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ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA

DODATNI SAVJETI

NAPOMENA: 
Sadržaj prijavnog obrasca i primjera u ovoj prezentaciji je ilustrativne 

prirode. Prijavitelji su odgovorni za sadržaj i točnost podataka u 

svojim projektnim prijavama. 

https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus


OTKUD POČETI?

VAŽNO! 

• PROUČITE VODIČ KROZ PROGRAM ERASMUS+ ZA 

2024.

• PROUČITE WWW.AMPEU.HR, KORACI ZA 

SUDJELOVANJE 2024.

 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hr/erasmus-programme-guide
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hr/erasmus-programme-guide
http://www.ampeu.hr


PRIJAVA NA ERASMUS+ PLATFORMU: 

REGISTRACIJA  U EU LOGIN SUSTAV

• KAKO BISTE MOGLI REGISTRIRATI ORGANIZACIJU ILI ADMINISTRIRATI PODATKE 

POTREBAN VAM JE EU LOGIN
•  PROČITAJTE KAKO KORAK PO KORAK IZRADITI EU LOGIN RAČUN: EU Login - European 

Commission Authentication Service

SAVJET: 

Unesite generičku e-mail adresu 

vaše organizacije i sačuvajte 

podatke za pristup

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/EU+Login+-+European+Commission+Authentication+Service
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/EU+Login+-+European+Commission+Authentication+Service


KAKO DOBITI OID BROJ?
Za prijavu je nužna registracija organizacije i dobivanje OID 

broja putem Sustava za registraciju organizacija (ONLINE 

REGISTRATION SYSTEM - ORS) 

Registracija se obavlja samo jednom i nije ju potrebno 

ponavljati pri eventualnim budućim prijavama projekata, a 

vrijedi u svim područjima provedbe programa Erasmus+. 

Prije nego što zatražite OID za vašu organizaciju, 

provjerite da ga već ne posjedujete u tražilici organizacija. 

Sve o načinu registracije pročitajte u 

uputama Europske komisije.

Kada  ste dobili  OID broj, možete započeti s 

ispunjavanjem online prijavnog obrasca!

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/search-for-an-organisation
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisation+Registration+Guide


ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA

• prijavni obrazac za ispunjavanje projektnog prijedloga možete pronaći na stranici Opportunities for Erasmus+

dostupan je uređivanje prije nego je podnesen sve do konačnog roka  20. veljače 2024. u podne po briselskom vremenu

SAVJET: 

Zbog mogućih eventualnih poteškoća u radu online sustava, ne čekajte zadnji dan za podnošenje prijave!

Odabirom “Apply“ ulazite u 

prijavni obrazac

SAVJET:

Provjerite jeste li odabrali 

ispravan obrazac (oznaka za 

kratkoročne projekte mobilnosti 

u području obrazovanja 

odraslih - KA122-ADU)

https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus


ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

 UVOD

Općenite napomene: 

• prijavu nije potrebno ispunjavati prema redoslijedu u Content menu rubrici

• određeni ispunjeni dijelovi obrasca uvjetuju otvaranje novih dijelova

• obrazac automatski sprema izmjene 

• uvijek možete preuzeti PDF (klikom na plavu ikonu) i prijavu ispunjavati lokalno

• nemojte podnositi prijavu sve dok niste potpuno sigurni da ste sve unijeli kako želite



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

 1. CONTEXT

• odaberite jezik na kojem ćete ispunjavati prijavu - možete pisati na hrvatskom i na engleskom jeziku

• upišite naziv projekta na hrvatskom i engleskom jeziku

• odredite datum početka projekta klikom ikone kalendara (od 1.6 do 31.12.2024., trajanje do 18 mjeseci)

• odaberite šifru hrvatske nacionalne agencije (HR01) 

• ako neka rubrika u Content meniju nije u potpunosti 

ispunjena, sustav je označava s X, a ako je sve ispunjeno 

označena je zelenom kvačicom

• dijelovi koji imaju znak ^ znače da ih morate dodatno 

raširiti za unos (imaju podrubrike)

• rubrike koje imaju oznaku * obavezno se ispunjavaju 



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

2. PARTICIPATING ORGANISATIONS 

• upišite OID prijavitelja i podatci koje ste unijeli na 

ORS će automatski biti uneseni

• Supporting organisations - a/p 



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

2. PARTICIPATING ORGANISATIONS 
U odnosu na 

prethodne rokove, 

ne upisuju se 

podaci o 

organizaciji 

primateljici (hosting 

organisation)!

Klikom na strelicu ^ u dijelu Participating organisations otvaraju vam se 2 dodatna polja za svaku organizaciju 

zasebno: Applicant organisation details i Supporting organisation (a/p). 

•  Applicant organisation details: 

Upišite podatke o osobama odgovornima za projekt (barem dvije 

osobe): o zakonskom zastupniku i kontakt osobi 

Podatke unosite odabirom ikone Add associated person.

Podaci se mogu editirati i brisati



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

2. PARTICIPATING ORGANISATIONS 
•  Supporting organisations (a/p): 

Upišite podatke o osobama odgovornima za projekt (barem dvije 

osobe): o zakonskom zastupniku i kontakt osobi 

Podatke unosite odabirom ikone Add associated person.

Podaci se mogu editirati i brisati

Prema dosadašnjem 

iskustvu, u sektoru 

obrazovanja 

odraslih 

organizacije su 

samostalno 

povodile projekte.



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

3. BACKGROUND

VAŽNO!  U ovom dijelu 

predstavljate svoju 

organizaciju, njezino 

iskustvo i relevantnost u  

području obrazovanja 

odraslih.

• upišite vrstu institucije i informaciju pruža li  formalne ili 

neformalne programe učenja iz područja prijave  (padajući 

izbornik)

• opišite koje glavne aktivnosti i programe organizacija provodi, 

ako djelujete u više područja usredotočite se na one koje 

pripadaju području općem, nestrukovnom obrazovanja odraslih

• opišite polaznike (profil i dobna struktura, ukoliko redovito 

radite s polaznicima s manje mogućnosti, opisati na koji način) - 

usredotočiti se na odrasle polaznike



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

3. BACKGROUND

• koliko godina iskustva imate u provođenju programa u području obrazovanja 

odraslih

• navedite broj polaznika, nastavnog i nenastavnog osoblja 

• informacije o prethodnom sudjelovanju u programu / radi li se o organizaciji koja je 

nova u programu, o manje iskusnoj organizaciji ili pak o organizaciji koja se prvi 

put prijavljuje - (sustav automatski ispunjava podatke prema OID-u koji ste upisali)

• u dijelu prijave u kojem vas traži da dodate komentar na prethodno sudjelovanje u 

Erasmus+ programu, dodajte nekoliko rečenica o svakom projektu u kojem ste 

sudjelovali kako bi se vidjele koristi programa Erasmus+, ali i potreba da se nastavi 

s provedbom međunarodnih projekata

Prijava mora biti 

koherentna cjelina i 

sve u njoj mora 

tvoriti 

kontekstualno jasnu 

i preglednu cjelinu!

SAVJET: 

Nemojte koristiti 

kratice jer ono što 

se čini jasno i 

logično vama, ne 

mora biti jasno 

vanjskom 

ocjenjivaču. 



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

3. PROJECT OBJECTIVES

Opišite vaše stvarne obrazovne potrebe i izazove s kojima se susrećete, a koji su  su temelj vašeg projekta. 

Opišite kako E+ projekt može poboljšati vašu organizaciju na korist svih polaznika. Odgovore potkrijepite 

primjerima. 

Budite konketni pri opisivanju potreba svoje organizacije. Dobro je provesti analizu potreba i opisati važne 

rezultate anketa, upitnika ili praćenja razvoja polaznika. 

Opišite nedostatke u primjerice vještinama osoblja, potrebe polaznika koje su u skladu s ciljevima i proritetima 

programa Erasmus+,  a sve kako biste postaviti cilj zbog kojeg idete na mobilnost. Dakle, raspisujete stvarnu 

situaciju i potrebu kako bi ocjenjivač mogao vidjeti cijelu sliku situacije u kojoj se nalazite i koju biste poboljšali 

kroz provedbu projekta mobilnosti. 

NAPOMENA: 

Vrlo je važno logički i koherentno prikazati potrebe organizacije zbog kojih se želite prijaviti na Erasmus projekt, 

ciljeve koje planirate ostvariti ovim projektom i aktivnosti koje će dovesti do toga.



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

3. PROJECT OBJECTIVES

• Odredite ciljeve koje vaša organizacija želi ostvariti kroz provedbu KA1 projekta 

mobilnosti. 

• SMART ciljevi:

• konkretni,

• mjerljivi, 

• ostvarivi, 

• relevantni 

• vremenski definirani

Odredite mjerljive 

indikatore, njihove 

početne vrijednosti i te 

kako ćete mjeriti 

ostvarenje cilja. 

Jasno povežite cilj s 

identificiranom potrebom



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

3. PROJECT OBJECTIVES

Odrediti teme koje će se promicati projektom (max. 

3):



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

4. ACTIVITIES

U rubrici Activities unosite samo vrste aktivnosti. Ostali podaci se automatski povlače iz 

pripadajućih podrubrika. 

Svaka aktivnost generira podrubriku istog naziva u koju upisujete:

• državu u koju ćete ići

•  broj sudionika

• trajanje u danima (ne ubrajajući dane puta) 

• broj osoba u pratnji (za grupne mobilnosti)

• trajanje u danima (za osobe u pratnji) 

• broj sudionika s manje mogućnosti i dr. 

Ako kombinirate ili dodajete 

aktivnosti to činite klikom na + 

Iako možda ne znate otkud 

vam je partner, morate upisati 

zemlju.

 

SAVJET:

Pokušajte odrediti skupinu 

zemalja u koju idete i na taj 

način osigurati da vam budžet 

bude dostatan za provedbu 

aktivnosti. 



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

4. ACTIVITIES

Izgled podrubrike za grupnu mobilnost:

Odabirom + dodajete 

broj aktivnosti (u ovom 

slučaju 2 su grupne 

mobilnosti, u Sloveniju i 

Belgiju) 

Ispunite prazna polja. 

Trajanje unosite bez 

dana putovanja!

Unesite broj sudionika 

s manje mogućnosti, 

ako ih planirate. 

Ukoliko provodite 

kombinirane mobilnosti 

i putujete tzv. zelenim 

putovanjem 

(autobusom, vlakom ili 

car pooling),  označite 

kvačicom. 

Kombinirana mobilnost: kombinacija fizičke mobilnosti i virtualne komponente koja omogućuje suradničko učenje / 

timski rad putem interneta.



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

4. ACTIVITIES

Izgled podrubrike za grupnu mobilnost:
Pažljivo odgovorite na sva postavljena pitanja, ovdje leži kvaliteta vašeg 

projekta!

•  opis aktivnosti treba biti detaljan i strukturiran

• opišite očekivane ishode učenja i način njihovog priznavanja

• opišite kako ćete  evaluirati ishode učenja provedenih mobilnosti

• povežite mobilnost s ciljem (označite kvačicom kojem cilju doprinosi)

• opišite kako ćete pronaći hosting organizaciju za provedbu akivnosti (to 

može biti organizacija iz vaše postojeće baze kontakata, s kojom imate već 

iskustvo rada, a partnera možete potražiti i putem opcije Partner search na 

EPALE platformi. 

• odaberite 1-5 tematskih područja kojima mobilnost doprinosi: 

https://epale.ec.europa.eu/en/partner-search?gclid=EAIaIQobChMI7bm29oD2gwMVDhAGAB3iZACFEAAYASAAEgIUmfD_BwE


Financijska potpora

Paušalni troškovi po sudioniku

Kalkulator udaljenosti: 

https://erasmus-

plus.ec.europa.eu/resourc

es-and-tools/distance-

calculator  

Iznos pojedinačne potpore u 

području obrazovanja odraslih je 

objavljen na mrežnoj stranici 

Agencije: 

https://www.ampeu.hr/files/Iznosi-

potpora-za-sudionike-u-

podru%C4%8Dju-obrazovanja-i-

osposobljavanja_2023-11-29-

135937_uwac.pdf

GREEN TRAVEL - svi koji putuju do 500 km 

TREBAJU odabrati green travel

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://www.ampeu.hr/files/Iznosi-potpora-za-sudionike-u-podru%C4%8Dju-obrazovanja-i-osposobljavanja_2023-11-29-135937_uwac.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Iznosi-potpora-za-sudionike-u-podru%C4%8Dju-obrazovanja-i-osposobljavanja_2023-11-29-135937_uwac.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Iznosi-potpora-za-sudionike-u-podru%C4%8Dju-obrazovanja-i-osposobljavanja_2023-11-29-135937_uwac.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Iznosi-potpora-za-sudionike-u-podru%C4%8Dju-obrazovanja-i-osposobljavanja_2023-11-29-135937_uwac.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Iznosi-potpora-za-sudionike-u-podru%C4%8Dju-obrazovanja-i-osposobljavanja_2023-11-29-135937_uwac.pdf


Financijska potpora

Paušalni troškovi po sudioniku

Poveznica na mrežnu 

stranicu EU Academy: 

https://academy.europa.eu/

(mrežna jezična potpora)

PRIPREMNI POSJETI

• Troškovi koji obuhvaćaju 

putne i životne troškove za 

sudjelovanje u pripremnom 

posjetu

• 680 EUR po sudioniku; 

najviše troje sudionika

      po posjetu

NAPOMENA: samo za 

mobilnost osoblja (tečajevi i 

osposobljavanje)

https://academy.europa.eu


OSOBA S MANJE MOGUĆNOSTI I OSOBA U PRATNJI

Osobu u pratnji možete zatražiti: 

• ako prijavljujete grupnu mobilnost (obavezno!)

• ako za polaznika mobilnosti imate osobu s manje mogućnosti

VAŽNO! 

Ako ste odabrali osobu s manje mogućnosti i potrebna je pratnja za tu osobu, možete dobiti sredstava za osobu u 

pratnji (potpora za uključivost za organizaciju i pojedinca pojedinca).

Bit će potrebno unijeti i: Number of accompanying persons kao i Durations for accompanying persons (bez dana 

putovanja, njih upisujete u okviru individualne potpore. 



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

5. BUDŽET

Rubrika se sama ažurira na temelju ispunjenih podrubrika. 

Važno je da provjerite točnost podataka, to je odgovornost prijavitelja.

U slučaju da mijenjate unesene podatke u prijavnom obrascu, provjerite je li 

sustav spremio izmjenu!

SAVJET: 

Ukoliko su podatci 

označeni crvenom 

bojom ili imaju X, 

provjerite ih i 

ispravite. Provjerite 

je li vam sustav 

točno obračunao 

potporu.



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

5. BUDŽET- ORGANISATION SUPPORT

Obrazac sam izračunava iznose potpore na temelju unesenih podataka!

Kategorije u budžetu koje su  u potpunosti ili djelomično ispunjene. Ispunjavanje je intuitivno - upisujete broj (npr. 

polaznika mobilnosti ili dana puta), kvačicom označavate primjenu nekog načela (npr. zelenog putovanja), 

potražujete dodatan trošak (npr. za izvanredni trošak za skupo putovanje ili potražujete dodatne troškove u okviru 

potpore za uključivost) i sl.  

Prilikom ispunjavanja ovog dijela prijave, predlažemo da konzultirate Vodič za Erasmus+, str. 138. - 142. 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2023-11/2024-Erasmus%2BProgramme-Guide_EN.pdf


ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

6. QUALITY STANDARDS

Pažljivo pročitati na što se obvezujete u provedbi vašeg projekta i označiti obje izjave. 

Erasmus standardi kvalitete obuhvaćaju konkretne korake za provedbu projektnih zadaća, kao što su odabir i priprema 

sudionika, utvrđivanje, vrednovanje i priznavanje ishoda učenja, dijeljenje rezultata projekta itd. Glavni principi Erasmus 

programa koje potvrđujete provoditi u svojim projektima: UKLJUČIVOST I RAZNOLIKOST, DIGITALNA TRANSFORMACIJA, 

OKOLIŠ I BORBA PROTIV KLIMATSKIH PROMJENA I SUDJELOVANJE U DEMOKRATSKOM ŽIVOTU, ZAJEDNIČKE 

VRIJEDNOSTI I GRAĐANSKI ANGAŽMAN. 



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

7. FOLLOW UP
Ovaj dio prijave se odnosi na učinak projekta, diseminaciju i evaluaciju 

aktivnosti koje planirate provesti: 

• Objasnite kako će vaša organizacija doprinijeti standardima 

kvalitete.

⚬ Savjet: konkretno opišite i potkrijepite primjerima 

• Opišite projektni tim, podjelu zadataka i uloge u timu, pozicije u 

organizaciji i za što su stručni članovi tima (ne pisati imena).

⚬ Savjet: Objasnite kako ćete osigurati provedbu projekta u 

slučaju promjene djelatnika u organizaciji

• Opišite kako ćete integrirati rezultate provedene mobilnosti u 

svakodnevni rad svoje organizacije. 

⚬ razradite diseminaciju na razini ustanove, kako ćete prenijeti 

znanje u svojoj organizaciji (prezentacije, radionice , ...)

• Opišite na koji način će vaša organizacija dijeliti rezultate 

provedenih mobilnosti izvan organizacije: s drugim organizacijama i 

javnosti te kako osigurati vidljivost izvora financiranja (EU)

⚬ https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-

3/diseminacija-i-koristenje-rezultata-2 

•  EPALE - Elektronička platforma za obrazovanje odraslih

EPALE video upute za  

korištenje platforme - poveznica

https://www.canva.com/link?target=https%3A%2F%2Fwww.ampeu.hr%2Ferasmus%2Fkoraci-za-sudjelovanje-3%2Fdiseminacija-i-koristenje-rezultata-2&design=DAF46mBIE3s&accessRole=owner&linkSource=comment
https://www.canva.com/link?target=https%3A%2F%2Fwww.ampeu.hr%2Ferasmus%2Fkoraci-za-sudjelovanje-3%2Fdiseminacija-i-koristenje-rezultata-2&design=DAF46mBIE3s&accessRole=owner&linkSource=comment
https://epale.ec.europa.eu/hr
https://www.youtube.com/@epale_eu


ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

8. PROJECT SUMMARY

Ako projekt bude odobren ovo će biti objavljeno  na Diseminacijskoj platformi stoga budite jasni i točni. 

Zašto ste se prijavili?

 Ukratko ponovite motiv za vaš projekt, koje su vam potrebe i problemi koji ste   planirali riješiti ovim projektom.

Što želite postići provedbom projekta? 

Ukratko ponovite postavljene ciljeve projekta. Što želite postići, koje potrebe iz želite riješiti... 

Koje rezultate očekujete da će vaš projekt postići?

Napišite kako ćete širiti vijest o provedbi projekta, njegovim rezultatima, o programu Erasmus+, kako ćete prenijeti stečena znanja kolegama 

unutar i izvan vaše organizacije... To možete učiniti preko medija, društvenih mreža, stranicama organizacije, skupovima, prezentacijama itd. 

Budite realni i jasni. 

NAPOMENA: 

Ukoliko prijavu pišete na hrvatskom, sustav vas traži prijevod 

svakog odgovora iz rubrike Project summary na engleski 

jezik. (OBAVEZNO!)



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

9. EU VALUES

Pažljivo pročitati i označiti obje izjave. 



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

10. ANNEXES

U ovaj dio prijavnog obrasca obavezno prilažete dokument naziva Declaration On Honour (Izjava o časti). Izjavu o časti najprije preuzimate na svoje računalo 

pritiskom na ikonu Download, a nakon što je pravilno ispunite, potrebno ju je skenirati i učitati u sustav pritiskom na plavu ikonu Add Declaration On Honour.



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

10. ANNEXES

Izjava o časti mora sadržavati potpis zakonskog predstavnika organizacije i 

datum potpisa. Zakonski predstavnik mora imati važeći mandat. 

Moguće je, iako nije obavezno, priložiti dodatne dokumente koje smatrate 

relevantnima za prijavu.

upišite ime i prezime zakonskog zatupnika

sustav sam ispunjava

Datum potpisa mora biti prije isteka roka za prijavu

Potpis 



ISPUNJAVANJE PRIJAVNOG OBRASCA:

11. CHECKLIST
• prijava ispunjava kriterij prihvatljivosti 

naveden u Vodiču kroz program 

Erasmus+

• sva relevatna polja su ispunjena (zelena 

kvačica)

• odabrali ste ispravnu nacionalnu agenciju 

(HR01 - Agency for Mobility and EU 

Programmes Agencija za mobilnost i 

programme Europske unije (AMPEU))

• dokumenti koji dokazuju pravni status 

organizacije su učitani na ORS

• prijava je orginalni sadržaj u vlasništvu 

prijavitelja koji ga je izradio

Kada ste pregledate prijavu i sigurni ste da je 

sve točno odaberite SUBMIT



JOŠ NEKOLIKO 

SAVJETA ZA KRAJ....
• prijavu možete dorađivati sve dok ju ne podnesete

• pri odabiru mobilnosti pripaziti da ste odabrali upravo onu aktivnost 

koju ste narativno opisivali (npr. da opisujete job shadowing i da njega 

u mobilnostima i odaberete u aktivnostima)

• ukoliko više djelatnika iz iste organizacije idu na mobilnost u istu 

organizaciju, paziti da se ne šalju na i sadržajno istu aktivnost ili 

argumentirajte potrebu!)

• provjerite je li DOH potpisao zakonski zastupnik čiji mandat traje i 

upisan je u pripadajući registar organizacija

• ukoliko ćete imati poteškoća i ne uspijete podnijeti prijavu, javite nam 

se na odrasli@ampeu.hr sa detaljnim opisom problema i snimkom 

zaslona (ako se npr. javlja obavijest o nastaloj poteškoći)

• nakon predaje projektne prijave, na mail ćete zaprimiti obavijest o 

podnošenju - spremite ju. 



Pitanja za koje odgovore 

niste pronašli u uputama 

ili Vodiču možete uputiti 

na:

 

odrasli@ampeu.hr 

 

SRETNO S PRIJAVOM!

mailto:odrasli@ampeu.hr
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