Akcijski plan za zeleno poslovanje
Agencije za mobilnost i programe EU (2021. — 2022.)
Svaka organizacija i svaki pojedinac moZe napraviti puno za smanjenje onecis¢enja okolisa, a s razvojem

znanosti i razvojem globalne svijesti o vaZnosti zastite okolisa, dobivamo nove mogucnosti i ideje kako to
postici. Pritom je razvoj svijesti djelatnika znacajan dio zelene strategije.

Javne ustanove moraju igrati aktivnu ulogu u spriecavanju i rjeSavanju ekoloskih problema. Sirom svijeta
uredi trose 40% sirovina i resursa. Kako bi se smanjio ovaj utjecaj, jedan od najucinkovitijih nacina jest razvoj
zelenih planova poslovanja to jest stvaranje ugodnijeg radnog mjesta za okolis i ljude.

Akcijski plan za zeleno poslovanje Agencije za mobilnosti i programe EU (AMPEU), za razdoblje od 2021. do
2022. godine, proizlazi iz razli¢itih EU strategija za razdoblje 2021.-2027. te ¢ini sastavni dio provedbe EU
programa u nadleznosti AMPEU (E+, ESS, OE). Krajnji cilj Akcijskog plana jest poticanje poslovanja
temeljenog na zastiti okoliSa kao vaznog elementa razvoja drustva.

Cilj 1.: ZELENA NABAVA

Cilj 2.: ENERGETSKA UCINKOVITOST

Cilj 3.: ZELENA DOGADANIA

Cilj 4.: KOMUNIKACIA

Cilj 5.: UCINKOVITO UPRAVLIANJE ZELENIM POSLOVANJEM

7el B tsk Zel Ucinkovito

elena nergetska elena s upravljanje

nabava ucinkovitost dogadanja  Komunikacija zelenim
poslovanjem

CilJ 1. | ZELENA NABAVA

MIERA 1.1. Nabava uredskog materijala koji je prijateljski za okoli§

Odjel za programsku infrastrukturu i nabavu, Odjel za pravne poslove i ugovaranje
NOSITEU | EU projekata

SURADNICIU
PROVEDBI | Povjerenici za zeleno poslovanje

VREMENSKI OKVIR | ZADACI




Kod svake nabave

Nabava kvalitetnijeg uredskog pribora, odnosno pribora koji traje dulje. Primjerice,
blokovi i biljeZnice od recikliranog papira, pribor za pisanje bez plastike itd.

Kontinuirano

Nabava Stednih Zarulja.

Kontinuirano/
prilikom
preuredenja
prostora

Nabava $tedljivih slavina za vodu i stedljivih wc kotli¢a, prema moguénostima

Kontinuirano

Nabava recikliranog papira za printanje.

Broj nabavljenih $tednih Zarulja u godini dana.

INDIKATORI

PROVEDBE Koli¢ina recikliranog papira nabavljena u godini dana.
MJERA 1.2. Nabava elektronicke opreme

NOSITEU Odjel za programsku infrastrukturu i nabavu N
SURADNIK U

PROVEDBI Povjerenici za zeleno poslovanje

VREMENSKI OKVIR

ZADACI

Kod svake nabave

Kod svake nabave

Osigurati da je elektroni¢ka oprema relativno nova, jer su novija ra¢unala i monitori
ucinkovitiji u potro$nji energije od starijih.

Nabavljati kvalitetniju opremu, te uzeti u obzir trajnost opreme.

Prema potrebi

Nabava i koristenje visefunkcionalnog uredaja umjesto printera, kopirke i skenera.

Prema potrebama

Unajmljivati (umjesto kupovati) elektronictku opremu koja se rijetko koristi (npr. za

projekata pojedini projekt).
Analiza starosti elektronickih uredaja.
Broj viSefunkcionalnih uredaja koji se koriste u Agenciji umjesto printera, kopirke i
skenera.
INDIKATORI Broj slu¢ajeva najma elektronicke opreme, ako ¢e biti potrebe za dodatnom
PROVEDBE opremom.
MIERA 1.3. Donacija elektronicke opreme
NOSITEU Odjel za programsku nabavu i infrastrukturu
SURADNIK U
PROVEDBI Povjerenici za zeleno poslovanje

VREMENSKI OKVIR

ZADATAK

Prema potrebi

Doniranje ispravne elektronicke opreme javnim ustanovama

INIKATOR

PROVEDBE Broj donirane ispravne elektronicke opreme

CiU 2. ENERGETSKA UCINKOVITOST

MIERA 2.1. Elektronicka ucinkovitost — smanijiti elektroni¢ko oneciséenje
NOSITELJ Odjel za programsku infrastrukturu i nabavu




SURADNICI U
PROVEDBI

Odjel za osiguranje kvalitete programa EU, Povjerenici za zeleno poslovanje

ROK PROVEDBE

ZADACI

Kontinuirano

Djelatnike poticati da ukinu pretplatu na neZeljene e-mailove i newslettere, poticati
izbjegavanje slanja nepotrebnih e-mailova (poruke preko Teams-a troSe manje
energije nego e-mail).

Potaknuti djelatnike da koriste bookmarks, umjesto pretraZivanja Cesto otvaranih
stranica, da zatvaraju tabove koje ne koriste (te su stranice povezane na server i
stalno se osvjeZavaju) i da gase rac¢unala kada ih ne koriste.

U opée interne procedure uvrstene preporuke za smanjenje elektronitkog

INDIKATORI oneciscenja.

PROVEDBE Interno pocetno osposobljavanje ukljuduje preporuke za smanjenje elektronic¢kog
oneciséenja.

MJERA 2.2. Ucinkovitost koristenja elektri¢ne i toplinske energije

NOSITELI Odjel za programsku nabavu i infrastrukturu

SURADNICI U Povjerenici za zeleno poslovanje, Odjel za diseminaciju, analizu i evaluaciju EU

PROVEDBI programa

VREMENSKI

OKVIR ZADACI

do kraja 2021.

Postavljanje naljepnica koje podsjecaju da se gasi svjetlo u prostorijama poput WC-
a, koje se koriste ucestalo, ali kratko. Prilikom renovacije sanitarnih évorova staviti
senzore za paljenje prema mogucnostima

do kraja 2021.

Izrada podsjetnika djelatnicima da gase svjetla, rac¢unala i druge elektronicke
aparate prilikom odlaska s posla. Paziti da klimatizacijski uredaji nisu ukljuéeni dok
su prozori otvoreni.

Tijekom 2022.

Povecanje energetske uinkovitosti kroz brtvljenje prozora na uredima.

lzradeni materijali koji podsjecaju na optimalno koristenje energije.

INDIKATORI , . ) .
PROVEDBE Upute i preporuke ukljuéene u interne procedure Agencije.
Zapecaceni prozori na uredima Agencije.
MJERA 2.3. Putovanja i prijevoz
NOSITEU Povjerenici za zeleno poslovanje
SURADNIK U Odjel za diseminaciju, analizu i evaluaciju EU programa, Povjerenik za zeleno
PROVEDBI poslovanje, Ured ravnatelja
VREMENSKI
OKVIR ZADAC!

kontinuirano

Poticati djelatnike na sluzbena putovanja vlakom ili autobusom, kada je to moguée i
poslovno opravdano.

kontinuirano

Poticati samo ona putovanja koja su uistinu poslovno potrebna i opravdana.

druga polovica
2021.

Uspostaviti sustav nagradivanja djelatnika koji na posao dolaze biciklom ili pjesice.
Dodjela godisnje nagrade djelatniku/icima koji imaju najveéi broj dana zelenih
dolazaka na posao.




do kraja 2021.

Pripremiti edukacijski poster: Biciklom/PjeSice na posao tijekom cijele godine.

do kraja 2022.

Ukljucivanje Agencije u jednu od kampanja koje podupiru ekoloski prihvatljiv nacin
putovanja, npr. Biciklom na posao

do kraja 2022.

Uspostava komunikacije s najmodavcem i Gradom Zagrebom na temu povecanja
broja sigurnih mjesta za parkiranje bicikala.

Analiza ucestalosti sluZbenih putovanja vlakom ili autobusom.

Analiza sluzbenih putovanja (prijedeni kilometri) djelatnika Agencije kao
potencijatna podloga za offsetting.

Ukupni broj dana kada su djelatnici dolazili na posao na zeleni nacin, te broj

INDIKATORI djelatnika koji su biciklirali ili pjesacili na posao.

PROVEDBE Podijeljen edukacijski poster o bicikliranju na posao.
AMPEU ukljucena u najmanje jednu kampanju koja podupire ekoloski prihvatljiv
nadin putovanja.
Planirano vise mjesta za parkiranje bicikala, po moguénosti onih koje omoguduju
zakljucavanje rame bicikla.

CIU 3. ZELENA DOGADANJA

MJERA 3.1. Organizacija zelenih dogadanja

NOSITEU Odjel za diseminaciju, analizu i evaluaciju EU programa

SRARNIY Povjerenici za zeleno poslovanje

PROVEDBI ! P .

VREMENSKI OKVIR

ZADACI

kontinuirano

Organizacija virtualnih dogadanja, kada god je moguce i opravdano.

prilikom
organizacije
dogadanja uzivo

Odabrati lokaciju koja je najbliza velikom dijelu sudionika ¢ime se znacajno
smanjuje uglji¢ni otisak nastao putovanjem.

prilikom
organizacije
dogadanja uzivo

Smanjiti koristenje papira na informativnim dogadanjima - materijale postaviti na
web, te po moguénosti postaviti sustav QR kodova.

prilikom
organizacije
dogadanja uZivo

Catering - zamijeniti jednokratne proizvode poput plasti¢nih ¢asa ili pribora za jelo,
sa priborom koji se koristi viSe puta, te paziti da meni ukljucuje 50 % vegetarijanske
hrane, jer se time znadajno smanjuje ugljicni otisak.

prilikom
organizacije
dogadanja uZivo

AngafZirati catering koji moZe osigurati pohranjivanje i preuzimanje nekonzumirane
hrane.

prilikom
organizacije
dogadanja uzivo

Plasti¢ne bedZeve koristiti isklju¢ivo visekratno.
Koristiti trakice —ili naljepnice za tkaninu {Sivana samoljepiva tkanina).
Za djelatnike koristiti trajne trakice i bedZeve za ime.

do kraja 2021.

Nabava promotivnih materijala prilagodenih biciklistima.

INDIKATORI
PROVEDBE

Broj organiziranih virtualnih evenata.
Broj organiziranih ,zelenih” cateringa.

Nabava oznaka imena od materijala prijateljskih za okolis.




MJERA 3.2.

Zeleni promotivni materijali

NOSITEL Odjel za diseminaciju, analizu i evaluaciju EU programa
yRRCRRI Ured ravnatelja, Povjerenici | lovanj
PROVEDBI elja, Povjerenici za zeleno pos je

ROK PROVEDBE ZADACI

prilikom nabave

Osigurati da najmanje 60% promotivnih proizvoda ima bar jednu od sljededih
karakteristika:

- da su izradeni od recikliranih materijala ili se mogu reciklirati,

- da zamjenjuju jednokratne proizvode (npr. staklena boca za vodu),

- da su izradeni od obnavljajucih resursa (pamuk, bambus),

- da nisu izradeni od plastike,

promotivnih
proizvoda - da su energetski uinkoviti (predlaZe se da se ne naruduju proizvodi s druge strane
planeta),
- da su kvalitetni, odnosno duZze funkcionalni,
-da su prilagodeni biciklistima i pjesacima.
INDIKATOR . o o S .v
PROVEDBE Ugovoreni i dobavljeni promotivni proizvodi, prijateljski za okolis.
CiU 4. KOMUNIKACLA
MIJERA 4.1. Komunikacija prema djelatnicima
Povjerenici za zeleno poslovanje, Odjel za programsku infrastrukturu i nabavu,
NOSITEU . . o o .
Odjel za diseminaciju, analizu i evaluaciju EU programa
SURADNICI U .
PROVEDBI Ured ravnatelja
ROK PROVEDBE ZADACI
Q2 2021 Interna objava akcijskog plana.

Do kraja 2021.

Priprema materijala o nacinima na koje djelatnici svojim prehrambenim navikama
mogu pomodi smanjenju oneci$cenja okolisa.

kontinuirano

Prilikom kupnje kuhinjskog pribora za potrebe Agencije ne kupovati nista plasti¢no.

kontinuirano

Obiljezavanje razli¢itih relevantnih ,zelenih” datuma putem medijskih objava i
primjera dobre prakse

Do kraja 2021.

Osigurati da svaki ured ima bar jednu veéu biljku.

Interni materijal o ucinku prehrane na okolis postavljen u zajedni¢ke prostore
(kuhinje).

INDIKATORI
PROVEDBE Broj nabavljenih biljaka.
Broj objavljenih medijskih objava vezanih uz podupiranje zelenih tema.
MJIERA 4.2. Komuniciranje prema javnosti
NOSITEL) Odjel za diseminaciju, analizu i evaluaciju EU programa, Odjel za Europske snage

solidarnosti




SURADNIK U

Povjerenici za zeleno poslovanje

PROVEDBI
ROK PROVEDBE ZADACI
Q2 2021. Objava akcijskog plana na mreZnoj stranici Agencije.

jednom mjesecno

Objave na drustvenim mreZzama s temom zelenog poslovanja.

Priprema komunikacijskog letak koji potice zeleno poslovanje

Q32021 Priprema internog postera koji potice zeleno poslovanje.
Tiekom Predstavljanje letka MoZe li to zelenije kao i AMPEU Akcijskog plana za zeleno
) poslovanje u sklopu redovnih radionica i info dana, po potrebi priprema zasebnog
2021/2022 )
webinara
Broj objava na drustvenim mrezama koje promoviraju zeleno poslovanje.
Objavljen i distribuiran letak za korisnike koji potiée zeleno poslovanje (MoZe li to
jje?
INDIKATORI zelenije?).
PROVEDBE Postavljeni interni posteri koji poticu zeleno poslovanje.
Odrzan webinar na temu zelenog poslovanija.
CIlU 5. UCINKOVITO UPRAVUIANIE ZELENIM POSLOVANJEM
MJERA 5.1. Smanjenje potrosnje papira
NOSITEL} Povjerenici za zeleno poslovanje
SURADNICI U . .
PROVEDBI Odjel za programsku nabavu i infrastrukturu

VREMENSKI OKVIR

ZADACI

U prvoj polovici
2021.

Postaviti podsjetnike u urede ili/i pored printera da se tisak dokumenata i -mailova
svede na najmanju moguéu mjeru.

U prvoj polovici
2021.

Postaviti sav softver da printa obostrano, s mogucnosti promjene postavke, ako je
promjena postavki nuzna.

U prvoj polovici
2021.

Postaviti upute za ucinkovito koristenje papirnatih rucnika na mjestima gdje se oni
koriste.

U drugoj polovici
2021.

Uvesti digitalno potpisivanje ugovora i drugih dokumenata

U drugoj polovici
2021.

Zapoceti proces digitalizacije tekuce i arhivirane dokumentacije

Postavljene upute za smanjenje koriStenja papira za printanje.

INDIKATORI Analiza ukupne koli¢ine nabavljenog/utrosenog papira za printanje.
PROVEDBE Postavljene upute za uéinkovito koriStenje papirnatih rucnika.

Broj procesa zakljucenih digitalnim potpisivanjem.
MJERA 5.2. Poveéana briga o zastiti okolisa




NOSITEU

Povjerenici za zeleno poslovanje, Odjel za nabavu i programsku infrastrukturu

VREMENSKI OKVIR

ZADACI

u prvoj polovici
2021

Interni dokument koji pojasnjava pravila odvajanja otpada djelatnicima.

U prvoj polovici
2021.

Postaviti kutije za recikliranje papira uz sve printere i sve urede.

U prvoj polovici
2021.

Postaviti kutije za recikliranje plastike i otpadnih baterija na prikladna mjesta.

U prvoj polovici
2021.

Zapodeti s razdvajanjem bio otpada koristenjem kanti za biootpad.

kontinuirano

Reciklirati tonere za printere.

kontinuirano

Nabavu deterdZenata usmijeriti na eko-deterdZente koji smanjuju zagadenje vode.

kontinuirano

Reciklirati elektronicku opremu.

Izraden i distribuiran poster o pravilima za odvajanje otpada.
Broj postavljenih kutija za recikliranje papira.

Broj postavljenih kanti za smece u kuhinjama za odvajanje otpada.

INDIKATORI
PROVEDBE Koli¢ina recikliranih tonera i elektroni¢ke opreme.
Nabavljene kante za plastiku i biootpad.
Klasiéni deterdzenti zamijenjeni eko deterdZentima. _ |
MJERA 5.3. Praéenje i provedba akcijskog plana
NOSITEU Povjerenici za zeleno poslovanje
Sty gl Ured ravnatelja
PROVEDSI !
VREMENSKI OKVIR | ZADACI
1) Q22021 Uspostava okvira za pracenje i unaprjedenje ciljeva i mjera na podrudju zelenog
2) Q12022 & poslovanja
Q12023
INDIKATORI 1. Imenovane osob.e zaduz_en.e za p.rovod.‘enje Akcijskog plana (Povjerenik za
zeleno poslovanje, Zamjenik Povjerenika)
PROVEDBE : o . . ) .
2. Analiza provedenih mjera s prijedlozima za unaprjedenje
r'.:
I JM
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