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ERASMUS+ KLJUCNA AKTIVNOST 1 - PROJEKTI MOBILNOSTI
IZMEDU PROGRAMSKIH ZEMALJA (KA 131)

POJAM

Konzorcij

Cuvanje dokumentacije

Digitalne vjestine (SMP)

Dodatak sporazumu o dodijeli financijske potpore
Dosjei sudionika mobilnosti — studenti, osoblje
Ujedinjeno Kraljevstvo, Medunarodna mobilnost
EULogin

Iksice

ISCED kodovi

Iznosi financijske potpore

Izvanredni putni troskovi (Exceptional travel costs)
Jednostavna nabava

Kombiniranje mobilnosti - osoblje

Kombiniranje mobilnost - studenti

Konferencije

Kotizacija

Meduinstitucijski sporazum - revidiranje
Meduinstitucijski sporazum — sklapanje
Minimalan broj nastavnih sati

Minimum nastavnih sati - izra¢un

Beneficiary Module (opéenito)

Nabava roba, radova i usluga

Natjecaj na visokom uciliStu - kriteriji i odabir
kandidata

Natjecaj na visokom ucilistu - objava

Natjecaj na visokom uciliStu - zastita osobnih
podataka, obavijest o obradi osobnih podataka u
ugovoru

Nedavno diplomirani studenti

Odustajanje studenata od mobilnosti, prekid
mobilnosti

Online Linguistic Support (OLS) (opcenito)
Osobni odbitak (oporezivanje stipendija)
Platforma Erasmus+ i Europske snage solidarnosti
Porez na dohodak

Trajanje studentskih mobilnosti

Sufinancirano sredstvima
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Potpora za ukljucivanje

POJAM

Potpora za organizaciju (OS)

Pozvano osoblje iz tvrtke (invited staff)
Prehrana studenata

Prekinuti boravak na mobilnosti (interruption days)
Preraspodjela financijskih sredstava
Programska ogranicenja za sudjelovanje na
mobilnostima

Programske zemlje, Medunarodna mobilnost
Promjena Erasmus+ koordinatora

Promjena zakonskog predstavnika
Proracunska osnovica

Radno optereéenje tijekom strucne prakse
Dodaci za studente s manje moguénosti
Svicarska

Tecaj (isplata sudionicima mobilnosti)
Transcript of Records (Prijepis ocjena)
Transferi financijskih sredstava

TraZzenje ponuda za osposobljavanje (osoblje)
Trazenje strucne prakse

Trazitelji azila i migranti

Trening za osoblje

Visa sila

Zavrsni rad

Zdravstveno osiguranje

Kombinirani intenzivni programi, zeleno putovanje,
Erasmus app, OLA

Sufinancirano sredstvima
Europske unije
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PLANIRANJE MOBILNOSTI, PARTNERSKI ODNOSI | MEDUINSTITUCHSKI
SPORAZUMI

1. Nakoji na€in se ureduju odnosi s projektnim partnerima u aktivnosti KA131?

Odnosi s projektnim partnerima u projektima mobilnosti izmedu programskih zemalja
(KA131) ureduju se meduinstitucijskim sporazumima. Kako bi planirane mobilnosti
bile prihvatljive, nuzno je sklopiti meduinstitucijski sporazum s visokim ucilistem na
koje ¢e studenti, odnosno osoblje oti¢i na mobilnost. Meduinstitucijski sporazumi s
ustanovama primateljicama trebaju biti sklopljeni najkasnije prije pocetka mobilnosti,
a preporucuje se potpisivanje po primitku obavijesti o prihvaéanju projektne prijave
od strane AMPEU. Sporazum je moguce potpisati s jednom ili vise ustanova
primateljica, a ustanove potpisnice Sporazuma moraju biti nositeljice Erasmus povelje
u visokom obrazovanju (Erasmus Charter for Higher Education (ECHE)).

Svi novi meduinstitucijski ugovori sklapaju se digitalnim putem kroz mreZzu Erasmus
bez papira prema uputama iz tutoriala: https://www.youtube.com/watch?v=COR-L-
OoM4Q.

Vise informacija dostupno je ovdije.

2. Koje elemente trebaju sadrzavati meduinstitucijski sporazumi?

Meduinstitucijski sporazumi trebaju sadrzavati sve elemente potrebne za neometanu
provedbu mobilnosti. Sklapanjem meduinstitucijskog sporazuma ustanove pristaju na
suradnju u obliku razmjene studenata i/ili osoblja u okviru programa Erasmus+.
Takoder, meduinstitucijskim se sporazumom ustanove obvezuju na postivanje nacela
Erasmus povelje (ECHE) u sljedec¢im aspektima:
v planiranje i upravljanje mobilnostima (broj, vrsta) na nacin da imaju direktan
utjecaj na povecanje kvalitete rada i internacionalizaciju ustanove
v' provedba mobilnosti na kvalitetan nacin — jasna podjela obveza i odgovornosti
medu partnerima
v' posebnu pozornost potrebno je obratiti na priznavanje mobilnosti temeljem
procjene ishoda ucenja i stecenih kompetencija
v potrebno je jasno urediti i ostale provedbene aspekte mobilnosti — osiguranje,
smjestaj i sl.
U sluéajevima kada iz opravdanog razloga nije moguée potpisati meduinstitucijski
sporazum digitalnim putem, moguce je preuzeti obrasce meduinstitucijskih
sporazuma na sljedecoj poveznici.

Sufinancirano sredstvima
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Sadrzaj meduinstitucijskog sporazuma moguce je prilagoditi sukladno dogovoru i
potrebama ustanova potpisnika uz uvjet da su pokriveni svi gore navedeni aspekti.

3. U obrascu meduinstitucijskog sporazuma spominju se ISCED kodovi. Gdje se
moze pronaci najnovija ISCED klasifikacija?

Novu klasifikaciju moZete pronaci ovdje. Navedena stranica Europske komisije sluZi i
kao pretraZivac ISCED kodova koji vam moZe pomocdi za usporedbu “starih” kodova s
ISCED 2013.

4. Koliko je meduinstitucijskih sporazuma preporucljivo sklopiti?

Ne postoji jednoznafan odgovor na to pitanje, ve¢ broj sporazuma ovisi o
institucionalnim kapacitetima uklju¢enih ustanova. Za ustanove koje tek kreéu s
projektima mobilnosti preporucljivo je poceti s manjim brojem ustanova partnera te
odabrati ustanove sa Sto boljim poklapanjem studijskih programa radi ucinkovitije
provedbe mobilnosti.

5. Na koje razdoblje se sklapaju meduinstitucijski sporazumi?

PreporuCuje se razdoblje vaZenja meduinstitucijskih sporazuma uskladiti s
akademskom godinom, pri cemu treba imati na umu moguce preklapanje projekata iz
viSe natjecajnih godina. Stoga je preporucljivo sklapanje sporazuma na duze razdoblje
od jedne akademske godine, sukladno dogovoru medu partnerima.

6. Kada je potrebno revidirati meduinstitucijske sporazume?

Meduinstitucijske sporazume potrebno je revidirati u sluéaju da dode do promjene
podataka u samom sporazumu. Potrebno je teZiti ostvarivanju reciprociteta u broju i
vrsti mobilnosti s partnerskom ustanovom. Preporucuje se periodicni pregled aktivnih
sporazuma i prekidanje sporazumnog odnosa u slucaju da se razmjena studenata i
osoblja medu partnerskim ustanovama vise ne provodi i ne postoje planovi za
nastavak.

7. Kako funkcionira prijava za Erasmus akreditacije za konzorcije za
mobilnost?

Sufinancirano sredstvima
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Koordinator nacionalnog konzorcija, u kojem sudjeluju minimalno tri partnera od kojih
su dva visoka ucilista s ECHE poveljom, podnosi prijavu za akreditaciju za konzorcij
(KA130) za tekucée programsko razdoblje. Sve organizacije €lanice konzorcija za
mobilnost moraju biti navedene u trenutku prijave za akreditaciju za konzorcij. U
okviru istog poziva moguce je podnijeti i prijavu za bespovratna sredstva za projekt
mobilnosti za ¢lanove konzorcija (KA131).

PROVEDBENA PITANJA

Planiranje i provedba natjecaja na visokom ucilistu

8. Koliko je natjecaja godiSnje visoko uciliSte obvezno raspisati?

Visoko uciliste samostalno, internom odlukom, odluc¢uje o broju natjecaja tijekom
akademske godine. Medutim, potrebno je uzeti u obzir trajanje projekta i potrebne
rezultate za privremeno izvjesée.

9. Koje su prihvatljive zemlje — odredista mobilnosti?

U okviru aktivnosti KA131, prihvatljiva odrediSta mobilnosti su zemlje koje su
punopravne sudionice programa Erasmus+, odnosno drzave ¢lanice EU-a i trece
zemlje pridruzene programu. Osim njih, u okviru KA131 projekata moguée je
financirati aktivnosti medunarodne mobilnosti u bilo koju zemlju koja nije pridruzena
programu. Korisnici bespovratnih sredstava mogu iskoristiti do 20 % posljednjih
dodijeljenih bespovratnih sredstava za odlaznu mobilnost u nepridruzene zemlje
cijelog svijeta, tzv. medunarodnu mobilnost (regije 1 — 14).

Popis programskih zemalja koje uklju€uju drzave c¢lanice EU i treée zemlje koje su
pridruZzene programu te treéih zemalja koje nisu pridruzene programu dostupan je na
poveznici.

U okviru novog programskog razdoblja Ujedinjeno Kraljevstvo pripada skupini zemalja
primateljica za trece zemlje koje nisu pridruzene programu, regiji 14 te je mobilnost
prema njoj mogude realizirati u okviru medunarodne mobilnosti.

Detaljnije informacije o sudjelovanju Ujedinjenog Kraljevstva u Erasmus+ programu
mozete pratiti na sluzbenim mreZznim stranica Europske komisije.

10. Na sto treba obratiti pozornost pri raspisivanju natje¢aja na visokom
ucilistu?
Sufinancirano sredstvima
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Natjecaj mora biti javno objavljen, odnosno dostupan na mreznim stranicama visokog
uciliSta. Natje¢aj mora biti transparentan, dosljedan te mora iskljucivati svaki oblik
sukoba interesa.

Svi krajnji korisnici moraju biti upoznati s postupkom i kriterijima odabira. Visoko
uciliste moze dati prednost odredenim kategorijama kandidata, ali to mora biti jasno
navedeno u tekstu natjecaja.

U tekstu natjecaja potrebno je istaknuti i valjano razdoblje za realizaciju mobilnosti;
navesti razdoblje trajanja projekta — 26 mjeseci, odnosno datume iz ugovora o dodjeli
financijske potpore.

Potrebno je obratiti posebnu pozornost na sljedece:

v na natjecaj visokog uciliSta mogu se prijaviti i redovni i izvanredni studenti
(upisani na visoko uciliste u RH koje je nositelj ECHE-a)

v na natjecaj visokog ucilista mogu se prijaviti svi studenti bez obzira na njihovo
drZavljanstvo (upisani na visoko uciliste u RH koje je nositelj ECHE-a)

v na natjecaj za mobilnost osoblja se mogu prijaviti i osobe koje su zaposlene na
visokom ucilistu kao vanjski suradnici, odnosno nisu zaposleni temeljem
ugovora o radu (vazno je dokazati formalnu povezanost s visokim uciliStem,
primjerice putem ugovora o poslovnoj suradniji)

U programu Erasmus+ ne smije biti dodatnih pravila i ograni¢enja u odnosu na ona
koja su zadana programskim pravilima (v. pitanje br. 12). Primjerice, visoka uciliSta ne
mogu ograniciti u natjecaju broj dana za koje se ¢lan osoblja moze prijaviti.

Takoder, nije moguée ograniciti mogucnost prijave na natjecaj kandidatima koji su veé
sudjelovali na mobilnosti. Prednost uvijek treba dati kandidatima koji prvi put odlaze
na mobilnost, no svi imaju pravo prijave bez obzira na prethodno sudjelovanje.

11. Imamo problema s odustajanjem studenata koji su odabrani za mobilnost.
Mozemo li u tekst natjecaja staviti sljedecu odredbu: “Na natjecaj se ne
mogu prijaviti studenti koji su u prethodnoj/prethodne dvije akademske
godine bili odabrani za Erasmus studij, a odustali su od mobilnosti nakon
zadanih rokova. Ovo pravilo ne vrijedi za one studente koji su dostavili
valjanu zdravstvenu dokumentaciju”?

Moguce je staviti ovakvu odredbu ako je visoko uciliste imalo problema u planiranju
potrosnje sredstava zbog velikog broja neopravdanih odustajanja. Prije ukljucivanja
ovakve ili slicne ogranicavajuce odredbe savjetujemo da uzmete u obzir raspolozZiva

Sufinancirano sredstvima
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projektna sredstva i trajanje projekta s ciljem Sto vece apsorpcije dodijeljenih
financijskih sredstava.

12. Na sto treba obratiti pozornost pri postupku odabira kandidata za
mobilnost?

Za provodenje postupka odabira preporucuje se osnivanje povjerenstva cije ¢lanove
imenuje dekan/rektor, odnosno zakonski predstavnik visokog ucilista. Clanovi
povjerenstva za odabir kandidata moraju potpisati izjavu o sprecavanju sukoba
interesa i ne mogu se prijaviti na natjeca;j.
Erasmus+ koordinatori (i drugi djelatnici visokog uciliSta) mogu se prijaviti za
mobilnost samo ako nisu ¢lanovi povjerenstva.
Vazno je izraditi bodovnu listu kandidata kako bi nacin odabira i dodjele financijske
potpore bio transparentan.
Uvjete za odabir studenata odreduju sama visoka ucilista, a to mogu biti akademski
uspjeh, znanje stranog jezika, motivacija i sl. Potrebno je imati na umu da u
slu¢ajevima prijave vise kandidata s istim brojem bodova temeljem uspostavljenih
kriterija kandidati sa slabijim socioekonomskim statusom imaju prednost.
Preporucuje se da uvjeti za odabir nastavnog i nenastavnog osoblja budu:

v’ kvaliteta prijave (relevantnost plana rada tijekom mobilnosti)
korist za daljnji rad na mati¢noj ustanovi
poznavanje jezika
planirana duZina boravka koja je u skladu s opsegom planiranih aktivnosti

AN NI

kvaliteta plana diseminacije steenih znanja i iskustava po povratku na maticnu
ustanovu.

Vezano za odabir osoblja sudionika mobilnosti, u svakoj prijavi potrebno je provijeriti
opravdanost zahtjeva za odredenim brojem dana. Na ¢lanu osoblja je da u prijavi
dokaze opravdanost trajanja mobilnosti i povezanost s ciljevima programa Erasmus+.
Ako povjerenstvo smatra da ¢lan osoblja nije u tome uspio, odnosno da je uspio
djelomicno, moze predloziti smanjivanje trajanja mobilnosti na odredeni broj dana.
Nije mogude skracivati trajanje mobilnosti na nacin da se svima dodijeli isto trajanje
veé je potrebno u svakoj prijavi vidjeti opravdanost za odlazak na mobilnost u
odredenom trajanju te povezanost s ciljevima programa. Tek nakon izvrSene procjene,
moguce je donijeti odluku o smanjenju broja dana ako je potrebno.

Povjerenstva su duzna nakon zavrSetka postupka odabira sastaviti zapisnik te popis
odabranih i odbijenih kandidata, kao i ,listu ¢ekanja“ ako za to postoje uvjeti, a na
osnovi bodova dodijeljenih tijekom odabira kandidata. Svi kandidati moraju biti
obavijesteni o rezultatima natjecaja, a bitno je i pravovremeno informirati odabrane

Sufinancirano sredstvima
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kandidate o potrebnoj dokumentaciji, pravima i obvezama (predlazemo dio
dokumentacije objaviti ve¢ uz samu obavijest o rezultatima). Odbijeni kandidati
trebaju biti obavijesteni o razlozima odbijanja.

Visoka uciliSta duzna su originalnu dokumentaciju o izvrSenom postupku odabira
kandidata c¢uvati u razdoblju do 5 godina (v. pitanje br. 66).

13. Postoje li ogranicenja za sudjelovanje studenata/osoblja na mobilnostima?

U okviru programa Erasmus+ postoje odredena programska ogranicenja koja je
potrebno postivati i uzeti u obzir pri odabiru kandidata za mobilnost.

Nije moguce postavljati dodatna ogranicenja koja nisu odredena programom.
Student moZe dobiti financijsku potporu za odlazak na mobilnost u trajanju od 2 do 12
mjeseci za svaku razinu studija (preddiplomska, diplomska, poslijediplomska razina)
neovisno o broju i vrsti aktivnosti (studij ili stru¢na praksa). Studenti koji pohadaju
integrirane studije (primjerice medicina) mogu ostvariti mobilnost u ukupnom trajanju
od 24 mjeseca.

Takoder, nije moguée ograniciti mogucnost prijave na natjecaj kandidatima koji su veé
sudjelovali na mobilnosti. Prednost uvijek treba dati kandidatima koji prvi put odlaze
na mobilnost, no svi imaju pravo prijave bez obzira na prethodno sudjelovanje.

14. Na koji se nacin natjecaj na visokom uciliStu moze uskladiti s pravilima o
zastiti osobnih podataka?

Sukladno primjenjivim propisima o zastiti osobnih podataka, preporucujemo u tekst
natjecaja staviti sljedeéu odredbu:

»Obavijest o obradi osobnih podataka

Svi osobni podaci kandidata dani u prijavi kao i u postupku koji slijedi prijavu, obraduju
se za potrebe provedbe predmetnog natjecaja, ukljucujuci vrednovanje podnesenih
prijava. Rezultati natjecaja se javno objavljuju radi podizanja transparentnosti samog
postupka. Osnova za obradu osobnih podataka je prijava kandidata — obrada osobnih
podataka je nuzna za poduzimanje radnji koje prethode sklapanju ugovora kao i za
eventualno naknadno sklapanje ugovora. Europska komisija je voditelj obrade osobnih
podataka u dijelu u kojem se obrada provodi za potrebe Erasmus + programa. Vise
informacija o samoj obradi moZete saznati ovdie.

Sufinancirano sredstvima
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Visoka ucilista trebaju paziti da ne prikupljaju prekomjerne podatke o kandidatima koji
se prijave na natjecaj. Svi prikupljeni podaci trebaju imati svrhu u kontekstu provedbe
natjecaja.

Preporucujemo za sva pitanja oko zastite osobnih podataka, te eventualnih promjena
vezanih zakonskih propisa kontaktirati Agenciju za zastitu osobnih podataka.”

Studenti s manje mogucnosti

15. Sto je dodatak za studente s manje moguénosti i kome se dodjeljuje?

Dodatak u iznosu od 250,00 EUR dodjeljuje se povrh mjesecnog iznosa financijske
potpore koji je odreden za odrediSnu zemlju mobilnosti. U slucaju kratkorocnih
mobilnosti, 100 EUR jednokratno dodjeljuje se za sve kratkoro¢ne mobilnosti u
trajanju od 5 do 14 dana te 150 EUR jednokratno za sve kratkoro¢ne mobilnosti u
trajanju od 15 do 30 dana. Dodatak se obvezno dodjeljuje studentima nizeg
socioekonomskog statusa, studentima koji imaju status izbjeglice, trazitelja azila ili
migranta te studentima cije je fizicko, mentalnoili zdravstveno stanje takvo da njihovo
sudjelovanje u projektu/aktivnosti mobilnosti ne bi bilo moguée bez dodatne
financijske ili druge vrste potpore. Visoka ucilista vlastitom odlukom odabiru dodatne
(neobvezne) podzastupljene ili ranjive skupine studenata koji mogu ostvariti pravo na
dodatak za studente u nepovoljnom poloZaju prema popisu u dokumentu Nacionalni
iznosi financijske potpore za Klju¢nu aktivnost 1 u podruéju visokog obrazovanja:
Projekti KA131 projekti mobilnosti za studente i osoblje financirani sredstvima za
unutarnju politiku za pripadajucu natje¢ajnu godinu.

16. Koje skupine studenata mogu ostvariti pravo na dodatak za studente s
manje mogucénosti?

Dodatak se obvezno dodjeljuje studentima nizeg socioekonomskog statusa,
studentima koji imaju status izbjeglice, trazitelja azila ili migranta te studentima cije je
fizicko, mentalno ili zdravstveno stanje takvo da njihovo sudjelovanje u projektu /
aktivnosti mobilnosti ne bi bilo moguce bez dodatne financijske ili druge vrste
potpore. Visoka uciliSta vlastitom odlukom odabiru dodatne (neobvezne)
podzastupljene ili ranjive skupine studenata koji mogu ostvariti pravo na dodatak za
studente u nepovoljnom poloZaju sukladno dokumentu Podzastupliene i ranjive

Sufinancirano sredstvima

. Erasmus+ | Europske snage solidarnosti | Obzor Europa
Europske unije



https://azop.hr/
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/mzom.gov.hr/UserDocsImages/dokumenti/Obrazovanje/VisokoObrazovanje/RazvojVisokogObrazovanja/podzastupljene-i-ranjive-skupine-u-visokom-obrazovanju-2024-novo.pdf

Frankopanska 26 ‘

10000 Zagreb, Hrvatska

t. +385 (0)1 5556 498 " AGENCIJA ZA

f. +385 (0)1 5005 699 MOBILNOST |
info@ampeu.hr 1 PROGCRAME EU
www.ampeu.hr

skupine u visokom obrazovanju u Republici Hrvatskoj., te su one od natjecajne godine

2025. dodatno prosirene dvjema novim kategorijama: studenti s dodatnim obiteljskim
obvezama i studenti iz jednorodnim obitelji ili bez roditelja.

Dodatne kategorije za 2024. navedene su u dokumentu Iznosi financijske potpore za
Klju¢nu aktivnost 1: Mobilnost studenata i (ne)nastavnog osoblja — projekti mobilnosti

izmedu programskih zemalja (KA131).

Dodatne kategorije za 2025. navedene su u dokumentu Iznosi financijske potpore za

Kljuénu aktivnhost 1: Mobilnost studenata i (ne)nastavnog osoblja — projekti mobilnosti

izmedu programskih zemalja (KA131).

17. Na koji nadin studenti slabijeg socioekonomskog statusa,studenti
izbjeglice, trazitelji azila i migranti dokazuju svoj status i studenti cije je
osobno, fizicko, mentalno ili zdravstveno stanje takvo da njihovo
sudjelovanje u projektu / aktivnosti mobilnosti ne bi bilo mogucée bez
dodatne financijske ili druge vrste potpore?

ProraCunska osnovica definira se svake godine u Zakonu o izvrSavanju DrZavnog
proracuna Republike Hrvatske za tu godinu. 85% proracunske osnovice za 2024. i
2025. godinu iznosi 375,22 EUR. Kao dokaz dostavlja se potvrda nadlezne porezne
uprave za sve ¢lanove zajednickog kuéanstva za zadnju dostupnu kalendarsku godinu.
Za ¢lanove zajednickog kuéanstva koji su u mirovini ili su korisnici obiteljske mirovine
potrebno je priloziti, osim potvrde nadlezne porezne uprave, i potvrdu nadlezine
ustanove za mirovinsko osiguranje o visini isplaéene mirovine za zadnju dostupnu
kalendarsku godinu u trenutku predaje natje¢ajne dokumentacije.
v' dostavljena izjava o ¢lanovima zajedni¢kog kuéanstva (pod zajednickim

kucanstvom podrazumijeva se obiteljska ili druga zajednica osoba koje zajedno

Zive na istoj adresi prebivaliSta i podmiruju troSkove Zivota bez obzira na

srodstvo).
Pri odabiru studenata koji zadovoljavaju kriterije za dodatnu potporu za studente
slabijeg socioekonomskog statusa u izra¢un prosje¢nog mjeseénog prihoda po ¢lanu
zajednickog kudéanstva uracunava se i oporezivi i neoporezivi dohodak (prihod). U
slu¢aju kad postoji opravdana sumnja na pokusaj manipulacije utvrdivanja
socioekonomskog statusa studenata, dopusteno je zatraZiti dodatnu dokumentaciju
kako bi se utvrdili kriteriji definirani natjecajem.
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Temeljem ¢l. 70., st. 1. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o medunarodnoj i
privremenoj zastiti (NN br. 70/2015, 127/2017- prociséeni tekst), samo osobe koje su

u statusu azilanta i stranca pod supsidijarnom zastitom imaju pravo na visoko
obrazovanje pod istim uvjetima kao i hrvatski drzavljani u skladu s posebnim
propisima. Dokazna dokumentacija kojom bi studenti dokazali svoj status
azilanta/stranca pod supsidijarnom zastitom je sljedeca:

v odluka kojom se odobrava azil ili supsidijarna zastita

v dozvola boravka
Takoder, vazno je da te osobe dokaZu svoj identitet, a to je moguce:

v putovnicom za azilanta

v' posebnom putovnicom za stranca

v drugim identifikacijskim dokumentom.

Dokazna dokumentacija za studente Cije je osobno, fizicko, mentalno ili zdravstveno
stanje takvo da njihovo sudjelovanje u projektu / aktivnosti mobilnosti ne bi bilo
moguce bez dodatne financijske ili druge vrste potpore je potvrda obiteljskog lije¢nika
ili lijecnika specijalista (obavezno original, ne stariji od 6 mjeseci) i rjeSenje nadlezne
ustanove/drzavnog tijela iz kojeg je vidljiv postotak i vrsta osteéenja (ako je
primjenjivo, kopija).

Popis neobveznih kategorija studenata koji mogu ostvariti pravo na dodatak za
studente u nepovoljnom polozaju, kao i popis dokazne dokumentacije za 2024. i
2025.g. nalazi se na mreZznim stranicama Agencije.

18. Treba li izjava o ¢lanovima kucanstva biti na obrascu iz Narodnih novina i
ovjerena kod javnog biljeznika?

Izjava mozZe biti preuzeta iz Narodnih novina i ne treba biti ovjerena kod javnog
biljeznika. Ovjera bi predstavljala dodatni trosak za studente.

19. Mogu li se za dodatnu financijsku potporu prijaviti Erasmus+ studenti u
nepovoljnom poloZaju koji nisu redovni studenti?

Da, mogu se prijaviti redovni i izvanredni studenti.

20. Mogu li se za dodatnu financijsku potporu prijaviti Erasmus+ studenti
slabijeg socioekonomskog statusa koji nemaju hrvatsko drzavljanstvo?
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Da, mogu se prijaviti i studenti koji su strani drzavljani. U tom sluéaju, dostavljaju
potvrde svojih nadleZznih poreznih uprava.

21. Iz kojih sredstava visoka ucilista isplacuju financijsku potporu studentima u
nepovoljnom poloZaju?

Iz sredstava koja su dodijeljena visokom ucilistu sporazumom o dodjeli financijske
potpore.

22. Moze li student koji ide na razmjenu kao zero-grant svejedno dobiti
potporu za nepovoljan polozaj ako ga moze dokazati?

Nije moguce studentima koji Zele/pristanu na mobilnost otici kao zero-grant dodijeliti
financijsku potporu za studente u nepovoljnom poloZaju ili odlazak na stru¢nu praksu.

Sudionici mobilnosti s potporom za ukljucivanje

23. Sto se podrazumijeva pod terminom sudionici s potporom za ukljuéivanje?

Ovdje se radi o studentima i osoblju cije fizicke, mentalne ili zdravstvene okolnosti su
takve da njihovo sudjelovanje u programu ne bi bilo moguce bez dodatne financijske
potpore. Studenti i osoblje s posebnim potrebama imaju pravo na uvedani iznos
ukupne financijske potpore (inclusion support) zbog mogudih povecanih troskova
tijekom realizacije razdoblja mobilnosti. Ovdje se radi o troskovima koji su izravno
povezani sa sudionicima s manje moguénosti i osobama u njihovoj pratnji, a koji se ne
mogu pokriti dodatkom za pojedinaénu potporu za sudionike s manje mogucénosti. Ova
vrsta potpore u prethodnim natje¢ajnim godinama bila je poznata kao dodatna
financijska potpora osobama s posebnim potrebama.

24. Imaju li sudionici s potporom za ukljucivanje pravo na dodatak za studente
s manje mogucénosti?

Od Natjecaja 2021. studenti koji ostvaruju pravo na potporu za ukljudivanje jedna su
tri kategorije kojima se obvezno dodjeljuje dodatak za studente s manje mogucénosti
(top-up) u iznosu od 250,00 EUR mjesecno. Drugim rije¢ima, studenti s potporom za
ukljucivanje (stvarni iskazani troskovi) automatski ostvaruju pravo i na dodatak za
studente s manje moguénosti.
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25. Kako se utvrduje da je student/¢lan osoblja sudionik mobilnosti s
potporom za ukljucivanje?

U svrhu dokazivanja postojanja posebne potrebe podnositelj je duzan priloziti potvrdu
obiteljskog lije¢nika ili lijecnika specijalista (obvezno original, ne stariji od 6 mjeseci)
te kopiju rjesenja nadlezne ustanove/drzavnog tijela iz kojeg je vidljiv postotak i vrsta
ostecéenja (ako je primjenjivo).

26. Kako se student/clan osoblja prijavljuje za potporu za ukljucivanje?

Visoka ucilisSta moraju se, koriste¢i poseban prijavni obrazac, zajedno sa
studentima/osobljem dodatno prijaviti Agenciji i to nakon provedenih internih
natjecaja, a prije odlaska na mobilnost. Taj uvecani iznos ukupne financijske potpore
za ukljucivost moze biti osiguran od strane mati¢nog visokog uciliSta unutar postojeéih
sredstava projekta (sukladno dopustenim transferima) ili ¢e biti dio dodatnih
sredstava ispla¢enih mati¢cnom visokom ucilistu (ako su dodatna sredstva od strane
Agencije raspoloziva).

27. Koje troSkove mogu zatraziti sudionici koji ostvaruju pravo na potporu za
ukljucivanje?

Prijavni obrazac sadrzi stavke za dodatnu financijsku potporu za:

v' poseban prijevoz (od mati¢ne ustanove do inozemne organizacije i
povratak - odnosi se na putne troskove osobe u pratnji, na dodatne
troskove za prijevoz posebne opremeiisl.)

v lokalni prijevoz (ako je namijenjen voZnji osoba s invaliditetom
(naznaditi oblik prijevoza, cijenu te iznos pojedinacne voznje ako je
mogucde)

v" dodatni trodkovi smjestaja, tj. sobe u slu¢aju da standardni smjestaj nije
prikladan

v osoba u pratnji (¢lan obitelji, njegovateljica i sl.)

v" medicinska skrb (fizikalna terapija, lije¢ni¢ki pregledi potrebni u
inozemstvu i dr.)

v’ prilagodeni nastavni materijal (npr. na Brailleovu pismu, audio/video
zapis i sl.)

v" pomo¢ za vrijeme predavanja (npr. osoba koja vodi biljeske za vrijeme
predavanja)
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v' posebna prehrana (npr. skuplje namirnice zbog bolesti poput celijakije
isl.)

v’ ostalo.
28. Kako se procjenjuju troskovi potpore za ukljucivanje?

Nema jedinstvene procedure procjene dokumentacije s obzirom na to da je svaka
prijava specificna i sadrZi svoja pojasnjenja, okolnosti i dodatnu dokumentaciju, a u
raznim zemljama razliciti troSkovi mogu biti drugacije dostupni ili financirani. Agencija
se vodi jednakim postupanjem i transparentno$c¢u u odlukama sukladno programskom
okviru. Za razliku od aktivnosti mobilnosti koje se financiraju pausalnim iznosima
(ovisno o jedinicama trajanja ili udaljenosti), prema programskim pravilima nacionalna
agencija duZna je prijavu za dodjelu dodatne financijske potpore za ukljucivost
analizirati i odobravati temeljem stvarnog troska. Od sudionika mobilnosti i Erasmus+
koordinatora ustanove posiljatelja i primatelja ocekuje se da su osigurali dovoljno
informacija (informacije dane u meduinstitucijskom sporazumu, postojeci kapaciteti i
usluge, provjereni pruzatelji usluga, udruge, volonteri, ESN mreza i sl.). Ako je rije¢ o
medicinskim troskovima, bitno je utvrditi da se troskovi ne mogu pokriti uzimanjem
police dodatnog zdravstvenog osiguranja za/u inozemstvu. Kao i za ostale tipove
troskova, ne smije biti dvostrukog financiranja. Prijavni obrazac je osmisljen na nacin
da uputi prijavitelja kako je rije¢ o procjeni stvarnih troskova koja treba biti Sto
preciznija i utemeljena na provjerljivim i konkretnim informacijama. To je vazno kako
bi sudionik nakon obrade i kona¢ne odluke o financiranju, temeljem obavijesti o
rezultatima, znao do koje visine i za koju namjenu ima odobrena dodatna financijska
sredstva te temeljem ¢ega dokazuje ucinjene troskove. Prilikom procjene uzima se u
obzir $to pokriva osnovna mjesecna financijska potpora (prehrana, smjestaj, lokalni
prijevoz i sl.) te se u odnosu na to analiziraju dodatni troskovi.

29. Koji je maksimalni iznos dodatne financijske potpore za ukljucivanje?

Ne postoji gornja granica iznosa dodatne financijske potpore te je potporu je
moguceisplatiti iz proracuna projekta, preraspodjelom dostupnih sredstava sukladno
sporazumu o dodjeli financijske potpore. Druga opcija je potrazivanje dodatnih
sredstava od Agencije u slucaju da visoko uciliSte nema raspoloZivih sredstava. U tu
svrhu za Natjecaj 2024.g. rezervirana su sredstva u ukupnom iznosu od 20.000,00 EUR
te za Natjecaj 2025.g. u ukupnom iznosu od 4.830,00 EUR.

Mobilnosti studenata
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30. Koja je duljina trajanja studentskih mobilnosti?

Studenti na svim razinama studija mogu sudjelovati na kratkoro¢nim i dugoro¢nim
mobilnostima u svrhu studija i mobilnostima u svrhu strucne prakse. Kratkorocne
mobilnosti mogu trajati od 5 do 30 dana, a dugoro¢ne od 2 do 12 mjeseci. Sve vrste
mobilnosti mogu se realizirati kao fizicke mobilnosti ili kombinirane (blended)
mobilnosti, koje uz fizicku, uklju€uju i virtualnu komponentu mobilnosti. Kombinirana
dugorocna mobilnost moZe trajati dulje od 12 mjeseci na nacin da fizicki dio traje 12
mjeseci, a virtualni dio mobilnosti pokriva ostatak mobilnosti, uz uvjet da je mobilnost
realizirana unutar razdoblja trajanja cjelokupnog projekta. Kratkoro¢ne kombinirane
mobilnosti namijenjene su svim studentima, a posebno onima koji zbog odredenih
okolnosti ne mogu sudjelovati u dugorocnoj fizickoj mobilnosti u svrhu studija ili
struc¢ne prakse, primjerice zbog svojeg studijskog podrucja ili zasto $to imaju manje
mogucénosti za sudjelovanje. Ova vrsta mobilnosti traje izmedu 5 i 30 dana uz obveznu
virtualnu komponentu, a studentima mora donositi najmanje 3 ECTS boda.

Napomena: kod kratkoro¢ne kombinirane mobilnosti obvezna je dodjela 3 ECTS boda
na svim razinama studija, no u slucaju kratkoro¢nih doktorskih mobilnosti, kod kojih
se sudionici odluce iskljucivo na fizicku mobilnost, dodjela 3 ECTS boda nije obvezna.

31. Sto su to kombinirani intenzivni programi?

Radi se o kratkorocnoj fizickoj grupnoj mobilnosti u trajanju od 5 do 30 dana, koja
ukljuuje obaveznu virtualnu komponentu prije, tijekom i/ili nakon fizickog dijela
mobilnosti. U ovoj vrsti aktivnosti sudjeluju minimalno 3 visoka uciliSta iz 3 razli¢ite
programske zemlje, uz minimalno 10 sudionika, a studenti polaznici ove aktivnosti
moraju ostvariti minimalno 3 ECTS boda. Kombinirani intenzivni programi mogu biti
potpuno novoosmisljeni programi ili se temeljiti na postoje¢im programima s
dodatnim znacajkama, poput izvedbe u kombiniranom (blended) formatu, pri cemu
fizicki dio programa treba u najvecoj mjeri obuhvacati edukaciju i usavrSavanje, a
manje istrazivacke aktivnosti. Organizacije primateljice moraju biti clanice BIP
partnerstva te je moguce realizirati aktivnosti unutar same organizacije primateljice ili
na drugoj lokaciji u zemlji primateljici. Organizacije posiljateljice mogu biti i visoka
ucilista s ECHE poveljama izvan BIP partnerstva.

Pregled BIP programa dostupan je i na BIP registru, kreiranom od strane konzorcija iz

Poljske.

32. Sto je zeleno putovanje?
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Zeleno putovanje odnosi se na putovanje na kojem se vedéi dio puta koriste odrziva
prijevozna sredstva s niskom razinom emisija, kao $to su autobus, bicikl ili vlak, ili se
zajednicki koristi automobil.

Uvedanje doprinosa troskova putovanja u svrhu zelenog putovanja utvrduje se prije
mobilnosti, a u slucaju koristenja opcije zelenog putovanja, potrebno je ispuniti Izjavu
o koristenju zelenog putovanja. Sukladno prilogu Il Ugovora, izjavu potpisuju sudionik
mobilnosti i organizacija poSiljateljica. Preporuka je da sudionici lzjavu potpisuju u
trenutku sklapanja ugovora o dodjeli financijske potpore za Erasmus+.

33. Mogu li nedavno diplomirani studenti oti¢i na mobilnost?

Nedavno diplomirani studenti mogu oti¢i na mobilnost u svrhu obavljanja strucne
prakse pod uvjetom da su josS uvijek u statusu studenta u trenutku prijave na natjecaj
za stru€nu praksu. Struc¢na praksa u tom sluéaju treba zavrsiti u roku od 12 mjeseci od
datuma prestanka statusa studenta na maticnom visokom ucilistu. Mobilnost se treba
provesti unutar trajanja projekta iz kojeg se financira.

34. Sto uciniti u slu¢aju odustanka studenta prije poc¢etka mobilnosti?

Potrebno je aktivirati rezervnu listu te kontaktirati sljedeé¢eg kandidata prema rang-
listi. Ako je student ve¢ bio upisan u alat Beneficiary Module, potrebno ga je izbrisati
iz alata. Nadalje, od studenta je potrebno zatraZiti pisano objasnjenje o razlozima
odustanka te navedeno dokumentirati i Cuvati u projektnoj dokumentaciji.

35. Sto udiniti u slu¢aju prekida mobilnosti (student Zeli prekinuti mobilnost koja
je vec zapocela)?

Ako se ne radi o slucaju vise sile, od studenta je potrebno zatrazZiti povrat financijske
potpore u cijelosti te izbrisati njegove podatke iz alata Beneficiary Module. Od
studenta je potrebno zatraZiti pisano objasnjenje o razlozima prekida te navedeno
dokumentirati i ¢uvati u projektnoj dokumentaciji. Vazno je napomenuti da, prije
razrjeSavanja situacije na opisani nacin, ugovorne strane trebaju uloZiti napore za
prevladavanje i promjenu okolnosti koje su studenta navele na prekid mobilnosti.

36. Je li nuzno zdravstveno osiguranje za sudionike mobilnosti?

Zdravstveno osiguranje obvezno je za sve studente i osoblje.

Za studente koji odlaze na stru¢nu praksu, uz zdravstveno osiguranje takoder je
obvezno i osiguranje od odgovornosti i osiguranje od nezgode. U dogovoru s
partnerskim visokim uciliStem, studente je potrebno informirati o obvezi osiguranja.
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Osiguranje moZze snositi student, mati¢na ustanova ili ustanova/organizacija primatelj,
a navedeno se definira ugovorom izmedu studenta i mati¢nog visokog ucilista.

Osigurane osobe Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje (HZZO) ostvaruju pravo
na Europsku karticu zdravstvenog osiguranja - skraceni naziv EKZO ili, na engleskom
jeziku European Health Insurance Card. Temeljem EKZO-a, osigurana osoba HZZO-a,
koja se za vrijeme svog privremenog boravka na podruc¢ju druge drzave cClanice

Europske unije iznenada razboli, ozlijedi ili doZivi nesrecu, ima pravo koristiti
zdravstvenu zastitu koja se ne moZe odgoditi do njezinog planiranog povratka u
Hrvatsku na teret sredstava HZZO-a. Vazno je napomenuti da EKZO nije alternativa
putnom osiguranju. Ona ne pokriva troSkove privatne zdravstvene zastite ili troSkove
poput spasavanja pacijenta prilikom nezgoda, zracni prijevoz natrag u domovinu te
ukradeno ili izgubljeno vlasnistvo. Stoga je preporucljivo uz EKZO imati i odgovarajuée
putno osiguranje.

Osobe koje dolaze iz zemalja s kojima RH ima potpisan bilateralni sporazum
(primjerice Srbija), za vrijeme boravka u RH zdravstvenu zasStitu mogu koristiti
temeljem bolesnickog lista pod uvjetom da su zdravstveno osigurani u mati¢noj zemilji.
U zavodu za zdravstveno osiguranje u zemlji iz koje dolaze trebaju uzeti obrazac za
zdravstveno osiguranje u RH i njega ée u HZZO-u zamijeniti za bolesnicki list.

37. Sto je Erasmus app?

Erasmus app mobilna je aplikacija dostupna na svim europskim jezicima koja studente
vodi kroz cijeli proces Erasmus+ mobilnosti te je jedinstvena tocka pristupa online
alatima i uslugama koje ¢e studentima olaksati Erasmus+ iskustvo prije, tijekom i
nakon mobilnosti. Njezin je cilj uciniti mobilnosti dostupnima Sto veéem broju
sudionika i pojednostavniti administrativne procese, promoviraju¢i inovaciju i
digitalizaciju. Dostupna je putem aplikacija Google play i Apple Store te putem desktop

verzije.

38. Imaju li dolazni studenti pravo na iksicu?

Studenti iz programskih zemalja tijekom boravka na mobilnosti u svrhu studija u RH
imaju pravo na iksicu kao identifikacijsku ispravu studenta te pravo na
subvencioniranu prehranu. lksice za dolazne studente izraduju se na isti nacin kao Sto
se izraduju za hrvatske studente.

Agencija od Erasmus+ koordinatora pocetkom svakog semestra prikuplja tablice s
podacima dolaznih studenata. Tablice se prosljeduju Ministarstvu znanosti i
obrazovanija koji na temelju dostavljenih podataka izraduje odluke kojima se dolaznim
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studentima (u svrhu studija) odobrava subvencionirana prehrana. Strani studenti koji
u RH dolaze na stru¢nu praksu u okviru programa Erasmus+ nemaju pravo na
subvencioniranu studentsku prehranu na teret MZ0-a. Ova se odredba odnosi na sve
takve studente, ukljucujudi i one koji dolaze obavljati praksu na visokim ucilistima.

39. Sto napraviti ako dode do odstupanja u trajanju mobilnosti navedenom u
ugovoru i stvarnom boravku studenta na mobilnosti?

Ako je potvrdeno trajanje studentskih mobilnosti bilo kra¢e od trajanja navedenog u
ugovoru sa studentom, a razlika izmedu stvarnog trajanja i ugovorenog je vise od 5
dana, u BM unose se datumi iz potvrde o sudjelovanju, a nefinancirano trajanje je
potrebno ispravno obiljeziti u alatu. Student ima pravo na financiranje odobreno
ugovorom. Ako je pak potvrdeno trajanje do 5 dana manje u odnosu na ugovoreno, u
BM se unose datumi iz ugovora, a studentu se ne umanjuje financiranje.

40. Kako procijeniti kvalitetu i relevantnost ponude za usavrSavanje osoblja?

Potrebno je provjeriti odgovara li ponuda za usavrSavanje (trening osoblja)
programskim pravilima:

v radionice ili sadrZaji koje bi ¢lan osoblja Zelio pohadati trebaju opisom i

ucinkom odgovarati opisu STT aktivnosti prema Vodi¢u kroz program

Erasmus+.

v"minimalno trajanje treba biti 2 uzastopna dana,

v bitno je sagledati opéi doprinos/u¢inak mobilnosti te odgovara li potrebama
osoblja; vazno je da mobilnost ima ulogu u poveéanju kompetencija potrebnih
za kvalitetnije obavljanje radnih zadataka (naglasak je na osposobljavanju
nastavnog osoblja te ja¢anju pedagoskih vjestina i vjeStina razvoja kurikuluma).

41. Je li kotizacija prihvatljiv trosak u kontekstu mobilnosti osoblja?

Kao i inace kod mobilnosti osoblja u svrhu osposobljavanja (STT), ¢lanu (ne)nastavnog
osoblja koji ide na radionicu moguce je financirati Zivotne troskove po danu boravka
na mobilnosti i doprinos troskovima putovanja prema kalkulatoru udaljenosti
(distance bandu).

Kotizacija kao zaseban tro$ak nije podrzana u KA131 projektima, ali ¢lan (ne)nastavnog
osoblja samostalno raspolaZze sredstvima koji mu pripadaju za Zivotne troskove, stoga
je mogudée da ih utrosi u ovu svrhu. Ako se na razini visokog ucilista donese odluka da
je odredeno osposobljavanje od nuZnosti za unaprjedenje kvalitete provedbe
programa Erasmus+ te se dio sredstava potpore za organizaciju (OS) planira odvoijiti u

tu svrhu, u tom slucaju je kotizaciju mogude financirati iz sredstava OS-a.
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42. Kako se administrira prekinuti boravak na mobilnosti (interruption days)?

Prekid mobilnosti tijekom njezina trajanja je mogué te je ova situacija navedena i u
sporazumu o dodjeli financijske potpore, Prilogu Il, dijelu B: ,U sluéaju prekida za
vrijeme boravka, razdoblje prekida ne ubraja se u obracun sredstava za pojedinaénu
potporu.” Dakle, sudionik mobilnosti za dane prekida ne dobiva pojedinacnu potporu.
Prekid boravka na mobilnosti administrira se kao interruption days u BM-u samo u
slucaju prekida akademskih aktivnosti tijekom mobilnosti (npr. prekid studija radi
putovanja). Tijekom jedne mobilnosti moguce je i vise prekida. Odstupanje u danima
dolaska/odlaska na mobilnost ili putovanje studenta dok akademske aktivnosti traju
ne smatra se prekidom mobilnosti. Trajanje prekinutog boravka u danima ne smije
premasivati trajanje same mobilnosti, odnosno broja dana navedenog u BM-u u polju
»,Duration Calculated (days)”.

Prekinuti boravak na mobilnosti u BM unosite na sljedeci nacin:

v upisite datume pocetka i kraja mobilnosti te ispunite ostala relevantna polja

v’ zatim upisite broj dana u polje "Interruption duration (days)"

v" buduéi da minimalno trajanje mora biti u svakom sluéaju zadovoljeno,
provjerite odgovara li trajanje mobilnosti minimalnom trajanju prema vrsti
mobilnosti (Duration of Mobility Period) ukljucujuéi dane za put

v" na kraju dodajte stvarne datume mobilnosti u polje , Overall Comments” i
opisite situaciju s razli¢itim datumima radi prekida.

43, Sto treba sadrzavati dosje studenta?

Dosje za studenta treba sadrzavati:

v’ prijavni obrazac na natjecaj

v ugovor izmedu korisnika i studenta

v" Ugovor o uéenju za Erasmus+ mobilnost u svrhu studija i/ili struéne prakse
(Learning Agreement for Studies / Traineeship)

v' preslika police zdravstvenog osiguranja (minimalno Europska kartica
zdravstvenog osiguranja)

v' u sludaju struéne prakse — preslike polica osiguranja od odgovornosti i
osiguranja od nezgode

v’ izjava ustanove/organizacije primatelja o trajanju aktivnosti
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v’ Prijepis ocjena / Potvrda o struénoj praksi (Transcript of Records/Work) — $to
moZe biti i dio ugovora o ucenju: za praksu After the Mobility/tablica D, a za
studij dio After the Mobility)

v dokaze o plac¢anju (bankovni izvodi)

U digitalnom obliku ¢uvaju se i sljededi zapisi:
v’ zavrino izvje$ée sudionika (digitalni zapis u sustavu Beneficiary Module / EU
Survey)

44. Koja je procedura zbog odustajanja od mobilnosti uslijed vise sile?

Visa sila podrazumijeva svaku nepredvidivu iznimnu situaciju ili dogadaj koji je izvan
kontrole ugovornih stranaka i koji ih sprjecava u ispunjenju obveza iz ugovora, a nije
nastao kao posljedica pogreske ili nemara s njihove strane, povezanih osoba ili treéih
osoba ukljué¢enih u provedbu te se pokazao nepremostivim unatoc najboljem trudu da
se prevlada. Ustanova posiljatelj obvezna je takve slucajeve prijaviti Agenciji, a
Agencija ih mora odobriti. Kod potvrdenih slucajeva viSe sile od strane Agencije,
sudionik ima pravo primiti financijsku potporu u iznosu koji odgovara stvarnom
trajanju razdoblja mobilnosti. Potrebno je raskinuti ugovor sa sudionikom, zatrazZiti
ocitovanje sudionika u obliku izjave o razlozima prekida mobilnosti, a dokaznu
dokumentaciju pohraniti u dosje mobilnosti.

U alatu BM potrebno je oznaciti polje "'"Force Majeure”, a u polju "Overall comments"
navesti razlog viSe sile. ObiljeZavanje ovog polja dokinut ¢e validacijsko pravilo
minimalnog trajanja aktivnosti. Ako je sudioniku mobilnosti isplaéen veci iznos
financijske potpore, potrebno je zatraZiti povrat viska ispla¢enog iznosa.

45, Je li moguca kombinacija mobilnosti u svrhu studija i mobilnosti u svrhu
strucne prakse?

Sukladno Programskom vodicu, mogudéa je kombinacija mobilnosti u svrhu studija i u
svrhu stru¢ne prakse. Takva mobilnost moze biti organizirana istovremeno ili kao dvije
aktivnosti jedna za drugom (bez prekida), pri ¢emu financiranje i trajanje slijede pravila
mobilnosti u svrhu studija (minimalno trajanje 2 mjeseca, a maksimalno 12 mjeseci;
student ne dobiva dodatak za strucnu praksu, ali je mogu¢ dodatak za studente s
manje mogucnosti). Student se prijavljuje jednom u okviru SMS aktivnosti, a ovakvu
mobilnost bitno je ugovoriti uoCi odlaska studenta u inozemstvo i regulirati je
sporazumom. O trajanju strucne prakse koja se kombinira s razdobljem studija
odluéuju ustanova posiljatelj u dogovoru sa studentom na temelju vaznosti za
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program mobilnosti. Nadalje, potrebna su dva ugovora o uéenju — u svrhu studija i u
svrhu stru¢ne prakse. Kombinirana mobilnost u alatu BM oznacava se kao ,Student
Mobility for Studies” i treba oznaciti polje ,, Combined study and traineeship mobility
activity”.

46. Je li mogucée ostvariti mobilnost u Svicarskoj?

Kao posljedica referenduma o slobodnom kretanju osoba iz 2014., Svicarska nema
status programske zemlje, stoga su mobilnosti studenata/osoblja u/iz Svicarske
neprihvatljive aktivnosti u okviru starog programskog razdoblja. Iznimka u starom
programskom razdoblju je sudjelovanje Svicarske u statusu partnerske zemlje unutar
regije 14 koje je ograni¢eno samo na odlazne stru¢ne prakse u podrucju digitalnih
vjestina.

Od Natjecaja 2021. prema Svicarskoj je moguce realizirati mobilnosti u okviru
medunarodne mobilnosti buduéi da pripada skupini zemalja primateljica za trece
zemlje koje nisu pridruzene programu, odnosno regiji 14.

Ostale moguénosti suradnje i mobilnosti sa Svicarskom, izvan programa Erasmus+,
mogu se pronaci na mreznoj stranici Svicarske nacionalne agencije Movetia.

47. Koja prava i obveze imaju studenti bez financijske potpore (zero-grant)?

Unutar projekata mobilnosti medu programskim zemljama mogude je sudjelovanje
sudionika bez financijske potpore (tzv. zero-grant mobilnosti). Na njih se primjenjuju
sva pravila kao i za Erasmus+ sudionike koji primaju potporu.
Sukladno ugovoru koji se sklapa sa studentom, dvije su moguénosti koristenja ove
opcije:
1.) Student moze cijelu mobilnost provesti kao zero-grant.
2.) Kombinacija razdoblja mobilnosti s i bez financijske potpore
(financirano najmanje 2 mjeseca za studij/2 mjeseca za praksu, a ostale dane
zero-grant).

Ako biste dodatnim sredstvima Zeljeli financirati zero-grant mobilnost, vazno je imati
na umu sljedece:

v' Ako je student u statusu zero-grant i ima sklopljen ugovor, ali nije jo$

krenuo na mobilnost, moguce je ponistiti ugovor i sklopiti novi u kojem

¢e biti financirano barem minimalno trajanje planirane aktivnosti
studentske mobilnosti.

v' Ako je student u statusu zero-grant veé¢ na mobilnosti, onda je moguce
sklopiti dodatak ugovoru kojim se financira razdoblje od trenutka
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sklapanja amandmana do barem minimalnog trajanja aktualne
aktivnosti studentske mobilnosti.

v' Ako je student u statusu zero-grant ve¢ na mobilnosti, ali je do kraja
mobilnosti ostalo manje od 2 mjeseca, nije moguce sklopiti dodatak

ugovoru jer nije moguée poStovati pravilo osiguravanja financiranja
minimalnog trajanja $to je uvjetovano ugovorom sa studentom.
v' Ako se student u statusu zero-grant vratio s mobilnosti, nije moguce

sklopiti dodatak ugovoru jer programska pravila ne dopustaju
retroaktivno financiranje zavrSenih mobilnosti.

48. Kako se definira pocetak i zavrSetak mobilnosti za studente? Uzimaiju li se u
obzir dani putovanja do odredista mobilnosti?

Pocetkom mobilnosti smatra se prvi dan kad student treba biti prisutan na ustanovi
domadina (primjerice, pocetak kolegija/stru¢ne prakse, dogadaj dobrodoslice,
pocetak jezi¢nog tecaja). ZavrSetak mobilnosti je posljednji dan kad student treba biti
prisutan na ustanovi domacina (primjerice, posljednji dan ispitnih rokova/struéne
prakse). Dani putovanja ne ulaze u trajanje mobilnosti, ve¢ se iskljucivo priznaju
datumi prema dokumentu Statement of Host Institution i/ili Transcript of Records.

49. Gdje je moguce pronaci iznose financijske potpore?
Nacionalni iznosi financijske potpore objavljuju se na mreznim stranicama Agencije u

dijelu ,Provedba projekata” za pripadaju¢u natjecajnu godinu. lznosi financijske
potpore u okviru za 2024.g. i 2025.g. objavljeni su na mreznim stranicama Agencije.

50. Jesu li Erasmus+ financijske potpore oporezive?

Od 1. sije¢nja 2019. na snagu je stupio Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o
porezu na dohodak (Narodne novine, br. 106/18) kojima su Erasmus+ potpore
uvrstene u kategoriju prihoda koji se ne uzimaju u obzir prilikom utvrdivanja prava na
osobni odbitak.

Sukladno ¢l. 9., st. 1., tocki 21. Zakona o porezu na dohodak ne plac¢a se na ,primitke
koji se kao bespovratna sredstva isplaéuju iz fondova i programa Europske unije putem
tijela akreditiranih u skladu s pravilima Europske unije u Republici Hrvatskoj za
provedbu aktivnosti mobilnosti u okviru programa i fondova Europske unije, a u svrhe
obrazovanja i stru¢nog usavrSavanja, u skladu s financijskom uredbom Europske
komisije, do propisanih iznosa.” Propisani iznosi, odnosno iznosi financijske potpore
navode se u pitanju br. 43.
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Nadalje, sukladno ¢l. 17., st 1., tocki 10. pri utvrdivanju prava na osobni odbitak za
uzdrzavane clanove obitelji ne uzimaju se u obzir:

stipendije, nagrade za izvrsnost ucenika i studenata isplacene iz proracuna i
bespovratna sredstva koja se ispladuju iz proracuna, fondova i programa Europske
unije i drugih medunarodnih fondova i programa uredenih posebnim propisima i
medunarodnim sporazumima, u svrhu obrazovanja i stru¢nog usavrsavanja.

51. Koliko se radnih sati tjedno preporucuje za studente koji odlaze na strucnu
praksu?

lako Vodi¢ kroz program Erasmus+ ne propisuje najkrace i najduze trajanje strucne
prakse (npr. satnica koja se mora odraditi), preporucujemo da se ne financiraju prakse
koje traju krade od 6 sati dnevno, tj. krace od 30 sati tjedno s obzirom na to da
prosjecni radni tjedan traje 40 sati, a odstupanje/fleksibilnost od 25 % smatramo
prihvatljivim u odnosu prema studentima koji odraduju 40-satni radni tjedan. Pri
odabiru studenata nastavnog usmjerenja koji ¢e obavljati pedagosku praksu u nastavi
preporucljivo je na umu imati da u fond sati osim poucavanja ili pomaganja u nastavi
(izvedba) ulazi i priprema nastave. Jednako tako, u tekstu natjecaja moguce je navesti
da ¢e se vrednovati sigurni/povoljni uvjeti obavljanja struc¢ne prakse $to bi moglo
isklju€ivati noéne smjene, radno vrijeme duze od 40 sati tjedno i sl.

52. Kako studenti mogu pronaci stru¢nu praksu u inozemstvu?

Student se moZe posavjetovati na maticnom visokom udilistu s Erasmus
koordinatorom i/ili centrom za karijere u slu¢aju da njegovo visoko uciliSte ima
prethodno razvijenu suradnju s odredenim poslodavcima. Pojedini uredi za
medunarodnu suradnju imaju ustanovljen popis inozemnih poslodavaca s kojima
postoji dobra suradnja, stoga mogu uputiti studente na daljnju komunikaciju s njima.
Takoder, postoje mreine stranice na kojima poduze¢a mogu ostaviti svoje podatke
kako bi ih strani studenti izravno mogli kontaktirati, poput Erasmusintern.org. Postoje

i druge mreZne stranice namijenjene pronalasku struénih praksa, primjerice LEO-NET,
Globalplacement te portal Praxis.

Vazna napomena: Neprihvatljive ustanove za realizaciju mobilnosti u svrhu struc¢ne
prakse su institucije i ostala tijela EU-a, kao i specijalizirane agencije te organizacije
koje upravljaju programima EU-a, poput nacionalnih agencija za program Erasmus+, a
popis tih ustanova nalazi se ovdje.

53. Sto su struéne prakse u podruéju digitalnih vjestina?
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Od Natjecaja 2018. promicu se dodatne moguénosti struéne prakse za studente i
osobe koje su nedavno diplomirale i koje Zele steéi digitalne vjestine (Digital
Opportunity Traineeships Initiative). Stru¢na praksa smatra se ,stru¢nom praksom u
podrucju digitalnih vjeStina” ako student sudjeluje u jednojili vise sljedecih aktivnosti:
digitalnom marketingu (npr. upravljanje drustvenim medijima, analiza weba);
digitalnom grafickom, mehani¢ckom ili arhitektonskom dizajnu; razvoju aplikacija,
softvera, skripti ili web-mjesta; instalaciji i odrzavanju sustava i mreza IT-a te
upravljanju njima; kibernetickoj sigurnosti; analizi podataka, ciljanom pretraZivanju
podataka i prikazivanju podataka; programiranju i osposobljavanju robota te primjeni
umjetne inteligencije. Opda korisni¢ka podrska, ispunjenje narudzbi, unos podatakaili
uredski poslovi ne pripadaju u tu kategoriju. Visoka ucilista ovakav tip prakse
oznacavaju u alatu Beneficiary Module.

Vise informacija o ovoj inicijativi objavljeno je na stranicama Europske komisije ovdje.

54. Moze li student uz Erasmus+ financijsku potporu primati dodatna sredstva
od poslodavca?

Ako nacionalno zakonodavstvo zemlje u koju student odlazi na mobilnost u svrhu
strucne prakse takvu moguénost dozvoljava te ako je poslodavac voljan studentu
osigurati dodatna financijska sredstva uz Erasmus+ financijsku potporu, student moze
primati dodatna financijska sredstva.

55. Na koji nacin je moguce mijenjati ugovor o uc¢enju u svrhu studija/strucne
prakse (Learning Agreement)?

Ugovor o ucenju definira plan rada i ciljeve koje su sve tri strane potvrdile i potpisima
prihvatile uvjete i okolnosti studija/stru¢ne prakse — student, mati¢no visoko uciliste
i prihvatna organizacija/poduzeée. Promjene ugovora o ucenju moguce su unutar 5
tjedana nakon pocetka mobilnosti. Sve tri strane trebaju potvrditi promjene u
najskorijem roku, a preporucljivo je unutar 2 tjedna od slanja zahtjeva za promjenom.
Sve izmjene ovog dokumenta trebaju se regulirati u dijelu DURING THE MOBILITY
(Exceptional Changes to the Study Programme / Traineeship Programme). Moguci
razlozi za izmjenu sporazuma: odabrani kolegij ne izvodi se na prihvatnom visokom
ucilistu, odabrani kolegij izvodi se na drugom jeziku, kolizije u rasporedu odabranih
kolegija i sl. Upute za ispunjavanje sporazuma o u¢enju mogu se pronaci na mreznim
stranicama Agencije u dijelu ,,Provedba projekata“ za pripadaju¢u natjecajnu godinu.
Upute za izmjenu ugovora o ucenju nalaze se ovdje. U slu€aju promjene ugovora o
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ucenju zbog produljenja mobilnosti, student mora poslati zahtjev najkasnije mjesec
dana prije pocetno planiranog zavrsetka mobilnosti.

54. Digitalno potpisivanje ugovora o ucenju (OLA)

Svrha Ugovora o ucenju je osigurati transparentnu i uéinkovitu pripremu razmjene u
svrhu osiguravanja priznavanja za uspjesno realizirane aktivnosti u inozemstvu, a
potpisuju ga student, ustanova posiljateljica i ustanova primateljica. U okviru
inicijative Europska studentska iskaznica, potpisivanje ugovora se s paprinatog
formata postupno prebacuje na digitalni, te se svi ugovori o u¢enju u svrhu studija
moraju potpisivati digitalnim putem kroz mrezu Erasmus bez papira. Ugovori o ucenju
u svrhu prakse se do daljnjeg ne potpisuju digitalnim putem. Studenti svojim
digitalnim ugovorima o ucenju mogu pristupiti putem sluzbene stranice na poveznici
ovdje. Upute u koristenju digitalnih ugovora o u¢enju nalaze se ovdije.

Clanovi osoblja kojima su na Dashboardu dodijeljena prava za , managing students”
mogu potpisivati digitalne ugovore o ucenju.

55. Moze li se u sklopu mobilnosti u svrhu studija prijaviti pisanje zavrsnog
rada?

Moze, pod uvjetom da je zadovoljeno minimalno trajanje mobilnosti. Mobilnost se
odvija temeljem opisanog u ugovoru o u¢enju u svrhu studija (Learning Agreement)
kojim se jasno definiraju obaveze, plan rada, mentor te kod pojedinih mobilnosti
dodatni kolegiji ako ih student pohada kao nadogradnju kolegija koje je odslu$ao na
mati¢nom visokom ucilistu. U ugovoru o ucenju istaknuto je postupanje u slucaju
zavrsnih radova: In case of thesis research/doctoral work at the receiving institution,
the component "Thesis research" or "Doctoral work" will be included in Table A. If no
ECTS credits are provided by the receiving institution, it is sufficient to write "not
applicable" in that column. The thesis/doctoral work and the associated workload in
ECTS credits will be included in Table B, if relevant for the sending institution.

Mobilnosti osoblja

56. Sto treba sadrzavati dosje za osoblje?

Dosje za osoblje treba sadrzavati:
v’ prijavni obrazac na natjecaj
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v ugovor izmedu korisnika i ¢lana osoblja

v' Sporazum o mobilnosti osoblja (Mobility Agreement Staff Mobility for
Teaching / Training)

v’ izjavu ustanove/organizacije primatelja o sudjelovanju i trajanju aktivnosti

v’ stvarni itinerar putovanja te pripadajuée putne karte ili drugi racuni na kojima
je navedeno mjesto polaska i dolaska - u slu¢aju putovanja iz mjesta koje nije
mjesto gdje se nalazi organizacija posiljatelj i/ili putovanja na mjesto koje nije
mjesto gdje se nalazi organizacija primatelj, a rezultira promjenom izracuna
udaljenosti (distance band), te u sluéaju potrazivanja izvanrednih troskova
(Exceptional costs)

v’ Preslike osiguranja

v dokaze o plac¢anju (bankovni izvodi)

U digitalnom obliku ¢uva se sljededi zapis:
v zavr$no izvje$ée sudionika (digitalni zapis u sustavu Beneficiary Module/ EU
Survey)

57. Kako se postupa u slu¢aju kombinirane mobilnosti osoblja?

Ako ¢lan nastavnog osoblja Zeli kombinirati poducavanje i osposobljavanje unutar iste
mobilnosti na istoj ustanovi primatelju, na natjecaj na matiénom visokom ucilistu
prijavljuje se jednom. Nisu potrebna dva sporazuma o mobilnosti, ve¢ se informacije
o razdoblju osposobljavanja dodaju u sporazum o mobilnosti u svrhu poducavanja. U
skladu s tim, korisnik u alat Beneficiary Module mobilnost unosi jednom. U ovakvim
slu¢ajevima treba oznaciti polje "Combined Teaching and Training", ¢ime se upucuje
na to da je posrijedi kombinirana mobilnost koja se cjelokupno evidentira kao
mobilnost u svrhu poducavanja. Takoder, korisnik treba u polje "Overall Comments"
unijeti ime ustanove na kojoj se osposobljavanje ostvaruje, njezinu lokaciju te trajanje
razdoblja osposobljavanja.

Ako su posrijedi dvije razli¢ite ustanove primatelja u istoj programskoj zemlji, pristup
ovisi o njihovoj medusobnoj udaljenosti. Ako su dvije ustanove primatelji udaljene
manje od 100 km, dvije se aktivnosti mogu smatrati kombiniranom mobilno$éu. Ako
su pak dvije ustanove primatelji udaljene vise od 100 km, aktivnosti se smatraju
odvojenima, zasebnim aktivnostima mobilnosti te se sklapaju dva sporazuma o
mobilnosti.

58. Sto su izvanredni putni troskovi za osoblje i kako se dodjeljuju?

Sufinancirano sredstvima
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Izvanredni putni troSak moguce je zatraziti u sluéaju kada standardno financiranje
prema kalkulatoru udaljenosti (Distance band) ne pokriva 70% stvarnog troska
putovanja. Clan osoblja u tom slu¢aju moZe ostvariti uveéanu financijsku potporu u
iznosu do 80% stvarnog troska. Uvjet: zahtjev za financijsku potporu mora biti
utemeljen i dobro obrazloZzen nakon odabira sudionika o ¢emu Erasmus+ koordinator
obavjedtava Agenciju i trazi odobrenje. VAZNO: U kontekstu globalnog porasta cijena
putovanja, Europska komisija donijela je naputak prema kojemu nacionalne agencije
mogu odobravati visoke putne troskove iskljucivo u situacijama kada je rije¢ o slabijoj
povezanost gradova i ako ne postoji moguénost drugih transportnih sredstava kao
$to su vlak, brod i autobus. Dakle, visoki putni troSkovi kao posljedica porasta cijena
zbog inflacije neée se modi odobravati. Ako je troSak odobren, izvanredni putni troSak
zamjenjuje standardnu financijsku potporu za putovanje.

Nakon odabira sudionika, sredstva za izvanredne troSkove mogu se dodijeliti na dva
nacina. Korisnik moZe predati Agenciji zahtjev za dodjelu sredstava ili preraspodijeliti
sredstava sukladno ¢lanku 1.3.3. Sporazuma o dodjeli financijskih sredstava izmedu
Agencije i visokog ucilista (Prilog Ill. Financijska i ugovorna pravila). TroSak za
izvanredne putne troskove u alatu BM na kartici Budget prikazuje se u stavci , request
exceptional cost for expensive travel “.

59. Oporezuju li se dnevnice koje se dodjeljuju osoblju za pokrivanje Zivotnih
troskova?

Ne, sukladno Pravilniku o izmjenama i dopunama Pravilnika o porezu na dohodak (NN
1/2019), dnevnice ne podlijezu oporezivanju.

60. Kako se izracunavaju nastavni sati koje je ¢lan nastavnog osoblja obvezan
odrzati u okviru mobilnosti u svrhu poducavanja (STA)?

Za mobilnost do 7 dana, minimalni broj nastavnih sati koji nastavnik treba odrzati je 8
sati (bez obzira na broj dana odrzavanja nastave). Ako je boravak na mobilnost kraci
od 7 dana, minimum je i dalje 8 nastavnih sati. Ako je period mobilnosti duzi od 7 dana,
racuna se 8 sati x broj punih tjedana mobilnosti i proporcionalno broj nastavnih sati u
nepunom tjednu.
Primjeri izraCuna:
v" za mobilnost koja traje od ponedjeljka do subote ili nedjelje, minimalni broj
nastavnih sati je 8
v" za mobilnost koja traje od ponedjeljka do ponedjeljka (8 dana) minimalni broj
sati je 8 + 8/5*%1 = 9,6 sati
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v za mobilnost koja traje od ponedjeljka do srijede (10 dana: 1 puni tjedan + 3
radna dana), minimalni broj sati je 8 + 8/5*3 = 12.8 sati
v za mobilnost koja traje 14 dana (dva puna tjedna), minimalni broj sati je 16

Minimalan broj sati sukladno trajanju potrebno je odrzati i u zero-grant mobilnostima.

61. Mogu li se sati pripreme nastave ubrojiti u minimum od 8 sati odrzavanja
nastave?

Odrzavanje nastave zahtijeva fizicku nazo¢nost nastavnika, stoga priprema nastave ne
ulazi u minimalni broj sati za odrzavanje nastave (8).

62. Na koji nacin se administrira aktivnost pozvano osoblje iz tvrtke?

Termin ,tvrtka” obuhvacda sve one koji sudjeluju u ekonomskoj aktivnosti, u privatnom
ili javnom sektoru, neovisno o njihovoj veli€ini, pravhom statusu ili gospodarskom
sektoru. Pozvano osoblje iz tvrtke (STA invited staff) jest tip mobilnosti u svrhu
poducavanja koje se realizira na nacin da visoko uciliste upucuje pozivnicu ¢lanu
osoblja odredene tvrtke iz inozemstva. Nastavni plan treba biti unaprijed definiran.
Uvjeti odrzavanja nastave su isti kao i u sluéaju nastavnog osoblja, s iznimkom da od
Natjecaja 2018. nema propisanog minimalnog broja sati nastave za pozvano osoblje.
Kod organizacije ovakvog tipa mobilnosti, visoko uciliSte administrira Zivotne troskove
(iznos dnevnica za Hrvatsku) i putne troskove (prema kalkulatoru udaljenosti (Distance

band)) iz stavke mobilnost u svrhu poducavanja (STA). Pritom se vodite modelom
ugovora za pozvano osoblje objavljenom na nasoj mreznoj stranici u dijelu ,Provedba
projekata” prema pripadajuéoj natjec¢ajnoj godini. Model ugovora za pozvano osoblje

u okviru Natjecaja 2024. dostupan je na mreznim stranicama Agencije. Visoko uciliste

treba se konzultirati s vlastitom racunovodstvenom i pravnom sluzbom kako bi pri
isplati osobi iz inozemstva sve bilo u skladu s nacionalnim zakonodavstvom i propisima
(isplata nerezidentu).

Od Natjecaja 2022. osoblje pozvano da poducava na visokom ucilistu moze dolaziti iz
bilo koje drzave ¢lanice EU-a, trece zemlje pridruzenoj programu ili tre¢e zemlje koja
nije pridruzena programu.

63. Kako osoblje moze pronaci ponude za osposobljavanje u inozemstvu?

Ponude za osposobljavanje u inozemstvu za ¢lanove osoblja visokih uciliSta moguce je
pronaci na mreznoj stranici IMOTION.
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64. Jesu li konferencije prihvatljiva aktivnost za ¢lanove osoblja? Sto u sluéaju
da osoba gostuje kao govornik na konferenciji?

Za prihvatljivost aktivnosti nije bitna uloga osobe (govornik ili sudionik), ve¢ cilj samog
dogadanja. Cilj je ucenje novih i inovativnih metoda ucenja i poducavanja, stoga
konferencija ili bilo koji drugi oblici aktivnosti usmjereni na specifi¢no podrucje nisu
prihvatljivi.

65. Sto oznacavaju mobilnosti u svrhu osposobljavanja nastavnika koje sadrze
razvoj pedagoskih vjestina i vjesStina stvaranja kurikuluma?

Od Natjecaja 2018. pri dodjeli dodatnih financijskih sredstava za mobilnost osoblja
naglasak ce biti stavljen na razvoj pedagoskih vjestina i vjestina stvaranja kurikuluma
nastavnika Sto je u skladu s dokumentom ,,Renewed EU Agenda for Higher Education®.
Visoko uciliste u fazi prijave procjenjuje udio ovakvih mobilnosti u svrhu
osposobljavanja (ili kombiniranih mobilnosti) te pri procjeni uzima u obzir postoji li
porast interesa za ovim sadrZzajem medu nastavnim osobljem ili postojecu/planiranu
internu odluku ucilista za ovakvo stratesko usmjeravanje. U alatu Beneficiary Module
visoko uciliste biljezi realiziranost mobilnosti nastavnog osoblja koje je u svom planu
rada imalo razvoj pedagoskih vjestina i vjeStina stvaranja kurikuluma. U zavrSnom
izvjes¢u visoko ce uciliSte usporediti procjenu iz prijavnog obrasca i realizaciju u
projektu (oznacene mobilnosti) te prokomentirati postignute rezultate, navesti
poduzete mjere te opisati poteskode koje su se pojavile. Vazno je naglasiti da nece biti
punitivnih mjera u sluéaju odstupanja pocetne procjene i konacne realizacije.

ADMINISTRATIVNA | FINANCUSKA PITANJA

66. Kako se ¢uva dokumentacija?

Sukladno ¢lanku 11.27.2. Opdéih uvjeta, sve izvorne dokumente, a posebno
racunovodstvenu i poreznu evidenciju, korisnici moraju €uvati na odgovaraju¢em
nosacu podataka tijekom pet godina od trenutka plaéanja preostalog iznosa, a isto
vrijediiza digitalizirane izvornike koji se moraju ¢uvati u skladu s uvjetima propisanima
nacionalnim pravom ako su njime odobreni. Ako najveci iznos bespovratnih sredstava
ne prelazi 60 000 EUR, razdoblje tijekom kojeg se moraju ¢uvati dokumenti ogranic¢ava
se na tri godine. Razdoblja propisana u prvom i drugom podstavku produljuju se u
slucaju revizija, Zalbenih postupaka, parni¢nih postupaka ili postupaka naplate
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potrazivanja, uklju€ujuéi u slu¢ajevima navedenima u ¢lanku 11.27.7. U tim slu¢ajevima
korisnici moraju ¢uvati dokumente dok revizije, Zalbeni postupci, parni¢ni postupci ili
postupci naplate potraZivanja ne zavrse.

67. Sto je potrebno napraviti u slu¢aju promjene Erasmus+ koordinatora?

U slucaju promjene koordinatora projekta, Agenciji je potrebno e-mailom javiti
izmjenu i podatke novog koordinatora. Proces promjene na ustanovi ovisi o internim
procedurama i dokumentima same institucije (pravilnici, odluke i sl.), a vazno je izvrsiti
prijenos svih poslova novom koordinatoru, uputiti ga u postoje¢u dokumentaciju te
mu ustupiti postojece pristupne podatke i zaporke za IT alate.

68. Sto je potrebno napraviti u slu¢aju promjene zakonskog predstavnika?

U slucaju promjene zakonskog predstavnika, Agenciji je potrebno e-mailom javiti
izmjenu uz pripadajuéi dokument koji dokazuje promjenu (odluka ili izvadak iz sudskog
registra) te na Platformi Erasmus+ i Europske snage solidarnosti ucditati popratne
dokumente u kojima je formalno zabiljeZzena promjena predstavnika - novi izvadak iz
sudskog registra i novi obrazac o pravnoj osobi.

69. U kojim slucajevima je potrebno sklopiti dodatak ugovoru s Agencijom i
koja je procedura?

Sve izmjene ugovora moraju biti u skladu s ¢lankom 11.13. Op¢ih uvjeta. Ako dode do
izmjena, iste moraju biti u pisanom obliku, kao i osnovni sporazum. Zahtjev za
izmjenama mora biti valjano opravdan, potkrijepljen odgovaraju¢om popratnom
dokumentacijom te pravodobno poslan Agenciji prije nego Sto izmjena stupi na snagu,
a najkasnije mjesec dana prije isteka roka provedbe (trajanje projekta navedeno u
¢lanku 1.2. sporazuma o dodjeli bespovratnih sredstava). Izmjene stupaju na snagu na
dan kada ih potpiSe posljednja stranka ili na dan prihvacanja zahtjeva za izmjenu, a
proizvode ucinke na dan koji dogovore stranke ili, u sluéaju nepostojanja takvog
dogovora, na dan stupanja izmjena na snagu. Najcesce situacije koje zahtijevaju
izmjenu ugovora su: promjena partnerske organizacije, promjena IBAN broja te
promjena trajanja projekta.

70. Koje izmjene ne zahtijevaju sklapanje dodatka ugovoru s Agencijom?

Postoje i situacije koje je nuzno javiti Agenciji, ali ne zahtijevaju izmjenu ugovora. U
tom slucaju Agencija ¢e sluzbenim dopisom obavijestiti korisnika da su izmjene
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primljene na znanje te se prihvaéaju bez potrebe za izmjenom ugovora. Neki od
primjera bili bi: administrativna pogreska ukoliko je ista uofena u ugovoru, a ne utjece
na neki od bitnih elemenata, promjena naziva korisnika, promjena adrese korisnika,
promjena Celnika korisnika, promjena kontakt osobe korisnika, manje promjene u
organizaciji aktivnosti, prebacivanje sredstava po projektnim stavkama unutar granica
odredenih ugovorom i sl.

71. Koja su primjenjiva pravila pri nabavi roba, radova i/ili usluga tijekom
trajanja provedbe projekta?

Uputa Europske komisije navedena je u Vodicu kroz program Erasmus+ (2024. g., str.
424.; Sub-contracting and award of procurement contract):

»Ako provedba projekta zahtjeva nabavu robe, radova ili usluga (ugovor o provedbi),
korisnici moraju ugovor dodijeliti ekonomski najpovoljnijoj ponudi, odnosno, ponudi
koja nudi najbolju vrijednost za novac ili, ako je primjerno, ponudi koja nudi najnizu
cijenu i moraju osigurati da nema sukoba interesa i da se ¢uva dokumentacija za slucaj
revizije.”

Sukladno navedenoj uputi, obveza je korisnika da prilikom nabave roba, radova i/ili
usluga s dodijeljenim financijskim sredstvima slijede nacela dobrog gospodarenja,
odnosno, ako su obveznici, primjenjuju Zakon o javnoj nabavi.

72. Koji se tecaj koristi kod isplata?

Sukladno ugovorom koji je potpisan s Agencijom stoji, medu ostalim, sljedece:
“Korisnici koji opée racunovodstvo vode u eurima duZzni su preracunati troSkove
nastale u drugoj valuti u eure u skladu sa svojom uobi¢ajenom ra¢unovodstvenom
praksom”.

73. Za sto je preporucljivo koristiti sredstva potpore za organizaciju (0S)?

Sredstva potpore za organizaciju (OS) jesu naknade koje se dodjeljuju visokim
ucilistima za dodatne troSkove nastale zbog provedbe i organizacije mobilnosti. U
Vodi€u kroz program Erasmus+ iz 2024. godine, str. 63. navedeni su prihvatljivi
troskovi sredstava za organizaciju, a uklju¢uju: organizaciju nastave na stranom jeziku,
teCajeve hrvatskog jezika za strane studente, organizaciju promotivnih dogadanja i
popratne informativne i promotivne materijale, izradu i aZzuriranje mreznih stranica na
engleskom jeziku, trosSkove prijevoda informacijskog paketa, troskove osiguranja za
sudionike mobilnosti, troSkove sastanaka u svrhu sklapanja i/li produZavanja
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meduinstitucijskih sporazuma, troSkove provedbe Erasmus+ natjecaja, jacanje
kapaciteta ureda za medunarodnu suradnju (Sto ukljucuje sluzbena putovanja,
sastanke, radionice i sl.).

Takoder, sukladno ¢lanku 1.3.3. Sporazuma o dodjeli bespovratnih sredstava, korisniku
je dopusteno preraspodijeliti do 100% sredstava dodijeljenih za potporu organizaciji
na svaku drugu proracunsku kategoriju.

74. Koji su neprihvatljivi troSkovi potpore za organizaciju (0S)?

Neprihvatljivi troSkovi potpore za organizaciju su propisani ¢lankom 11.19.4. Op¢ih
uvjeta:

(a) povrat od kapitala i dividendi koje isplacuje korisnik; (b) dug i troSkovi koji proizlaze
iz duznickih obveza; (c) rezervacije za gubitke ili dugove; (d) kamate po dugu; (e)
nenaplativi dugovi; (f) negativne tecajne razlike; (g) troSkovi prijenosa sredstava
Komisije koje naplacuje banka korisnika; (h) troskovi koje je korisnik prijavio u okviru
nekog drugog djelovanja za koje su dodijeljena bespovratna sredstva iz proracuna
Unije. Ta bespovratna sredstva ukljuuju bespovratna sredstva koja dodjeljuje drzava
¢lanica, a koja se financiraju iz proraduna Unije, te bespovratna sredstva koja
dodjeljuju tijela koja nisu Komisija za potrebe provedbe prora¢una Unije. Korisnici koji
primaju bespovratna sredstva za poslovanje koja se financiraju iz prora¢una Unije il
Euratoma ne mogu prijaviti neizravne troSkove za razdoblja obuhvadena
bespovratnim sredstvima za poslovanje, osim ako mogu dokazati da se bespovratnim
sredstvima za poslovanje ne pokrivaju nikakvi troSkovi djelovanja; (i) doprinosi u
naravi trecih osoba; (j) prekomjerni i nepotrebni izdaci; (k) odbitni PDV.

75. Na koji je nacin i uz koja pravila moguce vrsiti preraspodjelu sredstava u
okviru projekta?

U pogledu ¢lanka 5.5. izmjena Ugovora je potrebna za sve prijenose proracunskih
sredstava u proracunsku kategoriju Organizacijska potpora (za aktivnosti mobilnosti
i kombinirane intenzivne programe).

U pogledu ¢lanka 5.5. izmjena Ugovora je potrebna ako prijenosi proracunskih
sredstava iz bilo koje proracunske kategorije Mobilnost studenata u bilo koju drugu
proracunsku kategoriju Mobilnosti osoblja, ukljuCuju¢i proraCunske kategorije
stvarnih troSkova, premasuju 10 % ukupnih sredstava u toj proracunskoj kategoriji.

76. Sto podrazumijeva dodatna odredba o obavje$éivanju sudionika o obradi
osobnih podataka u Ugovoru?
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Odredba nalaze da korisnik obavijesti sudionike o obradi njihovih osobnih podataka.
Korisnici se u tu svrhu mogu posluziti jedno od sljedecih opcija:

1. Da uz sami ugovor izmedu korisnika i sudionika stoji i izjava/ obavijest o tome
da korisnik obraduje osobne podatke sudionika za potrebe provedbe
mobilnosti i prije njihova unosa u elektronicke sustave za upravljanje
mobilnosti programa Erasmus+;

2. Dase u predloZak ugovora izmedu korisnika i sudionika doda odredba o
obradi osobnih podataka u navedene svrhe;

3. Da korisnik sudionike projekta o navedenoj obradi osobnih podataka
obavijesti putem sluzbene obavijesti (primjerice putem e-maila).

IT ALATI | PROGRAMSKA DOKUMENTACIA

77. Sto je EU Login i éemu sluzi?

EU Login jest pristupni racun koji omogucava sigurnu prijavu na sustave i alate
Europske komisije (npr. prijavne obrasce, BM i sl.). Pri otvaranju EU Login racuna
preporucljivo je koristiti genericku e-mail adresu koja sluzi za koordinaciju Erasmus
projekata, a ako takva adresa ne postoji, u slu¢aju primopredaje poslova novom ste
koordinatoru projekta obvezni predati dotadasnje pristupne podatke. Upute za
otvaranje rac¢una nalaze se u Vodicu za EU Login, a viSe detalja u FAQ rubrici.

78. Sto je Platforma Erasmus+ i Europske snage solidarnosti i za $to se koristi?

Na Platformi Erasmus+ i Europske snage solidarnosti moraju se registrirati sve

ustanove/organizacije koje Zele sudjelovati u aktivnostima programa Erasmus+ kojima
upravljaju nacionalne agencije. Platforma Erasmus+ i Europske snage solidarnosti
zamijenila je nekadasSnji Participants Portal. Da biste registrirali svoju
ustanovu/organizaciju, trebali biste prvo otvoriti EU Login racun.

Najvaznija promjena u novom alatu jest koristenje Organizacijskog ID broja, koji
zamjenjuje PIC broj kao jedinstvenu identifikacijsku oznaku organizacije. Organizacije
koje su vec registrirane preko Participants Portala mogu iskoristiti novu platformu da
provjere tocnost informacija o svojoj organizaciji te preuzmu svoj Organizacijski 1D
broj. Registrirane organizacije ne moraju mijenjati ve¢ ucitane podatke ili
dokumentaciju, osim ako ih nacionalne agencije, Komisija ili EACEA to zatraze.
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Beneficiary Modul je online platforma za suradnju, upravljanje i izvjeStavanje o

projektima mobilnosti u okviru programa Erasmus+. Korisnici su duzni redovito
azurirati podatke na platformi.

Za pristup je potreban korisnicki racun EU Login (pozivnicu putem maila automatski
¢e dobiti kontakt osoba projekta koja moze dodjeljivati pristup drugim osobama iz
projektnog tima)

Vazno je naglasiti da ¢lanovima tima koji imaju pristup BM-u nuzno omoguciti i
pristup stavkama ,Inclusion support for participants: description and justification” i
,Force majeure explanations” jer u suprotnom im ove stavke u BM-u nece biti
vidljive.

79. Sto je OLS i éemu sluzi?

MreZna jezicna potpora (Online Linguistic Support, OLS) omogucuje sudionicima
programa Erasmus+ i Europskih snaga solidarnosti da poboljSaju znanje jezika na
kojem ¢e studirati u inozemstvu kako bi Sto bolje iskoristili tu priliku.

OLS je dostupan na platformi EU Academy na 29 jezika.

Prije odlaska u inozemstvo sudionici programa Erasmus+ u jezi¢noj procjeni u okviru
OLS-a mogu utvrditi svoje znanje jezika na kojem ce studirati. Sudionici koji Zele
poboljsati svoje znanje jezika mogu se ukljuéiti u mrezni jezicni tecaj prije i tijekom
boravka u inozemstvu. Sudionici mogu pohadati i tecaj jezika zemlje u koju putuju ako
je taj jezik dostupan u OLS-u. Nakon povratka sudionici polazu zavrsni ispit iz znanja
jezika kako bi se procijenio napredak koji su ostvarili tijekom boravka u inozemstvu.

Sukladno Prilogu 5. Ugovora, korisnici moraju promicati, pratiti i podupirati koriStenje
jezicnih tecajeva na platformi za mreznu jeziénu potporu (OLS) te pratiti upotrebu
mrezne jezicne potpore medu sudionicima na temelju informacija koje nude alati za
upravljanje i u zavrSnom izvjes¢u navesti broj iskoriStenih pristupa jezi¢noj procjeni i
broj polaznika jezi¢nih tecajeva ako su ti statisticki podaci dostupni.

80. Sto je mreza Erasmus bez papira?

Mreza Erasmus bez papira ima srediSnju ulogu u inicijativi Europska studentska
iskaznica, u sklopu koje ¢e sva visoka ucilista koja sudjeluju u programu Erasmus+
postupno poceti koristiti mrezu Erasmus bez papira/Erasmus+ Dashboard za razmjenu

podataka o mobilnosti studenata s drugim visokim uciliStima koja sudjeluju u novom
programu. Erasmus bez papira omogucuje povezivanje visokih uciliSta unutar
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zajednicke mreze te digitalno upravljanje studentskim podacima i poveéanje
efikasnosti u razmjeni studentskih podataka.
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