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PRIJAVA PROJEKTA

1. Kakvu pomo¢ u izradi projekta prijavitelji mogu ocekivati od Agencije?
Prijaviteljima su na stranicama Agencije na raspolaganju svi koraci za sudjelovanje u Erasmus+ programu
koji ukljucuju informacije o registraciji organizacije, prijavi projekta ukljucujuéi upute za ispunjavanje prijavnih
obrazaca (KA150, KA152, KA153, KA154, KA155, KA210, KA220) i webinare. Prije rokova mogu se javiti za
savjetovanje projektne ideje ili pripremljene projektne prijave, a Agencija tijekom godine odrzava radionice i
treninge za pripremu projektnih prijava pojedinih formata aktivnosti.

2. Postoji li Vodic kroz program Erasmus+ na hrvatskom jeziku?
Vodi¢ kroz program Erasmus+ za 2025. godinu na hrvatskom jeziku mozete preuzeti ovdije, a za sve prijasnje
godine moguce ga je preuzeti ovdje. Medutim, u slu¢aju nepodudaranja u znacenju izmedu verzija na
razliCitim jezicima, verzija na engleskom jeziku ima prednost.

3. Imalli potpisivanje Izjave ¢asti pravne posljedice (u slu¢aju potpisivanja neistinitih podataka)?
Svojim potpisom na Izjavi Casti zakonski predstavnik preuzima odgovornost da su informacije iznesene u
projektnoj prijavi i zavrSnom izvjeSéu toCne. Svaka neistinita informacija moze rezultirati poduzimanjem svih
zakonski dopustenih mjera u svrhu zastite pravnih i financijskih interesa Agencije.

4. Koja je razlika u projektima s tre¢im zemljama koje nisu pridruzene programu i projektima s programskim
zemljama (drzave ¢lanice EU-a i treée zemlje pridruzene programu)?
Prijavitelji sami odabiru koje ¢e partnere ukljuciti u projekt koji prijavljuju, sukladno potrebama, ciljevima i
rezultatima koje projektom zele postici. Pri tome je vazno da se upoznaju s Vodi¢em kroz program Erasmus+
(dio A), u kojem se navodi popis zemalja ¢lanica EU, tre¢ih zemalja koje su pridruZene programu i tre¢ih
zemalja koje nisu pridruzene programu, te pravilima prihvatljivosti sastava partnerskog konzorcija za klju¢nu
aktivnost u kojoj se projekt prijavljuje (dio B Vodi¢a). Ako u KA1 projektu planirate barem jednu organizaciju
iz tre¢ih zemalja koje nisu pridruzene programu, tada se cijela prijava oznacava kao prijava s tre¢im
zemljama koje nisu pridruzene programu.

5. Razlikuju li se rokovi prijava projekata s tre¢im zemljama koje nisu pridruzene programu?
Ne. Rokovi su isti za projekte s tre¢im zemljama koje nisu pridruzene programu i programskim zemljama
(drzave clanice EU-a i tre¢e zemlje pridruzene programu). Rokovi se razlikuju isklju¢ivo prema vrsti aktivnosti
koja se prijavljuje, a svi rokovi navedeni su u Vodi¢u kroz program Erasmus+.

6. Gdje mogu dobiti vise informacija i prijaviti projekt iz podrucja Sporta?
Vise informacija o moguénostima ostvarivanja projektnih ideja iz podruc¢ja Sporta putem programa Erasmus
+ mozete pronaci na stranici ovdje.

7. Na kojim jezicima je mogucée podnijeti prijavu koja se prijavljuje Agenciji za mobilnost i programe Europske
unije?
Prijavu je moguce ispuniti na bilo kojem sluzbenom jeziku EU, no zbog administrativnih razloga pozeljno je da
prijava bude na hrvatskom ili engleskom jeziku. Sam odabir jezika ne utjeCe na evaluaciju projektnog
prijedloga, ali preporucuje se odabir onog jezika na kojem ¢ete se lakSe izraziti. Svi dijelovi prijave (osim
obaveznog sazetka na engleskom jeziku) moraju biti ispunjeni na odabranom jeziku.

8. Postoji li ogranicenje koliko projekata jedna organizacija moze prijaviti na jednom roku (ili godisnje)?
Vodic kroz program Erasmus+ u svakome formatu Klju¢nih aktivnosti navodi u koliko prijava jedna
organizacija (isti OID) moze sudjelovati, a broj mogucih prijava razlikuje se od formata do formata, stoga se
prijaviteljima preporucuje da navedena ograniCenja potraze u okviru klju¢ne aktivnosti od interesa, u
aktualnom Vodicu kroz program Erasmus+.


https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-2025
https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-2025/pisanje-i-prijava-projekta-2025
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/document/erasmus-programme-guide-2025-version-1?pk_source=website&pk_medium=link&pk_campaign=pg&pk_content=pg-landing-download
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/documents-and-guidelines?facets__field_eac_type=96
https://www.ampeu.hr/erasmus/podrucja-programa-erasmus/sport
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Koje je sve dokumente potrebno priloziti uz projektnu prijavu prilikom prijave na natjecaj?

Osim projektne prijave (online obrasca), potrebno je priloziti potpisanu Izjavu ¢asti i vremenski plan aktivnosti
ispunjen na sluzbenom obrascu. Preporucujemo da uz projektnu prijavu odmah prilozite i pristupne obrasce
(Accession Forms) svih partnera, koje korisnik treba dostaviti u svakom slucaju, a najkasnije prije
potpisivanja ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava. Sluzbene obrasce rasporeda aktivnosti te pristupne
obrasce potrebno je preuzeti iz elektronickog obrasca prijave.

Pregled natjeCajne dokumentacije mogucée je vidjeti ovdje.

Moze li se koristiti jedan pristupni obrazac (Accession Form) za razlicite rokove?
Ne. Svaki pristupni obrazac (Accession Form) mora biti povezan s projektom koji se prijavljuje te s prijavnim
rokom.

Postoje li KA1 projekti koji ne ukljucuju partnere?
U okviru KA1 postoje dva formata koji omoguéuju sudjelovanje samo jedne organizacije, odnosno nositelja, a
to su Aktivnosti sudjelovanja mladih (KA154) i Aktivnost ukljucivanja u okviru inicijative DiscoverEU (KA155).

Postoje li KA1 projekti u kojima sudjeluju samo partneri iz Hrvatske?
U okviru Aktivnosti sudjelovanja mladih (KA154) moguce je prijaviti provedbu nacionalnih projekata, gdje je
nositelj projekta jedna ili vise partnerskih organizacija samo iz Hrvatske.

Mogu li u KA1 projektima sudjelovati dva partnera iz Hrvatske?

Svi projekti unutar aktivnosti KA152 i KA153 su medunarodnog karaktera i ukljucuju medunarodnu mobilnost
mladih ili osoba koje rade s mladima. Samim time, u tim projektima nuzno je partnerstvo s minimalno
jednom organizacijom iz druge zemlje. Dvije organizacije iz Hrvatske mogu sudjelovati u slu¢aju da u
projektu sudjeluje barem jos jedan partner iz druge zemlje. U KA154 projektima moguce je ukljuciti dvije ili
viSe partnerskih organizacija iz Hrvatske, s obzirom na moguénost provedbe nacionalnih projekata.

Smatraju li se osobe starije zivotne dobi kao i one maloljetne prihvatljivim sudionicima aktivnosti
mobilnosti za osobe koje rade s mladima?

U okviru aktivnosti mobilnosti za osobe koje rade s mladima nije propisana dobna granica za sudionike. Ipak,
prilikom sastavljanja popisa sudionika nuzno je imati na umu kako je ova aktivhost namijenjena za osobe
koje rade s mladima, a ne za mlade.

U kojim slucajevima se dan putovanja racuna i kao dan aktivnosti i tko pokriva troskove dana

putovanja?

Preporuka je da, sukladno Vodicu kroz program Erasmus+, dani putovanja i dani aktivnosti u vremenskom
planu projektnih aktivnosti budu odvojeni. U slu¢aju da prijavitelj ipak predvidi dio aktivnosti na dan
putovanja, Agencija zadrzava pravo procjene opravdanosti troska za taj dan, ovisno o vremenu pocetka
aktivnosti, dolasku partnera i sudionika te sadrzaju aktivnosti, tj. njezinoj primjerenosti i relevantnosti, ne
racunajuci predstavljanje i upoznavanje. Pojedinacna potpora po sudioniku po danu dodjeljuje se i za dane
putovanja, racunajuci po jedan dan putovanja prije i poslije aktivnosti, te do dodatna dva dana prije i dva dana
poslije aktivnosti za sudionike, voditelje skupina, osobe u pratnji i facilitatore koji primaju bespovratna
sredstva za zeleno putovanje.

Ako potpora za sudionika s manje moguénosti nije predvidena u prijavi, je li moguce takvog sudionika
naknadno prijaviti?

Moguce je naknadno izabrati sudionika s manje mogucnosti, no prijavitelj za njega ne moze dobiti dodatna
sredstva. Preporuka je da vec u prijavi predvidite moguénost sudjelovanja odredenog broja sudionika s
manje mogucénosti.


https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-2025/prije-projekta-upoznavanje-s-mogu%C4%87nostima-2025

Kljucna aktivnost 1 - Mladi 05
Odgovori na najcesca pitanja

TEHNICKE UPUTE KOD REGISTRACIJE ORGANIZACIJA

1. Moraju li se sve organizacije registrirati na ORS (sustav za registraciju organizacija)? Kakve su posljedice
ako se ne prijavimo na taj portal?
Da, sve se organizacije moraju registrirati na ORS (Organisation Registration System) kako bi dobile OID broj
potreban za sudjelovanje organizacije u Programu. Ako se organizacija ne registrira, ne¢e moci prijavljivati
projekte niti sudjelovati kao partner unutar programa Erasmus+.
OID broj zamjenjuje donedavno koristeni PIC broj za sudjelovanje u projektima za koje su nadlezne
nacionalne agencije. Ako ste svoju organizaciju registrirali prije uvodenja OID broja, OID broj je automatski
pridruzen vasem PIC broju i mozete ga provjeriti na ORS-u.
Detaljnije upute potrazite ovdje, u dijelu Registracija organizacija.

2. Ako je status moje organizacije na ORS-u 'waiting for certification', moze li organizacija prijaviti
projekt/sudjelovati u prijavi kao partner?
Ako je status organizacije na ORS-u “Waiting for NA certification” ili ,Waiting for confirmation®, organizacija
moze prijaviti projekt i sudjelovati u prijavi projekta kao partner.

3. Mogu li se podaci upisani u ORS sustav naknadno mijenjati?
Da, podatke upisane u ORS sustav moguée je promijeniti. Stovie, nuzno je da podaci budu azurni. Upute za
koristenje i modificiranje podataka mogu se naci ovdje.

4. Koje je sve dokumente potrebno priloziti prilikom registracije organizacije na ORS-u?
Prilikom registracije na ORS potrebno je priloziti obrazac za pravne subjekte i obrazac o bankovnom racunu
(Poslovni partneri — pravni subjekti i bankovni racuni) te izvadak iz registra u kojem je vasa organizacija
registrirana, ne stariji od 6 mjeseci u odnosu na rok prijave projekta. Izvadak moze biti i elektronicki.

5. Treba li dokument Poslovni partneri — pravni subjekti i bankovni racuni, koji je potrebno ucitati u ORS, biti
na engleskom jeziku?
Ne, dokumenti mogu biti i na hrvatskom jeziku.

6. Povlaci li se kontakt osoba projekta iz ORS sustava ili se upisuje izravno u prijavni obrazac?
Ime kontaktne osobe upisuje se izravno u online prijavni obrazac za svaki pojedini projekt.

7. Upisuje li se u ORS sluzbeni naziv ustanove na hrvatskom i engleski prijevod?
Potrebno je upisati sluzbeni naziv ustanove/organizacije na hrvatskom, a engleski prijevod je opcionalan.

8. Nakon sto se registriramo na ORS, je li potrebno o tome obavijestiti nacionalnu agenciju?
Nije potrebno.

9. Ako prijavljujemo vise razlicitih projekata, koristimo li isti OID za sve prijave ili se prilikom svake prijave
projekta trebamo ponovno registrirati?
OID je jedinstveni broj organizacije koji koristite prilikom prijave projekata u okviru Erasmus+ programa,
komunikacije s Agencijom i buducih aktivnosti organizacije unutar programa Erasmus+. Organizacije se
registriraju jednom i dobiveni OID koriste u daljnjem radu unutar Programa, bez obzira na to jesu li prijavitelji
ili partneri. Svaka organizacija treba se registrirati samo jednom i koristiti samo jedan OID broj. U slu¢aju da
je nadlezna osoba zaboravila pristupne podatke za ORS, ne preporucuje se otvaranje novog OID broja ve¢
kontaktiranje sluzbe za korisnike ORS-a kako bi se ponovno ostvario pristup portalu.


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/register-my-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/register-my-organisation
https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-2025/prije-projekta-upoznavanje-s-mogu%C4%87nostima-2025
https://wikis.ec.europa.eu/spaces/NAITDOC/pages/33529473/How+to+register+an+organisation+in+the+Organisation+Registration+system
https://commission.europa.eu/publications/business-partners-legal-entities-and-bank-accounts_hr
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ISPLATA SREDSTAVA | PRAVDANJE TROSKOVA

1. Moze li se projektima PDV odbiti?
Projekti Ciji su ugovori potpisani nakon 26. lipnja 2013., odnosno nakon stupanja na snagu novog Pravilnika
o Porezu na dodanu vrijednost (NN 73/13), viSe ne mogu potrazivati oslobodenje od PDV-a za svoje
projektne troskove kako je to bio slucaj do ulaska Republike Hrvatske u Europsku uniju. U smislu pravdanja
projektnih troskova, PDV je prihvatljiv trosak.

2. Kada mozemo ocekivati isplatu financijskih sredstava na racun i postoji li neki poseban nacin na koji
Agencija vrsi uplate za putne ili organizacijske troskove i sl.?
Agencija ne isplacuje izravno troskove sudionicima. Agencija vrsi isplate odobrenih financijskih sredstava
organizaciji (Korisniku) s kojim je potpisan ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava. Predujam se isplaéuje u
roku od 30 dana od dana potpisivanja ugovora od strane Agencije. Isplate koje partneri u projektu vrse
medusobno, kao i isplate troskova sudionicima aktivnosti, vrSe se bankovnim transakcijama.

3. Isplacuje li se ukupni iznos odobrenih sredstava prije provedbe projekta?
Ne, ni u kojem slucaju se ukupni odobreni iznos ne isplacuje u cijelosti. Agencija koristi dvije vrste dinamike
isplate: 80/20i 40/40/20. U roku od 30 dana od potpisivanja ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava
izmedu korisnika i Agencije, korisniku se isplacuje pretfinanciranje koje moze iznositi 40% ili 80% ugovorom
dodijeljene financijske potpore. Drugih 40% u slu¢aju dinamike isplate 40/40/20 isplacuje se tijekom
provedbe projekta. Zavrsna isplata od 20% korisniku se uvijek isplacuje nakon zavrsetka projekta na temelju
analize zavrsnog izvjesca.

4. Moze li se sudionicima naplatiti odredeni iznos kao uvjet sudjelovanja u projektu?
Kao oblik sufinanciranja, organizacija korisnica moze zatraziti od sudionika u aktivhostima da daju priloge
kako bi se platili roba i usluge nuzne za provedbu tih aktivnosti. Iznos doprinosa sudionika mora ostati
razmjeran iznosu bespovratnih sredstava dodijeljenih za provedbu aktivnosti i biti opravdan, mora se
prikupljati na neprofitnoj osnovi i ne smije stvarati nepostene prepreke sudjelovaniju (posebno u pogledu
sudionika s manje moguénosti). Drugi pruZatelji usluga koje je odabrala organizacija korisnica ne smiju
prikupljati dodatne naknade ni druge doprinose od sudionika.

5. Jesu li financijske donacije za provedbu projekta prihvatljive?
Donacije su prihvatljiv izvor sufinanciranja u provedbi projekata. Sufinanciranje moze imati formu vlastitog
doprinosa korisnika i/ili doprinosa od strane tre¢e osobe.

6. Je li dopusteno prebacivanje izmedu financijskih stavki?
Detaljna pravila vezana za mogucnost prebacivanja izmedu financijskih stavki nalaze se u Prilogu 5 Ugovora
o dodjeli bespovratnih sredstava, te se razlikuju ovisno o projektnom formatu KA1 aktivhosti za Erasmus+ u
podrucju mladih.

7. Koja je razlika izmedu Potpore za ukljucivanje za sudionike (inclusion support for participants) i
Izvanrednih troSkova (exceptional costs)?
Proracunska stavka ,Potpora za ukljucivanje za sudionike” odnosi se na financiranje posebnih troskova koje
imaju sudionici u statusu mladih s manje moguénosti. Kao mladi s manje mogucénosti definiraju se osobe s
mentalnim, fizickim, ekonomskim, socijalnim ili drugim potesko¢ama. Troskovi te vrste mogu biti dodatni
troskovi koji se izravno odnose na sudionike s manje mogucénosti i osobe u njihovoj pratnji, voditelje skupina i
facilitatore (ukljucujuci opravdane putne i Zivotne troskove ako bespovratna sredstva za te sudionike nisu
zatrazena u okviru prorac¢unskih kategorija ,putovanje” i ,pojedinacna potpora”). Izvanredni troskovi su
financijska stavka u koju ulaze troskovi vezani za vize, dozvole boravka, visoki putni troskovi sudionika,
ukljucujuéi osobe u pratnji, voditelje skupine, trenere i facilitatore, koji se zbog geografske udaljenosti ili
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prijevoznim sredstvima s niZim emisijama ugljika dovodi do visokih putnih troSkova). Ako se dodijele,
izvanredni troskovi za skupa putovanja zamjenjuju potporu za putovanje na temelju jedini¢nih troskova. U
obje proracunske stavke troskovi se trebaju prethodno predvidjeti i biti odobreni u projektnoj prijavi. Potpora
za ukljucivanje za sudionike priznaje se uiznosu od 100 % prihvatljivih troSkova, a Izvanredni troskovi, ovisno
0 namijeni, to jest za financijsko jamstvo 80 % prihvatljivih troSkova, za visoke putne troskove 80 %
prihvatljivih putnih troSkova, a za vize i s njima povezane troskove, boravisne dozvole, cijepljenja i lijecnicke
potvrde 100 % prihvatljivih troSkova. Za navedene troskove potrebno je kod zavrSnog izvjeStavanja dostaviti
dokumentaciju na temelju koje su troskovi nastali (rauni, ugovori,...) te potvrde njihova plac¢anja.

Koji se sve troskovi moraju pokriti iz kategorija 'Pojedinacna potpora’ ('Individual support’) i 'Organizacijska
potpora' (‘Organisational support’) u aktivhostima razmjena mladih i mobilnosti za osobe koje rade s
mladima?

Organizacijska potpora namijenjena je pokrivanju troSkova koji su izravno povezani s provedbom aktivnosti,
dok je pojedinacna potpora namijenjena pokrivanju troSkova povezanih s boravkom sudionika aktivnosti,
poput troskova smjestaja i prehrane.

Moramo li potpisati ugovor s trenerima koje ¢emo angazirati u okviru projekta mobilnosti za osobe koje
rade s mladima? Imamo li dostupan predlozak ugovora? Ispla¢ujemo li honorare trenera iz sredstava za
organizacijsku potporu i kojom dokumentacijom to dokazujemo? Postoji li maksimalni iznos honorara?
Honorare trenera u okviru projekata mobilnosti za osobe koje rade s mladima moguce je isplacivati kroz
pausal stavke 'Organizacijska potpora’. Angazman trenera i isplata honorara svakako se trebaju evidentirati
na odreden nacin (ugovor, racun i sl.), a svi racuni i knjige trebaju se voditi sukladno racunovodstvenim
pravilima i vaze¢im zakonima RH. Savjetujemo da konzultirate vlastito racunovodstvo oko detalja.

Je li dopustivo potrositi dio budZeta projekta na a) benzin vlastitog automobila za potrebe prijevoza
materijala, prijevoza sudionika od aerodroma do hotela, posjeta kulturnih dogadanja u gradu (poput posjeta
muzeju), b) kulturne posjete poput posjeta muzeju, odlaska na predstave, ekskurziju i sl., ¢) taxi usluge, d)
tramvajske karte, e) sokove i zakusku za pauze i vecernje druzenje?

Svi navedeni troskovi (izuzev prijevoza sudionika od aerodroma do hotela i obratno) su prihvatljivi unutar
financijske stavke ,Organizacijska potpora“ namijenjenoj za financiranje troSkova za hranu, smjesta;j i svih
ostalih troskova povezanih s provedbom projekta. Prijevoz sudionika od aerodroma do hotela (i obrnuto)
ulazi u proracunsku stavku ,Putovanje”.

Sto je, osim R1 raéuna, potrebno dostaviti kada kupujemo materijal potreban za radionice?

TroSkovi materijala financiraju se kroz pausalnu stavku ,Organizacijska potpora“. Racune za takve troskove
Agenciji nije potrebno dostaviti, ali korisnik je duzan voditi projektne troskove i dokumentaciju sukladno
knjigovodstvenim pravilima.

Trebamo li priloziti R1 raCune za smjestaj i hranu?

Troskovi smjestaja i prehrane financiraju se kroz pausalnu stavku ,Organizacijska potpora“. Racune za takve
troSkove Agenciji nije potrebno dostaviti, ali korisnik je duzan voditi projektne troskove i dokumentaciju
sukladno knjigovodstvenim pravilima.
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PUTNI TROSKOVI

1. Sto ako su stvarni putni troskovi sudionika maniji od predvidenog pausala, tj. moramo li ostatak
dodijeljenog iznosa vratiti?
Sredstva dodijeljena u okviru pausalnih proracunskih stavki ne trebaju se vracati ako su sve predvidene
aktivnosti provedene.

2. Isplacéuje li se sudionicima cijeli odobreni iznos putnih troskova ili stvarno potrosen iznos do maksimalno
odobrenog iznosa?
Sudionicima ste duzni izvrsiti povrat putnih troskova do dogovorenog iznosa s partnerima. Ako vam kod
jednog partnera ostane viska sredstava, mozete ih prebaciti kod drugog partnera koji ima manjak sredstava
za pokrivanje putnih troskova.

3. Jeli potrebno dostaviti dokaze putovanja?
Dokaze putovanja potrebno je dostaviti prilikom dostave zavrsnog izvjeséa. U slucaju zelenog putovanja
potrebno je dostaviti zasebno izjave o zelenom putovaniju, a obrasci su dostupni na sluzbenoj mreznoj
stranici Agencije za mobilnost i programe EU. Dodatne obveze, sukladno specificnosti kategorija putovanja
bit ée regulirane Ugovorom o dodijeli financijske potpore.

4. Koji je prihvatljiv nacin isplate putnih troskova partnerima?
Povrat putnih troskova partnerskim organizacijama vrsi se bankovnom transakcijom. Koordinator je duzan
vrsiti placanje u korist drugih korisnika bankovnim transferom te voditi evidenciju o doznacenim sredstvima
svakom korisniku/partneru.

5. Smijemo li uplaéivati povrat putnih troskova za sve sudionike na jedan racun kako bismo smanijili
trosak banaka?
Ako su sudionici samostalno platili putne karte, ukupan iznos povrata putnih troskova mozete uplatiti
partnerskoj organizaciji, nakon ¢ega je partner duzan trosak refundirati svojim sudionicima. Medutim,
pojedinacnom refundacijom putnih troskova od strane koordinatora izravno na racune sudionika ujedno se
osigurava da povrat prema sudioniku zaista bude i izvrsen.
Ako su sudionici iz Hrvatske (organizacije koordinatora), ne postoje veliki bankarski tro§kovi te nema
opravdanja da se troskovi isplacuju na jedan racun.

6. Za koju se relaciju sudioniku odobrava povrat putnih troskova?

Povrat putnih troskova odobrava se od mjesta polaska sudionika na put do mjesta odrzavanja aktivnosti. U
nekim slu¢ajevima mjesto polaska je istovjetno mjestu sjediSta organizacije poSiljateljice, odnosno mjesto
aktivnosti mjestu sjedista organizacije primateljice, ali ono moze biti i razli€ito. Razred udaljenosti racuna se
od mjesta kretanja sudionika na put do mjesta odrzavanja aktivnosti i tako se prijavljuje u zavrSnom izvjescéu
projekta. Za navedeno Cuva se ugovorom propisana dokazna dokumentacija. Vazno je napomenuti da se u
prijavi mora jasno naglasiti od kuda sudionici kre¢u, u suprotnome ¢e im se odobriti polaziSte koje je mjesto
sjediste organizacije te im se u zavrSnim izvjeScu nece odobriti ve¢a kategorija od one odobrene u prijave.

7. Sto je to zeleno putovanje? Koja je razlika izmedu zelenog putovanja i putovanja koje nije zeleno?
Doprinos za putne troskove sudionika, uklju¢ujuéi voditelje skupina, osobe u pratnji i facilitatore, razlikuje se
ovisno o nacinu putovanja, to jest, putuju li sudionici zelenim nacinom putovanja ili putovanjem koje nije
zeleno. Zeleno putovanje je putovanje na kojem se veci dio puta koriste prijevozna sredstva s niskom
razinom emisija, kao $to su autobus, vlak, bicikl ili se zajednicki koristi automobil (carpooling). Putovanje koje
nije zeleno je ono na kojem se veéi dio puta koriste prijevozna sredstva s visokom razinom emisija, kao sto
su zrakoplov i samostalno putovanje automobilom. Kad je putovanje kra¢e od 500 km, sudionici ¢e u pravilu
putovati prijevoznim sredstvima s niskom razinom emisija.
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8. Kako pravdati putne troskova iz razlicitog mjesta u odnosu na organizaciju?
U slucaju putovanja iz mjesta koje nije mjesto sjediSta organizacije posiljateljice i/ili putovanja na mjesto koje
nije mjesto sjedista organizacije primateljice, stvarni itinerar treba biti potkrijepljen putnim kartama ili drugim
dokazima tre¢e osobe (kartama, racunimaii sl.), gdje se navodi mjesto polaska i mjesto odrzavanja
aktivnosti. Sudionik ima pravo na isplatu maksimalno onog iznosa putnih troskova koji je odobren u prijavi.

9. Je li moguce doéi na aktivnost nekoliko dana prije pocetka i oti¢i nekoliko dana nakon zavrsetka
aktivnosti?
Moguce je, dok god se putne karte ili neki drugi dokaz putovanja mogu jasno povezati s predmetnom
aktivnoscu u projektu.

ORGANIZACIJSKI TROSKOVI

1. Projekt se odrzava na dvjema lokacijama, kod nas i partnerske organizacije. Placamo li u tom sluc¢aju
organizacijsku potporu partnerske organizacije s vlastitog racuna ili mozemo transferirati sredstva na
njihov racun kako bi oni izvrsavali daljnja plac¢anja i kako bismo naknade za transakcije stranih banaka sveli
na minimum?

Nacin na koji éete organizirati placanje troskova tijekom aktivnosti u zemlji partnerske organizacije ovisi o
dogovoru s partnerima. Isplata sredstava partneru bankovnim transferom je svakako prakti¢na jer se u tom
slucaju troskovi u zemlji provedbe aktivnosti mogu podmirivati na licu mjesta. Preporuka je da u tom slucaju
sve detalje i obaveze oko koriStenja sredstava definirate dodatnim sporazumom s partnerom.

2. Ako kupujemo sitni materijal na licu mjesta aktivnosti treba li i takvo pla¢anje i¢i bankovhom transakcijom?
Postoji li, u okviru projekata razmjene mladih, obveza pla¢anja organizacijskih troSkova (smjestaja i hrane)
putem bankovnih transakcija?

Sitni troskovi u projektu ne moraju i¢i putem bankovnih transakcija, ali savjetujemo da sto je viSe moguce
troskova obavljate bankovnim transakcijama. Koordinator je obvezan vrsiti placanja bankovnim transferom
jedino u slucaju plac¢anja u korist drugih korisnika (partnera).

3. Smatra li se putno osiguranje sudionika prihvatljivim troSkom?
Da. Ono se moze pokriti iz pausala Organizacijska potpora. Odredeni vid osiguranja sudionika je u svim
mobilnostima obavezan.

4. Moze li se iz stavke ,Organizacijska potpora“ nekome napraviti mali udio u plaéi za administraciju projekta?
Proracunske stavke u nacCelu nisu namijenjene za honorare. Medutim, ako nakon podmirenja svih troskova
neophodnih za kvalitetnu provedbu projekta ostane sredstava od organizacijskih tro§kova (pausal), korisniku
se ostavlja na izbor da taj ostatak utrosi na honorar. Isplata honorara ne smije imati prednost pred
troSkovima koji ulaze u kategoriju organizacijskih troskova i ne smije utjecati na kvalitetnu provedbu
aktivnosti sigurnost sudionika.

5. Koji tec¢aj koristimo kod obrac¢unavanja troskova za E+ projekte?
Za preraCunavanje teCaja potrebno je koristiti stranicu InforEuro Europske komisije:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Kod isplate sredstava tre¢im stranama (npr. partnerskim organizacijama u projektu), korisnik moZze izabrati
teCaj po kojem ¢e izvrsiti pla¢anje, sukladno knjigovodstvenim pravilima i hrvatskim propisima.


http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm
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PROVEDBA PROJEKTA | IZVJESTAVANJE

1. Kakav je postupak u slucaju promjene partnera?
U slu¢aju promjene partnerske organizacije, najvaznije je pravovremeno obavijestiti Agenciju o razlozima
promjene partnera. Nakon toga, Agencija ¢e korisnika uputiti u daljnju proceduru. U slu¢aju opravdanosti
zahtjeva za promjenom partnera, s Agencijom je potrebno potpisati dodatak ugovoru. Potpisom dodatka
ugovoru od obiju strana, novi partner stupa u ravnopravno partnerstvo u projektu.

2. Ako promijenimo partnera u partnera iz druge zemlje, kako ce se to reflektirati na putne troskove?
Putni troSkovi vec¢i od odobrenih projektnom prijavom ne mogu se priznati. U slu¢aju da je novi partner iz
udaljenije zemlje i distance band je veci, putni troskovi dodijeljeni u projektnoj prijavi ne¢e se moci povecati,
vec Ce se priznati u iznosu odobrenom za prethodnog partnera. U slu¢aju da je novi partner iz zemlje koja je
manje udaljena i distance band je maniji, putni troskovi ¢e se umanijiti te ¢e se racunati za odgovarajuci
distance band.

3. Kako promijeniti partnera ako se partner ne javlja?
U slucaju da niste u mogucénosti stupiti u kontakt s partnerom, zbog ¢ega vjerojatno i zelite prekinuti
suradnju, preporuka je da na sluzbeni e-mail partnerske organizacije posaljete najavu prekida partnerstva ako
se partner povratno ne javi do odredenog roka. Ako dode do prekida partnerstva, korisnik je duzan voditi se
procedurom propisanom op¢im uvjetima ugovora i imati dokaz da je pismenim putem pokusao kontaktirati
partnersku organizaciju za konkretan projekt.

4. Kome se mozemo obratiti ako imamo pitanja ili poteskoca tijekom provedbe projekta?
U pogledu bilo kakvih pitanja, problema i poteskoéa prilikom provedbe projekta mozete se obratiti Agenciji,
odnosno djelatnicima zaduzenima za podrucje mladih, putem opce adrese Odjela mladi@ampeu.hr, ili
izravno na adresu e-poste savjetnice/savjetnika koji je zaduzen za pracenje vaseg projekta. Prilikom slanja
upita, u naslovu e-poste obavezno navedite broj projekta.

5. Sto ako zbog odustajanja sudionika u razmjeni mladih iz jedne skupine sudjeluju samo 3 mlade osobe i
voditelj?
Skupina se u tom slucaju ne smatra formalno prihvatljivom i tada svi troskovi za tu skupinu postaju formalno
neprihvatljivi. Kako bi bila formalno prihvatljiva, skupina se mora sastojati od minimalno 4 mlade osobe, ne
racunajuci voditelja. Upravo iz tog razloga savjetujemo izradu rezervne liste sudionika, koji bi se u takvim
slu¢ajevima mogli brzo ukljuciti u projekt.

6. Mogu li u razmjenama mladih sudjelovati treneri?
Ne. Razmjena mladih temelji se na neformalnim metodama ucenja, vrSnjackom ucenju i aktivnoj ulozi mladih
te se time iskljucuje prisustvo i aktivna uloga trenera u razmjenama mladih.

7. Je li datum odrzavanja aktivnosti koji smo naveli u prijavi zadan ili se moze pomaknuti za tjedan -
dva?
Prvobitno odredene datume odrzavanja aktivhosti moguce je promijeniti u slu¢aju da je takva promjena
opravdana. Ako dode do izvanredne situacije, promjenu je prije svega potrebno javiti Agenciji. Prilikom
odredivanja novog datuma potrebno je voditi racuna o tome da on bude unutar razdoblja trajanja projekta i
da nakon odrzavanja aktivnosti ostane dovoljno vremena za provedbu ostalih potrebnih radnji poput
evaluacije i diseminacije.

8. Jeli prihvatljivo putovanje dan prije i dan poslije aktivnosti?
Da, to je prihvatljivo.
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10.

11.

12.

13.

14.

Koja je procedura ako iz jedne partnerske organizacije umjesto prijavljenih 8 dode 6 sudionika?

Korisnik je duzan uciniti sve da osigura broj sudionika predviden projektnom prijavom. Preporuca se da svaki
korisnik ima rezervnu listu sudionika u slucaju odustajanja prvobitno planiranih. Korisnik je duzan voditi
racuna o minimalno potrebnom broju sudionika po partnerskoj organizaciji za aktivnosti u kojima su takva
pravila predvidena. Ako sudionici ne dodu na aktivnost, duzni ste o tome obavijestiti Agenciju nakon ¢ega ¢e
Vas djelatnici Agencije savjetovati i uputiti na daljnje korake.

Moramo li nekoga obavijestiti u sluc¢aju da dode do promjene sadrzaja i/ili datuma odredenih aktivnosti?
Korisnik je u pravilu duzan pridrzavati se rasporeda aktivnosti koji je prilozen uz projektnu prijavu. Manje
izmjene, koje ne utjeCu na sadrzaj projekta i njegovu kvalitetu, su moguce, ali ih je potrebno prethodno javiti
Agenciji i opravdati ih.

Mozemo li sami napraviti potpisnu listu ili moramo koristiti sluzbeni obrazac?

Za dokaz sudjelovanja sudionika na aktivnosti potrebno je koristiti obrazac Izjave o sudjelovanju koje je
moguce preuzeti na mreznim stranicama Agencije za mobilnost i programe EU. U sluCaju da zelite koristiti
potpisnu listu koju sami izradujete, obavezno morate uvrstiti podatke: ime i prezime sudionika, datum
rodenja, datum pocetka sudjelovanja na aktivnosti, datum zavrSetka sudjelovanja na aktivnosti, mjesto
polaska sudionika, mjesto odrzavanja aktivnosti, e-mail adresu sudionika i potpis sudionika.

Moraju li potvrde o sudjelovanju biti potpisane i na hrvatskom i na engleskom jeziku? Moraju li ih sudionici
potpisivati svaki dan?

Dovoljno je potpisati jedan primjerak Izjave o sudjelovanju. Savjetujemo da izjava inozemnih sudionika bude
na engleskom jeziku ili na jeziku sporazumijevanja. Sudionici izjave ne moraju potpisivati svaki dan, dovoljno
je da je potpisu jednom, na kraju aktivnosti.

Je li tijekom provedbe projekta potrebno izvjestavanje na dnevnoj bazi ili je dovoljno na kraju

projekta dostaviti materijale poput fotografija, videa, potpisnih lista i sl.?

Za vrijeme projekta niste duzni izvjeStavati Agenciju o provedbi osim u slu¢aju promjena u odnosu na samu
prijavu. U roku od 60 dana nakon zavrSetka projekta korisnik je duzan podnijeti zavrsno izvjesce u alat
Beneficiary module te dostaviti projektom predvidene rezultate projekta. Agencija ¢e pratiti provedbu
projekata kroz postojece mehanizme.

Na koji se nacin Agenciji podnosi zavrsno izvjesée?

Zavrsno izvjesce u okviru Erasmus+ programa podnosi se putem sustava Beneficiary Module. Beneficiary
Module je online platforma kroz koju je korisnik duzan biljeziti sve promjene nastale tijekom provedbe
projekta. Korisnik je duzan podnijeti zavrsno izvjesce u sustav Beneficiary Module u roku od 60 dana nakon
zavrSetka projekta. Osim podataka o provedbi projekta, izvjeS¢e mora sadrzavati raspored aktivnosti s
prikazom stvarno provedenih aktivnosti te Izjavu ¢asti. Korisnicima se preporuca informacije u izvjestaju
potkrijepiti odgovaraju¢im dokaznim materijalima u svrhu ucinkovite procjene kvalitete provedbenog
projekta.



https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-2025/koraci-nakon-odobrenja-projekta-2025
https://webgate.ec.europa.eu/eac-bm/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/eac-bm/#/project-list
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SIRENJE | ISKORISTAVANJE REZULTATA | VIDLJIVOST
PROGRAMA/PROJEKTA

1.

Postoje li posebne upute i procedure vezane uz diseminaciju koje je potrebno slijediti?

O diseminaciji rezultata viSe mozete procitati na mreznoj stranici Agencije ovdje. Od korisnika se ocekuje
ispunjavanje diseminacijskih planova navedenih u odobrenom projektnom prijedlogu te postivanje obveza
vezano uz komunikaciju, diseminaciju i vidljivost, kako je definirano su Ugovorom o dodjeli bespovratnih
sredstava i pripadaju¢em Prilogu. Pored projektne diseminacijske strategije, korisnici KA2 projekata su duzni
objaviti projektne rezultate na Erasmus+ platformi projekinih rezultata dok se korisnicima KA1 projekata
objavljivanje rezultata na toj platformi preporuca.

Ako tijekom provedbe projekta izradimo majice s logom Erasmus+, objavimo informaciju o projektu na
drustvenim mrezama i objavimo nekoliko ¢lanaka u medijima smatra li se to dovoljnom diseminacijom?
Ne. Potrebno je razlikovati pojmove diseminacije i vidljivosti. Osnovna razlika izmedu njih jest da se
diseminacija odnosi na Sirenje rezultata, a vidljivost na informiranje o tome da se projekt provodi. Radnje
opisane u pitanju ne smatraju se diseminacijom.

Kada pozivamo medije da poprate projekt i radionice je li potrebno o tome obavijestiti Agenciju?

Medijske objave, vidljivost projekta i diseminaciju rezultata planirate sami te pritom niste duzni obavjestavati
Agenciju. Preporuka je da se mediji ukljuce prije samog odrzavanja aktivnosti radi predstavljanja projekta i
njegovih ciljeva, tijekom aktivnosti radi povecéanja vidljivosti te nakon provedenih aktivnosti u svrhu
diseminacije i Sirenja rezultata projekta.

Gdje mozemo naci upute za pravilno koristenje loga i vizualnog identiteta EU-a na nasem

promotivhom materijalu i u komunikaciji s medijima?

Upute za pravilno koristenje logotipa i vidljivost Programa mozete pronaci u Ugovoru o dodjeli bespovratnih
sredstava, na mreznim stranicama Agencije (navedene smjernice vrijede za projekte odobrene u 2025.
godini, te je iste za ostale godine moguce pronaci u kategoriji “Prethodne godine”).



https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-2025/diseminacija-i-koristenje-rezultata-2025
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-2025/diseminacija-i-koristenje-rezultata-2025






