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Kljucna aktivnost 220 — Suradnicka partnerstva
Odgovori na najc¢escéa pitanja
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Napomena: kljuéne informacije o aktivnosti suradnicka
partnerstva donosi koji je dio Poziva na
dostavu projektnih prijedloga i objavljuje se jednom godisnje
(uz eventualna azuriranja) u studenome/prosincu. Relevantni
dijelovi za aktivnost KA220 - suradnicka partnerstva su: dio
A - Eligible countries; B — Cooperation partnerships; dio C -
Information for applicants. Osim toga, vazne informacije za
pripremu i provedbu KA220 projekata mogu se pronaci u

Ovaj dokument nije zamjena za Vodi¢ kroz program i Prirucnik
o modelu pausalnog financiranja KA2 projekata ve¢ je njihova
dopuna.



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hr/erasmus-programme-guide
https://www.ampeu.hr/files/Handbook-on-KA2-lump-sum-2024.pdf

Svaka javna ili privatna organizacija sa sjedistem u drzavi ¢lanici EU-a ili tre¢oj zemlji pridruzenoj programu ili
u bilo kojoj tre¢oj zemlji koja nije pridruZzena programu (vidjeti odjeljak ,Prihvatljive zemlje” u dijelu A Vodi¢a
kroz program) moze sudjelovati u suradnickom partnerstvu. Medutim, za razliku od organizacija sa sjedistem
u drzavama ¢lanicama EU-a ili tre¢oj zemlji pridruzenoj programu, organizacije u tre¢im zemljama koje nisu
pridruzene programu ne mogu biti koordinatori projekta.

Da bi bila prihvatljiva, organizacija prijaviteljica mora biti zakonito osnovana barem dvije godine prije roka za
prijavu.

Visoka ucilista mogu biti partnerske organizacije u projektima iz podrucja strukovnog obrazovanja i
osposobljavanja, kao i u ostalim podrucjima obrazovanja, mladih i/ili sportu. Bitno je naglasiti da sektor u
kojem prijavljujete ovisi ponajvise o ciljanoj skupini kojom se projekt bavi, a ne toliko o profilu prijavitelja.
Naime, u projektnom je prijedlogu za svaku partnersku organizaciju potrebno navesti opis organizacije s
naglaskom na dosadasnji rad, iskustvo i kapacitete organizacije relevantne za podrucje koje prijavljujete te
temu i ciljeve projekta. Potrebno je navesti i na koji se nacin organizacije koje sudjeluju u projektu
nadopunjuju te koja je njihova dodana vrijednost u sklopu projekta.

Prijava se podnosi putem online platforme Erasmus&European Solidarity Corps odabirom aktivnosti i
podrucja u koje zelite predati prijavu:

Svake godine uz objavu Poziva na podnosenije prijedloga za program Erasmus+ Agencija objavljuje i upute za
ispunjavanije prijavnog obrasca. Molimo pratite mrezne stranice Agencije (ampeu.hr) u dijelu Kako prijaviti
projekt.

Savjetovanja su u pravilu otvorena samo uoci rokova za prijavu na natjecaj. Trajanje razdoblja savjetovanja,
kao i kriteriji prihvatljivosti prijava za savjetovanje mogu varirati medu sektorima. Informacije o otvorenom
razdoblju savjetovanja za pojedina podrucja i aktivnosti programa Erasmus+ mozete pronaci na mreznoj
stranici Agencije u dijelu Prijava projekta (Koraci za sudjelovanje).

Ogranicenje od 10 prijava odnosi se zasebno na K220 prijave po prijavhom roku, a ne kumulativno za cijelu
klju€nu aktivnost 2.

Prema Vodicu kroz program, kada je rije¢ o KA220 prijavama podnesenima nacionalnim agencijama u
podrucju odgoja i op¢eg obrazovanja, strukovnog obrazovanja i osposobljavanja, obrazovanja odraslih i
podruéja mladih, ista organizacija (jedan OID) ne mozZe biti uklju¢ena u vise od ukupno 10 prijava po roku, bilo
kao prijavitelj ili partner. Taj se maksimalan broj odnosi na sve prijave za suradni¢ka partnerstva podnesene
nacionalnim agencijama za sva ta podrucja zajedno.

Ogranicenje ne vrijedi za KA220 prijave koje se podnose za podrucje visokog obrazovanja.
VAZNO! Za KA210 u podruéju odgoja i opéeg obrazovanja, strukovnog obrazovanja i osposobljavanja,

obrazovanja odraslih i podru¢ja mladih od 2025. godine Vodi¢ kroz program Erasmus+ propisuje mogucnost
ukljucivanja iste organizacije (jedan OID) u najviSe 5 prijava po roku ukupno, bilo kao prijavitel;j ili partner.


https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/#/erasmus-plus

Taj se maksimalan broj odnosi na sve prijave za mala partnerstva podnesene nacionalnim agancijama za sva
ta podrucja zajedno.

Projektni prijedlozi u okviru programa Erasmus+, a temeljem odredbi Vodi¢a kroz Program, trebale bi imati
originalan sadrzaj i biti autorsko djelo organizacije prijaviteljice i projektnih partnera. Sukladno tome, u
prijavnim obrascima prijavitelji potvrduju autorstvo i originalan sadrzaj prijave. Tumacenje EK je da se
navedena odredba primjenjuje i u slucaju da se utvrdi kako projektna prijava djelomicno ili u cijelosti nije
originalan sadrzaj autora — prijavitelja zbog koristenja Al tehnologija.

Prema istome tumacenju, u sluc¢aju da se prethodno navedeno utvrdi u fazi obrade zaprimljene prijave:

nacionalna agencija moze odbiti projektni prijedlog koji su u cijelosti/pretezno izradile Al tehnologije,
odnosno iskljuciti ga iz daljnjeg postupka odabira.

u slucaju da se utvrdi da je dijelove projektnog prijedloga izradila Al tehnologija — nacionalna agencija u
sklopu provjera koje poduzima za sve zaprimljene projektne prijedloge primjereno ocjenjuje operativni
kapacitet prijavitelja i/ili vanjski ocjenjivaci primjereno ocjenjuju relevantne elemente kriterija za dodjelu.

Nacionalna agencija moze u bilo kojem trenutku iskljuciti prijavitelja iz postupka odabira ili prekinuti projekt
za koji su dodijeljena sredstva ako utvrdi da se pravila iz navedene odredbe nisu postovala.

Savjetujemo stoga da samostalno i u suradnji s partnerskim organizacijama osmislite i uspostavite projektnu
logiku (potrebe organizacije - ciljevi kojima teZite - aktivnosti koje ¢e vas dovesti do ciljeva) i osmislite
projektni prijedlog originalnog sadrzaja.

Prijavitelja se u prijavhom obrascu izravno ne trazi raspisivanje sufinanciranja, ali moze se osvrnuti na nju
dijelu opisa ekonomicnosti upravljanja sredstvima. Dodatno, u dijelu svakog radnog paketa postoji podsjetnik
na nacelo sufinanciranja koje se odnosi na bespovratna sredstva dodijeljena od strane EU, koji kaze da
dodatne troskove koje navedena sredstva ne pokrivaju moraju podmiriti sudjelujuée organizacije bilo
vlastitim sredstvima, prihodima generiranima iz aktivnosti ili doprinosima u naravi.

Podugovaranje je dopusteno, no ne smije pokrivati troskove glavnih projektnih aktivnosti. Ako se prijavitel]
odluci na podugovaranje aktivnosti, to treba obrazloziti u opisu radnih paketa. Opis treba ukljucivati procjenu
iznosa sufinanciranja.

Kod planiranja i osmisljavanja projektnog prijedloga, prijavitelj mora odabrati maksimalni jednokratni iznos
(lump sum) koji odgovara pokrivanju troSkova projekta utemeljenih na potrebama i ciljevima. Prijavitelj moze
odabrati samo jedan od ponudenih iznosa iz natjecaja (viSe u Vodi¢u kroz program Erasmus+). Ako potreban
iznos ne odgovara ponudenim jednokratnim iznosima, prijavitelju se preporucuje prilagoditi projektni
prijedlog na nacin da odgovara odredenom jednokratnom iznosu.

Preporuka je podijeliti projekt na najvise 5 radnih paketa. Prvenstveno je vazno voditi racuna o kvaliteti
provedbenih rezultata i ciljeva te sukladno tome prilagoditi broj radnih paketa

Ne, no vazno je naglasiti da se radi o zasebnom radnom paketu. Iznos namijenjen za paket upravljanje
projektom moZze iznositi najvise 20% ukupnog jednokratnog (lump sum) iznosa projekta. Aktivnosti koje se
odnose na upravljanje projektom ne smiju biti uklju¢ene u druge radne pakete.

Cilj je ovog specificnog radnog paketa pokrivanje svih troSkova povezanih s horizontalnim aktivnostima
projekta (npr. pisanje izvjes¢a, praéenje, koordinacija...). Aktivnosti koje se odnose na upravljanje projektom
ne smiju biti uklju¢ene u druge radne pakete.



Potpisivanje konzorcijskog sporazuma je obvezno od NatjeCaja 2024. i uvjetovano ugovorom o dodjeli
bespovratnih sredstava. Agencija ne posjeduje predlozak, konzorcij je slobodan samostalno sastaviti ugovor,
pri Cemu je jedino bitno da ne sadrzava odredbe protivne ugovoru o dodjeli bespovratnih sredstava koji je
sklopljen s Agencijom.

Agenciji ne treba dostavljati konzorcijski ugovor na odobrenje.

Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava ne precizira treba li ugovor o konzorciju biti jedan dokument
(multilateralni ugovor, koji sklapaju svi ¢lanovi konzorcija) ili ne (bilateralni ugovor, koji sklapa koordinator sa
svakim ¢lanom konzorcija zasebno), no kako bi se olaksala komunikacija izmedu ¢lanova konzorcija, kako bi
svi ¢lanovi konzorcija bili upoznati s pravima i obvezama svih ostalih ¢lanova konzorcija i kako bi se
uspostavila prava i obveze prema svim ostalim ¢lanovima konzorcija (ne samo izmedu koordinatora i svakog
pojedinog ¢lana konzorcija zasebno), preporuka je da ugovor o konzorciju bude jedan dokument. Medutim,
korisnici imaju slobodu odluciti kako ¢e najbolje (ugovorom) urediti suradnju izmedu ¢lanova konzorcija.

Mogu. Sukladno Uredbi (EU) br. 910/2014 kvalificirani elektronicki potpis ima jednak pravni u¢inak kao
vlastorucni potpis. Kvalificirani elektronicki potpis koji se temelji na kvalificiranom certifikatu izdanom u
jednoj drzavi Clanici priznaje se kao kvalificirani elektronicki potpis u svim ostalim drzavama ¢lanicama. Svi
potpisnici istog ugovora trebali bi potpisati ugovor na isti nacin (ili vlastoru¢nim potpisom ili elektroni¢kim
potpisom).

Sredstva se prebacuju onako kako su se dogovorili partneri. Preporuka je da se ovaj segment definira u
konzorcijskom sporazumu. Isplata sredstava partnerima moze biti prije nego $to aktivhosti po¢nu kako bi se
osigurala potrebna financijska sredstva, nakon odradene aktivnosti, po dostavljanju internih izvje$éa ili nakon
evaluacije dijela projekta. Partneri primjenjuju model koji im najviSe odgovara.

Kada govorimo o podugovaranju usluga (primjerice usluge fotografiranja, montaze, lektoriranja, prevodenja i
druge usluge koje je potrebno nabaviti jer organizacija nema vlastite kapacitete), dozvoljeno je sklapanje
ugovora o djelu ili ugovora o poslovnoj suradnji, prema pravilima za nabavu roba i usluga. Vazno je da se radi
o tehnickim odnosno podrzavajuc¢im uslugama koje su sastavni dio aktivnosti, a zahtijevaju posebna znanja
(u pravnom, racunovodstvenom, poreznom podrucju te podruéju ljudskih potencijala, IT-a i sli¢no). Medutim,
ne mogu podugovarati intelektualne usluge koje se odnose na klju¢ne aktivnosti o kojima izravno ovisi
ostvarenje ciljeva aktivnosti odnosno na rezultate projekta jer njih moraju izraditi osobe iz organizacije, s
kojima korisnik ima sklopljen ugovor o radu (ako rade uz naknadu) ili volonterski ugovor (ako volontiraju, bez
naknade).

VAZNO: kako bi uopée u projektu bila odobrena za koristenje, proracunska sredstva predvidena za
podugovaranje moraju biti navedena i jasno opisana u fazi podnosenja projektnog prijedloga.

Podugovaratelji su duzni provoditi aktivnost kako je opisano u Prilogu 1 (i projektnom prijedlogu), u skladu s
ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava, uvjetima iz Poziva te mjerodavnom pravu EU-a, medunarodnom i



nacionalnom pravu. Korisnici koji su obveznici Zakona o javnoj nabavi (npr. javne ustanove) provode
postupak prema uobiCajenoj praksi nabave svoje organizacije, uz primjenu odredbi vazec¢eg Zakona o javnoj
nabavi te drugih vazeéih izvora prava. Ostali korisnici (npr. udruge) postupaju u skladu s programskim
vodi¢em, prema kojem moraju ugovor dodijeliti ekonomski najpovoljnijoj ponudi, odnosno ponudi koja nudi
najbolju vrijednost za novac, ili, ako je primjereno, ponudi koja nudi najnizu cijenu te moraju osigurati da
nema sukoba interesa i da se dokumentacija Cuva za slucaj revizije.

Za rad na rezultatima projekta prihvatljiv je ugovor o radu (rad uz naknadu) ili ugovor o volontiranju (rad bez
naknade).

Pojasnjenje: Ugovori o dodjeli bespovratnih sredstava za 2021. godinu dodjeljivali su se u obliku jedini¢nih
doprinosa, medu kojima je za KA2 projekte bila predvidena proracunska stavka (vrsta jediniénog doprinosa)
»Rezultati projekta“, a korisnici su bili duzni dokazati formalnu povezanost s osobom koja ¢e raditi na
rezultatima projekta. Dokaz o prirodi odnosa izmedu osobe koja je radila na projektu i korisnika bio je
ugovor o radu (na odredeno ili na neodredeno vrijeme, ugovor o dopunskom radu) i ugovor o volontiranju.
Osobe koje je korisnik angaZirao na temelju ugovora o pruzanju usluge (npr. prevoditelji, web dizajneri) nisu
se smatrale osobljem korisnika pa se radno vrijeme tih osoba nije moglo prijaviti pod stavkom ,Rezultati
projekta“, ve¢ u okviru proracunske stavke ,lzvanredni troskovi*“.

0d 2022. godine uveden je sustav dodjele bespovratnih sredstva za KA2 projekte u obliku jednokratnih
doprinosa odnosno jednokratnih iznosa za provedbu radnih paketa. Jednokratni doprinosi smatraju se
prihvatljivima ako su utvrdeni u Prilogu 2 te ako su radni paketi zavrSeni, korisnici su ispravno proveli radne
pakete i/ili ostvareni su svi rezultati sukladno Prilogu 2 u razdoblju trajanja projekta. Pozornost je usmjerena
na procjenu razine kvalitete ostvarenih rezultata. Popratni dokumenti koji se zahtijevaju u fazi podnosenja
zavrsnog izvjeS¢a usmijereni su na ostvarene rezultate projekta. Dokazi o nastalim troskovima (npr. raéuni)
ne zahtijevaju se kod podnosenja zavrsnog izvjeS¢a. Medutim, na zahtjev nacionalne agencije, Europske
komisije ili revizorskog tijela, korisnici moraju moci dokazati da su se aktivnosti za koje su se dodijelila
bespovratna sredstva doista odrzale. U okviru dodatnih provjera, Agencija je ovlastena provjeriti tko je radio
na projektu, kako je reguliran rad osoba na projektu i sl. U tom smislu, formalna povezanost osobe koja radi
na projektu i korisnika promatra se kao i u ranijim projektima. Podugovaranje usluga dopusteno je ako ne
obuhvaca klju¢ne aktivnosti o kojima izravno ovisi ostvarenje ciljeva aktivhosti. Podugovorene zada¢e moraju
jasno biti opisane u projektnom prijedlogu (navodi se opis predmeta nabave i procjena vrijednosti nabave).
Ugovor o djelu i ugovor o poslovnoj suradnji smatraju se podugovaranjem. Podugovarati se ne smije izrada
projektnog rezultata niti poslovi koje u okviru redovne djelatnosti obavlja korisnik.

Projekt je zivi organizam i ocekivano je da ¢e u provedbi doc¢i do odredenih promjena. U tom kontekstu,
izmjene poput manjih pomaka u datumima odnosno vremeniku nekih aktivnosti su prihvatljive i nije ih nuzno
zasebno javljati Agenciji, sve dok ne dovode u pitanje konacnu realizaciju rezultata i ciljeva.

Sve vece izmjene poput onih koje bi mogle utjecati na potpunu realizaciju projektnih ciljeva, izmjene partnera,
vec¢ih budzetnih izmjena, znacajnijih promjena u vremeniku i slicno potrebno je javiti Agenciji i zatraziti
odobrenje.

Sve se provedbene izmjene trebaju pojasnjavati prilikom izvjeStavanja.

S obzirom na to da je krajnja svrha projekta ostvariti ciljeve zadane projektnim prijedlogom, korisnik moze
odluciti dodati/modificirati predvidenu aktivnost ili aktivhost unutar radnog paketa bez trazenja dodatka
ugovoru, no izmjena ne smije izmijeniti cilj definiran tim radnim paketom, kao ni utjecati na potpuno
postizanje rezultata koji je opisan za taj radni paket. Kod bilo kakvih promjena aktivnosti u svakom slucaju
predlazemo informirati Agenciju, kako bi se utvrdilo pokrece li ta promjena sastavljanje dodatka ugovora s
korisnikom.



Korisnik mora traziti dodatak ugovoru ako tijekom provedbe projekta mora mijenjati iznos sredstava
dodijeljen jednom radnom paketu. Izmjenu mora obrazloziti na nacin da opise kako ¢e aktivnost prilagoditi u
praksi. Agencija ¢e pristupiti zahtjevu za dodatkom ugovora od slucaja do slucaja.

Izmjene budZeta u okviru radnih paketa (dakle, ako se ukupan iznos dodijeljen radome paketu ne mijenja) ne
zahtijevaju dodatak ugovoru.

Ako postoji takva potreba, moguce je zaposliti ili dodati osobu u projektni tim. Jednako tako, moguce je da, u
opravdanim situacijama, a pod uvjetom da kvaliteta provedbenih rezultata i ciljeva ne bude dovedena u
pitanje, dode do zamjene osobe u projektnome timu.

Dokaznu dokumentaciju koju korisnici trebaju Cuvati i dati na uvid u slucaju provjera ili revizija Cine svi
dokumenti koji su relevantni za dokazivanje odrzavanja odredene aktivnosti odnosno postizanja projektnih
rezultata.

Korisnik odreduje kojim to relevantnim dokumentima moze dokazati da su aktivnosti u stvarnosti provedene
te da je kvaliteta tih aktivnosti u skladu s onim $to je predvideno projektnim prijedlogom. Kako postoje
razliCite aktivnosti, nije moguce definirati iscrpan popis dokazne dokumentacije. Primjerice, dokaznu
dokumentaciju mogu ciniti: popis sudionika sastanka, zapisnik sa sastanka, ishodi, rezultati proizasli iz
projekta, itd.

Neovisno o tome, korisnici su duzni Cuvati sve racune i drugu poslovnu dokumentaciju proizaslu iz provedbe
projekta, a u skladu sa zakonima i propisima RH.

Agencija nece potrazivati vremenike (timesheets) ili bilo koji drugi oblik vodenja evidencije sati/dana rada na
projektu kao dokaznu dokumentaciju. Naime, za razliku od modela financiranja projekata prema jedinicnim
troskovima (unit cost) gdje je jedinica obracuna bila dan rada, model pausalnih troskova (lump sum) ne
koristi ,obracunske jedinice” ve¢ se troskovi projekta potrazuju i odobravaju na temelju kvalitete ostvarenih
rezultata. U tom smislu, da bi se odobrio troSak primjerice odredenog radnog paketa nije bitan broj utosenih
dana rada ve¢ kvaliteta samog rezultata.

Za svoje interne potrebe, odnosno u cilju sto kvalitetnije provedbe projekta i uvida u raspodjelu zadataka
slobodni ste sluZiti se vremenicima (timesheets) ili drugim oblicima evidencije rada.

Svi troskovi vezani uz provedbu projekta prihvatljivi su samo u vremenskom razdoblju trajanja projekta.
Racuni s datumom izvan razdoblja trajanja projekta nisu prihvatljivi trosak.

Tipovi izvjeSc¢a uz pripadajuce rokove koji su primjenjivi za vas projekt navedeni su u ugovoru o dodjeli
bespovratnih sredstava. IzvjeS¢a se podnose putem online platforme za izvjescivanje i upravljanje
programom Erasmus+ (Beneficiary Module), a upute o izvjeStavanju Agencija pravovremeno $alje
korisnicima.



Upute i logotipi za koriStenje nalaze se na mreznoj stranici u dijelu Diseminacija i koristenje
rezultata: . Za
njihovo koristenje potrebno je uvijek konzultirati ugovor o dodijeljenim sredstvima i voditi se svim
relevantnim uputama.

Naravno. Diseminacijske aktivnosti potrebno je provoditi prema diseminacijskom planu od samog pocetka
projekta i tijekom cijelog njegovoj trajanja, a cesto napominjemo kako diseminacija ne treba prestati
njegovim zavrsetkom, nego naprotiv, implementacijom rezultata u redovni rad treba se i nastaviti.

Logo koristite na materijalima koji su vezani uz provedbu aktivnosti odnosno projekta kao npr. potpisna lista,
prezentacije (uvod i kraj), projektni rezultati, promotivni materijali, banner ili roll up, mreZna stranica projekta,
objave u medijima itd. Nije potrebno optereéivati se koli¢inom koristenja logotipa, nego imati na umu
prigodu i svrhu.

U Prilogu 2 ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava navedeno je na koji nacin ¢e Agencija ocijeniti zavrsno
izvjeSce i rezultate projekta na temelju skupa kriterija kvalitete te na Sto ¢e se posebno usmijeriti.

Svu poslovnu dokumentaciju Cuvate za slucaj revizije od strane Agencije ili drugih revizija. No, u zavrSnom
izvjeScu pravdate kvalitetu provedenih aktivnosti odnosno postignutih rezultata, a dokazna dokumentacija se
odnosi na, primjerice, fotografije s dogadaja, potpisnu listu koja prati planirani broj sudionika aktivnosti ili
dogadaja, projektni rezultat itd. Dodijeljenim sredstvima upravljate/raspolazete na nacin da kvalitetno
ostvarite planirano u projektnoj prijavi, pratecéi sve sto ste naveli za svaku pojedinu aktivnost. Tako Cete
pravdati kvalitetu u zavrSnom izvjeséu.

Ugovorna je obveza projektne rezultate ucitati na do
kraja trajanja projekta kako bi oni postali javno dostupni svima.

Medutim, preporu¢amo svu dokaznu dokumentaciju pohraniti na jedno mjesto, primjerice, Google drive ili
neki drugi oblik servisa za pohranu i dijeljenje datoteka u oblaku. Poveznicu prilozite u narativnom dijelu
izvjeSc¢a gdje je to moguée uz naznaku da se na poveznici nalazi projektna dokumentacija (projektni rezultat,
fotografije, potpisne liste i slicno — zbog lakSeg snalazenja preporuka je sortirati dokaznu dokumentaciju
prema radnim paketima.)


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-2025/diseminacija-i-koristenje-rezultata-2025




