PRILOG 2. - DODATNE INFORMACIJE O PRIHVATLJIVOSTI TROSKOVA

KLJUCNA AKTIVNOST — KA131

1. JEDINICNI DOPRINOSI

Mjesto podrijetla: mjesto u kojem se nalazi organizacija posiljateljica.

Odrziva prijevozna sredstva: bicikl, autobus, zajednicko koriStenje automobila i vlak.
Nacionalna agencija moze prihvatiti druga prijevozna sredstva kao odrziva na temelju ustaljene
prakse 1 na pojedinacnoj osnovi.

Jedini¢ni doprinos za putovanja za odrziva prijevozna sredstva (zeleno putovanje) prihvatljiv je
ako su se odrziva prijevozna sredstva koristila za ve¢inu povratnog putovanja (u smislu prijedene
udaljenosti).

Jedini¢ni doprinos po rasponu udaljenosti: iznos koji se placa za povratno putovanje izmedu
mjesta odlaska i mjesta dolaska.

Mjesto provedbe: mjesto u kojem se nalazi organizacija primateljica. Ako je navedeno drugo
mjesto podrijetla ili mjesto provedbe, korisnik mora obrazloziti tu razliku.

Vrijeme putovanja nece se uzeti u obzir pri utvrdivanju uskladenosti s minimalnim prihvatljivim
trajanjem aktivnosti mobilnosti navedenim u Vodicu kroz program.

1.1. Potpora za putovanje

Jedini¢ni doprinosi za putovanja primjenjuju se na mobilnost osoblja i studenata.

a) izracun ukupnog jedini¢nog doprinosa:

Ukupni jedini¢ni doprinos za potporu za putovanje izratunava se mnozenjem broja sudionika po
rasponu udaljenosti s jedini¢nim doprinosom koji se primjenjuje na predmetni raspon udaljenosti
1 vrstu putovanja (je li zeleno ili nije), kako je utvrdeno u Prilogu 3. Ugovoru.

Za utvrdivanje primjenjivog raspona udaljenosti korisnik mora navesti udaljenost jednosmjernog
putovanja koriste¢i se elektroni¢kim kalkulatorom udaljenosti koji je dostupan na internetskoj
stranici Komisije: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_hr.htm.

Ukupni jediniéni doprinos za potporu za putovanje izraCunava korisnik u alatu za izvjeS¢ivanje 1
upravljanje programa Erasmus+ na temelju primjenjivih stopa za jedini¢ni doprinos.


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_hr

b) Uvijet

Potpora za putovanje prihvatljiva je samo ako je sudionik stvarno sudjelovao u aktivnosti.

¢) Popratni dokumenti:

Popratni je dokument:

Za osoblje: izjava koju je potpisala organizacija primateljica, ujedno za virtualne komponente ako
je rije¢ o kombiniranoj mobilnosti, i u kojoj su navedeni ime sudionika, svrha aktivnosti te
potvrdeni datum pocetka i zavrsSetka aktivnosti fizicke mobilnosti.

Za studente: pisani dokazi koje izdaje organizacija primateljica i koji obuhvacaju i virtualne
komponente u slu¢aju kombinirane mobilnosti, u kojima se navode:

e ime i prezime studenta,
e potvrdeni datum pocetka i zavrsetka aktivnosti fiziCke mobilnosti,

u sljede¢em obliku:
- prijepis ocjena (ili izjava (potvrda o sudjelovanju) koja mu je priloZzena) u slucaju

mobilnosti radi studija

- potvrda o stru¢noj praksi (ili izjava (potvrda o sudjelovanju) koja joj je priloZzena) u
slucaju mobilnosti u svrhu struc¢ne prakse.

Osim prethodno navedenih popratnih dokumenata, u slu€aju koristenja odrzivih prijevoznih
sredstava (zeleno putovanje): kao popratni dokument sluzi izjava Casti koju je potpisala osoba koja
je primila bespovratna sredstva za putovanje.

Ako polaziste nije mjesto podrijetla ili odrediste nije mjesto provedbe, korisnik mora obrazloziti
zasto. Ako putovanje nije ostvareno ili je financirano iz izvora EU-a osim programa Erasmus+,
korisnik u svojem izvje$¢u navodi da financijska potpora za putovanje nije potrebna.

1.2. Pojedina¢na potpora

a) Izracun ukupnog jediniénog doprinosa:

Ukupni jedini¢ni doprinos izracunava se mnozenjem broja dana/mjeseci fizicke nazoc¢nosti po
studentu s primjenjivim jedini¢nim doprinosom po danu/mjesecu za doti¢nu zemlju primateljicu,
kako je navedeno u Prilogu 3. Ugovoru. Financirani dani putovanja mogu se dodati ako je to
relevantno za odredenu aktivnost kako je navedeno u Prilogu 3.



U slucaju nepotpunog mjeseca za dugoro¢nu mobilnost, ukupni jedini¢ni doprinos izraCunava se
mnozenjem broja dana u nepotpunom mjesecu s 1/30 jedini¢nog doprinosa po mjesecu, ukljucujuci

dodatke.

Studenti 1 osobe koje su nedavno diplomirale s manje moguénosti koji sudjeluju u mobilnosti
moraju dobiti dodatak za manje moguénosti za pojedinacnu potporu ako ispunjavaju kriterije
prihvatljivosti utvrdene na nacionalnoj razini.

U sluc¢aju dugoro¢ne mobilnosti studenata u visokom obrazovanju u svrhu strué¢ne prakse izmedu
drzava c¢lanica EU-a i tre¢ih zemalja pridruzenih programu te tre¢ih zemalja koje nisu pridruzene
programu iz regija 13 i 14, studenti i osobe koje su nedavno diplomirale moraju primati mjese¢ni
dodatak za stru¢nu praksu uz pojedinacnu potporu.

Dodatak za stru¢nu praksu i manje moguénosti kumulativni su za dugoro¢nu mobilnost studenata
izmedu drzava ¢lanica EU-a i tre¢ih zemalja pridruzenih programu te tre¢ih zemalja Koje nisu
pridruZene programu iz regija 13 i 14.

Datum pocetka i datum zavrSetka upotrijebljeni za izra¢un pojedina¢ne potpore rac¢unaju
se na sljede¢i nacin:

e Datum pocetka trebao bi biti prvi dan kad student mora biti fizicki nazocan u
organizaciji primateljici (prvo predavanje / prvi dan rada / prvi dan dogadanja dobrodoslice
ili te¢aja jezika 1 medukulturalne pripreme).

e Datum zavrSetka trebao bi biti posljednji dan kad student mora biti fizi¢ki nazoc¢an u
organizaciji primateljici (posljednji dan ispitnog roka / predavanja / rada / razdoblja obvezne
nazoc¢nosti).

Za osoblje: ukupni jedini¢ni doprinos izraCunava se mnozenjem broja dana fizicke nazo¢nosti po
sudioniku s primjenjivim jedini¢nim doprinosom po danu za doti¢nu zemlju primateljicu, kako je
navedeno u Prilogu 3. Ugovoru. Financirani dani putovanja mogu se dodati ako je to relevantno
za odredenu aktivnost kako je navedeno u Prilogu 3.

U slucaju mobilnosti koja je ,,djelomi¢no bez financijske potpore” sudionici moraju primiti
pojedina¢nu potporu za minimalno trajanje fizicke mobilnosti, uz iznimku potpuno nefinancirane
mobilnosti (,,mobilnost bez financijske potpore™).

Promjene razdoblja boravka za studente i osoblje:

Ako je ocekivano razdoblje boravka dulje od razdoblja navedenog u ugovoru o dodjeli
bespovratnih sredstava, korisnik moze u¢initi sljedece:



e izmijeniti ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava tijekom razdoblja mobilnosti kako bi
se uzelo u obzir dulje trajanje, pod uvjetom da je to moguce s obzirom na preostali iznos
bespovratnih sredstava, ili

e sa sudionikom tijekom razdoblja mobilnosti dogovoriti da ¢e se dodatni broj dana
smatrati razdobljem bez financijske potpore (razdoblje u kojem se sudionik financira o
vlastitu trosku).

Iznos bespovratnih sredstava ne moze se povecati nakon zavrsetka mobilnosti.

Ako je potvrdeno razdoblje boravka dulje od razdoblja navedenog u ugovoru o dodjeli
bespovratnih sredstava, dodatni dani smatraju se razdobljem bez financijske potpore.

Za dugoro¢nu mobilnost studenata: ne dovodeéi u pitanje postovanje minimalnog prihvatljivog
trajanja, ako je potvrdeno razdoblje boravka krace od razdoblja navedenog u ugovoru o
dodjeli bespovratnih sredstava, korisnik ¢e uciniti sljedece:

e ako je razlika izmedu potvrdenog razdoblja i razdoblja navedenog u ugovoru o dodjeli
bespovratnih sredstava vise od pet dana, korisnik te informacije mora azurirati u alatu za
izvjes¢ivanje 1 upravljanje programa Erasmus+ tako da navede potvrdeno razdoblje (tj.
datum pocetka i datum zavrSetka naveden u prijepisu ocjena ili potvrdi o stru¢noj praksi), a
iznos bespovratnih sredstava ponovno ¢e se izraCunati.

e U suprotnom, ako je razlika pet ili manje dana, korisnik u alatu za izvjeS¢ivanje 1
upravljanje programa Erasmus+ mora navesti razdoblje iz ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava (tj. iznos bespovratnih sredstava nece se ponovno racunati).

U slucaju prekida tijekom boravka, razdoblje prekida ne uzima se u obzir pri izraCunu iznosa
bespovratnih sredstava za pojedinacnu potporu. U slucaju prekida zbog ,,vise sile” sudioniku se
mora dopustiti nastavak aktivnosti nakon prekida (u skladu s uvjetima utvrdenima u ovom
Ugovoru).

Ako sudionik raskine ugovor zbog ,,viSe sile”, sudionik mora imati pravo na iznos bespovratnih
sredstava koji odgovara stvarnom trajanju razdoblja mobilnosti. Preostala sredstva moraju se
vratiti korisniku, osim ako se obje stranke dogovore drukcije.

b) Uvjet:

Pojedina¢na potpora prihvatljiva je samo ako je sudionik stvarno sudjelovao u aktivnosti u
odredenom razdoblju.



c) Popratni dokumenti:

Isti popratni dokumenti koji se zahtijevaju za putovanje koje nije zeleno (vidjeti odjeljak 1.1.c).

Za kombiniranu mobilnost i sudjelovanje u kombiniranim intenzivnim programima: moraju se
upotrijebiti redovni dokumenti navedeni u odjeljku 1.1.c.

Za dodatak za osobe s manje mogucénosti: dokaz o ispunjavanju jednog nacionalnog kriterija (npr.
osobna izjava ako je dopustena kao popratni dokument na temelju nacionalnih kriterija).

d) Izvje$éivanje:

Sudionici moraju ispuniti standardni internetski upitnik Europske komisije (izvje$¢e sudionika)
kako bi dostavili ¢injeni¢ne informacije i svoja misljenja o aktivnosti mobilnosti, njezinoj pripremi
1 prate¢im mjerama.

1.3. Organizacijska potpora

a) Izracun ukupnog jedini¢énog doprinosa

Ukupni jedini¢ni doprinos izracunava se mnozenjem ukupnog broja aktivnosti mobilnosti s
primjenjivim jedini¢nim doprinosima, kako je navedeno u Prilogu 3. Ugovoru.

Ukupni broj aktivnosti mobilnosti koje se uzimaju u obzir za izraéun organizacijske potpore
ukljucuje sve mobilnosti studenata i1 osoblja financirane u okviru projekta, ukljucujuci one bez
financijske potpore EU-a iz programa Erasmus+ tijekom cijelog razdoblja mobilnosti, te pozvano
osoblje iz poduzeca. Ukupni broj osoba koje se uzimaju u obzir za izracun organizacijske potpore
ne ukljucuje osobe koje prate sudionike tijekom njihovih aktivnosti.

Za kombinirane intenzivne programe: ukupni jedini¢ni doprinos izraunava se mnoZenjem
ukupnog broja sudionika (mobilnih u¢enika) u kombiniranom intenzivnom programu koji dolaze
u okviru aktivnosti mobilnosti u svrhu studija za studente ili u svrhu osposobljavanja za osoblje s
primjenjivim jedini¢nim doprinosom kako je navedeno u Prilogu 3. Ugovoru.

b) Uvijet:

Organizacijska potpora prihvatljiva je samo ako je sudionik stvarno sudjelovao u aktivnosti. U
sluaju kombiniranih intenzivnih programa jediniéni doprinos prihvatljiv je ako je aktivnost
provedena i ako ju je potvrdila nacionalna agencija.

¢) Popratni dokumenti:

Isti popratni dokumenti koji se zahtijevaju za pojedinacnu potporu i u slucaju kombiniranih
intenzivnih programa.



d) Izvjeséivanje:
Korisnik mora prijaviti stvarni broj sudionika u aktivnostima mobilnosti.

Ako je u fazi zavr$nog izvjeSc¢a ukupni prijavljeni broj provedenih mobilnosti najvise 10 % manji
od broja mobilnosti iz Priloga 1. Ugovoru, organizacijska potpora ne smije se smanjiti.

Ako je u fazi zavr$nog izvjesc¢a ukupni prijavljeni broj provedenih mobilnosti veci od broja iz
Priloga 1. Ugovoru, organizacijska potpora bit ¢e ograni¢ena na maksimalni iznos iz Priloga 1.
Ugovoru.

Za kombinirane intenzivne programe, ako je u fazi zavrSnog izvje$¢a ukupni prijavljeni broj
provedenih mobilnosti u svrhu ucenja najvise 10 % manji od broja mobilnosti u Prilogu 1.
Ugovoru, organizacijska potpora za kombinirani intenzivni program ne smije se smanjiti.

Ako je u fazi zavr$nog izvjes¢a ukupni prijavljeni broj provedenih mobilnosti veéi od broja iz
Priloga 1. Ugovoru, organizacijska potpora za kombinirani intenzivni program bit ¢e ograni¢ena
na maksimalni iznos iz Priloga 1. Ugovoru.

1.4. Potpora za ukljucivanje za organizacije

a) Izracun ukupnog jediniénog doprinosa:

Ukupni jedini¢ni doprinos izraCunava se mnozenjem ukupnog broja sudionika s potporom za
ukljucivanje u aktivnostima mobilnosti s primjenjivim jedini¢nim doprinosom kako je navedeno
u Prilogu 3.

b) Uvijet:

Potpora za ukljucivanje za organizacije prihvatljiva je samo ako je sudionik stvarno sudjelovao u
aktivnosti i primio potporu za ukljucivanje za sudionike.

c) Popratni dokumenti:

Popratni je dokument:

Izjava koju je potpisala organizacija primateljica i u kojoj su navedeni ime sudionika, svrha
aktivnosti, datum pocetka i zavrSetka aktivnosti 1 svi dokumenti kojima se dokazuje isplata potpore
sudionicima, kako je navedeno u odjeljku 2.1. ovog Priloga.

2. STVARNI TROSKOVI

2.1. Potpora za ukljucivanje za sudionike

a) Izracun iznosa bespovratnih sredstava:

Bespovratna sredstva ¢ine nadoknadu 100 % stvarno nastalih prihvatljivih troskova.



b) Prihvatljivi troskovi:

Dodatni troskovi izravno povezani s osobama s manje mogucnosti i osobama u njihovoj pratnji.
Tim se troSkovima posebno nastoji pokriti dodatna financijska potpora potrebna osobama s
fizickim, psihi¢kim ili zdravstvenim potesko¢ama kako bi im se omogucilo sudjelovanje u
mobilnosti i pripremnim posjetima.

Financiranje osoba u pratnji tijekom prvih 60 dana temelji se na jedini¢nim troskovima za
mobilnost osoblja (potpora za putovanje, pojedinacna potpora).

Na isti nacin kao za sudionika, ako jedini¢ni troskovi potpore za putovanje ne pokrivaju barem
70 % stvarnih putnih troSkova osobe u pratnji, mogu se primijeniti pravila za izvanredne troSkove
za skupa putovanja.

Ako boravak u inozemstvu traje dulje od 60 dana, proracunska kategorija ,,Potpora za ukljucivanje
za sudionike” izraCunat ¢e se na temelju stvarnih Zivotnih troSkova nakon 60. dana.

Nakon odabira sudionika sredstva za potporu za ukljucivanje za sudionike mogu se staviti na
raspolaganje na dva nacina. Korisnik moze podnijeti zahtjev za financiranje nacionalnoj agenciji
ili izvrsiti prijenos proracunskih sredstava u skladu s Prilogom 5. Ugovoru.

c) Popratni dokumenti:

Dokumentacija kojim se opravdava potreba za potporom za uklju¢ivanje sudionika s potpisom
organizacije primateljice ili posiljateljice u kojoj su navedeni ime sudionika, svrha aktivnosti te
datum pocetka 1 zavrSetka aktivnosti, dokumentacija o planiranim stvarnim troSkovima i njihovo
odobrenje dobiveno od nacionalne agencije te dokaz o placanju povezanih troSkova na temelju
racuna na kojima su navedeni ime i adresa tijela koje je izdalo racun, iznos i valuta te datum racuna,
i ako je relevantno, dokument koji je potpisala organizacija primateljica i u kojem se navodi
potvrdeni datum pocetka i zavrSetka boravka osobe u pratnji.

d) Izvjeséivanje:

Za svaku stavku troskova u ovoj proracunskoj kategoriji korisnik mora navesti prirodu troskova i
stvarni iznos nastalih troSkova.

2.2 Izvanredni troSkovi

a) Izradun iznosa bespovratnih sredstava:

Bespovratna sredstva ¢ine nadoknadu 80 % sljedecih stvarno nastalih prihvatljivih troskova.



b) Prihvatljivi troskovi:

i roSkovi povezani s jamstvom za pretfinanciranje koje je dostavio korisnik ako je
Trosk fi k d k k ak
nacionalna agencija to zahtijevala, kako je navedeno u Tehnickim specifikacijama
(vidjeti tocku 4.).

(i)  Visoki putni troSkovi: troSkovi putovanja najekonomi¢nijim i najdjelotvornijim
sredstvima ako jedini¢ni doprinos ne pokriva najmanje 70 % putnih troskova. Ta
sredstva mogu se dodijeliti samo studentima i osoblju ako ispunjavaju uvjete za
jedini¢ni doprinos za potporu za putovanje. Izvanredni troskovi za skupa putovanja
zamjenjuju potporu za putovanje. Nakon odabira sudionika korisnik moZze nacionalnoj
agenciji podnijeti zahtjev za financiranje visokih putnih troskova kao izvanrednih
troskova ili ih pokriti prijenosom proracunskih sredstava u skladu s Prilogom 5.
Ugovoru.

c) Popratni dokumenti:

Dokaz o trosku financijskog jamstva koji izdaje tijelo koje je korisniku izdalo jamstvo i u kojem
su navedeni ime 1 adresa tijela izdavatelja financijskog jamstva, iznos 1 valuta troSka jamstva te
datum i potpis pravnog zastupnika tijela izdavatelja jamstva.

U slucaju visokih putnih troskova: dokumentacija kojom se opravdava potreba sudionika za tim
bespovratnim sredstvima s potpisom organizacije primateljice ili organizacije posiljateljice u kojoj
su navedeni ime sudionika, svrha aktivnosti te datum pocetka i zavrSetka aktivnosti, dokumentacija
o planiranim stvarnim troskovima i njithovo odobrenje dobiveno od nacionalne agencije te dokaz
o plac¢anju povezanih troskova na temelju racuna u kojima su navedeni ime 1 adresa tijela koje je
izdalo racun, iznos 1 valuta, datum racuna te relacija putovanja.



