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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj
120/16; u daljnjem tekstu: ZJN 2016), &lanka 9. stavka 1. Zakona o Agenciji za
mobilnost i programe Europske unije (Narodne novine broj 121/17) i élanka 16.
Statuta Agencije za mobilnost i programe Europske unije (u daljnjem tekstu:
Agencija), Upravno vijece Agencije na 75. sjednici odrzanoj dana 24.11.2021.
donijelo je sljededi

=%

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja prora¢unskih sredstava, Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00
kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 12/16, dalje u tekstu: ZJN
2016), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave Agencija ée postivati
temeljna nacela utvrdena u ZJN 2016.

(3) Svi iznosi u ovom Pravilniku izrazeni su bez PDV-a.

(4) Odredbe ovog Pravilnika ne odnose se na ugovore za intelektualne usluge
vanjskih struénjaka (ocjenjivaca, evaluatora, ambasadora, multiplikatora i
akreditatora) vezanih uz provedbu programa iz nadleznosti Agencije.

Clanak 2.
(1) O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe ZJN 2016.

(2) Agencija ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi sprje¢avanja sukoba interesa,
sukladno odredbama ¢&lanaka 75. — 83. ZJN 2016.

(3) Osobe iz €lanka 76. stavka 2. ZJN 2016 duzne su potpisati izjavu o postojanju
ili nepostojanju sukoba interesa.

Clanak 3.

(1) Robe i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 100.000,00 HRK
bez PDV-a te radove procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 300.000,00 HRK
bez PDV-a Agencija moze nabaviti od jednoga (1) gospodarskog subjekta po
vlastitom izboru, sklapanjem ugovora o nabavi i/ili izdavanjem narudzbenice bez
provodenja postupka jednostavne nabave.
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(2) Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od iznosa iz
prethodnog stavka ovog ¢lanka Agencija provodi sukladno odredbama ¢lanaka
4.—12. ovog Pravilnika.

(3) Iznimno od stavka 2. ovog ¢&lanka, neovisno o iznosu procijenjene vrijednosti
nabave, Agencija moze robu/usluge/radove nabaviti na naéin propisan stavkom 1.
ovog ¢élanka, u sljedeéim slu€ajevima:

a) kada to zahtijevaju tehnicki ili umjetniéki razlozi,

b) kada je obavljanje odredene djelatnosti ograni¢eno na jednog ili vise
gospodarskih subjekata na temelju posebnoga ili iskljuéivog prava,

c) kod nabave konzultantskih usluga, odvjetnikih usluga, javnobiljeznickih
usluga, usluga obrazovanja i edukacija, postanskih usluga, zdravstvenih
usluga, usluga prijevoza, hotelskih i restoranskih usluga, konzervatorskih
usluga, usluga vjestaka i usluga tekuéeg odrzavanja,

d) kada je to potrebno radi dovrdetka zapocetih usluga/radoval/isporuka robe,

e) kada se zbog zurnosti ili razine trZziSnog natjecanja roba/usluge/radovi
mogu nabaviti samo od jednoga gospodarskog subjekta.

(4) Takoder iznimno od stavka 2. ovog ¢&lanka, intelektualne usluge vanjskih
struénjaka (ocjenjivaCa, evaluatora, ambasadora, multiplikatora i akreditatora)
vezanih uz provedbu programa Europske unije i drugih medunarodnih programa,
inicijativa i projekata iz nadleznosti Agencije, Agencija ¢e nabaviti na nacin
propisan stavkom 1. ovog ¢lanka.

Clanak 4.

(1) Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 2. Pravilnika provode ¢lanovi
struénog povjerenstva Agencije koje imenuje ravnatelj/ica za pojedini postupak.

(2) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 2. ovog Pravilnika pocinje
slanjem poziva na dostavu ponuda, koji se na dokaziv nacin elektroni¢kim putem
upucuje na najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru Agencije.

(3) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet (5) radnih dana od dana slanja
poziva na dostavu ponuda.

(4) 1znimno od stavka 3. ovog €lanka, u opravdanim sluéajevima (ovisno o Zurnosti
postupka i sloZzenosti izrade ponude) Agencija moze odrediti kraéi rok za dostavu
ponuda, ali ne kra¢i od dva (2) radna dana od dana slanja poziva na dostavu
ponuda.

(5) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve podatke koji su ponuditeljima
potrebni za izradu ponude.

(6) Gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenje i/ili izmjenu poziva na
dostavu ponuda najkasnije do isteka posljednjega radnog dana prije dana u kojem
istieCe rok za dostavu ponuda, a Agencija ¢e objasSnjenje/izmjenu poziva na
dostavu ponuda dostaviti pozvanim gospodarskim subjektima na isti nagin na koji
je dostavljen poziv na dostavu ponuda.
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Clanak 5.
(1) Agencija u pozivu na dostavu ponuda odreduje dokaziv nain dostave ponuda.

(2) Ponuda mora biti zaprimljena do isteka roka za dostavu ponuda, a ponuda koja
je zaprimljena nakon isteka toga roka se odbija kao nepravodobna.

(3)Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta da isporuci robu, pruzi usluge ili
izvede radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu
ponuda. Ponuda mora biti izradena prema uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

(4) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude. Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nadin kao i osnovna
ponuda, s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ifili dopuni ponude.

(5)Struéno povjerenstvo pregledava zaprimljene ponude te ih ocjenjuje sukladno
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

(6)Ponuditelji tijekom postupka pregleda i ocjene mogu biti pozvani da u
primjerenom roku pojasne i/ili upotpune svoju ponudu.

(7)Agencija s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektroni¢kim putem,
a u sluéaju poteSkoéa moguce je iznimno ponudu dostaviti postom ili osobno u
pisarnicu Agencije.

(8)Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima.

(9)Pristigle ponude otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda. Otvaranje
ponuda nije javno.

(10) Struéno povjerenstvo izraduje Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, u kojemu
obrazlaze razloge odbijanja i odabira ponude.

Clanak 6.

(1)Agencija u pozivu na dostavu ponuda moze propisati jedan ili vide kriterija za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, koji se mogu odnositi na osnove za
iskljuéenje, sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i
financijsku sposobnost te tehnic¢ku i struénu sposobnost u smislu ¢lanaka 251. -
259. ZJN 2016.

(2) Svi dokumenti kojima gospodarski subjekt dokazuje uvjete iz prethodnog
stavka ovog ¢Elanka mogu biti dostavljeni u neovjerenoj preslici. Neovjerenu
presliku predstavlja i neovjereni ispis elektroni¢kih isprava i potvrda.

(3) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se mozZe propisati
obveza dostave jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje
ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, jamstva o
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osiguranju za pokrice odgovornosti i/ili drugoga odgovarajuceg jamstva koje
Agencija zatrazi, a neovisno o sredstvu jamstva koje je Agencija odredila,
gospodarski subjekt moze dati nov€ani polog u trazenom iznosu.

AT

Clanak 7.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se
moze uzeti i kvaliteta, kvalifikacije stru¢njaka, tehni¢ke prednosti, estetske,
funkcionalne i ekoloske osobine, operativni troskovi, organizacija, ekonomiénost,
uvijeti i rok izvréenja i drugi objektivni elementi.

(3) Kriteriji za odabir ponude ne smiju biti diskriminirajuci te moraju biti povezani s
predmetom nabave.

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 2. ovog Pravilnika zavr$ava
donosenjem odluke o odabiru ponude ili odluke o ponidtenju postupka
jednostavne nabave.

(2)Agencija u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za donosenje odluke iz
stavka 1. ovog ¢&lanka.

(3) Odluku o odabiru ponude Agencija dostavlja svim ponuditeljima koji su se
odazvali pozivu u postupku nabave i odabranom ponuditelju na dokaziv nadin
elektroni¢kim putem.

Clanak 9.

(1)Agencija na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odliuku o odabiru
ponude, a ukoliko postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave,
Agencija donosi odluku o ponistenju postupka.

(2) Ako su dvije ili vie valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Agencija ¢e odabrati
ponudu koja je zaprimljena ranije.

(3)Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka se dostavlja ponuditeljima istovremeno, na
dokaziv nacin elektroni¢kim putem, a na odluku Agencije nije dopustena Zalba.

Clanak 10.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru ponude, Agencija s odabranim ponuditeljem
sklapa ugovor o nabavi ili izdaje narudzbenicu.

(2)Ugovor ili narudzbenica se izraduju sukladno uvjetima iz poziva na dostavu
ponuda i odabrane ponude.
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(3)Ako prvotno odabrani ponuditelj ne potpiSe ugovor o nabavi ili ne dostavi
potrebna jamstva, ukoliko su zatraZzena, Agencija moze nakon donoéenja odluke
0 odabiru ponovno rangirati ponude, ne uzimajuéi u obzir ponudu prvotno
odabranog ponuditelja, te na temelju kriterija za odabir ponude donijeti novu
odluku o odabiru ili, ako postoje razlozi, ponistiti postupak jednostavne nabave.

(4)U sluCaju opravdane potrebe za dodatnom isporukom predmeta nabave u
odnosu na ve¢ sklopljeni ugovor o nabavi ili izdanu narudzbenicu temeliem
provedenog postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 3. stavka 2. ovog Pravilnika,
vrijednost ugovora ili narudzbenice moze se uvecati za najvise 30% prvotne
vrijednosti bez PDV-a, pod wuvjetom da je ukupna vrijednost
ugovora/narudzbenice manja od praga za primjenu postupka javne nabave
sukladno odredbama ZJN 2016.

Clanak 11.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plogi
Agencije.

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave, KLASA: 023-05/17-03/1, URBROJ: 359-17/1-17-
1, od 14. prosinca 2017.

Zagreb, 24. studenoga 2021.

KLASA: 023-01/21-02/30
URBROJ: 359-01/1-21-1 =
Predsjedngggca\mog vijecéa

/f?é‘n/ﬁ)lilanovié-Litre
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