PRILOG 2. - DODATNE INFORMACILJE O PRIHVATLJIVOSTI TROSKOVA I
DOPRINOSA

KLJUCNE AKTIVNOSTI — KA121/KA122 — Strukovno obrazovanie i osposobljavanije /
Odgoj 1 opée obrazovanje / Obrazovanje odraslih

1. JEDINICNI DOPRINOSI

1.1. Putovanje
Mjesto podrijetla: mjesto u kojem se nalazi organizacija posiljateljica.

Odrziva prijevozna sredstva: bicikl, autobus, zajednicko koriStenje automobila i vlak.
Putovanje brodom smatrat ¢e se zelenim putovanjem ako se kombinira s drugim prijevoznim
sredstvima s niskim emisijama. Nacionalna agencija moze prihvatiti druga prijevozna sredstva
kao odrZiva na temelju ustaljene prakse i na pojedinac¢noj osnovi.

Jedini¢ni doprinos za putovanje odrzZivim prijevoznim sredstvima (zeleno putovanje) prihvatljiv
je ako su se odrziva prijevozna sredstva koristila za najmanje polovinu povratnog putovanja (u
smislu prijedene udaljenosti u kilometrima).

Jedini¢ni doprinos po rasponu udaljenosti: iznos koji se pla¢a za povratno putovanje izmedu
mjesta odlaska i mjesta dolaska.

Mjesto provedbe: mjesto u kojem se nalazi organizacija primateljica. Ako je navedeno drugo
mjesto podrijetla ili mjesto provedbe, korisnik je duzan obrazloZiti tu razliku.

Vrijeme putovanja nece se uzeti u obzir pri utvrdivanju uskladenosti s minimalnim prihvatljivim
trajanjem aktivnosti mobilnosti navedenim u Vodicu kroz program.

a) IzraCun ukupnog jedini¢nog doprinosa

Ukupni jedini¢ni doprinos za putovanje izraCunava se mnozZenjem broja sudionika i osoba u
pratnji po rasponu udaljenosti s jedini€énim doprinosom koji se primjenjuje na predmetni raspon
udaljenosti 1 vrstu putovanja (je li zeleno ili nije), kako je utvrdeno u Prilogu 3. Ugovoru.

Za utvrdivanje primjenjivog raspona udaljenosti korisnik je duZan navesti udaljenost
jednosmjernog putovanja koristeci se elektronickim kalkulatorom udaljenosti koji je dostupan na

internetskoj stranici Komisije: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/tools/distance hr.htm.

Ukupni jedini¢ni doprinos za potporu za putovanje izracunava korisnik u alatu za izvje$¢ivanje i
upravljanje programa Erasmus+ na temelju primjenjivih stopa za jedini¢ni doprinos.


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_hr
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_hr

b) Uvjet

Jedini¢ni doprinos za putovanje prihvatljiv je samo ako je sudionik stvarno sudjelovao u aktivnosti.

¢) Popratni dokumenti

Popratni dokument za pojedinacne aktivnosti je dokument o mobilnosti Europass ili druga vrsta
dokumenta u kojem su navedeni ishodi ucenja koje je ostvario sudionik te datum pocetka i datum
zavrSetka aktivnosti. Ako su bile uklju¢ene osobe u pratnji, u tom se istom dokumentu moraju
navesti njihova imena i1 razdoblje boravka ili se mora izdati zasebna potvrda. Popratne
dokumente mora potpisati organizacija primateljica ili organizacija posiljateljica.

Za pozvane strunjake popratni dokument je program ucenja koji provodi taj strucnjak, a
potpisuju ga organizacija koja je pozvala stru¢njaka 1 pozvani stru¢njak.

Za grupne aktivnosti, popratni dokumenti su popis sudionika i osoba u pratnji i provedeni
program ucenja (u kojem se navode datum pocetka i datum zavrSetka aktivnosti, raspored
aktivnosti 1 primijenjene metode). Popratne dokumente moraju potpisati organizacija
posiljateljica 1 organizacija primateljica. Za grupne aktivnosti organizirane u sjediStu institucije
Europske unije popratne dokumente moraju potpisati obje organizacije poSiljateljice, a potpis
organizacije primateljice nije nuzan.

Osim prethodno navedenih popratnih dokumenata, u slucaju koriStenja odrzivih prijevoznih
sredstava (zeleno putovanje): kao popratni dokument sluZzi izjava o €asti koju je potpisala osoba

koja je primila bespovratna sredstva za putovanje. Za grupne aktivnosti izjavu o putovanju za
skupinu potpisuje organizacija posiljateljica.

Ako polaziSte nije mjesto podrijetla ili odrediSte nije mjesto provedbe, korisnik je duzan
obrazloziti zaSto. Ako putovanje nije ostvareno ili je financirano iz izvora koji nisu program
Erasmus+, korisnik u svojem izvje$¢u navodi da financijska potpora za putovanje nije potrebna.

1.2. Pojedina¢na potpora

a) Izracun ukupnog jedinicnog doprinosa:

Ukupni jedini¢ni doprinos izraCunava se mnoZenjem broja dana aktivnosti po sudioniku i osobi u
pratnji s primjenjivim jediniénim doprinosom po danu za doti¢nu zemlju primateljicu, kako je
navedeno u Prilogu 3. Ugovoru. Dani putovanja mogu se dodati ako je to relevantno za odredenu
aktivnost.

U sluc¢aju prekida tijekom boravka, razdoblje prekida ne uzima se u obzir pri izraCunu iznosa
bespovratnih sredstava za pojedinacnu potporu. U slucaju prekida zbog ,,viSe sile” sudioniku se



mora dopustiti nastavak aktivnosti nakon prekida (u skladu s uvjetima utvrdenima u ovom
Ugovoru).

Ako sudionik raskine svoj ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava zbog ,,viSe sile”, mora imati
pravo na iznos bespovratnih sredstava koji odgovara stvarnom trajanju razdoblja mobilnosti.
Preostala sredstva moraju se vratiti korisniku, osim ako se obje stranke dogovore druk¢ije.

b) Uyjet:

Pojedinacna potpora prihvatljiva je samo ako je sudionik stvarno sudjelovao u aktivnosti u
odredenom razdoblju.

¢) Popratni dokumenti:

Isti popratni dokumenti kao za putovanje (vidjeti odjeljak 1.1.c).

d) IzvjeSéivanje:

Sudionici moraju ispuniti standardni internetski upitnik Europske komisije (izvjeS¢e sudionika)
kako bi dostavili ¢injeni¢ne informacije i svoja miSljenja o aktivnosti mobilnosti, njezinoj
pripremi i prate¢im mjerama.

Od pozvanih stru¢njaka nece se traziti da podnesu izvjesc¢e sudionika.

Izvjeséa sudionika za grupne aktivnosti mobilnosti ispunjava vodeca osoba u pratnji u ime cijele
skupine.

1.3. Organizacijska potpora

a) Izracun ukupnog jedini¢nog doprinosa

Ukupni jedini¢ni doprinos izracunava se mnoZenjem ukupnog broja sudionika u aktivnostima
mobilnosti s primjenjivim jedini¢nim doprinosom, kako je navedeno u Prilogu 3. Ugovoru.
Osobe u pratnji i osobe koje sudjeluju u pripremnim posjetima ne smatraju se sudionicima u
aktivnostima mobilnosti i stoga se ne uzimaju u obzir pri izracunu iznosa organizacijske potpore.

b) Uvjet:
Organizacijska potpora prihvatljiva je samo ako je sudionik stvarno sudjelovao u aktivnosti.

¢) Popratni dokumenti:

Isti popratni dokumenti kao za putovanje (vidjeti odjeljak 1.1.c).

1.4. Potpora za ukljucivanje za organizacije

a) Izracun ukupnog jedini¢nog doprinosa:




Ukupni jedini¢ni doprinos izracunava se mnoZenjem ukupnog broja sudionika s manje
mogucénosti u aktivnostima mobilnosti s primjenjivim jedini¢nim doprinosom kako je navedeno
u Prilogu 3. Ugovoru.

b) Uyjet:

Potpora za ukljucivanje za organizacije prihvatljiva je samo ako je sudionik stvarno sudjelovao u
aktivnosti.

c) Popratni dokumenti:

Popratni dokument je:
Isti popratni dokumenti kao za putovanje (vidjeti odjeljak 1.1.c).

Osim toga: dokumentacija koju je nacionalna agencija navela kao prihvatljiv dokaz da sudionik
pripada jednoj od kategorija s manje moguénosti navedenih u Vodi¢u kroz program.

1.5. Jezi¢na potpora

a) lzracun ukupnog jedini¢nog doprinosa:

Ukupni jedini¢ni doprinos izracunava se mnozenjem ukupnog broja sudionika koji su koristili
jezi¢nu potporu s jedini¢nim doprinosom kako je navedeno u Prilogu 3. Ugovoru.

Sudionici koji su koristili teCajeve mreZne jezi¢ne potpore (OLS) bit ¢e iskljuceni iz tog
izracuna. Ako rezultat procjene u okviru mrezne jezi¢ne potpore pokaze da taj alat ne obuhvaca
sudionikovu razinu trazenog jezika, taj ¢e se rezultat smatrati dostatnim opravdanjem za
potrazivanje jedinicnog doprinosa za jezi¢nu potporu, kako je utvrdeno u Vodicu kroz program.

Polaznici u dugoro¢noj mobilnosti dobit ¢e dodatnu jezi¢nu potporu istovjetnu istom jedinicnom
doprinosu kako je navedeno u Prilogu 3. Ugovoru.

b) Uvjet:
Jedini¢ni doprinos prihvatljiv je ako je sudionik stvarno primio potporu za ucenje jezika.

c) Popratni dokumenti:

Popratni dokument je izjava ili potvrda koju je potpisao voditelj teaja i u kojoj su navedeni ime
sudionika, jezik koji se poucavao, format i trajanje provedenih tecajeva, a u slucaju da je jezi¢nu
izobrazbu osigurala organizacija poSiljateljica ili organizacija primateljica: izjava koju je
potpisala i1 datirala organizacija koja provodi osposobljavanje, a u kojoj su navedeni ime
sudionika, poducavani jezik te oblik 1 trajanje jezi¢nog osposobljavanja.



d) IzvjesCivanje:

Korisnik je duzan izvijestiti o sudionicima koji su iskoristili bespovratna sredstva za jezi¢nu
potporu i mreznu jezi¢nu potporu.

1.6. Kotizacije

a) Izradun ukupnog jedinicnog doprinosa:

Ukupni jedini¢ni doprinos izracunava se mnozenjem broja dana po tecaju ili osposobljavanju s
primjenjivim jedini¢nim doprinosom kako je navedeno u Prilogu 3. Ugovoru. Pri izracunu
bespovratnih sredstava za kotizacije uzimaju se u obzir samo dani tijekom kojih se stvarno
odrzavala aktivnost ucenja.

b) Uvjet:

Jedini¢ni doprinos za kotizacije prihvatljiv je samo ako je sudionik stvarno sudjelovao u tecaju ili
osposobljavanju za koje je bilo nuzno platiti kotizaciju.

c) Popratni dokumenti:

Popratni dokument je racun ili druga potvrda koju je izdao i potpisao organizator tecaja ili
osposobljavanja i u kojoj su navedeni ime sudionika, naziv tecaja ili osposobljavanja te datum
pocetka 1 datum zavrSetka sudjelovanja u tecaju ili osposobljavanju.

1.7. Pripremni posjeti

a) Izracun ukupnog jedini¢nog doprinosa:

Ukupni jedini¢ni doprinos izraCunava se mnozZenjem ukupnog broja sudionika u pripremnim
posjetima s primjenjivim jedini¢nim doprinosom, kako je navedeno u Prilogu 3. Ugovoru.
b) Uvjet:

Jedini¢ni doprinos za pripremni posjet prihvatljiv je samo ako je sudionik stvarno sudjelovao u
pripremnom posjetu.

c) Popratni dokumenti:

......

posjetitelji 1 organizacija primateljica.



2. STVARNI TROSKOVI

2.1. Potpora za ukljucivanje za sudionike

a) Izracun iznosa bespovratnih sredstava:

Bespovratna sredstva ¢ine nadoknadu 100% stvarno nastalih prihvatljivih troskova.

b) Prihvatljivi troSkovi:

Troskovi izravno povezani s osobama s manje moguénosti i osobama u njihovoj pratnji. Ako
osoba zatrazi placanje potpore za putovanje i pojedinacne potpore u okviru ove proracunske
kategorije, za te kategorije za istu osobu ne moze se zatraziti jedini¢ni doprinos.

c) Popratni dokumenti:

Dokaz o pla¢anju povezanih tro§kova na temelju rauna na kojima su navedeni ime i adresa tijela
koje je izdalo racun, iznos i valuta te datum racuna, i ako je primjenjivo, dokument koji je
potpisala organizacija primateljica i u kojem se navodi potvrdeni datum pocetka i zavrSetka
boravka osobe u pratnji.

d) IzvjeSéivanje:

Za svaku stavku troSkova u ovoj proracunskoj kategoriji korisnik je duzan navesti narav troSkova
1 stvarni iznos nastalih troSkova.

2.2 Izvanredni troskovi

a) Izracun iznosa bespovratnih sredstava:

Bespovratna sredstva ¢ine nadoknadu sljedecih stvarno nastalih prihvatljivih troSkova, osim ako
je unastavku utvrdeno drukcije.

b) Prihvatljivi troSkovi:

(1) Financijsko jamstvo: 80% troSkova jamstva za pretfinanciranje koje je dostavio
korisnik ako je nacionalna agencija to zahtijevala, kako je navedeno u Tehnickim
specifikacijama (vidjeti tocku 4.).

(11) Visoki putni troskovi: 80% troSkova putovanja najekonomicnijim i najdjelotvornijim
sredstvima ako primjenjivi jedini¢ni doprinos ne bi pokrio najmanje 70% putnih
troSkova. Izvanredni troSkovi za skupa putovanja zamjenjuju potporu za putovanje.

(ii1))  Vize i s njima povezani troskovi, boraviSne dozvole, cijepljenja, lijecnicke potvrde:
100% prihvatljivih troSkova.



¢) Popratni dokumenti:

Za jamstvo za pretfinanciranje: dokaz o trosku financijskog jamstva na kojem su navedeni ime 1
adresa tijela koje izdaje jamstvo, iznos i valuta jamstva, datum izdavanja jamstva i potpis
pravnog zastupnika tijela koje izdaje jamstvo.

Za visoke putne troskove: dokaz o plac¢anju troSkova povezanih s putovanjem na temelju racuna
na kojem se navode ime i adresa tijela koje je izdalo raCun, iznos i valuta, datum izdavanja
racuna te relacija putovanja.

U slucaju putnih troskova povezanih s vizama, dozvolama boravka, cijepljenjem, lije¢nickim
potvrdama: dokaz o placanju povezanih troskova na temelju racuna u kojem su navedeni ime i
adresa tijela koje je izdalo racun, iznos i valuta te datum racuna.



