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Uvod

Od 2015. godine visoka uciliSta imaju priliku prijaviti Erasmus+ projekte mobilnosti koji
uklju€uju razmjenu studenata i ¢lanova (ne)nastavnog osoblja s treéim zemljama izvan
Europske unije (KA107). Ovi projekti nastavljaju se i u aktualnom programskom razdoblju
(2021. — 2027.), od natjeCajne godine 2022., kroz aktivhost KA171 — Projekti mobilnosti
financirani sredstvima za vanjsku politiku.

Erasmus+ stavla snazan naglasak na

medunarodnu dimenziju projekata u sektoru

Erasm us+ visokog obrazovanja, stoga se, osim kroz

. o aktivnost KA171, podrzavaju projekti suradnje s

Obogacuje zivote, Siri vidike. | tre¢im zemljama, primjerice, Erasmus Mundus

pripremne mjere i zdruzeni diplomski studiji

(Erasmus Mundus Design Measures / Joint Masters), projekti Jacanja kapaciteta u visokom
obrazovanju (Capacity Building in HE), aktivnosti Jean Monnet i sl.

Ciljevi aktivnosti KA171 nastavljaju se na cilieve svog prethodnika: povec¢anje privlaénosti
europskog prostora obrazovanja te pruZanje potpore visokim ucilistima iz Europe na
svjetskom trziStu. Nadalje, aktivnost podrzava internacionalizaciju, jaCanje kvalitete i
modernizaciju visokih ucilista izvan Europske unije te suradnju sa slabije razvijenim
zemljama. Na individualnoj razini, aktivhost pomaze pojedincima da steknu kljuéne vjestine,
podrzava profesionalni razvoj i produbljuje medukulturno razumijevanje, a posebnu
pozornost pridaje osobama s manje moguénosti.

S obzirom na prioritete Europske unije, projekti mobilnosti financirani sredstvima za vanjsku
politiku financiraju se iz dva financijska instrumenta (IPA 11l i NDICI-Global Europe) koji se
razlikuju u visini dostupnog proracuna. Primjerice, najveci prioritet, a time i proraun, imaju
regije Supsaharska Afrika i Zapadni Balkan. Za svaku grupu zemalja postavljeni su ciljevi koji
se trebaju ostvariti na europskoj razini tijekom sedmogodiSnjeg trajanja programa Erasmus+.
Sveukupni je cilj posti¢i geografsku ravnotezu u koristenju financijskih sredstava za pojedine
regije. Posljedi¢no, aktivnost KA171 odrazava ciljeve i prioritete europske vanjske politike te
tezi pridonijeti suradnji izmedu EU-a i treéih zemalja.
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1. Provedba KA171 u aktualnom programskom razdoblju

Prijavu projekta mobilnosti izmedu programskih i tre¢ih zemalja podnosi visoko uciliste iz
programske zemlje. Prijava podlijeze kvalitativnoj ocjeni za svaku regiju zasebno i to u tri
podrucja — kvaliteta projektnog prijedloga i sporazumne suradnje, relevantnost strategije te
ucinak i diseminacija rezultata projekta.

1.1. Prihvatljive aktivnosti
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1.1.1. Mobilnost studenata

Za studente su dostupne dvije vrste aktivnosti — mobilnost u svrhu studija i mobilnost u svrhu
strucne prakse. Mobilnost u svrhu studija dostupna je studentima svih razina studija,
ukljudujuci i doktorsku. Sto se ti¢e trajanja aktivnosti, dostupne su kratkoroéne (5 — 30 dana)
i dugoro¢ne mobilnosti (2 — 12 mjeseci). Dugorocne aktivnosti dostupne su studentima svih
razina studija, a kratkoroCne studentima doktorske razine, dok su studentima svih ostalih
razina studija dostupne u kombinaciji s obaveznim dijelom virtualne mobilnosti. Takoder,
student mozZe oti¢i na kombinaciju studija i stru¢ne prakse (u minimalnom trajanju od 2
mjeseca).

1.1.2. Mobilnost osoblja

Clanovi osoblja imaju moguénost ostvariti mobilnost u svrhu podugavanja ili mobilnost u
svrhu osposobljavanja na partnerskom visokom uciliStu u trajanju od 5 do 60 dana. Osoblje
moze poducCavanje kombinirati S osposobljavanjem (najmaniji broj sati poducavanja tjedno
se, u tom slu€aju, smanjuje s 8 na 4 sata).

Takoder, u ovom programskom razdoblju u okviru aktivnosti KA171 i dalje je dostupna
aktivnost pozvano osoblje iz organizacije. U okviru navedene aktivnosti osoblje iz
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neakademske organizacije u trecoj zemlji (zaposleno u javnoj ili privatnoj organizaciji koja
djeluje na trZidtu rada ili u podrugjima obrazovanja, osposobljavanja i mladih) mozZe biti
pozvano da podu€ava na visokom ucilistu u programskoj zemlji. Jednako tako, osoblje
zaposleno u neakademskoj organizaciji u programskoj zemlji moze biti pozvano da poducava
na visokom ucilistu u partnerskoj zemlji.

1.2. Prihvatljive tre¢e zemlje

Financiranje ove vrste projekata vrsi se iz dva financijska instrumenta (IPA 1l i NDICI) te
unutar regija i zemalja popisanih u nastavku:

Instrument pretpristupne pomo¢i (IPA Ill)

Regija 1 — Zapadni Balkan Albanija, Bosha i Hercegovina, Crna Gora, Kosovo

Instrument za susjedstvo, razvoj i medunarodnu suradnju (NDICI)

Regija 2 — Zemlje Isto¢nog Armenija, Azerbajdzan, Bjelorusija, Gruzija, Moldavija, teritorij
partnerstva Ukrajine priznat medunarodnim pravom

Regija 3 — Zemlje juznog Alzir, Egipat, Izrael, Jordan, Libanon, Libija, Maroko,
Mediterana Palestina, Sirija, Tunis

Regija 4 — Ruska Federacija  Teritorij Rusije priznat medunarodnim pravom

Regija 5 — Azija Banglade$, Butan, Kambodza, Kina, DPR Koreja, Indija,
Indonezija, Laos, Malezijg, Maldivi, Mongolija, Mijanmar,
Nepal, Pakistan, Filipini, Sri Lanka, Tajland, Vijetham

Zemlje s visokim dohotkom: Bruneji, Hong Kong, Japan,
Republika Koreja, Makao, Singapur, Tajvan

Regija 6 — SrediSnja Azija Afganistan, Kazahstan, Kirgistan, Tadzikistan, Turkmenistan,
Uzbekistan
Regija 7 — Bliski istok Iran, Irak, Jemen

Zemlje s visokim dohotkom: Bahrein, Kuvajt, Oman, Katar,
Saudijska Arabija, Ujedinjeni Arapski Emirati

Regija 8 — Pacifik Cookovi Otoci, Fidzi, Kiribati, MarSalovi Otoci, Mikronezija,
Nauru, Niue, Palau, Papua Nova Gvineja, Salomonovi Otoci,
Samoa, Timor-Leste, Tonga, Tuvalu, Vanuatu

Zemlje s visokim dohotkom: Australija, Novi Zeland

Regija 9 — Supsaharska Angola, Benin, Bocvana, Burkina Faso, Burundi, Kamerun,

Afrika Cabo Verde, Srednjoafricka Republika, Cad, Komori, Kongo,
Demokratska Republika Kongo, Cote d’lvoire, Dzibuti,
Ekvatorska Gvineja, Eritreja, Esvatini, Etiopija, Gabon,
Gambija, Gana, Gvineja, Gvineja Bisau, Kenija, Lesoto,
Liberija, Madagaskar, Malavi, Mali, Mauritanija, Mauricijus,
Mozambik, Namibija, Niger, Nigerija, Ruanda, Sveti Toma i

5
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Prinsipe, Senegal, Sejseli, Sijera Leone, Somalija, Juzna
Afrika, Juzni Sudan, Sudan, Tanzanija, Togo, Uganda,
Zambija, Zimbabve

Regija 10 — Latinska Amerika Argentina, Bolivija, Brazil, Cile, Kolumbija, Kostarika,

Ekvador, El Salvador, Gvatemala, Honduras, Meksiko,
Nikaragva, Panama, Paragvaj, Peru, Urugvaj, Venezuela

Regija 11 — Karibi Antigva i Barbuda, Bahami, Barbados, Belize, Dominika,

Dominikanska Republika, Grenada, Gvajana, Haiti, Jamajka,
Kuba, Surinam, Sveta Lucija, Sveti Kristofor i Nevis, Sveti
Vincent i Grenadini, Trinidad i Tobago

Regija 12 — SAD i Kanada Kanada, Sjedinjene Ameri¢ke Drzave

1.3.

Specifi€ni ciljevi i pravila financijskih omotnica

Za svaku regiju postavljeni su specifi¢ni ciljevi koji se trebaju posti¢i na europskoj razini
tijekom cijelog trajanja aktualnog programskog razdoblja, odnosno do 2027. godine:

Azija:
e najmanje 25 % proracunskih sredstava trebalo bi potrositi na mobilnosti s najmanje
razvijenim zemljama regije
¢ najviSe 25 % proracunskih sredstava trebalo bi potroSiti na mobilnosti sa zemljama s
visokim dohotkom u regiji
e najviSe 15 % proracunskih sredstava trebalo bi potroSiti na mobilnosti s Kinom
e najviSe 10 % proracunskih sredstava trebalo bi potrositi na mobilnosti s Indijom
Pacifik:
e najviSe 86,5 % proracunskih sredstava trebalo bi potroSiti na mobilnosti s Australijom
i Novim Zelandom
Supsaharska Afrika:

najmanje 35 % proracunskih sredstava trebalo bi potrositi na mobilnosti s najmanje
razvijenim zemljama regije, osobito s prioritetnim zemljama s obzirom na migracije

najvise 8 % proradunskih sredstava trebalo bi potroSiti na mobilnosti s bilo kojom
zemljom

Latinska Amerika:

najvise 30 % proraCunskih sredstava trebalo bi potroSiti na mobilnosti s Brazilom i
Meksikom
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Zemlje isto€noga partnerstva:

e najmanje 40 % proraCunskih sredstava trebalo bi dodijeliti studentima s manje
mogucnosti

Zemlje juznoga Mediterana:

e najviSe 15 % proracunskih sredstava trebalo bi potroSiti na mobilnost s bilo kojom
zemljom

e najmanje 65 % sredstava trebalo bi dodijeliti studentima, pri E¢emu bi 50 % trebali initi
studenti s manje moguénosti

Zapadni Balkan

e posebno bi se trebalo usmjeriti na mobilnost studenata.

lako se ne radi o cilievima na razini pojedinih visokih ucilista, ve¢ o cilievima koje EU
namjerava ostvariti na europskoj razini i koji se uzimaju u obzir prilikom alokacije sredstava
visokim ugilistima, kako bi se isti uspjesSno ostvarili, visoka se ucilista poti€u na suradnju i s
partnerima iz siromasnijih i slabije razvijenih zemalja, a ne samo s ekonomijama u razvoju
kao Sto su, primjerice, Kina, Indija, Brazil ili Meksiko.

Odlazne mobilnosti na kratkom struénom studiju, preddiplomskom ili diplomskom studiju u
2022., 2023. i 2024. godini nisu prihvatljive u zemlje primateljice sluzbene razvojne pomodi
(ODA) uregijama 2 — 11. Popis zemalja na koje se odnosi taj uvjet moze se pronaci na popisu
DAC-a (Odbor za razvojnu pomo¢) primatelja sluzbene razvojne pomoc¢i na poveznici:
https://www.oecd.org/en/topics/oda-eligibility-and-conditions/dac-list-of-oda-recipients.htmi

(popis se redovito azurira u najnovijoj verziji Vodi¢a kroz program Erasmus+). Za navedene
je zemlje odlazna mobilnost studenata dostupna samo za studente na doktorskom studiju.

1.4. Trajanje projekta

Nastavno na odabir visokog ucilista prilikom prijave na natjeCaj, projekt moze trajati 24
mjeseca, odnosno maksimalno 36 mjeseci. Sve aktivnosti moraju se organizirati izmedu
pocetnog i zavrSnoga datuma trajanja projekta prikazano u tablici nize:

Natje€ajna godina Pocetak projekta Zavrsetak projekta
24 mjeseca 36 mjeseci
2022. 1.8.2022. 31.7.2024. 31.7.2025.
2023. 1.8.2023. 31.7.2025. 31.7.2026.
2024. 1.8.2024. 31.7.2026. 31.7.2027.

2. Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava

Visoka ucilista, Cije su projektne prijave odobrene na natjeCajima 2022., 2023. i 2024.
potpisala su Ugovore o dodjeli bespovratnih sredstava s Agencijom za mobilnost i programe
EU (AMPEU).
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Ugovor izmedu Korisnika i nacionalne agencije (NA) za projekte 2022. ukljuCuje sljedece
privitke:
e Posebne uvjete (specificne za svako visoko uciliSte, potpisuje ga Korisnik i
AMPEU)

e Prilog | - Opce uvjete (objavljeno na AMPEU mreznim stranicama):
https://www.ampeu.hr/files/Prilog-I-Ugovora-o-dodjeli-bespovratnih-sredstava-za-
jednog-korisnika.pdf

e Prilog Il - Opis projekta i predvideni proracun (navode se svi odobreni tijekovi
mobilnosti - tip aktivnosti, smjer mobilnosti, broj sudionika itd., proraCunske stavke
te prikaz prorauna i broja sudionika po regijama i zemljama (uz koje se navode
partnerska visoka ucilita) — Agencija Salje Korisniku zajedno s Posebnim uvjetima

¢ Prilog Il - Financijska i ugovorna pravila (objavljeno na AMPEU mreznim
stranicama): https://www.ampeu.hr/files/Prilog_Ill_ KA1 2022 hr KA171 2022-10-
25-131600 aedn.pdf

e Prilog IV - Primjenjive stope (objavljeno na AMPEU mreznim stranicama):
https://www.ampeu.hr/files/Prilog_IV_primjenjive stope 2022 KA131 KA171 HE

hr.pdf
e Prilog V - PredloSci ugovora koji ¢e se upotrebljavati izmedu Korisnika i sudionika

mobilnosti (objavljeno na AMPEU mreznim stranicama):
https://ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje/koraci-nakon-odobrenja-projekta

Ugovorna dokumentacija izmedu Korisnika i nacionalne agencije (NA) za projekte 2023. i
2024. ima izmijenjenu strukturu u odnosu na prethodne natjeajne godine, a ukljucuje:

e Uyvjete i tehniCke specifikacije (specificne za svako visoko uciliste, potpisuju Korisnik
i AMPEU)

e Prilog 1. Opis aktivnosti i procijenjeni proracun za aktivnost (navode se svi odobreni
tijekovi mobilnosti - tip aktivnosti, smjer mobilnosti, broj sudionika itd., proraCunske
stavke te prikaz prorauna i broja sudionika, smjera mobilnosti po regijama (uz koje
se navode partnerska visoka ucilista) i zemljama

e Prilog 2. Pravila koja se primjenjuju na prihvatljive troSkove
2023.: https://www.ampeu.hr/files/Prilog 1l KA1 2023 hr HE KA171.pdf
2024.: https://www.ampeu.hr/files/PRILOG-2 2024 HR-KA171.pdf
e Prilog 3. Primjenjive stope
2023.: https://www.ampeu.hr/files/Prilog_1l11_KA1 2023 hr_HE_KA131_KA171.pdf

2024: https://www.ampeu.hr/files/Prilog 3 KA1 2024 HR KA131 KA171 2024-07-
15-111315 gfuh.pdf

e Prilog 4. Pristupni obrasci — nije primjenjivo za KA171 aktivnost

e Prilog 5. Posebna pravila
2023.:
https://www.ampeu.hr/files/Prilog V 2023 Posebna pravila KA171 HE 20230721
-pdf



https://www.ampeu.hr/files/Prilog-I-Ugovora-o-dodjeli-bespovratnih-sredstava-za-jednog-korisnika.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Prilog-I-Ugovora-o-dodjeli-bespovratnih-sredstava-za-jednog-korisnika.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Prilog_III_KA1_2022_hr_KA171_2022-10-25-131600_aedn.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Prilog_III_KA1_2022_hr_KA171_2022-10-25-131600_aedn.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Prilog_IV_primjenjive_stope_2022_KA131_KA171_HE_hr.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Prilog_IV_primjenjive_stope_2022_KA131_KA171_HE_hr.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Prilog_II_KA1_2023_hr_HE_KA171.pd
https://www.ampeu.hr/files/PRILOG-2_2024_HR-KA171.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Prilog_3_KA1_2024_HR_KA131_KA171_2024-07-15-111315_qfuh.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Prilog_3_KA1_2024_HR_KA131_KA171_2024-07-15-111315_qfuh.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Prilog_V_2023_Posebna_pravila_KA171_HE_20230721.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Prilog_V_2023_Posebna_pravila_KA171_HE_20230721.pdf
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2024.:
https://www.ampeu.hr/files/Prilog 5 2024 Posebna pravila KA171 HE 20240513

final.pdf
e Prilog 6. PredloSci ugovora izmedu korisnika i sudionika

2023.: https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-2/koraci-nakon-
odobrenja-projekta-2

2024.; https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-3/koraci-nakon-
odobrenja-projekta-2

Sve aktivnosti mobilnosti moraju se provesti u skladu s Ugovorom o dodjeli bespovratnih
sredstava. Mobilnosti se mogu organizirati samo s partnerskim (tre¢im) zemljama
odobrenima Ugovorom, odnosno zemljama navedenim u Prilogu 2 (projekti KA171-2022)
ili Prilogu 1 Ugovora o dodjeli financijske potpore (projekti KA171-2023 i 2024.).

Korisnici od 2023. godine imaju moguénost potpisivanja ugovora kvalificiranim
elektroniékim potpisom. Ovaj preporu€eni nacin potpisivanja ugovora u skladu je s
nacelima digitalizacije i zelenog poslovanja te predstavlja ustedu vremena i resursa. Agencija
¢e od Poziva za 2025. godinu ugovore s korisnicima potpisivati iskljucivo digitalno.

2.1. Izmjene Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava

U slu¢aju potrebe za izmjenom nekih aktivnosti projekta, moguée su tri situacije:
1.) izmjena je moguca bez potpisivanja Dodatka Ugovoru
2.) izmjena zahtijeva prethodno odobrenje agencije i potpisivanje Dodatka Ugovoru
3.) izmjena nije u skladu s programskim pravilima.

Svaka izmjena mora postovati temeljne odredbe odobrenog projekta i pravila programa
Erasmus+. Napominjemo da KA171 projekti uklju€uju zahtjevniju pripremu i implementaciju
mobilnosti, a sredstva dodijeljena visokom ucilistu kao potpora organizaciji (OS) iznose 500
EUR po sudioniku (neovisno o broju sudionika), stoga se preporucuje dogovoriti podjelu
OS sredstava s partnerskim visokim ucilistima.

Za projekte 2022. posebne odredbe o preraspodjelama proracunskih sredstava opisane su
u ¢lanku 1.15. Posebnih uvjeta Ugovora. Takoder se savjetuje prouciti Clanak 11.13 Opc¢ih
uvjeta (Izmjene Ugovora).

Za projekte 2023. i 2024. izmjene su opisane u Clanku 5.5. Uvjeta i tehnickih specifikacija (te
¢lanak 2. Priloga 5).

U nastavku navodimo najCeSce situacije izmjena unutar projekta, medutim napominjemo da
planirane izmjene provijerite u ugovornim odredbama i po potrebi kontaktirate Agenciju.

2.1.1. Izmjene koje ne zahtijevaju Dodatak Ugovoru

Svi transferi vrijede isklju€ivo za suradnju unutar iste regije, a u planiranju potrosnje vazno
je da iznos sredstava koja se planiraju utroSiti ne premasuje ukupan iznos ugovoren
Ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava.


https://www.ampeu.hr/files/Prilog_5_2024_Posebna_pravila_KA171_HE_20240513_final.pdf
https://www.ampeu.hr/files/Prilog_5_2024_Posebna_pravila_KA171_HE_20240513_final.pdf
https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-2/koraci-nakon-odobrenja-projekta-2
https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-2/koraci-nakon-odobrenja-projekta-2
https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-3/koraci-nakon-odobrenja-projekta-2
https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje-3/koraci-nakon-odobrenja-projekta-2
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1.) Korisnik ima slobodu povecati ili smanjiti broj mobilnosti navedenih u Prilogu 2
(projekti 2022.), odnosno Prilogu 1 (projekti 2023. i 2024.) i modificirati trajanje
mobilnosti sve dok se postuje minimalno i maksimalno trajanje mobilnosti navedeno
u Vodi¢u kroz program Erasmus+. U Prilogu 2 (projekti 2022.), tj. Prilogu 1 (projekti
2023.12024.) - Detalji aktivnosti navedeno je ukupno trajanje mobilnosti za svaki tijek
mobilnosti, stoga Korisnik moze organizirati mobilnosti na nacin da svi sudionici idu
na mobilnost u istom trajanju ili pak organizirati duze odnosno kra¢e mobilnosti.

2.) Korisnik moze mijenjati kategorije aktivnosti (student/osoblje) i vrste aktivnosti
(studij/stru¢na praksa, poduc€avanje/osposobljavanje) pod uvjetom da je vrsta
mobilnosti prihvatljiva unutar pojedine partnerske zemlje.

3.) Korisniku je dopusteno prenijeti sredstva dodijeljena za pojedinaénu potporu i potporu
za putovanje (ukljuCujuéi, ako je primjenjivo, dodatak za sudionike s manje
mogucnosti) izmedu zemalja partnera, pod uvjetom da su unutar iste regije i da su
navedene u Prilogu 1 odnosno 2.

4.) Korisniku je dopusteno izvrSiti transfer sredstava za potporu organizaciji mobilnosti
(OS) na studente i osoblje kako bi se financirale duze mobilnosti ili nove mobilnosti.
Korisniku je dopusteno prebacivati do 50% ukupnih sredstava dodijeljenih za potporu
organizaciji na pojedinaCnu potporu (ukljuCujuci, ako je primjenjivo, dodatak za
sudionike s manje mogucnosti) i potporu za putovanja za mobilnost studenata ili
pojedinacnu potporu i potporu za putovanja za mobilnost osoblja.

5.) Korisniku je dopusteno prenijeti do 100% sredstava dodijeljenih za pojedinacnu
potporu u potporu za putovanja i obratno, kao i iz ovih kategorija u dodatak za
studente i nedavno diplomirane studente s manje moguénosti. Ovo je takoder
moguce izmedu mobilnosti osoblja i studenata pod uvjetom da se sredstva nastavljaju
koristiti za unutar iste regije.

6.) Korisniku je dopusteno promijeniti ili dodati neakademske organizacije, pod uvjetom
da je Agencija o tome obavijestena.

7.) Korisniku je dopusteno promijeniti dolazne smjerove mobilnosti u odlazne i obrnuto,
pod uvjetom da ukupni zbroj nastalih promjena ne prelazi 40% ukupnog proracuna
projekta dodijeljenog u Prilogu 2 (2022.) / Prilogu 1 (2023. i 2024.) i pod uvjetom da
su vrsta i smjer mobilnosti prihvatljivi.

[Primjer: Korisniku je Sporazumom ukupno dodijeljeno 124.790,00 € (od ¢ega 40%
iznosi 49.916,00 €). Tijekom provedbe projekta pokazala se potreba za izmjenom
smjera aktivnosti za nekoliko odobrenih tijekova mobilnosti, npr. iz dolazne u
odlaznu studentsku mobilnost.]

8.) U projektima iz 2024. godine moguce je izvrSiti prenamjenu sredstava za dodatak
za studente i nedavno diplomirane studente s manje mogucénosti na druge
proracunske kategorije. Ako se navedene preraspodjele Zele izvrsiti u projektima iz
2022. i 2023., potrebno je zatraziti Dodatak Ugovoru (viSe u poglaviju 2.1.2.).

Napomena: U slu€aju mobilnosti u zemlje u regijama 2-12 (zemlje u okviru financijskog
instrumenta NDICI) nije moguce preraspodijeliti sredstva izmedu dolaznih i odlaznih
mobilnosti za odlazne mobilnosti u okviru kratkog stru¢nog studija te preddiplomske i
diplomske razine studija, ako se radi o partnerskoj zemlji koja je primateljica sluzbene
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razvojne pomoci (ODA). U tim zemljama nije moguce preraspodijeliti sredstva dodijeljena za
mobilnost osoblja ili mobilnost studenata na poslijediplomskoj razini studija na odlaznu
mobilnost studenata u okviru kratkog struénog studija te preddiplomske i diplomske razine
studija [ obratno. Popis zemalja dostupan je na poveznici:
https://www.oecd.org/en/topics/oda-eligibility-and-conditions/dac-list-of-oda-recipients.htmi
te u ICM vodi€u na stranicama 11. — 12.

Napomena: popis se jednom godiSnje azurira, stoga je uputno provjeriti poveznicu u
relevantnoj verziji Vodi€a kroz program Erasmus+ za natjeCajnu godinu iz koje se mobilnost
financira.

2.1.2. lzmjene koje zahtijevaju Dodatak Ugovoru

U slucaju zahtjeva za izmjenom Ugovora, Korisnik je duzan kontaktirati Agenciju koja ¢e na
temelju pojedina¢nog pisanog zahtjeva odluciti o izmjeni. Primjer obrasca za podnoSenje
zahtjeva za izmjenom ugovora objavljen je ovdje:
https://www.ampeu.hr/files/Obrazac Zahtjev Izmjena Ugovora Erasmus ESS.docx.
Agencija moze odobriti izmjene ako se temeljne odrednice projekta ne dovode u pitanje.
Izmjene projekta koje zahtijevaju potpisivanje Dodatka Ugovoru su:

1.) Transfer sredstava kod promjene smjera mobilnosti (npr. dolazna SMS u odlaznu
SMS) u iznosu od viSe od 40% ukupnog proracuna dodijeljenog u Prilogu 2 (2022.) /
Prilogu 1 (2023. i 2024.).

2.) lzmjena visokog ucilista u tre¢oj/partnerskoj zemlji — ako visoko uciliste iz opravdanog
razloga Zzeli ukljuciti novu partnersku ustanovu u projekt, Agencija ¢e, po primitku
zahtjeva za izmjenom, odluciti o ishodu izmjene. Nova partnerska ustanova mora biti
iz iste partnerske zemlje koja je prvotno odobrena Sporazumom.

3.) Promjena trajanja  projekta: iz 24 mjeseca u 36 i obrnuto.

4.) Prenamjena sredstava dodijeljenih za dodatke za studente i nedavno diplomirane
studente s manje mogucnosti u druge proracunske kategorije (Korisnik je duzan uz
zahtjev dostaviti obrazloZenje zasto se ta sredstva nisu mogla koristiti za njihovu
originalnu svrhu). Vazno! U projektima iz 2024. prenamjenu s dodatka za
studente i nedavno diplomirane studente s manje moguénosti na druge
proracunske kategorije moguce je vrsiti bez sklapanja Dodatka Ugovoru.

5.) Za projekte KA171 iz 2023. i 2024. moguce je uz Dodatak Ugovoru prenamijeniti vise
od 50 % sredstava iz proraCunske kategorije organizacijske potpore (OS).

2.1.3. lzmjene koje nisu moguce

Ni pod kojim okolnostima nije moguce prenositi sredstava izmedu regija.
Nije dozvoljeno dodavanje novih partnerskih zemalja.

Nije dopusten prijenos sredstava iz bilo koje proracunske kategorije u kategoriju
organizacijska potpora.

4. U slucaju mobilnosti u zemlje u regijama 2-12 (zemlje u okviru omotnice NDICI) nije
moguce preraspodijeliti sredstva izmedu dolaznih i odlaznih mobilnosti za odlazne
mobilnosti u okviru kratkog stru€¢nog studija te preddiplomske i diplomske razine
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studija, ako se radi o partnerskoj zemilji koja je primateljice sluzbene razvojne
pomoc¢i (ODA)

3. Meduinstitucijski sporazumi

Za sudjelovanje u programu Erasmus+ visoka uciliSta iz programskih zemalja moraju biti
nositelji Erasmus povelje u visokom obrazovanju (ECHE). Partnerska visoka ucilista u tre¢im
zemljama moraju biti akreditirana kao visoka ugiliSta od strane nacionalnog tijela.

Svaki tijek mobilnosti unutar aktivnosti KA171 temelji se na meduinstitucijskom sporazumu
izmedu visokog ucilista iz programske zemlje i partnerskog visokog ucilita. PredloZzak
sporazuma mozete preuzeti na ovoj poveznici (Editable bilateral/multilateral agreement -
international mobility).

U sporazumu se definiraju tijekovi mobilnosti, uvjeti, podruc¢ja studija kao i nacin priznavanja
mobilnosti. Obzirom da partnerska visoka ucilista nisu nositelji ECHE-a, putem
meduinstitucijskog sporazuma visoka ucilista izvan EU-a obvezuju se poStovati principe
Povelje, ali i kvalitativne uvjete organizacije mobilnosti. PredloZzak navodi minimalne kriterije
koje sporazum mora sadrzavati, stoga u sporazumu moZete definirati dodatne detalje
organizacije mobilnosti (npr. provedba natjecaja, raspodjela sredstava potpore organizacije,
sudjelovanje osoba s manje moguénosti itd.).

Sporazum potpisuje zakonski predstavnik visokog udcilista (npr. rektor ili dekan), no
potpisivanje je moguce delegirati drugoj osobi koja ima punomo¢ potpisa (npr. prorektor ili
prodekan).

4. Provedba natje€aja na visokom ucilistu

Postupak odabira kandidata provodi se na razini visokog ucilita ovisno o internoj strukturi
visokog ucilista i odluci visokog ucilita. Postupak odabira mora biti dosljedan i transparentan
te mora iskljucivati svaki oblik sukoba interesa. Preporu¢ujemo objavu teksta natjeCaja na
mreznoj stranici visokog uciliSta. Osobe koje su ukljuéene u odabir kandidata ne smiju se
prijaviti za financijsku potporu i duzne su potpisati izjavu o spreavanju sukoba interesa. U
slucaju prijave na natjecCaj, osoba koja je inaCe uklju€¢ena u odabir sudionika treba se izuzeti
iz povjerenstva.

Svi krajnji korisnici moraju biti unaprijed upoznati s postupkom i kriterijima odabira.

Sukladno primjenjivim propisima o zastiti osobnih podataka, visoka ucilista trebaju poduzeti
tehniCke i organizacijske mjere sigurnosti osobnih podataka te u tekst natjeCaja staviti
odredbu:

»Obavijest o obradi osobnih podataka®

Svi osobni podaci kandidata dani u prijavi kao i u postupku koji slijedi prijavu, obraduju se za
potrebe provedbe predmetnog natje€aja, uklju€ujuéi vrednovanje podnesenih prijava.
Rezultati natjeCaja se javno objavljuju radi podizanja transparentnosti samog postupka.
Osnova za obradu osobnih podataka je prijava kandidata — obrada osobnih podataka je
nuzna za poduzimanje radnji koje prethode sklapanju ugovora kao i za eventualno naknadno
sklapanje ugovora. Europska komisija je voditelj obrade osobnih podataka u dijelu u kojem
se obrada provodi za potrebe Erasmus + programa. ViSe informacija 0 samoj obradi mozete
saznati na https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement.”
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PreporuCujemo za sva pitanja oko zastite osobnih podataka, te eventualnih promjena
vezanih zakonskih propisa kontaktirati Agenciju za zastitu osobnih podataka.

Dodatne informacije vezane za obradu osobnih podataka:

Napominjemo da je Korisnik duZan prije unosa osobnih podataka sudionika u
elektroniCke sustave za upravijanje mobilnosti programa Erasmus+, dostaviti sudionicima
izjavu o zastiti_osobnih podataka, koja se primjenjuje na obradu njihovih osobnih
podataka. Korisnik je takoder duzan ¢uvati povjerljivost osobnih podataka.

Vise informacija dostupno je za projekte 2022. u Posebnim uvjetima, ¢lanak 1.6.1., 1.7, u
Opcéim uvjetima, Clanak Il.7. te u Uredbi (EU)2018/1725, Clanak 29.
Jedna od obveza Korisnika bit ¢e u zavrsnom izvjeScu navesti mjere radi uskladivanja s
Uredbom (EU) 2018/1725i ¢l. 1.7. Opcih uvjeta.

Vise informacija dostupno je za projekte 2023. i 2024. u Uvjetima i tehni¢kim
specifikacijama, ¢lanak 15 i u ¢lanku 5. Priloga 5 — Posebna pravila

Za provodenje postupka odabira preporucuje se osnivanje povjerenstva na razini visokog
ucilista ili fakulteta u slu¢aju neintegriranog sveucilista Cije ¢lanove imenuje rektor/dekan.

Povjerenstva su duzZna nakon zavrSetka postupka odabira sastaviti popis odabranih i
odbijenih kandidata kao i ,listu ¢ekanja“ ako za to postoje uvjeti, a na osnovu bodova
dodijeljenih tijekom odabira kandidata. Izuzetno je vazno napraviti bodovnu listu kako bi na&in
odabira i dodjele financijske potpore bio transparentan. Rezultat rada povjerenstva jest
zapisnik u kojem su navedeni svi detalji vezani uz postupak odabira kandidata s posebnim
naglaskom na obrazloZenje kriterija za odabir.

Prijavitelji koji odustanu od sudjelovanja ne svrstavaju se u skupinu odbijenih kandidata.
Odbijeni kandidati pisanim putem moraju biti obavijeSteni o razlozima odbijanja. Visoka
uciliSta duzna su svim kandidatima omoguciti uvid u popis kandidata koji su odabrani, na listi
Cekanja i/ili odbijeni. Takoder, duzna su Cuvati originalnu dokumentaciju vezano uz postupak
odabira najmanje 5 godina nakon posljednje financijske isplate izmedu Agencije i visokog
ucilista u okviru Sporazuma o dodjeli financijske potpore (ako najveéi iznos bespovratnih
sredstava ne prelazi 60 000 EUR, razdoblje tijekom kojeg se moraju Cuvati dokumenti
ograni¢ava se na 3 godine).

Preporucuje se unaprijed dogovoriti na¢in odabira sudionika mobilnosti s partnerskim visokim
ucilistem (u meduinstitucijskom sporazumu). UCestalo je za odabir odlaznih sudionika
odgovorno visoko uciliSte iz programske zemlje, dok partnersko visoko udiliste provodi
natjecaj za vlastite sudionike. Medutim, u dogovoru s partnerskim visokim ucilistem moguca
je i drugacija podjela duznosti.

Program Erasmus+ ima za cilj promicanje jednakosti i uklju¢enosti olakSavanjem pristupa
sudionicima s manje moguénosti. Stoga se u slu€aju mobilnosti studenata partneri potiCu da
uzmu u obzir i druge elemente osim akademskog uspjeha kako bi osigurali sudjelovanje tih
studenata. U procesu evaluacije i odabira u slu¢aju jednakih akademskih uspjeha, prednost
bi trebalo dati studentima s manje moguénosti, u skladu s ciljanim skupinama koje Korisnik
s partnerskom ustanovom odredi u meduinstitucijskom sporazumu.
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5. Mobilnost studenata u svrhu studija

Studenti imaju moguénost odlaska na mobilnost u svrhu studija (SMS) dugoroéno u trajanju
od 2 do 12 mjeseci, a doktorandi i kratkoro€no u trajanju od 5 do 30 dana (za ostale studente
kratkoro€na mobilnost takoder je moguca uz obaveznu virtualnu komponentu). Studenti
mogu oti¢i na mobilnost iskljuivo na partnerska visoka ucilista s kojima je potpisan
meduinstitucijski sporazum, a koja su odobrena Ugovorom o dodijeli financijske potpore ili
Dodatkom ugovora.

5.1. Formalni Kkriteriji

Aktivnost Erasmus+ mobilnosti mora se ostvariti u programskoj ili tre¢oj zemlji razli¢itoj od
zemlje u kojoj student studira. Nije potrebno imati drzavljanstvo zemlje u kojoj se nalazi
mati¢no visoko uciliste.

Tijekom studija studenti mogu biti korisnici Erasmus+ financijske potpore za boravak na
mobilnosti u trajanju do najvise 12 mjeseci na svakoj razini studija. Prethodno sudjelovanje
u programu Erasmus+ ili Erasmus Mundus uzima se u obzir pri izraunu maksimalnog
trajanja mobilnosti od 12 mjeseci.

Erasmus+ studentima ne smije se naplacivati Skolarina na inozemnim ustanovama, kao ni
bilo kakve druge naknade koje se ne naplaéuju matiénim studentima, npr. prijave ispita,
koristenja laboratorija, knjiznice itd. Studenti ostaju upisani na svoje mati¢no visoko ugiliste
za vrijeme mobilnosti i duzni su nastaviti placati Skolarinu ako spadaju u kategoriju studenata
koji sami financiraju svoj studij.

Studenti ne mogu dobiti financijsku potporu u okviru programa Erasmus+ ako ¢e njihov
boravak u inozemstvu biti istodobno financiran iz sredstava koja takoder potjec€u iz Europske
unije. Primjerice, student ne moze istodobno biti korisnik Erasmus+ i Erasmus Mundus
stipendije. Pod dvostrukim financiranjem ne smatraju se nacionalne/lokalne stipendije koje
se inaCe dodjeljuju studentima za redovan studij na maticnom visokom uciliStu niti sredstva
koja visoka ucilista, ako Zele, mogu izdvojiti kako bi povecali mjesecni iznos financijske
potpore za studente. Visoka uciliSta duzna su provijeriti postoji li kod odabranih kandidata
slu¢aj dvostrukog financiranja.

5.2. Odabir kandidata

Uvjete za odabir studenata odreduju sama visoka uciliSta, a u dogovoru s partnerskim
visokim ucilistem. Uvjeti mogu biti akademski uspjeh, znanje stranog jezika, motivacija,
prethodno iskustvo mobilnosti, itd. Prednost je preporudljivo dati studentima koji nemaju
prethodno iskustvo mobilnosti u okviru programa Erasmus+ ili Erasmus Mundus, ako je
primjenjivo.

O svim kriterijima odabira studenti moraju biti unaprijed obavijesteni u natje€aju. Iznos
financijske potpore za studente odreden je programskim pravilima i nije ga mogucée mijenjati
tijekom natjeCaja (v. Primjenjive stope — Prilog 4 za 2022., odnosno Prilog 3 za 2023. i 2024.
godinu).

14



Frankopanska 26

10000 Zagreb, Hrvatska
t. +385 (0)1 5556 498

f. +385 (0)1 5005 699
info@ampeu.hr
www.ampeu.hr

" f AGENCIJA ZA
L MOBILNOST |
{ PROGRAME EU

Kao pomo¢ stranim studentima u pronalasku informacija o studiranju i Zzivotu u Republici
Hrvatskoj, Agencija je u suradnji s nadleznim drzavnim tijelima osmislila e-broSuru
International Student Guide to Croatia koja se redovito azurira s novim informacijama.
Navedeni dokument koristan je izvor informacija i pri organizaciji dolaznih studentskih
mobilnosti, a moZete ga pronaci na poveznici:
https://www.ampeu.hr/publikacije/international-student-guide-to-croatia

5.3. Prije mobilnosti

5.3.1. Erasmus studentska povelja, Ugovor o studiju, Sporazum o uéenju

Nakon odabira na natjecaju, a svakako prije odlaska na mobilnost, visoko uéiliste odabranim
studentima daje Erasmus+ studentsku povelju koja navodi sva prava i obveze studenta
tijekom mobilnosti. PredloZak povelje moZete preuzeti ovdje.

Takoder, visoka udilista duzna su prije pocetka mobilnosti sklopiti Ugovor sa studentima
kojim se reguliraju medusobna prava i obveze vezano uz primitak financijske potpore u okviru
Erasmus+ programa. Predlozak ugovora mozete preuzeti_ovdje (u dijelu Ugovor i prilozi,
prema_pripadaju¢oj natie€ajnoj godini). Ugovor predstavlja minimalne zahtjeve, a visoka
uciliSta mogu prilagoditi obrazac ugovora uz zadrzavanje svih navedenih stavki i prethodnu
konzultaciju s AMPEU. Promjene koje utjeCu na iznos financijske potpore zahtijevaju
potpisivanje Dodatka ugovoru.

Svaki student prije odlaska na studij treba sklopiti Sporazum o uc€enju (Learning Agreement
for Studies) koji potpisuju student, mati¢no visoko uciliste i partnersko visoko udciliste.
Learning Agreement sadrzi popis kolegija koje ¢e student pohadati na partnerskom visokom
uciliStu uz pripadajuci broj ECTS bodova. Predlozak sporazuma zajedno s uputama mozete
preuzeti ovdje.

Mati¢no visoko uciliste (obicno ECTS koordinator) treba provjeriti jesu li studijski program i
popis kolegija koje je student odabrao na partnerskoj ustanovi kompatibilni s nastavnim
planom i programom na mati¢nom visokom ucilitu. Mati¢no visoko uciliste svojim potpisom
jamci priznavanje razdoblja studiranja u inozemstvu nakon povratka studenta.

Datumom pocetka mobilnosti smatra se prvi dan kad student treba biti prisutan na partnerskoj
ustanovi. To moze biti poCetak predavanja, dogadaj dobrodoSlice, po€etak jezi¢nog teCaja i
sl. Datumom zavrSetka smatra se posljednji dan kad student mora biti prisutan na partnerskoj
ustanovi, primjerice zbog zavrSetka ispitnih rokova ili pohadanja predavanja. Ne odnosi se
na dan odlaska iz zemlje.

Datumi mobilnosti moraju se jasno navesti u Ugovoru sa studentom, a isti se navode i u alatu
Beneficiary Module.

Odabrani (odlazni i dolazni) studenti imaju pravo na sufinanciranje putovanja i zivotnih
troSkova.

5.3.2. JeziCna priprema

Program Erasmus+ nudi online jezi¢nu podrsku putem portala EU Academy. Zasad su
dostupni jezici programskih zemalja, a uvodenje drugih medunarodnih jezika oCekuje se
postupno. Kako bi se promicala viSejezicnost medu sudionicima programa, pristup ucenju
jezika nije ograniCen samo na jezik zemlje primateljice ili one koji se koriste tijekom aktivnosti.
Korisni¢ko visoko ugiliste treba osigurati pristup svim sudionicima $to je prije moguée nakon
njihova odabira, a sudionici od dostupnih jezika u alatu mogu slobodno odabrati.
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5.3.3. Isplata financijske potpore

Isplata financijske potpore vrsi se prema vazecim iznosima jedini¢nih troskova utvrdenim u
dokumentu ,Primjenjive stope“ za odgovarajuc¢u godinu (Prilog 4 — Primjenjive stope za
KA131 i KA171 za 2022. godinu i Prilog 3 - Primjenjive stope za 2023. i 2024. godinu) koje
mozete naci na mreznim stranicama Agencije. Osim uobiCajenog nacina isplate financijske
potpore na bankovni racun studenta, visoko uciliste moze odluciti direktno pokriti putne
troSkove kupnjom avionske karte (opcija 2 modela Ugovora sa sudionikom). Ako je cijena
avionske karte koju visoko ucilidte direktno kupuje niza od iznosa koji student ostvaruje na
temelju kalkulatora za izraCun putne udaljenosti, visoko uciliSte mozZe zadrzati preostali iznos
sredstava za pokrivanje putnih troSkova u slu¢aju skupljih karata. Naravno, treba uzeti u obzir
da ¢e nacionalna agencija visokom ucilidtu priznati putne troSkove u skladu s kalkulatorom
za izra€un putne udaljenosti, a ne na temelju stvarnih troSkova. Takoder, u alat BM upisuje
se iznos u skladu s kalkulatorom, a ne stvarni troSak.

Ako se financijska potpora u cijelosti ispla¢uje na bankovni radun studenta, student ostvaruje
pravo na cjelokupni iznos Zivotnih i putnih trodkova (npr. student moze iskoristiti potporu za
pokrivanje zivotnih troSkova u sluc¢aju nize cijene putnih troskova).

Visoko uciliste se tijekom potpisivanja Ugovora moze odluciti za isplatu predujma u iznosu
od 100% ili u nekom drugom postotku, s time da se kod mobilnosti studenata u svrhu studija
ne preporucCuje isplata cjelokupne stipendije. Sudionicima mobilnosti ¢e se financijska
potpora isplatiti pravovremeno kako je navedeno u Ugovoru sa sudionikom. Primjerice, u
sluaju dolaznih mobilnosti, nakon dostave potvrde o otvaranju nerezidentnog bankovnog
racuna.

PodnoSenje zavrSnog izvjeSca sudionika putem BM-a smatrat ¢e se zahtjevom za isplatu
preostalog iznosa financijske potpore. Student ¢e dobiti poziv za ispunjavanjem zavrSnog
izvjeS¢a 30 dana prije datuma zavrSetka mobilnosti, a rok za ispunjavanje izvjeSca je 10 dana
od primitka poziva putem e-maila. U roku od 20 dana od podnos$enja izvjeS¢a u BM-u, visoko
uciliSte ¢e studentu isplatiti preostali iznos potpore. Na taj nacin student ostvaruje cjelokupnu
financijsku potporu dok jo$ uvijek boravi na mobilnosti.

U iznimnim slu€ajevima (npr. kod kracih boravaka kada nije moguce u kratkom vremenu
otvoriti racun u Hrvatskoj), sudionicima se moze isplatiti iznos financijske potpore u gotovini.
Ako se isplate vrSe u gotovini, tada je u dosjeu mobilnosti potrebno prilozZiti svu popratnu
dokumentaciju (kopiju blagajniCke isplatnice potpisanu od strane primatelja). Takoder je
potrebno u alatu BM opisati situaciju u polju za komentar.

5.3.4. Zdravstveno osiguranje

Cl. 5. stavak 5.1. (2022.), &l. 6. stavak 6.1. (2023.) i &l. 7. stavak 7.1. (2024.) Ugovora o
financiranju mobilnosti (Grant Agreement) sadrzi stavke vezano za osiguranje studenata. U
dogovoru s partnerskim visokim uciliSstem, studente je potrebno informirati o obvezi
osiguranja. Aktualne informacije o zdravstvenom osiguranju u Republici Hrvatskoj mozZete
pronac¢i na sluzbenim stranicama Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje:
https://hzzo.hr/en/national-contact-point-ncp/health-insurance-republic-croatia.

Osobe koje dolaze iz zemalja s kojima RH ima potpisan bilateralni sporazum (BiH, Crna
Gora) za vrijeme boravka u RH zdravstvenu zastitu mogu koristiti temeljem bolesni¢kog lista
pod uvjetom da su zdravstveno osigurani u mati¢noj zemlji. U zavodu za zdravstveno
osiguranje u zemlji iz koje dolaze trebaju uzeti obrazac za zdravstveno osiguranje u RH i
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njega ¢e u HZZO-u zamijeniti za bolesnicki list. ViSe informacija na poveznici:
https://hzzo.hr/zdravstvena-zastita-u-inozemstvu/ugovorne-drzave.

Studenti iz ostalih tre¢ih zemalja, pod uvjetom da imaju status redovitog studenta u RH, mogu
kao dokaz prilikom prijave privremenog boravka ha MUP-u koristiti policu putnog osiguranja
te nisu obvezni podnijeti prijavu nha obvezno zdravstveno osiguranje HZZO-u. Prilikom
korisStenja zdravstvene zastite sami ¢e snositi troSkove i naknadno ih refundirati od svog
osiguravatelja sukladno polici koju su sklopili.

5.3.5. Privremeni boravak

Sudionik mobilnosti duzan je informirati se o obvezi reguliranja svog boravka u RH. Vise
informacija o regulaciji privremenog boravka u RH mozete pronaci na sluzbenim stranicama
Ministarstva unutarnjih  poslova: https://mup.gov.hr/gradjani-281562/moji-dokumenti-
281563/stranci-333/drzavljani-trecih-zemalja/281820.

Strani drzavljani iz tre¢ih zemalja koji dolaze putem programa Erasmus+ obvezni su platiti
upravnu pristojbu za prijavu priviemenog boravka.

5.3.6. Vize

Obveza je svih sudionika mobilnosti pravovremeno se informirati o viznom rezimu zemlje u
kojoj se ostvaruje mobilnost. Mrezna stranica EU Immigration Portal sadrzi opcenite
informacije o vizama i dozvolama boravka, a visoka uciliSta poti€e se uputiti dolazne
sudionike na sluzbene informacije Ministarstva vanjskih i europskih poslova Republike
Hrvatske (MVEP) o wulasku u zemlju: https://mvep.gov.hr/informacije-za-gradjane-
244593/konzularne-informacije-22730/vize-22733/22733.

Republika Hrvatske od 1. sijeCnja 2023. drzava je €lanica Schengenskog podrucja te u
potpunosti primjenjuje odredbe schengenske pravne steevine, sukladno Odluci koju je 8.
prosinca 2022. donijelo Vije¢e EU-a. Drzavljani tre¢ih zemalja, neovisno o tomu trebaju li vizu
ili ne, mogu boraviti na Schengenskom podrucju do 90 dana u svakom razdoblju od 180
dana. Dodatne informacije i kalkulator za izracun razdoblja dopustenog boravka s uputama
za koriStenje dostupni su na poveznici: https://home-affairs.ec.europa.eu/policies/schengen-
borders-and-visa/border-crossing_en.

Za informiranje o sigurnosti savjetujemo pratiti sluzbene informacije koje objavljuje MVEP:
https://mvep.gov.hr/diplomatske-misije-i-konzularni-uredi/veleposlanstva-rh-u-svijetu/22966.

Podaci o troSkovima zivota u razliCitim drzavama mogu se pogledati putem poveznice
https://www.numbeo.com/cost-of-living/.

U skladu s Preporukom br. 2005/761/EZ Europskoga parlamenta i Vije¢a od 28. rujna 2005.,
ucenici, studenti, studenti na poslijediplomskim studijima te nastavnici u njihovoj pratnji koji
dolaze u svrhu Skolovanja, studiranja i strune izobrazbe oslobodeni su od plaéanja pristojbi
na zahtjeve =za vizu: https://mvep.gov.hr/informacije-za-gradjane-244593/konzularne-
informacije-22730/vize-22733/postupak-izdavanja-viza/pristojbe/22757.
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Popis diplomatskih predstavnidtva i konzularnih ureda mozZete pronadi na poveznici:
https://mvep.gov.hr/diplomatske-misije-i-konzularni-uredi/22957, a shematski su prikazani i
na slici nize:

5.3.7. Oporezivanje Erasmus+ sredstava

Od 1. sije€nja 2019. na snagu je stupio Zakon o izmjenama i dopunama Zakona 0 porezu na
dohodak kojim su Erasmus+ potpore uvrstene u kategoriju prihoda koji se ne uzimaju u
obzir prilikom utvrdivanja prava na osobni odbitak.

Sukladno €l. 9., st. 21. Zakona 0 porezu na dohodak (NN 115/16, 106/18, 121/19, 32/20,
138/20, 151/22, 114/23), porez na dohodak ne pla¢a se na ,primitke koji se kao bespovratna
sredstva isplacuju iz fondova i programa Europske unije putem tijela akreditiranih u skladu s
pravilima Europske unije u Republici Hrvatskoj za provedbu aktivnosti mobilnosti u okviru
programa i fondova Europske unije, a u svrhe obrazovanja i struénog usavr$avanja, u skladu
s financijskom uredbom Europske komisije, do propisanih iznosa.*

5.3.8. Subvencionirana prehrana

Od akademske godine 2019./2020., svi dolazni KA171 studenti (osim onih na
studentskoj praksi) imaju pravo na subvencioniranu studentsku prehranu temeljem
Odluke o iznosu i trajanju prava na subvencioniranu prehranu stranih stipendista unutar
medunarodnih programa razmjene ERASMUS+ i CEEPUS koju je donijelo nadlezno
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i mladih.
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Sukladno Zakonu o izmjeni Zakona o obavljanju studentskih poslova (NN 96/18, 16/20)
studenti iz treCih zemalja mogu obavljati studentske poslove posredstvom studentskih
centara. Vise informacija mozete pronaéi na sluzbenim stranicama mati¢nog studentskog
centra. Sukladno vazeéem Zakonu, studenti iz tre¢ih zemalja moraju biti osigurani putem
obveznog zdravstvenog osiguranja u RH kako bi mogli raditi posredstvom studentskih
centara.

5.3.7. Studentski rad

5.4. Tijekom mobilnosti

Svaka izmjena/nadopuna dokumenta Learning Agreement moguca je ako za to postoje
objektivni razlozi i to mjesec dana od dolaska studenta na stranu ustanovu. Svaka naknadna
izmjena/nadopuna koja se pokazZe nuznom treba se dogovoriti izmedu sve tri strane te unijeti
u Learning Agreement Sto prije.

Ako student Zeli produziti trajanje mobilnosti, obvezan je o tome obavijestiti mati¢no visoko
ucCiliste najmanje mjesec dana prije prvotnog datuma zavrSetka mobilnosti. Produzetak
mobilnosti regulira se Dodatkom ugovoru. Student ostaje na mobilnosti kao zero-grant ili
ostvaruje pravo na financiranje produzetka mobilnosti (ako visoko uciliSte ima sredstava na
raspolaganju).

Detaljnije upute uz Sporazum o ucenju nalaze se na poveznici (u dijelu Ugovor i prilozi, prema
pripadajucoj natje€ajnoj godini).

5.5. Nakon mobilnosti

Student je obvezan ispuniti zavrdno izvjeS¢ée u roku 10 dana od primitka poziva putem e-
maila. Po zavrSetku mobilnosti ustanova primatelj izdaje Prijepis ocjena (Transcript of
Records) u roku od 5 tjedana. Prijepis ocjena sluzi kao dokaz trajanja aktivnosti na temelju
kojeg student ostvaruje pravo na financijsku potporu. Takoder, na temelju Prijepisa ocjena
maticno i partnersko visoko uciliste obvezni su priznati razdoblje koje je student proveo na
mobilnosti u obliku ECTS bodova (ili ekvivalenta za studente iz treéih zemalja koje nisu
obuhvaéene Europskim prostorom visokog obrazovanja, a u skladu s meduinstitucijskim
sporazumom i Sporazumom u ucenju). Mobilnost studenata iz programskih zemalja
preporucuje se zabiljeziti i u Dopunskoj ispravi o studiju (Diploma supplement) te dokumentu
Europass mobilnost.

5.6. Priznavanje mobilnosti u svrhu studija

Sukladno odredbama Zakona o priznavanju i vrednovanju inozemnih obrazovnih kvalifikacija
(NN 69/22), Clanak 1., stavak 3. priznavanje razdoblja studija u nadleznosti je visokih
ucilista. Isto tako, prema ¢lanku 67. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti
(NN 129/22) kriteriji i uvjeti prijenosa ECTS bodova propisuju se op¢im aktom visokog
ucilista.

Mati¢no visoko uciliste (ECTS koordinator) treba provijeriti jesu li studijski program i opis
kolegija koje je student odabrao na partnerskoj ustanovi kompatibilni s nastavnim planom i
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programom na mati¢nom visokom uciliStu. Mati¢no visoko uciliste svojim potpisom jamdi
priznavanje razdoblja studiranja u inozemstvu nakon povratka studenta.

Priznavanje ishoda mobilnosti takoder je predmet meduinstitucijskog sporazuma izmedu
hrvatskog i partnerskog visokog uciliSta u trecoj zemlji koji prethodi provedbi Erasmus+
mobilnosti. Student ima pravo na puno akademsko priznavanje od mati¢nog visokog ucilista
za uspjeSno zavrSene aktivnosti tijekom razdoblja mobilnosti u skladu sa Sporazumom o
ucenju. Visoko uciliste u inozemstvu na kojem je student proveo razdoblje studija izdaje
prijepis ocjena u kojem su zabiljeZeni studijski rezultati u obliku ste€enih bodova i ocjena. Po
primitku tog dokumenta, mati¢no visoko ucilidte potvrdene aktivnosti (primjerice kolegije)
priznaje ili pak navodi u Dopunskoj ispravi o studiju.

Kako bi se priznavanje mobilnosti u svrhu studija provelo na sto laksi nacin, u dokument s
prijepisom ocjena (Transcript of Records) te u Dopunsku ispravu o studiju pozeljno je ukljuditi
tablicu s distribucijom ocjena na visokom ucilistu. Na taj nacin, tumacenje dobivenih ocjena
je olakdano te nisu potrebni daljnji izracuni. Primjer tablice s distribucijom ocjena, upute za
izradu tablice te druge korisne dokumente moguce je pronaci na mreznim stranicama alata
EGRACONS za usporedbu i priznavanje postignutih ocjena na stranom visokom ugilistu:
http://egracons.eu/page/grading-table-instructions-and-template.

Visoka ucilista se poti€u na razmjenu iskustava o priznavanju razdoblja mobilnosti s
partnerskim ustanovama te praéenje priznavanja ne samo odlaznim ve¢ i dolaznim
studentima.

6. Mobilnost studenata u svrhu stru¢ne prakse

Studenti imaju mogucnost odlaska na
mobilnost u svrhu struéne prakse (SMP)
dugoro€no u trajanju od 2 do 12 mjeseci, a
doktorandi i kratkoro€no u trajanju od 5 do
30 dana (za ostale studente kratkoro¢na
mobilnost moguca je samo uz obaveznu
virtualnu komponentu). Studenti mogu otici
na mobilnost u neakademske organizacije
(najéeSCe poduzeca) aktivne na trzistu
rada ili u podruCju obrazovanja,
osposobljavanja i mladih. Neakademske
organizacije nije nuzno navesti u prijavnom
obrascu.

Studenti mogu odabrati  prihvatne
organizacije samostalno, pretrazujudi

portale poput Erasmusintern.org
(http://erasmusintern.org/), LEO-NET
(http://www.leo-net.org/) ili
Globalplacement (http://globalplacement.com/), na preporuku koordinatora ili drugim

kanalima.

Studenti mogu oti¢éi na mobilnost i na partnerska visoka uciliSta s kojima je potpisan
meduinstitucijski sporazum, a koja su odobrena Ugovorom o dodjeli financijske potpore ili
Dodatkom ugovora, uz napomenu da se pohadanje kolegija ne moze smatrati aktivno$¢u u
svrhu stru¢ne prakse.
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Financijske potpore za mobilnost studenata u svrhu stru¢ne prakse jednake su kao kod
mobilnosti u svrhu studija. U okviru KA171 aktivnosti nije predviden dodatak za stru¢nu
praksu (top-up) kao $to je slucaj u KA131. Takoder, dolazni studenti na mobilnosti u svrhu
struéne prakse nemaju pravo na subvencioniranu prehranu (vise informacija u poglavlju
2.3.8.).

Formalni kriteriji za provedbu mobilnosti u svrhu stru€ne prakse te kriteriji za odabir kandidata
jednaki su kao i za provedbu mobilnosti u svrhu studija (vidi poglavlja 5.1. i 5.2. Smjernica).

Nakon odabira na natjecaju, a svakako prije odlaska na mobilnost, visoko uéiliste odabranim
studentima daje Erasmus+ studentsku povelju koja navodi sva prava i obveze studenta
tijekom mobilnosti. Predlozak povelje mozete preuzeti ovdje. Kao i kod provedbe mobilnosti
u svrhu studija, prije poCetka mobilnosti potrebno je sklopiti Ugovor sa studentima kojim se
reguliraju medusobna prava i obveze vezano uz primitak financijske potpore u okviru
Erasmus+ programa. Predlozak ugovora mozete preuzeti ovdje. Visoka ucilista mogu
prilagoditi navedeni obrazac uz zadrzavanje svih navedenih stavki i prethodnu konzultaciju s
Agencijom. Promjene koje utjeCu na iznos financijske potpore zahtijevaju potpisivanje
Dodatka ugovoru.

Svaki student prije odlaska na studij treba sklopiti Sporazum o uc€enju (Learning Agreement
for Traineeships) koji potpisuju student, mati¢no visoko ucilidte i prihvatna ustanova ili
neakademska organizacija u kojoj student obavlja struénu praksu. Sporazum sadrZi prava i
obveze svakog od potpisnika, detaljni program struéne prakse, informacije o osiguranju
studenta koje su osobito vazne kod provedbe stru¢ne prakse te informacije o priznavanju
ishoda struéne prakse. PredloZak sporazuma zajedno s uputama mozete preuzeti ovdje.

Postoji i mogucénost da student ode na kombinaciju studija i stru¢ne prakse u minimalnom
trajanju od 2 mjeseca. U slu¢aju kombiniranja mobilnosti u svrhu studija i stru¢ne prakse,
visoko ucilidte koristi predlozak namijenjen mobilnosti u svrhu studija (Learning Agreement
for Studies, v. poglavlje 2.3.1).

Unutar 5 tjedana od zavrSetka prakse, prihvatna ustanova ili organizacija u inozemstvu duzna
je studentu izdati Potvrdu o studentskoj praksi u kojoj su navedeni svi obavljeni zadaci i
vrednovanje. Ako praksa nije bila dio kurikuluma, student moze zatraziti od mati¢nog visokog
uciliSta da se ste€ene vjestine zabiljeze u Dopunskoj ispravi o studiju i u dokumentu Europass
mobilnost.

7. Mobilnost osoblja u svrhu pouéavanja/osposobljavanja

Financijska potpora dodjeljuje se u svrhu sufinanciranja mobilnosti osoblja koje se mogu
provesti kao:

* mobilnosti nastavnog osoblja u svrhu pou€avanja (odrzavanja nastave) (STA)

* mobilnost nastavnog i nenastavnog osoblja u svrhu osposobljavanja (struénog
usavrSavanja) (STT)

Aktivnosti STA i STT mogu se odvijati na ustanovama koje imaju status visokog udilista ili
neakademskim organizacijama (pravila aktivnosti na neakademske organizacije navedene
su u poglavlju 8.). Najkrace trajanje aktivnosti jest 5 do najviSe 60 dana.

U razdoblju mobilnosti osoblja mogu se kombinirati aktivnosti pou€avanja i osposobljavanja.
Svako razdoblje poucCavanja ili osposobljavanja u inozemstvu moZe se provoditi kao
kombinirana mobilnost.
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U slu€aju odrzavanja nastave, aktivnost mora sadrZzavati minimalno 8 sati predavanja tjedno,
odnosno ako mobilnost traje vide od tjedan dana broj nastavnih sati za svaki dodatni dan na
mobilnosti raduna se na sljedeéi nacin: 8 sati podijeljeno s 5 i pomnozeno s brojem dodatnih
dana. Vrileme provedeno na putu ne ulazi u minimalno trajanje aktivnosti.

Tjednom se smatra 7 kalendarskih dana. Za mobilnost do 7 dana, minimalni broj nastavnih
sati koji nastavnik treba odrzati je 8 sati (bez obzira na broj dana odrzavanja nastave). Ako
je boravak na mobilnosti kraéi od 7 dana, minimum je i dalje 8 nastavnih sati. Ako je period
mobilnosti duzi od 7 dana, racuna se 8 sati x broj punih tjedana mobilnosti i proporcionalno
broj nastavnih sati u nepunom tjednu.

Primjeri izraCuna:

¢ za mobilnost koja traje od ponedijeljka do subote ili nedjelje, minimalni broj nastavnih
satije 8

¢ za mobilnost koja traje od ponedijeljka do ponedjeljka (8 dana) minimalni broj sati je 8
+ 8/5 = 9,6 sati

e za mobilnost koja traje od ponedjeljka do srijede (10 dana: 1 puni tjedan + 3 radna
dana), minimalni broj sati je 8 + 8/5x3 = 12,8 sati

¢ za mobilnost koja traje 14 dana (dva puna tjedna), minimalni broj sati je 16

Postoji i mogucnost kombiniranin mobilnosti kada se podu€avanje kombinira s
osposobljavanjem. Najmaniji broj sati podu€avanja tjedno se, u tom slu€aju, smanjuje na 4
sata.

Moguca je i mobilnost pozvanog osoblja iz odabranog poduzeca koje djeluje u programskoj
ili partnerskoj zemlji. U okviru navedene mogucnosti, osoblje zaposleno u javnoj ili privatnoj
organizaciji u programskoj ili partnerskoj zemlji koja je aktivnha na trzistu rada ili u podrucju
obrazovanja, osposobljavanja, mladih, istraZivanja i inovacija moze biti pozvano da poducava
na visokom ucilistu u programskoj ili partnerskoj zemlji. ViSe informacija mozete pronaci u 8.
poglavlju Smjernica. U slu€aju pozvanog osoblja iz poduzeéa minimalno trajanje iznosi 1 dan
fizicke mobilnosti. Ne postoji minimalni broj sati pou¢avanja za osoblje pozvano iz poduzeéa.

7.1. Formalni kriteriji

Aktivnost Erasmus+ mobilnosti mora se ostvariti u programskoj ili trecoj zemlji razliCitoj od
zemlje u kojoj ¢lan osoblja inaCe boravi. Nije potrebno imati drzavljanstvo zemlje u kojoj se
nalazi mati¢no visoko uciliSte. Ne postoji ograni¢enje vezano za koriStenje financijske potpore
u slu¢aju ¢lanova osoblja, medutim prednost na natjeaju treba dati kandidatima bez
prethodnog iskustva mobilnosti. Moguca je prijava i sudjelovanje vanjskih suradnika ako se
mobilnost odvija tijekom njihove aktivnhe suradnje s visokim ugiliStem.

7.2. Odabir kandidata

Uvjete za odabir ¢lanova osoblja odreduju sama visoka ucili§ta, a u dogovoru s partnerskim
visokim uciliStem. Uvjeti mogu biti znanje stranog jezika, motivacija, ucinak mobilnosti na
maticno visoko uciliste, prethodno iskustvo mobilnosti itd. Takoder, prednost ée se dati
nastavnhom i nenastavnom osoblju bez prethodnog iskustva mobilnosti u okviru programa
Erasmus+.
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O svim kriterijima odabira €lanovi osoblja moraju biti unaprijed obavijeSteni u natje¢aju.

7.3. Prije mobilnosti

7.3.1. Ugovor o poduéavanju/osposobljavanju; Sporazum o mobilnosti u
svrhu poduc€avanja, Sporazum o mobilnosti u svrhu osposobljavanja

Visoka ucilista duzna su prije poCetka mobilnosti sklopiti Ugovor (Grant agreement) s
Clanovima osoblja kojim se reguliraju medusobna prava i obveze vezano uz primitak
financijske potpore u okviru programa Erasmus+. Predlozak Ugovora mozete preuzeti na
engleskom i hrvatskom jeziku ovdje. Visoka ucilista mogu prilagoditi navedeni obrazac
sporazuma uz zadrzavanje svih navedenih minimalnih stavki. Promjene koje utjeCu na iznos
financijske potpore zahtijevaju potpisivanje Dodatka ugovoru.

Prije odlaska na mobilnost sklapa se Ugovor o mobilnosti u svrhu poducavanja odnosno
Ugovor o mobilnosti u svrhu osposobljavanja (Mobility Agreement), kojeg potpisuju ¢lan
osoblja, mati¢no visoko ucilidte i prihvatno visoko uciliste. Kod podu¢avanja, Mobility
Agreement sadrzi program mobilnosti, nastavni program te o€ekivani utjecaj mobilnosti na
profesionalni razvoj nastavnika, ali i studente s obje ustanove. Kod osposobljavanja, u
predmetnom Ugovoru se navode ciljevi i aktivnosti koje ¢e se provoditi tijekom mobilnosti,
kao i oCekivani rezultati.

Predloske Ugovora mozete preuzeti ovdje.

7.3.2. Isplata financijske potpore

Isplata financijske potpore vrsi se prema vazeéim iznosima jedini¢nih troSkova utvrdenim u
dokumentu ,Primjenjive stope” za odgovaraju¢u godinu (Prilog 4 — Primjenjive stope za
KA131 i KA171 za 2022. godinu i Prilog 3 - Primjenjive stope za 2023. i 2024. godinu) koje
mozete naci na mreznim stranicama Agencije.

Visoko udiliste se u Ugovoru o poducavanju/osposobljavanju moze odluciti izmedu tri opcije:
1.) isplata financijske potpore za Zivotne i putne troSkove na bankovni racun

2.) pokrivanje Zivotnih i putnih troSkova direktnom uslugom

3.) kombinacija isplate i direktne usluge.

Ako se financijska potpora u cijelosti isplaéuje na bankovni ra¢un, ¢lan (ne)nastavnog osoblja
ostvaruje pravo na cjelokupni iznos zivotnih i putnih troSkova.

Takoder, visoko uciliSte moze se odluciti dodijeliti potporu za Zivotne troSkove za najviSe dva
dodatna dana za vrijeme provedeno na putovanju (dan prije poCetka mobilnosti i dan nakon
zavrSetka aktivnosti).

U slucaju odabira opcije 1 ili 3, isplata se moze izvrsiti u obliku predujma u visini 100% ili u
nekom drugom postotku iznosa financijske potpore, a podnoSenje zavrSnog izvjeSca

sudionika putem online EU upitnika smatrat ¢e se zahtjevom za isplatu preostalog iznosa
financijske potpore.
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7.3.3. Osiguranje

Clanak 5 (za projekte 2022.), &lanak 6 (za projekte 2023.) i ¢lanak 7 (za projekte 2024.)
Ugovora o pouc€avanju/osposobljavanju sadrzi stavke vezano za osiguranje. U dogovoru s
partnerskim visokim uciliSstem, ¢lanove osoblja je potrebno informirati o obvezi osiguranja.

Osobe koje dolaze iz zemalja s kojima RH ima potpisan bilateralni sporazum (BiH, Crna
Gora) za vrijeme boravka u RH zdravstvenu zastitu mogu koristiti temeljem bolesnickog lista
pod uvjetom da su zdravstveno osigurani u mati¢noj zemlji. U zavodu za zdravstveno
osiguranje u zemlji iz koje dolaze trebaju uzeti obrazac za zdravstveno osiguranje u RH i
njega ¢e u nadleznoj ispostavi HZZO-a zamijeniti za bolesnicki list.

Clanovi osoblja iz ostalih zemalja mogu Koristiti policu putnog osiguranja te nisu obvezni
podnijeti prijavu na obvezno zdravstveno osiguranje HZZO-u. Prilikom KkoriStenja
zdravstvene zastite sami ¢e snositi troSkove i naknadno ih refundirati od svog osiguravatelja
sukladno polici koju su sklopili.

Vise informacija o zdravstvenom osiguranju u RH dostupno je na poveznici:
https://hzzo.hr/en/national-contact-point-ncp/health-insurance-republic-croatia.

7.3.4. Oporezivanje Erasmus+ sredstava

Od 1 . sije€nja 2019. na snagu je stupio Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o porezu
na_dohodak (Narodne novine, br. 151/2022) kojima su Erasmus+ potpore uvrstene u
kategoriju prihoda koji se ne uzimaju u obzir prilikom utvrdivanja prava na osobni
odbitak.

Sukladno €l. 9., st. 21. Zakona o0 porezu na dohodak, porez na dohodak ne pla¢a se na
~primitke koji se kao bespovratna sredstva isplacuju iz fondova i programa Europske unije
putem tijela akreditiranih u skladu s pravilima Europske unije u Republici Hrvatskoj za
provedbu aktivnosti mobilnosti u okviru programa i fondova Europske unije, a u svrhe
obrazovanja i stru¢nog usavrSavanja, u skladu s financijskom uredbom Europske komisije,
do propisanih iznosa“.

7.4. Tijekom mobilnosti

Clanovi osoblia mogu podnijeti zahtjev za produZetkom mobilnosti (najduZe trajanje
mobilnosti je 2 mjeseca). Ako se produzetak odobri, potpisuje se Dodatak ugovoru.

7.5. Nakon mobilnosti

Kako bi ostvarili pravo na financijsku potporu, ¢lanovi osoblja dokazuju trajanje aktivnosti
Potvrdom o sudjelovanju koju izdaje ustanova primatel;.
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Prihvatljive neakademske organizacije su javne ili privatne organizacije koje su aktivne na
trzidtu rada ili u podruéju obrazovanja, osposobljavanja, mladih, istraZivanja i inovacija.

8. Suradnja s neakademskim organizacijama

Koje ¢e to¢no neakademske organizacije biti uklju¢ene u projekt mobilnosti nije potrebno
znati u trenutku ispunjavanja prijavnog obrasca, iako njihovo navodenje moze imati pozitivan
utjecaj na kvalitetu prijave. Napominjemo da je suradnju mogucée planirati iskljuivo s
organizacijama iz onih tre¢ih zemalja za koje je odobrena financijska potpora.

U kontekstu suradnje s neakademskim organizacijama, mobilnost osoblja u svrhu
poduCavanja (STA) moze se planirati iskljuivo kao aktivhost djelatnika neakademske
organizacije koji podu€ava na VU (invited staff), nikako obrnuto. Maobilnost osoblja u svrhu
osposobljavanja (STT) moze se planirati isklju¢ivo kao mobilnost djelatnika VU koji se
osposobljava u neakademskoj organizaciji.

Neakademske organizacije iz programskih zemalja mogu poslati djelatnike na mobilnost u
svrhu poducavanja (STA) na VU u partnerskoj zemlji. Takoder mogu primiti osoblje VU iz
partnerske zemlje na mobilnost u svrhu osposobljavanja (STT). Neakademske organizacije
iz partnerskih zemalja mogu svoje djelatnike poslati na mobilnost u svrhu podu€avanja (STA)
na VU u programsku zemlju. Medutim, nije moguéa mobilnost u svrhu osposobljavanja (STT)
djelatnika VU iz programske zemlje u neakademsku organizaciju u partnerskoj zemlji jer nije
uklju¢eno partnersko VU.

Radi lakSeg snalazenja, u nastavku je shematski prikaz prihvatljivih nadina suradnje s
neakademskim organizacijama. Prihvatljivo trajanje ove vrste mobilnosti je od 5 dana do 2

mjeseca.
STA STT
RH Partner RH Partner
a A
e« 1
RH Partner Partner RH
o7 A ‘:&,ﬁi\‘:}}ﬂ’.“‘ =
$ =
" ——— >
<
Partner RH
e N
L ‘
= Il
Legenda:
o £
- _ VU &% = neakademska organizacija

Preduvjet za provodenje aktivnosti invited staff je da se predmetna neakademska
organizacija nalazi u partnerskoj zemlji odobrenoj Ugovorom.
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9. Sudionici mobilnosti bez financijske potpore (zero-grant)

Kod sudjelovanja sudionika bez financijske potpore (tzv. zero-grant mobilnosti) primjenjuju
se jednaka pravila kao i za Erasmus+ sudionike koji primaju potporu.

Dvije su mogucénosti koriStenja ove opcije:

1.) Sudionik mobilnosti cijelu mobilnost provodi kao zero-grant i financira ih iz drugih
izvora (vlastitih sredstava, nacionalnih izvora financiranja i sl.). Zero-grant mobilnosti
mogu se organizirati u okviru odobrenih partnerskih ustanova, a moguce je organizirati i
zero-grant mobilnosti s treéim zemljama za koje nije odobreno financiranje, a navedene
su u Prilogu 2 (2022.) odnosno Prilogu 1 (2023. i 2024.) Ugovora o dodjeli financijske
potpore. Nadalje, Korisnik moze odabrati tip mobilnosti, smjer mobilnosti, uzimajuéi u
obzir programska pravila vezano za minimalno i maksimalno trajanje mobilnosti. Zero-
grant mobilnosti moraju se zabiljeziti u alatu BM te ne zahtijevaju potpisivanje Dodatka
sporazumu.

2.) Iznimno, djelomi¢ni zero-grant je mogu¢ ako student ili nastavnik odluci tijekom
mobilnosti produziti svoj boravak na prihvatnoj ustanovi (npr. period odrzavanja ispita se
produzio), a visoko uciliste nema dovoljno sredstava za ovaj produzetak. Ovo je slucaj
kad je potrebno potpisati Dodatak ugovoru i napraviti izmjenu Learning/Staff Mobility
Agreementa. U izjavi prihvatne ustanove na kraju mobilnosti stajao bi datum pocetka i
zavrsetka mobilnosti (produZeni), ali zbog ograni¢enih sredstava, visoko uciliste financira
samo prvotno ugovoreni iznos.

U konacnici, nije moguce unaprijed planirati mobilnosti koje bi djelomi¢no bile zero-grant
mobilnosti (npr. odobriti mobilnost u trajanju od 12 mjeseci, s time da ¢e financijska
potpora pokriti samo 6 mjeseci).

U slu€aju da sudionik odlu¢i ostati na mobilnosti turisti¢ki, odnosno prestaje boraviti na
prihvatnoj ustanovi i ostaje u zemlji mobilnosti o svom troSku, ne radi se o zero-grant
mobilnosti, nije potreban Dodatak sporazumu te dodatne dane boravka u treéoj zemlji ne
prijavljujete u BM niti Agenciji.

U KAL171 projektima iz 2022. zero-grant mobilnostima se sredstva za organizacijsku potporu
(OS) ne dodjeljuju automatski, no Korisnik prilikom podno$enja privremenog izvje$c¢a (prema
datumu utvrdenom u Ugovoru o dodjeli financijske potpore) moze zatraZiti dodatna OS
sredstva za potporu takvih mobilnosti. Korisniku se dodatna sredstva za potporu organizaciji
mogu odobriti do maksimalnoga iznosa iz Priloga 2 Ugovoru, a ovisno o raspolozivosti
financijskih sredstava u odgovarajucoj regiji.

U KA171 projektima iz 2023. i 2024. za zero-grant mobilnosti moguce je ostvariti pravo na
organizacijsku potporu, ali samo ako navedeni sudionici ne premasuju maksimalan broj
dodijeljenih sudionika definiran Prilogom 1 Ugovoru. Korisnik moze zatraZziti sredstva za
organizaciju za dodatne sudionike, a Agencija zahtjev moze odobriti isklju€ivo u slucaju
raspolozivosti financijskih sredstava u odgovarajucoj regiji.
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10. Sudionici s manje mogucénosti

Definicija sudionika s manje mogucnosti podrazumijeva suzene moguénosti sudjelovanja u
programu uslijed razliCitih prepreka, npr.: invaliditet, zdravstveni problemi, prepreke
povezane sa sustavima obrazovanja i osposobljavanja, kulturalne razlike, slabiji
socioekonomski status, drustvene prepreke, prepreke povezane s diskriminacijom,
geografske prepreke i sl. Za iscrpnu listu potencijalnih prepreka upuéujemo na uvodni dio
Vodic¢a kroz program Erasmus+ (Dio A, Priorities of the Erasmus+ Programme).

Jedan od nacina uklju€ivanja sudionika s manje mogucnosti je i novi tip mobilnosti uveden
u aktualnom programskom razdoblju — kratkoro¢ne (blended) mobilnosti u trajanju od 5
do 30 dana. Osim doktorskim studentima ove su aktivnosti namijenjene i studentima koji zbog
odredenih razloga ne mogu sudjelovati u dugoro¢nim mobilnostima. U tom se slu€aju
kombinira trajanje 5-30 dana fizicke aktivnosti i ostatak virtualne mobilnosti.

Osim novog tipa mobilnosti, novost su i nove moguénosti financiranja:

- Dodatak za sudionike s manje moguénosti: studenti i nedavno diplomirani
sudionici koji udovoljavaju kriterijima propisanima od strane Agencije mogu ostvariti
dodatak od 250 EUR mjesec¢no ili 100 EUR (za razdoblje aktivnosti fiziCke mobilnosti
u trajanju od 5 do 14 dana) / 150 EUR (za takvo razdoblje u trajanju od 15 do 30
dana) jednokratno za kratkoro€ne mobilnosti. Nacionalni kriteriji za odredivanje
obaveznih i opcionalnih kategorija za dodjelu dodatka navedene su u dokumentima
na hrvatskom i engleskom jeziku na mreznim stranicama Agencije:
https://www.ampeu.hr/erasmus (Koraci za sudjelovanje -> Provedba projekta za
odgovarajuéu projektnu godinu -> Ugovori i prilozi)

- Studenti s potporom za ukljucivanje: studenti Cije je osobno, fizicko, mentalno ili
zdravstveno stanje takvo da njihovo sudjelovanje na mobilnosti ne bi bilo moguce bez
dodatne financijske potpore, uz dodatak za sudionike s manje mogucnosti, na
odobrenje Agencije (a ovisno o raspoloZzivim sredstvima) mogu ostvariti financiranje
sljedecih troskova:

o Potpora za ukljuéivanje za sudionike — u iznosu stvarnog troska

o Potpora za ukljuéivanje za organizaciju — jediniéni trosak u iznosu od
100 EUR (za projekte 2022. i 2023.), odnosno 125 EUR (za projekte 2024.)
(uz sredstva za potporu organizaciji 500 EUR)

Na AMPEU mreznim stranicama (Koraci za sudjelovanje -> Provedba projekta za
odgovarajuéu projektnu godinu -> Ugovori i prilozi) dostupni su prijavni obrasci za
dodjelu dodatne financijske potpore za ukljucivost za odlazne i dolazne sudionike u koje
su uklju€ene upute za podnoSenje prijave. Visoka uciliSta i sudionici moraju se prijaviti
Agenciji nakon provedenih internih natjeCaja, prije poCetka mobilnosti. Agencija ¢e po
primitku prijave i popratne dokumentacije odluciti o dodjeli financijske potpore za
osobe s posebnim potrebama ovisno o raspolozivom proracunu u zatrazenoj regiji.

Pri odabiru studenata na natjecaju, visoka ucilista bi u slu¢aju jednakog akademskog uspjeha
prednost trebala dati studentima s manje mogucnosti!
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11. Beneficiary Module

Korisnik se mora koristiti mreznim sustavom Beneficiary Module (BM) za biljezenje svih
podataka vezanih za aktivnosti mobilnosti koje se provode, ukljuCujuci aktivnosti mobilnosti
bez financijske potpore iz EU sredstava, kao i za izradu i dostavljanje zavrSnog izvjes¢a.
Nakon odabira sudionika mobilnosti, svi podaci o mobilnosti unijet ¢e se u alat BM. Korisnik
je duZan najmanje jednom mjesecno tijekom trajanja projekta mobilnosti kodirati i aZurirati
nove podatke u vezi sudionika i aktivnosti mobilnosti.

Za koristenje Beneficiary Modula dostupne su sljedecée upute:

e Priruénik za korisnike alata Beneficiary Modul

e Petvidea s uputama za korisnike programa Erasmus+ i Europske snage
solidarnosti koje je pripremila Europska komisija:
Beneficiary modul - osnove
Beneficiary modul - navigacija i osnovne funkcionalnosti
Beneficiary modul - kako azurirati kontakte
Beneficiary modul - kako dodati aktivhost mobilnosti
Beneficiary modul - kako predati izvieS¢e korisnika

e Specificne upute za sluzenje alatom BM u okviru KA171 mobilnosti pronadite na
poveznici:
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Mobility+activities+in+KA171-
HED+projects

12. Administrativna i financijska pravila

12.1. Pojedinaéna potpora

Ako je océekivano razdoblje boravka dulje nego §to je navedeno u Ugovoru o dodjeli
financijske potpore, Korisnik moze:

* izmijeniti Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava tijekom mobilnosti kako bi se uzelo
u obzir dulje trajanje pod uvjetom da je to moguce s obzirom na preostali iznos
bespovratnih sredstava.

» dogovoriti sa sudionikom tijekom razdoblja mobilnosti da ¢e se dodatni broj dana
smatrati razdobljem bez dodjele financijske potpore — zero-grant (razdoblje u kojem
se sudionik financira o vlastitu troSku). Nije dozvoljeno prije poCetka mobilnosti
planirati kombinaciju financiranog dijela mobilnosti sa zero-grant razdobljem.

* Iznos financijske potpore ne moze se povecati nakon zavrSetka mobilnosti

Ako je potvrdeno razdoblje boravka dulje od razdoblja navedenog u ugovoru o dodijeli
bespovratnih sredstava, dodatni dani smatraju se razdobljem bez financijske potpore.

Ako je trajanje dugoroc¢nih studentskih mobilnosti bilo kraée od navedenog u ugovoru (ne
dovodedéi u pitanje postovanje prihvatljivog najkraceg trajanja), a razlika izmedu stvarnog
trajanja i onog navedenog u ugovoru je vise od 5 dana, u Beneficiary Module se unose
datumi iz potvrda o sudjelovanju i iznos financijske potpore izraCunat ¢e se iznova, a ako je
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razlika 5 dana ili manje u Beneficiary Module se unose datumi iz ugovora i iznos potpore
nece se iznova izraCunati.

Za mobilnost osoblja moguée je dodati jedan dan za putovanje prije prvog dana aktivnosti
mobilnosti u inozemstvu te jedan dan nakon zadnjeg dana aktivnosti u inozemstvu.

U nastavku navodimo jos nekoliko specifi¢nih slu€ajeva:

e prekid mobilnosti za vrijeme trajanja mobilnosti (interruption days) - period
prekida ne¢e se obracunavati kao individualna potpora (u slu€aju prekida zbog ,viSe
sile” sudioniku se mora dopustiti nastavak aktivnosti nakon prekida, ako je moguce)

e otkazivanje sporazuma s korisnikom od strane sudionika radi ,viSe sile” - sudionik
ima pravo primiti financijsku potporu u iznosu koji odgovara stvarnom trajanju
razdoblja mobilnosti

12.2. Potpora za organizaciju

Potpora se, u iznosu od 500 EUR po sudioniku, obradunava na temelju ukupnog broja
sudjelovanja u aktivnostima mobilnosti (odnosno, neovisno o tome hoce Ii isti sudionik
sudjelovati u jednoj ili vise mobilnosti), a ukljuCuje sve studente i osoblje koji sudjeluju u
odlaznoj i dolaznoj mobilnosti zabiljezene u Prilogu 1 odnosno 2. Korisnik moze od Agencije
zatraziti dodatna sredstva za organizacijsku potporu za sudionike bez financijske potpore iz
Erasmus+ EU sredstava (zero-grant). Za viSe detalja upucujemo na Prilog 3 — Financijska i
ugovorna pravila (za projekte 2022.) odnosno Prilog 2 — Pravila koja se primjenjuju na
prihvatljive troSkove (za projekte 2023. i 2024.) te na poglavlje 7.5. ICM Vodi¢a. Ukupni broj
osoba koje se uzimaju u obzir prilikom utvrdivanja potpore za organizaciju ne uklju€uje osobe
koje prate sudionike u njihovim aktivnostima u inozemstvu te dodatne mobilnosti koje se
mogu organizirati preraspodjelom sredstava izmedu proracunskih kategorija.

Sljedece stavke spadaju u prihvatljive troSkove potpore za organizaciju:
e organizacijska rjeSenja s partnerskim ustanovama, ukljuujuci posjete potencijalnim
partnerima, u cilju dogovora o uvjetima meduinstitucijskiih sporazuma za odabir,
pripremu, primanje i integraciju sudionika u mobilnosti te za azuriranje tih
meduinstitucijskih sporazuma;
osiguravanje azuriranih kataloga kolegija za medunarodne studente
pruzanje informacija i pomoc¢i studentima i osoblju
odabir studenata i osoblja
priprema ugovora o uc€enju kako bi se osiguralo potpuno priznavanje obrazovnih
sastavnica studenata; priprema i priznavanje ugovora o mobilnosti za osoblje
e jezina i medukulturna priprema za dolazne i odlazne studente i osoblje koja
dopunjava mreznu jezi¢nu potporu programa Erasmus+
¢ olakSavanje integracije dolaznih sudionika u mobilnosti na visokom ugiliStu
e osiguravanje ucinkovitih rijedenja za mentorstvo i nadzor sudionika u mobilnosti
e posebni mehanizmi za osiguravanje kvalitete stru¢ne prakse (staziranja) studenata u
poduzecima/organizacijama koji ih primaju

e oOsiguravanje priznavanja obrazovnih sastavnica i povezanih bodova, izdavanje
prijepisa ocjena i dopunskih isprava o studiju

e potpora za ponovnu integraciju sudionika u mobilnosti i nadogradnju njihovih
novostecenih kompetencija u korist visokog ucilista i kolega

e provedba inicijative za uvodenje europske studentske iskaznice (digitalizacija
upravljanja mobilno&¢u)
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o promicanje ekoloSki prihvatljivih na¢ina mobilnosti i ekologizacije administrativnih
postupaka

e promicanje i upravljanje sudjelovanjem osoba s manje moguénosti

¢ utvrdivanje i promicanje aktivnosti gradanskog angazmana i pra¢enje sudjelovanja u
takvim aktivnostima

e promicanje i upravljanje kombiniranom i/ili medunarodnom mobilnoScu.

Navedene stavke spadaju u neprihvatljive troSkove potpore za organizaciju:

» povrat od kapitala i dividendi koje ispla¢uje korisnik

* dug i troSkovi koji proizlaze iz duznickih obveza

* rezerve za gubitke ili dugove

* kamate po dugu

* nenaplativi dugovi

* negativne te€ajne razlike

+ troSkovi prijenosa sredstava Komisije koje naplacuje banka korisnika

» troSkovi koje je korisnik prijavio u okviru drugog djelovanja koji se financira iz
proracuna Unije

* doprinosi u naravi trec¢ih osoba

* prekomijerni i nepotrebni izdaci

* odbitni PDV

12.3. Privremeno/periodi¢ko izvjesSce

U roku od 30 dana od stupanja Ugovora na snagu, korisniku ¢e se isplatiti predujam od 80%
iznosa ukupne financijske potpore (osim u sluaju smanjenog financijskog kapaciteta
korisnika, kada je predujam smanjen na 40 % iznosa ukupne financijske potpore). Periodi¢ko
izvieS¢e za projekte 2023. Korisnik moze predati do 30. studenoga 2024. Za projekte iz
2024. periodi¢ko izvjeS¢e moze se predati do 30. studenoga 2025. Za projekte 2023. i 2024.
periodiCko izvjeSée je obvezno za one koji ispunjavaju kriterij za drugu isplatu (za ostale je
opcionalno).

Ako na kraju razdoblja izvjeS€ivanja lzjava o koriStenju pretfinanciranja pokaze da je
upotrijebljeno manje od 70 % prethodno izvr§enog pla¢anja pretfinanciranja, kako bi se pokrili
troSkovi projekta, daljnje pretfinanciranje umanjit ¢e se za razliku izmedu iznosa koji
predstavlja prag od 70 % i iskoriStenog iznosa.

Nacionalna agencija ¢e korisniku isplatiti daljnje pretfinanciranje u roku od 60 kalendarskih
dana od primitka privremenog izvjes¢a.

Za razliku od proSlog programskog razdoblja, u aktualnom razdoblju nema ponovljenog
privremenog izvjesca.

Ako je u periodi¢nom izvjeSéu za 2023. i 2024. godinu naveden vrlo nizak broj aktivnosti
mobilnosti, $to ukazuje na to da korisnik nec¢e u potpunosti iskoristiti dodijeljena bespovratna
sredstva, ukupan maksimalni iznos bespovratnih sredstava naveden u €lanku 5.2. moze se
smanjiti izmjenom Ugovora u skladu s ¢&lankom 39. Korisnik koii u fazi podno$enja
periodiCkog izvje$¢a ostvaruje uvjet druge isplate u punom iznosu moze od nacionalne
agencije zatraziti dodatna sredstva. Dodjela dodatnih sredstava ovisit ¢e o financijskim
sredstvima kojima nacionalna agencija raspolaze za trazenu regiju.
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12.4. Zavrsno izvjeSce
U roku od 60 kalendarskih dana nakon datuma koji oznaava zavrSetak projekta, Korisnik je
duZan ispuniti zavrsno izvjeSce o provedbi projekta u sustavu Beneficiary Module.
Moguci scenariji:
¢ visoko uciliste ugovorilo je sva dodijeljena sredstva
e potrebno je izvrsiti povrat sredstava u cijelosti ili djelomi¢no

Nacionalna agencija moze priznati isklju¢ivo Ugovorom (ili Dodatkom Ugovora) dodijeljene
iznose za svaki tijek mobilnosti.

12.5. Povrat financijskih sredstava

Ako je iznos ugovorenih sredstava maniji od ukupno dodijeljenog iznosa, po zavrsetku analize
zavrSnog izvjeSc¢a se Korisniku dostavlja Obavijest o analizi zavrSnog izvjeS¢a s navedenim
iznosom povrata. Zajedno s Obavijesti o analizi, Korisnik ¢e od Agencije primiti Zahtjev za
povrat. Rok za povrat je 30 kalendarskih dana od primitka Zahtjeva.

12.6. Smanjenje financijske potpore
Financijska potpora mozZe se smanijiti na temelju:

* zavrSnog izvjeSc¢a koje korisnik dostavi

* izvjeSc¢a pojedinacnih sudionika koji su sudjelovali u aktivnostima mobilnosti

* informacija iz drugih relevantnih izvora koji ima dokaze da projekt nije proveden u
skladu s odredbama Ugovora

+ ako NA smatra da provedba projekta ne postuje razinu kvalitete na koju se korisnik
obvezao

Moguce je smanjenje iznosa potpore organizaciji u slu¢aju manjkave provedbe aktivnosti
odnosno nepostivanja ECHE odredbi. Ako se zavrSno izvje$c¢e ocijeni sveukupno s manje od
60 bodova, NA moze smanijiti iznos financijske potpore za potporu organizaciji zbog lo3e,
djelomi¢ne ili zakaSnjele provedbe projekta Cak i ako su sve prijavljene aktivnosti bile
formalno prihvatljive te su se uistinu i realizirale.

Pritom smanjenje potpore moze iznositi:
e 10 % ako je zavrsno izvjeSce ocijenjeno s najmanje 50 bodova i manje od 60 bodova
o 259% ako je zavrsno izvjeSc¢e ocijenjeno s najmanje 40 bodova, a manje od 50 bodova
¢ 50 % ako je zavrsno izvje$c¢e ocijenjeno s najmanje 25 bodova, a manje od 40 bodova
e 75 % ako je zavrSno izvjeSc¢e ocijenjeno s manje od 25 bodova

Smanjenje iznosa potpore organizaciji moguce je i u slu€aju da visoko uciliSte ostvari maniji
broj mobilnosti nego je planirano Ugovorom. Medutim, postoji granica tolerancije od 10%, sto
znaci da ako je ukupan broj ostvarenih mobilnosti studenata i osoblja manji od 10% od broja
mobilnosti navedenog u Ugovoru, potpora za organizaciju nece biti umanjena.
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Sve izvorne dokumente, a posebno radunovodstvenu i poreznu evidenciju, korisnik mora
Cuvati na odgovarajuéem nosaCu podataka tijekom pet godina od trenutka placanja
preostalog iznosa, a isto vrijedi i za digitalizirane izvornike koji se moraju uvati u skladu s
uvjetima propisanima nacionalnim pravom ako su njime odobreni. Ako najveci iznos
bespovratnih sredstava ne prelazi 60 000 EUR, razdoblje tijekom kojeg se moraju Cuvati
dokumenti ograni¢ava se na tri godine. Ova razdoblja ¢uvanja produljuju se u slu¢aju revizija,
Zalbenih postupaka, parniénih postupaka ili postupaka naplate potraZivanja, uklju€ujuéi u
slucajevima navedenima u ¢lanku [1.27.7 Op¢ih uvjeta. U tim slu¢ajevima korisnik mora Cuvati
dokumente dok revizije, zalbeni postupci, parni¢ni postupci ili postupci naplate potrazivanja
ne zavrse.

12.7. Arhiviranje i uvanje dokumentacije

Dokumenti za studente:

* prijavni obrazac na natje€a;j

* ugovor izmedu visokog ucilista i studenta

* Sporazum o ucenju za Erasmus+ mobilnost u svrhu studija (Learning Agreement)
» preslika police zdravstvenog osiguranja

* izjava organizacije primatelja o trajanju aktivnosti

» Prijepis ocjena (Transcript of records)

» zavr$no izvjeSce sudionika (digitalni zapis u sustavu online EU upitnika)

Dokumenti za nastavno/nenastavno osoblje:

= prijavni obrazac na natjeCaj

= ugovor izmedu visokog ucilista i ¢lana nastavnog/nenastavnog osoblja

= Sporazum o mobilnosti osoblja (Mobility Agreement Staff Mobility for Teaching /
Mobility Agreement Staff Mobility for Training)

= izjava organizacije primatelja o sudjelovanju i trajanju aktivnosti

= stvarni itinerar putovanja te pripadajuce putne karte ili drugi racuni na kojima je
navedeno mjesto polaska i dolaska — SAMO u slu€aju putovanja iz mjesta koje nije
mjesto gdje se nalazi organizacija poSiljatelj i/ili putovanja na mjesto koje nije mjesto
gdje se nalazi organizacija primatel;.

= zavrSno izvjeSc¢e sudionika (digitalni zapis u sustavu online EU upitnika)

13. Savjetovanje, kontrola i nadzor

13.1. Savjetovanje

Savjetovanije (potencijalnih) korisnika financijske potpore u okviru programa Erasmus+ odvija
se putem telefona, elektronic¢ke poste, informativnih sastanaka, radionica i nadzornih posjeta.
S ciliem ostvarenja dosljedne i u€inkovite komunikacije svakoj ustanovi korisniku financijske
potpore bit ¢e dodijeljena kontakt osoba iz nacionalne agencije. Kontakt osoba iz nacionalne
agencije ostvaruje komunikaciju isklju€ivo s Erasmus+ koordinatorom, osim u iznimnim
sluCajevima. Nacionalna agencija nije duzna odgovarati na pojedinacne upite tehniCke
prirode koji su upuceni s pojedinacnih sastavnica visokog ucilista.

Jednom godiSnje, nakon objave natjeaja, Agencija ¢e organizirati posebno dogadanje za
program Erasmus+ koji za svrhu ima upoznati ustanove (potencijalne) korisnike bespovratnih
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financijskih sredstava s pojedinostima vezanim uz otvoreni natje¢aj (proracun, izmjene
pravila i iznosa i sl.).

Uz sve navedeno, nacionalna agencija organizirat ¢e radionice i sastanke na razne teme sa
ciliem olakSavanja provedbe programa Erasmus+ na ustanovama bespovratnih financijskih
sredstava.

13.2. Pracenje i vrednovanje projekta

Korisnici pristaju sudjelovati i doprinositi aktivhostima pra¢enja i vrednovanja koje
organiziraju Agencija i Europska komisija (EK), kao i neka druga osoba ili tijelo koje su
ovlastile. Takoder, obvezni su omoguéiti Agenciji, EK-u kao i bilo kojoj osobi ili tijelu koje one
ovlaste puno pravo pristupa svim dokumentima koji se odnose na provedbu projekta i
njegove rezultate. Pravo pristupa mora biti omoguéeno u razdoblju od pet godina nakon
datuma isplate preostalog iznosa financijske potpore ili povrata iste od strane korisnika.

13.3. Primarne kontrole

Cilj primarnih kontrola jest utvrditi jesu li se ugovorene aktivnosti dogodile, provijeriti jesu li
aktivnosti ostvarene u skladu s programskim pravilima (razina studija, smjer mobilnosti itd.)
te provjeriti kvalitetu provedbe aktivnosti. Tijekom provjere, visoka uciliSta ujedno izvjestavaju
o0 aktivnostima partnerske institucije.

U tu svrhu, Agencija moZze izvrSiti ove kontrole:
1.) provjera zavrSnog izvjeS¢a po zavrSetku projekta
2.) administrativna provjera

3.) provjere na licu mjesta.

13.3.1. Provjera zavrSnog izvjesSc¢a

Provjera zavrdSnog izvjeS¢a izvrSava po zavrSetku projekata, prije zavrSne isplate. Svrha
provjere jest utvrditi kona¢an iznos financijske potpore na koju korisnik ima pravo. Validacija
i pladanje moraju se napraviti unutar 60 dana od dana zaprimanja zavrSnog izvjeSc¢a.

Pritom se izvrSavaju ove analize:
o formalna prihvatljivost izvie$¢a (postivanje roka za predaju, ispravan obrazac,
potpunost podataka, potpisnik, nacin predaje)
e evaluacija sadrzajnog dijela izvjeS¢a (kvaliteta i kvantiteta aktivnosti)
¢ evaluacija financijskog dijela izvje$¢a (provjera nastalih troSkova).

13.3.2. Administrativna provjera

Pregled dodatne dokumentacije moze se zatraziti za vrijeme ili nakon analize zavrdnog
izvjeSc¢a, a prije zavrdne isplate.
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Podrazumijeva provjeru dokumentacije navedene u Prilogu 3 (za projekte KA171-2022.),
odnosno Prilogu 2 Ugovora izmedu korisnika i nacionalne agencije (za projekte KA171-2023.
i 2024.), a odnosi se uglavnom na sljedece:

o dokazi o aktivnostima temeljem kojih su izraCunati jedinini iznosi proracuna (unit
cost) — potvrda o sudjelovanju na aktivnosti

e dokaz o aktivhostima temeljem kojih su odredeni stvarni iznosi (real cost) — npr. racun
za posebne potrebe ili izvanredne troSkove popracen s bankovnim izvodom

e provjera se radi temeljem kopija dokumenata koje korisnici elektronickom postom
Salju Agenciji

e Korisnici se za tu provjeru biraju metodom slu€ajnog odabira ili u slu¢aju procjene
rizika.

13.3.3. Provjera na licu mjesta
1. Provjera na licu mjesta tijekom provedbe projekta

Provodi se tijekom provedbe projekta kako bi nacionalna agencija mogla neposredno
provijeriti postojanje i prihvatljivost svih projektnih aktivnosti i sudionika te utvrditi uskladenost
s obvezama preuzetima kao rezultat meduinstitucijskih sporazuma.

2. Provjera na licu mjesta nakon zavrSetka projekta

Provodi se nakon zavrSetka projekta i obi€no nakon provjere zavrSnog izvjeSca.

3. Provjera sustava

Provjera sustava provodi se kako bi se odredio sustav korisnika za podnoSenje redovitih
zahtjeva za bespovratna sredstva u kontekstu programa te kako bi se provjerilo ispunjavanje
obveza preuzetih akreditacijom. Provjera sustava provodi se kako bi se utvrdilo postuje li
korisnik standarde provedbe koje se obvezao poStovati u okviru programa Erasmus+.
Korisnik mora nacionalnoj agenciji svim dokumentarnim sredstvima omoguciti provjeru
postojanja i prihvatljivosti svih projektnih aktivnosti i sudionika, uklju€ujuci videozapise i
fotografije poduzetih aktivnosti, kako bi se iskljuilo dvostruko financiranje ili druge
nepravilnosti.

34



Frankopanska 26

10000 Zagreb, Hrvatska
t. +385 (0)1 5556 498

f. +385 (0)1 5005 699
info@ampeu.hr
www.ampeu.hr

ACGENCIJA ZA
MOBILNOST |
PROGRAME EU

14. Hodogram aktivnosti

Rok

jednom mjeseénol/po potrebi
cescée

30. studenoga 2023.

unutar 60 dana po primitku
privremenog izvjes¢a

60 dana nakon datuma koji
oznacava zavrsetak projekta

unutar 60 dana po primitku
zavr$nog izvjesca

Rok

jednom mjeseénol/po potrebi
cesce

30. studenoga 2024.

unutar 60 dana po primitku
periodi¢kog izvjeséa

60 dana nakon datuma koji
oznacava zavrSetak projekta

unutar 60 dana po primitku
zavrsnog izvjeSca

Aktivhost

AZuriranje podataka u alatu Beneficiary Module
PodnoSenje privremenog izvjeSéa

Desk monitoring korisnika

(putem upitnika o provedbi projekta)

Isplata daljnjeg pretfinanciranja

PodnoSenje zavrdnog izvjeSéa

Zavrsno uskladivanje/povrat financijske potpore

Aktivhost

Azuriranje podataka u alatu Beneficiary Module
PodnoSenje periodic¢kog izvjesc¢a

Desk monitoring korisnika

(putem upitnika o provedbi projekta)

Isplata daljnjeg pretfinanciranja

PodnoSenje zavrsnog izvjeSéa

Zavrsno uskladivanje/povrat financijske potpore
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Rok Aktivnost

jednom mjeseénol/po potrebi AZuriranje podataka u alatu Beneficiary Module
cescée

30. studenoga 2025. Podnosenje periodic¢kog izvje$ca

Desk monitoring korisnika
(putem upitnika o provedbi projekta)

unutar 60 dana po primitku Isplata daljnjeg pretfinanciranja
periodi¢kog izvjeséa

60 dana nakon datuma koji PodnoSenje zavrdnog izvjeSéa
oznacava zavrsetak projekta

unutar 60 dana po primitku Zavrsno uskladivanje/povrat financijske potpore
zavr$nog izvjesca

15. Korisne poveznice
Molimo da prilikom provedbe aktivnosti obavezno konzultirate dokumente u nastavku:

1. Vodi¢ kroz program Erasmus+ (Programme Guide)
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/erasmus-programme-quide (napomena: potrebno je
konzultirati Vodi€ vazedi za pojedinu natje€ajnu godinu, primjerice za KA171-2022 vazeca su
programska pravila navedena u Vodi€u za natje€ajnu godinu 2022. itd.)

2. Obrazac meduinstitucijskog sporazuma (izmedu programskih i treéih zemalja):
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/inter-institutional-agreement

3. Dokumenti potrebni za provedbu aktivhosti (Model ugovora za studij, Sporazum o
ucenju u svrhu studija, Model ugovora za poduéavanje i osposobljavanje, Sporazum
o mobilnosti u svrhu podu€avanja, Sporazum o mobilnosti u svrhu osposobljavanja):
https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje/koraci-nakon-odobrenja-projekta

4. International Credit Mobility Handbook
https://www.ampeu.hr/erasmus/koraci-za-sudjelovanje/koraci-nakon-odobrenja-projekta (u
dijelu Korisni materijali za kvalitetnu provedbu projekta)

5. International Credit Mobility Handbook for Partner Countries
https://www.ampeu.hr/files/ICM-Handbook-for-Partner-Countries-Version-1-July-2024.pdf

6. Upute za koriStenje alata Beneficiary Module

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides+-
+Project+implementation+phase

Ako i dalje ne mozete pronaci odgovor na VaSe pitanje, javite se Va$oj savjetnici za KA171
projekte ili po potrebi poSaljite upit na e-mail adresu erasmus@ampeu.hr.
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