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Suradnicko partnerstvo (KA220) kao
transnacionalni projekt ima za cilj poticati
razvoj, preno$enje i/ili provedbu inovativnih
praksi u organizacijama te provedbu zajednickih
inicijativa kojima se promice suradnja, suradnicko
ucenje i razmjena iskustva na europskoj razini.
Projekti u ovom formatu trebaju pridonijeti
povecanju kvalitete rada, aktivnosti i praksi
sudjelujuc¢ih organizacija, jaCanju njihovih
kapaciteta te omoguciti transformaciju

i kvalitativne promjene na individualnoj,
organizacijskoj ili sektorskoj razini. Osim toga,

u projektima treba ostvariti inovativne i javno
dostupne rezultate (OER) koji se mogu koristiti,
prenositi, doradivati i, ako je moguce, imati
izrazenu transdisciplinarnu dimenziju.

Prijavitelj/ koordinator moze biti svaka
organizacija sudionica sa sjediStem u drzavi
¢lanici EU-a ili tre¢oj zemlji pridruzenoj Programu
te prijavu podnosi svojoj nacionalnoj agenciji u
ime svih organizacija koje sudjeluju u projektu. U
projektu moze sudjelovati svaka javna ili privatna
organizacija sa sjediStem u drzavi ¢lanici EU-a ili
tre¢oj zemlji pridruzenoj Programui ili u bilo kojoj
trecoj zemlji koja nije pridruzena Programu (vidjeti

odjeljak ,Prihvatljive zemlje” u dijelu A Vodica kroz

program Erasmus+). NOVO!!l Na Natjecaju 2025.
smanjen je broj zemalja koje mogu sudjelovati

u partnerstvu: prihvatljive su organizacije iz
programskih i tre¢ih zemalja samo iz regija 1 - 3,
izuzev Bjelorusije. Organizacije iz ostalih trec¢ih
zemalja koje nisu pridruzene Programu (osim
Rusije), poput Svicarske i Ujedinjenog Kraljevstva,
mogu sudjelovati samo kao pridruzeni partneri
(associated partners), uz uvjet da je njihovo
sudjelovanje dobro opravdano.

bb Da bi bila prihvatljiva,

organizacija koja prijavljuje
projekt mora biti zakonski/
pravno osnovana barem dvije
godine prije roka za prijavu.

Trajanje projekta moze biti od 12 do 36 mjeseci,
uz sudjelovanje najmanije triju organizacija iz triju
razli¢itih drzava ¢lanica EU-a ili tre¢ih zemalja
pridruzenih Programu. Sve organizacije sudionice
moraju biti utvrdene u trenutku podnosenja
prijave.

Prijavitelji odabiru jedan od mogucéa tri
jednokratna iznosa (lump sum): 120.000,00 EUR,
250.000,00 EUR ili 400.000,00 EUR. Zatrazeni
iznos ovisit ée o vlastitoj procjeni ukupnog
troska projekta. Na temelju procjene prijavitelj
odabire iznos kojim ¢e se osigurati troSkovna
ucinkovitost i nacelo sufinanciranja (procijenjeni
trosak projekta bit ¢e visi od odabranog iznosa).
Pri odabiru iznosa vrlo je vazno imati na umu
prikladnost broja, opsega i sloZzenosti predlozenih
projektnih aktivnosti u odnosu na zatrazeni
proracun. U slucaju dvojbe izmedu dvaju iznosa,
prijavitelj moze: a) smanijiti troSak projekta (npr.
prilagodba broja/opsega projektnih aktivnosti); b)
povecati opseg projekta (npr. veéi broj sudionika,
aktivnosti, dodatni rezultati projekta). U slucaju
procjene da zatraZzeni iznos nije opravdan u
odnosu na planirane aktivnosti, proracun nece
biti moguée umanijiti i projektni ¢e prijedlog biti
odbijen.
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hr/erasmus-programme-guide
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/hr/erasmus-programme-guide

REGISTRACIJA ORGANIZACIJE

Ako organizacija nije registrirana, to je
potrebno uciniti prije podnosenja prijave kako
bi se dobio OID-broj. Organizacija koja je ve¢
registrirana koristi se postoje¢im OID-brojem

koji vrijedi za prijave u svim podrucjima. Na
stranicama Europske komisije nalaze se upute za
prijavitelje - Applicant guides.

U slucaju da je organizacija prethodno sudjelovala
u programu Erasmus+ s PIC-brojem, OID-
broj automatski je dodijeljen. To znacéi da nije
potrebna ponovna registracija, ve¢ je potrebno
uéi na ORS-portal na kojem se uz PIC-broj nalazi i
dodijeljeni OID-broj.

ROKOVI

Rok za podnosenje prijava u formatu suradnickih N.B.! Prijavitelji mogu ponistiti ve¢ podnesenu

partnerstava jest srijeda, 5. oZujka 2025. u 12:00 prijavu. Navedena znacajka vrlo je korisna u

sati za projekte koji zapocinju izmedu 1.rujnai situacijama kada prijavitelji dosegnu ogranicenje

31.prosinca iste godine. broja prijava po aktivnosti ili ako zele povuci
odredenu prijavu kako bi umjesto nje podnijeli

SAVJET!I Zbog velikog broja prijava moguce

su poteskoce u pristupu online sustavu pa je
preporuka podnijeti prijavu $to ranije, svakako prije
krajnjeg roka za podnosenje prijava.

drugu.

PRIJAVNI OBRAZAC

Nakon §to se zapocne s ispunjavanjem, online
obrazac ostaje dostupan i podloZzan promjenama
sve do krajnjeg roka. | u sluc¢aju da je prijava

podnesena, moguée je unositi promjene i ponovo Obrasci za prijavu KA220 projekata nalaze se

je podnijeti. U tom sluéaju u obzir ée se uzeti na Platformi za Erasmus+ i Europske snage
posljednja podnesena prijava. Obrazac je u solidarnosti. Da bi bio omogucen pristup svim
svakom trenutku moguée sacuvati u PDF formatu. funkcionalnostima Platforme, potrebno je za
Nakon isteka roka, obrasci se vie ne¢e modi adresu e-poste kojom se prijavljuje otvoriti EU
mijenjati. login racun - upute za otvaranje EU login racuna.
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https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Applicant+Guides+-+Submission+phase
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/organisations/register-my-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/
https://webgate.ec.europa.eu/app-forms/af-ui-opportunities/
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/EU+Login+-+European+Commission+Authentication+Service
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Prijavni obrasci se razlikuju i zato je vaZno odabrati ispravni prijavni obrazac za aktivnost i podrucje za koje Zelite podnijeti projektni prijedlog

Na glavnoj stranici Opportunities for 0 prethodno navedenim pravilima o ograni¢enju

Erasmus+ potrebno je odabrati podrucje broja prijava po prijavnom roku organizacija ¢e biti

prijave: 0dgoj i op¢e obrazovanje (School upozorena na sljedeée nacine:

Education KA220-SCH), Strukovno obrazovanje « poruka upozorenja o broju otvorenih (jos

i osposobljavanje (Vocational Education and nepodnesenih) i podnesenih prijava bit ¢e

Training KA220-VET), Obrazovanje odraslih vidljiva ispod OID-broja u prijavnom obrascu

(nestrukovno) (Adult education KA220-ADU), ako organizacija sudjeluje u vise od 4

Visoko obrazovanje (Higher Education KA220- projektna prijedloga, ovisno o kojoj je vrsti

HED) i Mladi (Youth KA220-YOU). aktivnosti rije¢ (This OID is participating in
more than 4 draft and submitted applications.

b b 0d 2024. godine Europska Please.n.ote ?he rules o.n mgximum number

of participations explained in the introductory

komisija uvela je ogranicenja u
broju prijava koje prijavitel moze
podnijeti po roku. Za kljucnu
aktivnost KA220 - suradnicka

text of this section and the Programme Guide);

e osim toga, na adresu e-poste ovlastene
osobe (kontakt koji je unesen na ORS-profil
organizacije) bit ¢e poslana obavijest s

parmerStya ograr)'lcenja ) popisom svih prijava podnesenih za odabranu
Su SlJedeca: Za prijave kOJe vrstu aktivnosti u okviru prijavnog roka u

se podnose hacionalnim kojima je OID-organizacije naveden kao
agencijama u podrucju odgoja i prijavitelj ili partner;

opceg obrazovanja, strukovnog o nakon aktivacije ograniéenja, a kada je
obrazovanja i osposobljavanja, organizacija prijavitelj ili partner u vise od
obrazovanja odraslihi mladih, ISta 10 prijava, organizacija ne¢e moci podnositi
organizacija moze biti ukljucena nove prijave za istu vrstu aktivnosti na istom
u najviée 10 prijava ukupno PO roku, a poruka o blokadi daljnjeg unosa OID-
prijavnom roku, bilo kao prijavitelj ili broja pojavit ¢e se u dijelu prijavnog

kao partner. Navedeni maksimum obrasca Participating organizations (This

OID is already participating in maximum
allowed number of applications for this type of
project).

odnosi se na prijave podnesene
u svim navedenim podrucjima
zajedno. Ogranicenje ne vrijedi za

prijave koje se podnose u podrucju b ‘ U svim slucCajevima isti konzorcij

partnera moze predati samo
jednu prijavu samo jednoj
agenciji po roku.

visokog obrazovanja.
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VAZNO!II 1z Vodita za program Erasmus+: Sve prijave za projekte i akreditacije

moraju sadrzavati izvorni sadrzaj Ciji je autor prijavitelj ili druge organizacije koje
zajednicki podnose zahtjev za bespovratna sredstva. Ako prijavitelji za pripremu prijave
namjeravaju koristiti generativnu umjetnu inteligenciju (Ul), trebali bi imati na umu da
postoji rizik od plagiranja i temeljito provjeriti je li prijava primjerena i to¢na, je li u skladu
s propisima o intelektualnom vlasnistvu i je li njezin sadrzaj izvoran. Visoka ucilista

koja prijavljuju aktivnosti medunarodne mobilnosti mogu u sastavljanje prijave ukljuciti

i svoja partnerska visoka uciliSta iz zemalja koje nisu pridruzene programu. Ni jedna
druga organizacija ni vanjske osobe ne mogu biti placene niti primiti drugu naknadu za
sastavljanje prijave. Nacionalna agencija moze u bilo kojem trenutku iskljuciti prijavitelja
iz postupka odabira ili prekinuti projekt za koji su dodijeljena sredstva / opozvati
akreditaciju ako utvrdi da se ta pravila nisu poStovala.

CONTEXT

Nakon $to je obrazac otvoren na lijevoj ¢e se strani ogranicen je i prikazuje se u desnom gornjem kutu
vidjeti dijelovi prijave koje je potrebno ispuniti. polja za unos teksta.

Ispunjavanje odredenih dijelova obrasca uvjetuje
otvaranje novih dijelova, a unoSenjem odredenih
podataka (npr. OID-a) odredena ¢e se polja
automatski popuniti podatcima s ORS-a. Sva polja
oznacena crvenom zvjezdicom obvezna su za
unos. Kada su ispunjena sva polja u odredenom
dijelu obrasca, u izborniku ée se pojaviti zelena
kvacica. Broj znakova koji se moze unijeti

U dijelu Context upisuju se osnovni podatci -

naziv projekta, datum pocetka projekta, trajanje u
mjesecima, nacionalna agencija kojoj se prijavljuje
projekt (HRO1 je oznaka Agencije za mobilnost i
programe EU), jezik kojim ¢e se ispunjavati prijava
(hrvatski ili engleski) i odabrani pausalni iznos
(Project Lump Sum).

PARTICIPATING ORGANIZATIONS

U ovom se dijelu obrasca unose podatci o redovne aktivnosti organizacije, kapacitet, profil
sudjelujué¢im organizacijama. Nakon unosa OID- zaposlenika, relevantno iskustvo za temu i ciljeve
broja sustav ¢e automatski ucitati osnovne projekta te podrucje prijave.

podatke o organizaciji. Ako organizacija
nema OID-broj, upute o tome kako ga dobiti
mogu se vidjeti u uvodnom dijelu ovih uputa -
Registracija organizacija.

Za svaku organizaciju potrebno je unijeti najmanje
dva razli¢ita kontaktna podatka: podatke o
zakonskom zastupniku i podatke o osobi za
kontakt. Podatci se ureduju odabirom zelene, a

U nastavku je potrebno iz padajuceg izbornika briSu odabirom crvene ikone.

odabrati vrstu organizacije te dalje opisati N .
Isti je postupak za unos kontaktnih podataka za

ostale sudjeluju¢e organizacije.

Participating Organisations @
Applicant Organisation : Last Minute Erasmusaovei (E10268434 - HR)

The legal representative is the person with authorisation to represent the organisation in legal agreements and contracts.
The Primary contact person is the first contact point for everything that has to do with implementation of mobility activities. You can also add other contact persons.

If needed, one person can have more than one role. For example, a legal representative can also be the primary contact person. However, you need to name at least two different
persons to make sure it is always possible to contact the organisation even if one of them is not available.

Please note that information related to Associated Persons will be automatically transferred to your National Agency but not available in PDF.

Prezime Ime
Email Address: ime.prezime@gmail.com & x >

Rale(s): Legal representative

Prezime Ime
Email Address: prezime.ime{@gmail.com B >
Role(s): Primary contact person
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RELEVANCE OF THE PROJECT

Da bi mogla biti razmatrana za financiranje,
suradnicka partnerstva moraju biti usmjerena
prema barem jednom horizontalnom i/ili barem
jednom posebnom prioritetu iz podrucja prijave.
Dodatno, nuzno je odabrati najviSe tri teme koje se
Zele adresirati projektnim prijedlogom.

Prioriteti i teme biraju se iz padajuéeg izbornika,
dok se povezanost odabranih prioriteta s ciljevima
detaljno opisuje u narativnom dijelu. Potrebno je
pazljivo odabrati prioritete jer se pri ocjenjivanju
prijave, izmedu ostalog, procjenjuje u kojoj se
mjeri odabrani prioriteti odrazavaju u cjelokupnom
projektnom prijedlogu, sadrzaju i dizajnu
aktivnosti, metodologiji provedbe i sl.

Horizontalni prioriteti programa Erasmus+: ukljucivost i raznolikost, digitalna transformacija, okolis i borba protiv klimatskih promjena,
sudjelovanje u demokratskom Zivotu, zajednicke vrijednosti i gradanski angaZman

U dijelovima Project description i Needs
analysis potrebno je opisati kontekst, ciljeve,
potrebe, ciljane skupine, potencijal za sinergiju
medu razliCitim podrucja obrazovanja, zatim
argumentirati inovativnost projekta i projektnih
rezultata, iskazati komplementarnost s drugim
provedenim projektima/inicijativama i sl. Valja
imati na umu da pri opisu potreba treba jasno
iskazati konkretno utvrdene potrebe ciljanih
skupina u projektu, odnosno pojasniti provedenu
analizu potreba te iskazati kako ée se utvrdene
potrebe adresirati.
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PARTNERSHIP AND COOPERATION ARRANGEMENTS

PROJECT DESIGN AND IMPLEMENTATION

Piaase note that 1 i eCommancisd 10 SpiR yoor profects in  masmom of

U ovom se dijelu opisuju nacin odabira partnera,
njihova komplementarnost i relevantnost za temu
projekta, nacin suradnje, raspodjela zadataka
te mehanizmi za osiguranje aktivhog doprinosa
svakog partnera projektu.

U ovom se dijelu obrasca kreiraju radni paketi
(Work packages) ovisno o planiranim projektnim
aktivnostima. Preporucuje se kreiranje najvise

5 radnih paketa, ukljuCujuci paket za upravljanje
projektom (Project Management). S obzirom na
to da je u obrascu vec kreiran paket za upravljanje
projektom s posebno prilagodenim pitanjima,
potrebno je kreirati jos najviSe 4 radna paketa.

Za svaki radni paket valja planirati odredeni

iznos Ciji zbroj na kraju mora odgovarati ukupno
zatraZzenom jednokratnom iznosu od 120.000,00
EUR, 250.000,00 EUR ili 400.000,00 EUR. Pri
odredivanju iznosa za pojedini radni paket vazno
je da bude razmjeran planiranim aktivnostima,
ciljevima i rezultatima. Veci trazeni iznosi
zahtijevat Ce viSe detalja i viSe opisa metodologije
kako bi se mogla procijeniti opravdanost trazenog
iznosa, odnosno vrijednost za novac.

U nastavku slijede najprije pitanja koja se odnose
na radni paket za upravljanje projektom, a koja se
tiCu aktivnosti pracenja, upravljanja proraCunom,
upravljanja rizicima te nacinima integriranja
inkluzivnog, zelenog i digitalnog pristupa u
osmisljavanju projektnih aktivnosti.

$ work paCkaes, Inclucing the 0ne on progect management

Work package id Tithe

1

Dgtaina platfomna

Online edubatime igre

Najvise 20 % od ukupnog iznosa moze se zatraziti
za radni paket upravljanja projektom (Project
Management). U sluéaju da je zatrazeni iznos
veci od 20 %, pojavit ¢e se poruka koja na to
upozorava. VAZNO!!l Pri raspisu proraguna
potrebno je imati na umu da se projektnim
menadzmentom pokrivaju troskovi horizontalnih
aktivnosti nuznih za provedbu projekta poput
pracenja provedbe, koordinacijskih aktivnosti,
komunikacije, evaluacije i upravljanja rizicima i ne
treba ih planirati u drugim radnim paketima.

Dodatno, valja imati na umu da podugovaranje
usluga nije dopusteno ako obuhvaca klju¢ne
aktivnosti o kojima izravno ovisi ostvarenje ciljeva
projekta. Podugovaranje je prihvatljivo samo za
manji dio aktivnosti tehnicke prirode poput usluga
prijevoda, izrade mrezne stranice, organizacija
dogadanja (logistika, najam dvorane, AV-opreme

i sl.). U slucaju potrebe za podugovaranjem
predvideni iznos mora biti naveden i opisan u
aktivnosti koja obuhvaéa podugovaranje.

Radni paketi dodaju se odabirom polja Add Work
Package. Na istom je mjestu dostupan i prikaz
svih radnih paketa po nazivu, broju planiranih
aktivnosti, zatrazenom iznosu te zbirnom iznosu
svih radnih paketa.

Mumber of activities Gt (EUR)

1 30000

RREEER:
g

+ Adid Work Packnge
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U svakom radnom paketu odgovara se na isti
niz pitanja koja se odnose na ciljeve, rezultate,
indikatore i podjelu zadataka medu partnerima.
0 tome kako definirati ciljeve i kako postaviti
indikatore pogledajte u savjetima na kraju ovih
uputa.

U potkategoriji Activities za svaki radni paket
navode se sve aktivnosti koje ¢e se provesti

u sklopu odredenog paketa. U obrazac je
potrebno unijeti informacije o mjestu odrzavanja
aktivnosti, njezinu trajanju, organizacijama koje
¢e sudjelovati, zatrazenom iznosu za odredenu
aktivnost te oCekivanim rezultatima.

Sve aktivnosti suradni¢kog partnerstva moraju se

provoditi u zemljama organizacija koje sudjeluju u
projektu, bilo kao punopravni ili pridruzeni partneri.
Samo u slucaju kada je iznimno opravdano

Budget ltems

Work packagc n®1 "Project Management'

Work package n®1 - Priruénik

Work package n"2 - Digilalng platfonna

Work package n®3 - Onlinc cdukativne igre

Work package n°4 - Alat 7a e-ufenje

Tolal

U ovom dijelu obrasca unose se iznosi koji se
dodjeljuju svakoj partnerskoj organizaciji za rad na
odredenom radnom paketu. Njihov zbroj takoder
mora odgovarati iznosu zatrazenom za odredeni
radni paket te ukupno zatrazenom jednokratnom
iznosu.

we ‘Coontinator (EUS) Puartner 1 (EUR)

Project lamg sum ([EUR)

s obzirom na ciljeve ili provedbu projekta,
aktivnosti se mogu provoditi i u sjedistu institucija
Europske unije, a aktivnosti koje ukljucuju
razmjenu i promicanje rezultata mogu se odvijati

i na relevantnim tematskim transnacionalnim
dogadanjima konferencijama u drzavama
¢lanicama EU-a ili tre¢im zemljama pridruzenima
Programu ili tre¢éim zemljama koje nisu pridruzene
Programu.

U posljednjoj potkategoriji Project design and
implementation pod nazivom Budget

Summary vidljiv je pregled zatraZenih troskova po
radnim paketima, ukljucujuci i paket za upravljanje
projektom. Ukupni iznos treba odgovarati
jednokratnom iznosu (lump sumu) koji je zatrazen
na pocetku obrasca.

Allocated amount (EUR)

24 000,00

26 000,00

30000,00

30 000,00

10 000,00

120 000,00

b' VAZNO! Na kraju ovih uputa za

ispunjavanje obrasca nalaze se
dodatne informacije koje mogu
pomoci pri osmisljavanju ciljeva
i radnih paketa.

Partner 2 (EUR) Total (EUR)

10000,00
4 500,00 120 000,00

120 000,00
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IMPACT

Dio Impact vrlo je vazan dio prijave. U ovom rezultatima projekta i dugoroc¢ni ucinak projekta
dijelu obrasca treba odgovoriti na pitanje kako na organizacije u partnerstvu. OCekuje se da

Ce se procijeniti i ocijeniti je li projekt proveden se rezultati projekta koriste i nakon formalnog
kvalitetno i jesu li postavljeni ciljevi ostvareni. Da zavrSetka projekta. Potrebno je opisati planirani

bi se to moglo, potrebno je odrediti pokazatelje, ucinak projekta na razini organizacija/institucija u
metode i alate kojima ¢e se mjeriti ostvareno. partnerstvu, na podrucje prijave, ciljane skupine,

U opisu odrzivosti potrebno je opisati kako ¢e mogudi ucinak na organizacije/institucije izvan
sudjelovanje u projektu dugorocno pridonijeti partnerstva te nacin na koji ée se taj ucinak mjeriti.
razvoju organizacija sudionica, kako se planiraju Dodatno, potrebno je opisati nacine na koji ¢e se
koristiti rezultati projekta ili provoditi aktivnosti Siriti informacije o projektu i rezultatima te kako ¢e
i nakon zavrSetka projekta. Odrzivost projekta biti prilagodeni pojedinim ciljanim skupinama.

treba biti usmjerena na dugorocno koristenje

PROJECT SUMMARY

U dijelu Project summary potrebno je sazeti Vazno je istaknuti da ¢e sustav zatraziti, ako
informacije sadrzane u ostatku prijave i ukratko se obrazac ispunjava na hrvatskom jeziku, da
odgovoriti na ova pitanja: Zasto ste prijavili ovaj se na svako pitanje odgovori i na engleskom
projekt? Sto Zelite postiéi provedbom projekta? jeziku jer ¢e sazetak projekta biti javno dostupan
Koje ¢ete aktivnosti provesti? Koje rezultate na Erasmus+ project results platformi u slu¢aju da
projekta ocekujete? projekt bude odobren za financiranje. Zbog toga je

vazno napisati kvalitetan sazetak i njegov prijevod
na engleski jezik.

EU VALUES

¥ EU Values © )33

The Erasmus+ programme’s implementation, and therefore, the programme beneficiaries and the activities implemented under the programme, have to respect the EU values of
respect for human dignity, freedom, democracy, equality, the rule of law and respect for human rights, including the rights of persons belonging to minerities, in full compliance with the
wvalues and rights enshrined in the EU Treaties and in the EU Charter of Fundamental Rights.

Article 2 of the TEU: The Unlon Is founded on the values of respect for human dignity, freedom, democracy, equality, the rule of law and respect for human rights, including the rights of
persons belonging to minoritles. These values are comman to the Member States in a soclety In which plurallsm, non-discrimination, tolerance, justice, solidarity and equality between
women and men prevall.

Article 21 of the EU Charter of Fundamental Rights: 1. Any discrimination based on any ground such as sex, race, colour, ethnic or social origin, genetic features, language, religion or
belief, political or any other opinion, membership of a national minority, property, birth, disability, age or sexual orientalion shall be prohibited. 2. Within the scope of application of the
Treaties and without prejudice to any of their specific provisions, any discrimination on grounds of nationality shall be prohibited.

Subscribing to EU Values

confirm that |, my organisation and the co-beneficlaries (where applicable) adhere to the EU values mentioned In Article 2 of the TEU and Article 21 of the EU Charter of
Rundamental Rights

understand and agree that EU Values will be used as part of the criteria for evaluation of the activities implemented under this project

U dijelu EU Values prijavitelji trebaju potvrditi da
oni, njihova organizacija i partnerske organizacije
na projektu prihvacéaju vrijednosti EU-a te

da razumiju i da se slazu s time da ¢e se EU
vrijednosti koristiti kao dio kriterija za evaluaciju
aktivnosti koje se provode u okviru projekta.
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ANNEXES

Kako bi prijava bila formalno prihvatljiva potrebno
je pravilno ispuniti i priloZiti sljedece

dokumente: izjavu o ¢asti, pristupne obrasce

i ostalu dokumentaciju (detaljnije navedeno u
nastavku).

© Annexes '3 9

Deciaration on Honour

Phiarsa downioasd e Deecsaration on Honaur, peint i, have it signed by e legal representative and attach. | J§ Downioas Dectaration On Monces

@ Documents uploaded
File Name File Size (H)

ACCE53M0N oS

Actions

Fldash downioad s ACCASSIN TrMs, Rave tham skgned by tha rekvant legal represantatives, and aftach e Signéd Torms hers You Can ARAch & MAxim urn of 90 GoCuments.

Accession forms must De provided at the latest before the signasure of the grant agreement

B Dowrioad accession lomms in 2 File

@ Documents uploaded
File Name Fila Size (kE)

Other Documents
I this SUBSCHON, YOU C3N UPIORA ANy SOKTIONA] JoCUMBNts

H needed, please atiach any cther relevant docwments (a maxdmum of & documents). Flease use Clear fise names.

H you have ary sdditional questions, please contact your National Agency. You can find thalr comact detals ere: | ist of NaSional Agancies (=

Izjavu o Casti (Declaration on Honour) i pristupne
obrasce (Accession form for Beneficiaries) treba
preuzeti i lokalno spremiti, nakon toga

ispuniti i skenirati te priloziti prijavi. Izjava o
Casti preuzima se odabirom polja Download
Declaration on Honour i nakon $to je ispunjena i
skenirana, prilaze se prijavi odabirom polja Add
Declaration on Honour. Na isti se nacin postupa s
pristupnim obrascima koje potpisuju partnerske
organizacije (ovlasteni zakonski zastupnici
potpisuju i upisuju datum i mjesto potpisa).
Nakon potpisa pristupnih obrazaca koordinator
projekta duzan ih je priloziti kao sastavni dio

Actions

prijave. VAZNO!!! Potrebno je provjeriti ima i
zakonski zastupnik koji potpisuje izjavu o Castiu
trenutku potpisivanja vaze¢i mandat za zastupanje
organizacije prijavitelja.

N.B! Osim toga, pod Other documents kao ostalu
dokumentaciju valja ucitati popis relevantnih
publikacija ustanova iz konzorcija te popis
prethodnih i tekuéih projekata i aktivnosti jasno
povezanih s podru¢jem prijave. Dokumente je
potrebno jasno imenovati izbjegavajuci kratice i
Sifre. Pojedini privitak mozZe biti veli¢ine do 15 MB,
a ukupna veli¢ina svih uéitanih privitaka moze biti
najvise 100 MB.

CHECKLIST

b

Oznacavanjem zadnja dva okvira
za provjeru (check box) prijavitelj
potvrduje da prijava sadrzava
originalan sadrzaj prijavitelja

i partnerskih organizacija te

da nitko izvan partnerstva nije
placen za pisanje prijave koja se
podnosi.
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Nakon provjere jesu li sve kategorije u izborniku
oznacene zelenom kvacicom te svi okviri za
provjeru oznaceni, prijava se moze podnijeti
odabirom polja Submit u gornjem desnom

kutu online obrasca.

()



% Charckliet ©

Before submirting your application form to the National Agency. please make sure that

] it huifills the eligibdity criteria Ested in the Frogramme Guide. [2

[T] A relevar fields in the application form have been completed

[[] ou have chosen the comract National Agency of the country in which your arganisation is established. Cumently selacted NAis: HRO1 - Agency for Mobility and EU Programmes Agencija 7a mobiinost i programme Europske unije (AMPEU)

Original content and authorship

] 1 confirm thet this application containg original content authored by the spplicant and pertner crganisations.
[_] 1 confirm that no ather arganisations or individuals axtemal 1o the appécant and partner erganisations have baen paid or othenvise compansated for drafiing the application

PROTECTION OF PERSONAL DATA

Pleass read our privacy Malement 1o uncarstand how we procass and protect your persanal data [3

Jos jednom podsjeéamo: dobro je predati prijavu
prije zadnjeg dana roka za predaju zbog mogucéih
tehnickih poteskoca online sustava kao posljedice
poveéanog prometa istodobnim slanjem prijava
veceg broja prijavitelja.

SHARING

Obrazac nudi mogucénost dijeljenja kako bi pristup prijave) i na kraju odabira jezika. Napomena:

i/li mogucnost unosa podataka imao veci broj dodana osoba dobiva pristup nakon sto se
osoba. Obrazac se dijeli odabirom polja Share oznaci okvir za provjeru Active koji se na zaslonu
with a new person, zatim unosom adrese e-poste, nalazi ispred rednog broja, datuma izmjene i
definiranjem pristupne razine (Citanje, Citanje i adrese e-poste. Detaljne upute za ovu funkciju
uredivanje te Citanje, uredivanje i podnoSenje dostupne su ovdije.

HISTORY

Na samom dnu obrasca dostupni su detalji o
podnesenim verzijama projektnog prijedloga
(vrijeme predaje, status i sl.). Ako je podneseno
viSe verzija projektnog prijedloga, u obzir ¢e se
uzeti posljednje podnesena verzija.
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KORISNE INFORMACIJE - KREIRANJE CILJEVA |

RADNIH PAKETA

Napomena: ove su informacije preuzete

iz Priru¢nika o modelu pausalnog financiranja koji
se nalazi medu korisnim materijalima za
prijavitelje projekata u KA2 Partnerstvima

za suradnju, uz dokument NajcesSca pitanja i
odgovori 0 modelu pausalnog financiranja.

Projektni prijedlozi ocjenjuju se u skladu sa
smjernicama Vodica za strucnjake za ocjenjivanje
kvalitete projektnih prijedloga Guide for Experts on

Quality Assessment (verzija 3, 23.2.2024.).

b b Da bi usli u obzir za financiranje,

projektni prijedlozi na ocjeni
kvalitete moraju dobiti najmanje
70 bodova. Dodatno, moraju
dobiti najmanje polovinu
maksimalnog broja bodova

u svakoj kategoriji kriterija za
dodjelu (tj. najmanje 13 bodova
za kategorije ,relevantnost
projekta” i ,ucinak”; 15 bodova za
kategoriju ,kvaliteta projektnog
plana i provedbe” i 10 bodova za
kategoriju ,kvaliteta sporazuma o
partnerstvu i suradnji”).

U slucaju kada dvije ili viSe prijava postignu jednak
ukupan broj bodova (jednako rangirani prijedlozi),
prednost ¢e imati oni s ve¢im brojem bodova za
Jrelevantnost projekta”, a zatim za ,ucinak”.

Analiza potreba temeljena na konkretnim
dokazima klju¢na je za dobro planiranje i provedbu
projekta. Potrebe se mogu definirati kao Zeljene
promjene u kontekstu u kojem organizacija
djeluje. Nakon identificiranja potreba, njihova

se analiza sastoji od dvaju aspekata: rangiranja
potreba u smislu ocekivanih koristi za organizaciju
i formulacije op¢ih i specifi¢nih ciljeva povezanih s
prepoznatim potrebama.

Analiza potreba

rangiranje potreba
prema ogekivanim
prednostima za
organizaciju

[

analiza nedostataka

sekundarne — ako
projektni resursi to
dopustaju

primarne — za
uspjesnu provedbu
projekta

posljedi¢ne —
projekt na njih moze
pozitivno utjecati, ali
ih se nece izravno
adresirati

usporedba pocetne
situacije sa Zeljenom
— kreiranje ciljeva
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https://www.ampeu.hr/files/Handbook-on-the-lump-sum-funding-model-2025-final.pdf
https://www.ampeu.hr/files/FAQ-lump-sums.pdf
https://www.ampeu.hr/files/FAQ-lump-sums.pdf
https://www.ampeu.hr/files/IV.1a-EGuide-for-experts-on-quality-assessment_2023_corr_final.pdf
https://www.ampeu.hr/files/IV.1a-EGuide-for-experts-on-quality-assessment_2023_corr_final.pdf

Prilikom osmisljavanja ciljeva vazno je Iznimno je vazno pokazati jasnu povezanost
razlikovati opce i specificne ciljeve. Op¢i cilj izmedu postavljenih ciljeva, planiranih aktivnosti i
predstavlja sazetak Zeljenih koristi koje se planiranih rezultata.

Zele postici projektom, a dijeli se na specificne

ciljeve koje je pozeljno osmisliti vodeéi se

metodom S.M.A.R.T. (Specific, Measurable,

Achievable, Relevant, Time-bound):

izravno
povezani s
problemom i
njegovim
uzrocima

povezani s
to€nim
vremenskim
periodom radi
evaluacije
ucinka

ambiciozni, ali
istovremeno
realistiéni

dovoljno i moguca
precizni i proviera
odredeni da se
izbjegnu kvantificirani ili
razlicite kombinacija
interpretacije opisa i
bodovanja

(vremenski ogranicen)

ACHIEVABLE (ostvariv)
RELEVANT (relevantan)

A
=
=
°
2
Q
S
T
»

Smjernice za kreiranje radnih paketa

Generalni ciljevi projekta

Specificni cilj Specifiéni cilj Specifiéni cilj Specificni cilj
1 2 3 =

Radni paket 1
- aktivnost 1.1

Radni paket 2
- aktivnost 2.1
- aktivnost 1.2 - aktivhost 2.2
- aktivnost 1.3 - aktivnost 2.3, 2.4.

Oéekivani rezultati 2

Radni paket 3
- aktivnost 3.1
- aktivnost 3.2
- aktivnost 3.3, 3.4

Qcekivani rezultati 1

- indikator 1.1 - indikator 2.1 Ocekliva.ni rezultati 3
-indikator 1.2 - indikator 2.2 - .!nd!kator 31
- indikator 2.3, 2.4 - indikator 3.2

- indikator 3.3, 3.4

Logicki okvir

Prema ovom okviru radni paketi kreiraju se u
skladu sa specifi¢nim ciljevima projekta. Svaki
radni paket sadrzava aktivnosti koje vode ka
ostvarenju odredenoga specificnog cilja prema
kojem je taj paket osmisljen. Na kraju, svaki radni
paket daje odredene rezultate Cija se kvaliteta
mjeri kvalitativnim i kvantitativnim indikatorima.
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Svaki bi radni paket trebao sadrzavati sljedece informacije:
Naziv:

Dodijeljeni budzet:

Specifiéni ciljevi:

Aktivnosti:

Ocekivani rezultati:
Ocekivani pocetak i kraj:

Kvantitativni indikatori:
Kvalitativni indikatori:

Target (Ciljna vrijednost — vrijednosti indikatora na kraju
aktivnosti):

Pitanja u obrascu formulirana su tako da prate ovaj prikaz.

Pri definiranju indikatora (pokazatelja) vazno je imati na umu razliku izmedu indikatora (pokazatelja)

i targeta (ciljane vrijednosti). Indikator je vrijednost/mijerljivi faktor u danom trenutku, dok je target (ciljana
vrijednost) Zeljena vrijednost nakon zavrsetka aktivnosti.

Primijer:

+ Ciljana vrijednost: 1000 posjeta mreznoj stranici do prosinca 2020.

+ Indikator: 500 posjeta u srpnju; 750 u listopadu; 1100 u prosincu.

Indikatore kreirajte vode¢i se metodom RACER (Relevant, Accepted, Credible, Easy, Robust):

ACCEPTED 4
RELEVANT (vaZno) (prihvadens) 2= e EASY (jednostavna) ROBUST (cfporna)
5 S 1 + prikupljanje + nije lako
* USKO vazan Uz svi parineri (uvjerijivo) podataka ne smije manipulirati

postavljene ciljeve; prihvacaju definiciju Wl . (acan | dokaziv biti komplicirana | [l vrijednostima

ne preambiciozni indikatora | nagin

njegova mjerenja skupo indikatora

Kao Sto je navedeno i u prijavhom podatke na temelju kojih je moguce razviti ostale
obrascu, indikatori mogu biti kvantitativni i indikatore, npr. broj sudionika na sastanku,
kvalitativni. Kvantitativni indikatori definiraju broj posjeta mreznoj stranici i sl. Izvedeni
mjerljive podatke i moguce ih je matematicki indikatori temelje se na izracunu omjera izmedu
potvrditi. Kvalitativni indikatori opisuju dogadaje, dvaju osnovnih indikatora, npr. broj ucenika koji je
razloge, uzroke, ucinke, iskustva i sl. Te se dvije prosao test, broj posjetitelja na mreznoj stranici
vrste indikatora nadopunjuju. koji je preuzeo odredeni dokument i sl.
Indikatore se takoder moze podijeliti i na osnovne U nastavku se nalaze primjeri kvalitativnih i
i izvedene. Osnovni indikatori daju osnovne kvantitativnih indikatora.
Broj: Postotak: razina zadovoljstva sudjelujucih organizacija
sudionika na dogadanjima, studenata koji smatraju da su se njihove kvaliteta | opseg evaluacijskih izvjeséa sudionika
sastancima, treninzima itd. (npr. digitalne) vjedtine znatnc poboljale
(ispunjenih) upitnika studenata koji smatraju da su njihove kako pobolj$ati medijsku pismenost ocjenjivanjem
interkulturalne vrijednosti znatajno kvalitete informacija na internetu, provjerom izvora,
unaprijedene provedenjem pametnog pretraZivanja itd.
javnih dogadanja povezanih s uéitelja koji smatraju da su se njihove pozitivne povratne informacije krajnjih korisniékih
ciligvima i rezultatima projekta sposobnosti podugavanja znatno skupina i strénjaka te sudionika u testnoj fazi
poboljsale projekta
klikova na mreZnu stranicu projekta ravnatelja koji smatraju da je projekt procjena kroz usporedbu projektnih rezultata s
znatno doprinio potrebama njihove Skole poéetnim statusom quo prije poéetka projektnih
aklivnosti
registracija za e-teajeve uéitelja koji su voljni upotrijebiti priruénike razina komunikacije i sudjelovanja partnera
kao novu melodu ranog prepoznavanja (sastanci, radionice, kenferencijski pozivi, suradnja
poteskoca u uéenju u primarnom prilikom arganizacije radnih materijala i aktivnosti
obrazovanju itd.)
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Najnovije vijesti i
informacije potrazite na:

www.ampeu.hr

Sretno!

I AGENCIJA ZA

MOBILNOST |
PROGRAME EU

L



https://www.ampeu.hr/
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