UPUTE ZA PODNOSENJE PRIJAVA ZA MREZNU MOBILNOST U CEEPUS-U

Natjecaji:
25.04.- 15.06.2024. — mobilnosti u zimskom i ljethom semestru ak. g. 2024./2025.
25.04. - 31.10.2024. — mobilnosti u ljetnom semestru ak. g. 2024./2025.

Prije podnosenja prijave provjerite sudjeluje li Vase visoko udiliste u ak. god. 2024./2025. u nekoj od
odabranih CEEPUS mreZa (ovdje) te kontaktirajte CEEPUS koordinatora na mati¢nom visokom ucilistu
u vezi postupka odabira kandidata za CEEPUS mobilnost na Vasoj ustanovi te dostupnih odlaznih kvota.
Kandidati Cija visoka ucilista sudjeluju u CEEPUS mreZama mogu ostvariti mreznu mobilnosti samo na
stranom visokom ucilistu koje sudjeluje u istoj CEEPUS mreZi, pod uvjetom da za to visoko uciliste
postoji dostupna kvota. Ukoliko Vase visoko uciliSte nije dio iste CEEPUS mreZe kao strano visoko
uciliste ili nema dostupnih kvota, prijavu moZzete podnijeti na natjecaju za freemover mobilnosti, koji
¢e biti otvoren od 1. do 30.11.2024. Vise informacija o freemover natje¢aju mozete pronadi ovdje.

Odabrani kandidati koji su dobili suglasnost mati¢nog visokog uciliSta podnose prijave putem sustava
CEEPUS-a, na www.ceepus.info

Prije prijavljivanja na mobilnost potrebno je procitati opcenite upute s platforme CEEPUS-a koje su
dostupne .

1. Korak - financiranje
Buduci da se iznosi stipendija u CEEPUS-u razlikuju od drZave do drZave, zainteresirani se kandidati
prije podnoSenja prijave trebaju upoznati s iznosima stipendija koje drzave ispla¢uju za DOLAZNU
mobilnost, te Sto sve stipendije ukljuCuju (smjestaj, zdravstveno osiguranje...), prema informacijama
dostupnima ovdije (potrebno je odabrati drzavu primateljicu te slijediti poveznicu Scholarship rates).

Primjerice, u nekim drZavama stipendije ukljuCuju besplatan smjestaj u studentskom domu koji
rezervira nacionalni ured, no u vecini drzava smjestaj nije besplatan stoga ga je potrebno financirati iz
stipendije, a Cesto i samostalno pronaci adekvatan smjesta;j.

Hrvatska odlaznim stipendistima isplacuje i putne troskove, po povratku s mobilnosti, prema proceduri
za povrat putnih troskova (u izborniku s lijeve strane).

Svi zainteresirani kandidati trebaju se pravovremeno informirati o iznosima koji ¢e im biti dostupni i
planirati financiranje mobilnosti.

2. Korak — prijava u sustav CEEPUS-a i pocetak prijave

Kandidati koji nisu ranije koristili CEEPUS trebaju se registrirati kao novi korisnici (ispuniti osobne
podatke) klikom na MyCEEPUS ikonu u gornjem desnom dijelu CEEPUS sucelja.

Nakon verifikacije novog korisnika, moZe se zapoceti proces prijave klikom na Create new application
(u prozoru nize)


https://www.ampeu.hr/files/Mreze_web_27_9.pdf
https://ampeu.hr/novosti/mobilnost-izvan-ceepus-mreza
http://www.ceepus.info/
https://www.ceepus.info/content/contact
https://ampeu.hr/ceepus
https://ampeu.hr/ceepus
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CEEPUS Mobility Desktop

Welcome

HOW CEEPUS WORKS DOWNLOADS
News

Obligations of Scholarshipholder Find & NCO Informations

Mobility App. Round for 24/25 is enabled.

tions For natwork mobilties are possible until June 15. Fraemover mability
applications are possible from July 1 cn

Read more ..

+ Obligations Student * Find networks
* Obligations Teacher * NCOInformation

Hungary: Teachers to the "Homecountry”

Hungary has implemented the new possibility of scholarships for teacher exchange to the
homecountzy (HU) Deadling For applications: April 20, 2024, Teachers can apply it
networks or as a freemover through weww.ceepus.info Obligations: min. dis
betwesn institution. OF plicants cannck be employed by the host
university in HU, and that thay are not using any cther scholarship For bhair stay at tha host
university o exclude double inancing). In all ather matters, general CEEPUS rules apply.
Read more

km

Unsubmitted Applications

M-AT-0037-2324-172598
AT-0037-19-2324 - Slavic Philology and Its Cultural Contexts >

unsubmitted HU: scholarships for teachers and students from Ukraine

Hungary is also offering scholarships ko teachers and students from Ukraine. &
are accepted on 3 rolling basis until Apeil 30,2024,
Read more ...

M-AT-0037-2324-173879
-2324 - Slavic Philology and Its Cultural Contexts
New Mobility report - online only
Maobilty Repart from 2023

/24 o - eniine only, no longer 8 signed uplozd Reduced &

Fieds, The mobity report can only be ecited by the applicant. NCO and CCO cansee the
M-HR-0107-; o
M-HR-0107-2324-175078 > maobility repart. The PPU has no access. There are 2 different mobility reports From now on:
HR-0107-17-2324 - VetNEST (Veterinary Netwark For Student and Staff Transfer) - Extended he Mol iferentiates betureen teach tudents. Teachers vath mre than

S mabilities per acad, year will have to fill out (additionall bwo more question.

M-AT-0037-2324-182621
AT-0037-18-2324 - Slavic Philology and Its Cultural Contexts )

unsubmitted

F-2324-177438 5

U sustavu CEEPUS-a dostupne su upute za popunjavanje prijave, klikom na ikonu upitnika u desnom
gornjem dijelu CEEPUS sucelja. Potrebno je ,pricvrstiti“ upute kako bi ostale dostupne cijelo vrijeme
popunjavanja prijave, klikom na ikonu pribadace (,,pin“).
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= Help
For questions regarding content, please write to office@ceepus.infe or get in cankact with your
National CEEPUS Office.

On technical issues please contact the technical support




3. korak —mreZna ili freemover mobilnost
Na samom pocetku prijave kandidati koji prijavljuju mobilnost unutar CEEPUS mreZe trebaju odabrati
YES (niZe). Koordinatori trebaju obavezno uputiti kandidate u CPNR mreze (npr. HR-1603-03-2425), jer
¢e ga morati unijeti ve¢ u prijavu u iduéem koraku. Freemover kandidati odabiru NO.
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< CEEPUS Mobility Wizard

CEEPUS Mobility Wizard - Step 1 Help

To make applying as easy as possible For you, the CEEPUS Mobility Wizard will guide you through the First steps. You can find Further Hereis a short explsnation to assist you in choosing the correct answ
information on clicking the question sign on the upper right corner in the menu bar.. CEEPUS Natwork Numbaer (CPNR): please click h
Hame Institution: this s the institution, where yo
To get started, please chaase one of the follawing answers and then click on the button "next step. to study or beach.
dicated to certain objectives nd
@ YES, :
will apply for a mobility in an existing network (| know my home and host institution) | also know the number of my CEEPUS Netwaork (=
CEEPUS Network Humber, *CPHR), Unit: this can be a university department, Faculty or center. We also call it *ppu’ within 2 network, which stands
F the CPNR is unknown, you can find it here. For “ParticiPating Unit™

O NO,
am planning to apply as a freemover. To my knowledge neither my home institute nor my host institute participate in a CEEPUS network,

Note: the software might suggest possible CEEPUS partner institutions of your heme institution for you to select, if applicable.

cancel l “

4. CPNR mreze i vrsta mobilnosti
Potom se popunjava prvi dio prijave (nize), u koji je potrebno unijeti CPNR, Sifru mreZe u kojoj se
podnosi prijava, o kojoj se kandidati mogu informirati kod CEEPUS koordinatora na mati¢noj ustanovi.
Studente je vazno uputiti koji tip mobilnosti trebaju odabrati:

a) Student — mobilnost od minimalno 3 mjeseca, preporu¢amo minimalno 4 ili 5 mjeseci, koliko
traje semestralna mobilnost

b) Short Term Student — mobilnost od 1 do 3 mjeseca (moguce dodatno skratiti na 21 dan)

c) Short Term Excursion — samo za kratke grupne mobilnosti (stru¢ne ekskurzije, ljetne ili zimske
Skole te intenzivne tecajeve)

Mobilnost u CEEPUS-u mogu ostvariti samo studenti sa zavrSena dva semestra studija. U trenutku
podnosenja prijave za zimski semestar (u svibnju ili lipnju) studenti ne moraju imati poloZene sve
ispite, no u trenutku odlaska na mobilnost, koordinatori trebaju provjeriti da li je kandidat uspjesno
zavrsio prva dva semestra. Iznimno kratku grupnu mobilnost mogu ostvariti i studenti 1. godine.

Vazno: nastavnici UVIJEK biraju kategoriju Teacher, ¢ak i kad je rije¢ prijavama za kratke grupne
mobilnosti (ljetne skole)!

Takoder, jako je vazno da se u prijavi odabere ispravna akademska godina, 2024./2025., jer je tijekom
natjecaja za zimski semestar u svibnju i lipnju jos uvijek moguée podnijeti prijavu i za teku¢u akademsku
godinu (za ljetne skole).
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< CEEPUS Mobility Wizard

CEEPUS Network Number (CPNR): please access to Find the correct network
Pleace note that it is strictly forbidden to create mobility applications For ather persons from this account. om: the institution whers you are currently studying ar tezching.
tion abroad, wi would like to study or teach,
atleast 3 universities
Academic Year CEEPUS Network Number Unit: 2 university department, Faculty or center. W also callit "ParticiPating Unit” [ppu).

Academic Year 20242025 AT-0103-19-2425

Home Country Home Institution

Croatia University of Zagreb, Faculty of Humanities and Sacial Sciences,

University of Zagreb
Faculty of Humanities and Sacial Sciences, Department of English
associate professor Renata Geld

Host Country Host Institution
Poland Jagiellonian University in Krakéw, Institute of Philasophy ~ Krab

Jagiellonian University in Krakéw
Institute of Philosophy -
PhD Blazej Skrzypulec

Mobility type

Student

Please select a mobility type

Short Term Students
Teacher
Short Term Excursion

After completing the wizard, you'll be able to view and, if necessary, modify your current acadernic position in the ‘Persan’ section

cancel

< M-AT-0103-2425-183640

< Basedata

Please note:

Definition of Physical / Virtual / Hybride Excha
Il be at the host
1ts regardless of whether the lectures are only enline or you can actually go to university,

Network

Physical exchange means th:

AT-0103-19-2425

Cognitive Science, Knowledge Studies, and Knowledge Technologies Virtual Exchange means that you stay at your home country.

You can only take part in classes online/virtually

Home Institution Your host institute has to confirm/accept this type of exchange
University of Zagreb, Faculty of Humanities and Social Sciences, Department of English
Hybrid Exchange means a M both forms.

The hybrid exchange will therefore take place partly in the home country and partly in the host country,
Your host institute has to confirm/accept this type of exchange.

Exchange Information

Host Institution

| Jagiellonian University in Krakéw, Institute of Philosophy ~ Krakow

Mobility Type

Exchange Type

(¥) Student physical

(#) Please note that there is no assigned traffic for this mobility type.
Please get in contact with the National CEEPUS OFfice of your host country.

Possible start date Tendered Months

01/10/2024 a S

Important Notice:

Please make sure to choose the correct category:

« Student: select thisif you are a student and you want to stay for AT LEAST 3 months

« Short Term Student: select this if you are a student and you want to stay for LESS than 3 months, e.g. for a regular excursion (min.
10 days) or if you are a thesis student

« Teacher: if you are a teacher, please always choose ONLY THIS category, no matter for how fong you want to stay

« Short Term Excursion (min. 3 days): select this if you are a student and you want to participate in this special activity

U slucaju odabira ,,short term student” mobilnosti studenti u padaju¢em izborniku odabiru izmedu vise
tipova kratkih mobilnosti — istrazivanje i pisanje zavrSnog/doktorskog rada, rad u laboratoriju, praksa,

tecaj, jezicni tecaj i slicno.

5. Plan predavanja, plan supervizije i motivacija/obrazovanje/ poznavanje stranih jezika

Potom se popunjavaju drugi dijelovi prijave, oznaéeni crveno na prikazu nize:
- motivacija
- prethodno obrazovanje
- poznavanje stranih jezika



Nastavno osoblje u motivaciju treba unijeti imena predavanja s pripadaju¢im brojem sati. Plan
predavanja mora sadrzavati najmanje 6 sati predavanja tjedno.

Studenti koji se prijavljuju u kategoriji Short Term Student trebaju podrobnije pojasniti koja je svrha
njihove mobilnosti — pisanje zavrsnog rada, istrazivanje, prakti¢ni rad. Iz motivacije mora biti jasno da
i kraca mobilnost predstavlja zaokruzenu cjelinu koja ¢e ispuniti odredeni cilj, bez obzira Sto nije rijec
o pohadaniju kolegija i polaganju ispita, koja ée biti priznata na mati¢nom visokom ucilistu.
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W < M-AT-0103-2425-183640

Help

This is the top view of the network mobility application.

1. Basedata 2. Personal Data Vour mobility spplication is divided in several sections.

The sections are color-coded s that you can immediately see what is not yet ready;
[ ;|| necessary data have been entered, nothing more to do.
B8 ot all necessary data have been entered yet.

Basedata Personal Data

“entries”s Shows how many entries you have already made.

v M CHEPUS R024152)
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compinte &

3. Address

Address

5. Motivation
Students: Line out why you should be awarded a gran!

Tescher: This i the place to enter you e
teaching/supervising assignment of & hrs per work week.

Oxentries af 1 incomlete @

7. Knowledge of Languages

Knowledge of Languages

OxentriesaF1-5

® Qb CEEPUS 50 - Upute stipendiss. X | +

complats &

4. Field of Study

Vihat exactly are you studying? What i your feld of interest?

6. Education

Education

O anbsies of 1-9 incomplate

< M-AT-0103-2425-183640

< Motivation, minimum 500 char.

_extern_mab_mativatis

Motivation f Supervision Assignment

Cancel

6. Podnosenje prijave

“entries of 1: The section is mandatory. You must complets this section,

“entries of X - Y Indicates the minimum number of entries that must be made in this section, "X, and the
maximum number of entries that can be made, Y.

You can edit any section by cicking on it.

Prilikom popunjavanja motivacije kandidati se mogu voditi uputama dostupnima sa desne strane.

Help

Students:

Line out why you should be awarded » grant: In which way will CEEPUS impact your studies? How will you
benefit?

Please be as concrete as possible.

IF you think there will be additional benefits, please indicate them as well

Teachers:

Plezse provide 2 more detailed explanation in the motivation.

Na samom kraju potrebno je spremiti prijavu te ju podnijeti na odobravanje, klikom na ikonu submit
(nize). Kandidati ponekada zaborave kako je ispunjenu prijavu potrebno podnijeti (poslati na
odobrenje), stoga ona ostaje na ¢ekanju u statusu unsubmitted.
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< M-AT-0103-2425-183640

1. Basedata 2. Personal Data

Basedata Parsonal Data

“entries” Shows how many entries you have alrszdy made.

“entries of 17: The

on is mandatory. You must

plets this section,

‘entries of X - ¥": Indicates the minimum num ties that must be made in this section, "X, and the

3. Address 4. Field of Study >

maximum number of enkries th

Address What exactly are you studying? What is.

complete &

5. Motivation

7. Knowledge of Languages

Knowledge of Languages

juvsscript._doPosBack{uButansSWFID_2265.

7. Postupak odobravanja mrezne prijave (+ ugovor o uc¢enju u CEEPUS-u)

MreZna prijava potom dolazi na pregled lokalnih koordinatora na mati¢nom visokom ucilistu, koju ju
pregledavaju te dalje nominiraju Nacionalnom uredu za CEEPUS u Hrvatskoj (Agenciji za mobilnost i
programe EU) — nama.

Nacionalni ured za CEEPUS u Hrvatskoj (NCO-HR) prijavu pregledava i nominira za daljnje odobravanje
stranoj ustanovi primateljici.

Ustanova primateljica treba posebno paZljivo pregledati:

- jesu li datumi uskladeni s akademskim kalendarom te po potrebi izmijeniti datume

-da li je motivacija dovoljno jasna, posebice kod kracih studentskih mobilnosti (jasan plan aktivnost
kra¢e mobilnosti) te nastavnickih mobilnosti (obveza predavanja 6 sati tjedno).

- kod semestralnih mobilnosti svakako preporu¢amo potpisivanje Ugovora o ucenju (ne postoji CEEPUS
obrazac, ustanove koriste Erasmus+ bez oznaka). Ugovor o u¢enju omogucava lakse priznavanje ECTS
bodova na maticnom visokom udiliStu te ujedno Stiti ustanove od mobilnosti kod kojih radno
opterecenje ne opravdava duljinu mobilnosti (npr. 2 kolegija cijeli semestar). Studente se svakako
potice da upisu kolegije koji ne postoje na matiénom visokom ucilistu, a obveza CEEPUS koordinatora
je da u suradnji s ECTS koordinatorom omoguci priznavanje ili barem vrednovanje razlicitih kolegija
(npr. u obliku dopunske isprave o ucenju)

- poznaje li kandidat dovoljno jezik na kojem se odrZava nastava na stranoj ustanovi

Ako su svi kriteriji zadovoljeni, koordinator na ustanovi primateljici nominira prijavu svom nacionalnom
uredu za CEEPUS, koji ju potom odobrava, unosi u nacionalnu bazu podataka, obraduje i priprema
isplatu stipendije.

8. Rokoviza podnosenje prijava
Prijave za zimski semestar potrebno je podnijeti u sustav CEEPUS-a najkasnije do 15.6., a prijave za
lietni semestar do 31.10.




9. Rezultati natjecaja te prihvacanje prijave u sustavu CEEPUS-a
Nakon podnosenja prijave rezultati se ponekad ¢ekaju dulje, no u nacelu mrezne prijave koje su
podnesene u skladu s planom mobilnosti (traffic sheetom) uvijek se potvrduju.

Kandidat iz sustava CEEPUS-a prima automatsku potvrdu o potvrdi ili odbijanju prijave. U slucaju
potvrde prijave, kandidati trebaju ,,prihvatiti“ mobilnost u sustavu CEEPUS-a, klikom na ikonu Accept.
Dok to ne ucine, ne¢e moci pristupiti popunjavanju zavrsnih izvjestaja po zavrSetku mobilnosti.

10. Priprema za mobilnost

NCO u drZavi primateljici Salje upute u vezi smjestaja, isplate stipendije i drugih administrativnih obveza
koje postoje u svakoj drzavi i koje se razlikuju od zemlje do zemlje. Budu¢i da je CEEPUS multilateralni
ugovor u kojem sudjeluju drzave ¢lanice EU i drzave koje nisu ¢lanice EU, provedba i iznosi stipendija
znacajno se razlikuju od zemlje do zemlje. Studenti koji odlaze na semestralnu mobilnost svakako
trebaju potpisati ugovor o uéenju, u ¢emu im podrsku trebaju pruziti CEEPUS koordinatori na mati¢noj
i stranoj ustanovi te ECTS koordinatori na mati¢noj i stranoj ustanovi.

Odlazni stipendisti sa sluzbom financija trebaju provjeriti jesu li duzni otvoriti putni nalog u svrhu
isplate sredstava za povrat putnih troSkova po povratku s mobilnosti.

11. Popunjavanje zavrsnih izvjestaja i ucitavanje u sustav

Po zavrSetku mobilnosti potrebno je u sustavu CEEPUS-a popuniti zavrsne izvjeStaje — Mobility Report
i Letter of Confirmation. lzvjeStajima se ne moze pristupiti ako mobilnost nije prethodno prihvaé¢ena u
sustavu CEEPUS-a, putem ikone Accept. lzvjeStaj Mobility Report popunjava se online i nije ga potrebno
printati i ovjeravati. lzvjestaj Letter of Confirmation popunjava se u sustavu, printa, potpisuje te predaje
ustanovi-domacinu (CEEPUS koordinatoru na ustanovi-domacinu) na ovjeru potpisom i pecatom te se
ucitava ponovo u sustav. Buduéi da se izvjeStaji mogu popuniti 4 dana prije zavrSetka mobilnosti,
najjednostavnije je popuniti ih, a Letter of Confirmation ispisati te predati koordinatoru na ovjeru
tijekom boravka na stranoj ustanovi.

Letter of Confirmation treba sadrZzavati oba potpisa — stipendiste i koordinatora sa strane ustanove
te pecat ustanove primateljice, u suprotnom nece biti valjano i stipendisti nece ostvariti pravo na
povrat putnih troskova.

12. Slanje zahtjeva za povrat putnih troSkova
Po povratku s mobilnosti svakako treba poslati i poslati zahtjev za isplatu putnih troskova. Zahtjev salje
maticna ustanova stipendista, najkasnije 45 dana nakon zavrSetka mobilnosti. U trenutku slanja
zahtjeva ovjereni Letter of Confirmation te popunjeni Mobility Report trebaju biti u sustavu CEEPUS-
a.



