UPUTE ZA PODNOSENJE PRIJAVA ZA MOBILNOST IZVAN MREZA -
FREEMOVER MOBILNOST U CEEPUS-U

Razdoblje trajanja natjecaja: 1.10. - 1.11.

Freemover natjeCaj je natje€aj za mobilnosti izvan CEEPUS mrezZa (partnerstava visokih ugilista) u
liethom semestru ak. god. 2025./2026. otvoren je od 1.10 do 1.11.2025.

Tko se moZe prijaviti? Studenti sve tri razine i nastavno osoblje svih javnih visokih u€iliSta u Republici
Hrvatskoj. Mobilnost nenastavnog osoblja, nova kategorija mobilnosti u CEEPUS programu ne moze
biti ostvarena kao izvanmrezna, putem natjeCaja za freemovere.

Sto je to freemover mobilnost?
Freemover mobilnost odnosi se na sve mobilnosti u CEEPUS-u koje se ne odvijaju unutar odabranih

CEEPUS mreza (partnerstva srodnih visokih ugilista).

Vise informacija o freemover mobilnostima moZete pronaci na mreznim stranicama AMPEU.

Prije prijavljivanja na mobilnost potrebno je procitati opée upute za prijavitelje dostupne na platformi
CEEPUS-a.

Financiranje

Bududi da se iznosi stipendija u CEEPUS-u razlikuju od drzave do drZave, zainteresirani se kandidati prije
podnoSenja prijave trebaju upoznati s iznosima stipendija koje drzave ispla¢uju za DOLAZNU mobilnost,
te Sto sve stipendije ukljuCuju (smjestaj, zdravstveno osiguranje...), prema informacijama dostupnima
ovdje (potrebno je odabrati drzavu primateljicu te slijediti poveznicu Scholarship rates).

Primjerice, u nekim drzavama stipendije uklju¢uju besplatan smjestaj u studentskom domu koji rezervira
nacionalni ured, no u veéini drzava smjestaj nije besplatan stoga ga je potrebno financirati iz stipendije,
a Gesto i samostalno pronadi adekvatan smjestaj.

Freemover stipendisti dobivaju isti iznos stipendije i sve druge pogodnosti kao mrezni stipendisti.
Freemover prijavitelji imaju manju Sansu da njihova prijava bude potvrdena te uz prijavu moraju ucitati
popratnu dokumentaciju.

Hrvatska odlaznim stipendistima isplacuje i putne troSkove, po povratku s mobilnosti, prema proceduri
za povrat putnih troSkova (u izborniku s lijeve strane).

Svi zainteresirani kandidati trebaju se pravovremeno informirati o iznosima koji ¢e im biti dostupni i
planirati financiranje mobilnosti.

Koraci prije ispunjavanja freemover online prijave

Na samom pocetku potrebno je odabrati ustanovu na koju se Zelite prijaviti. Veéina drzava koje sudjeluju
u CEEPUS programu posjeduje online pretrazivace studijskih programa i ustanova u okviru inicijative
Study in Europe. Primjerice, Zelite li se prijaviti za mobilnost u Ceskoj, ustanovu éete najlakse odabrati
putem mreZne stranice Study in Czech Republic, programe u Madarskoj moZete pretraZiti putem mrezne
stranice Study in Hungary i tako dalje. Studente upuéujemo da prilikom pretraZivanja studijskih programa



https://ampeu.hr/novosti/mobilnost-izvan-ceepus-mreza
https://www.ceepus.info/content/apply
https://www.ceepus.info/content/apply
https://www.ceepus.info/content/contact
https://ampeu.hr/ceepus
https://ampeu.hr/ceepus
https://education.ec.europa.eu/study-in-europe/countries
https://www.studyin.cz/
http://studyinhungary.hu/

i ustanova, svakako provjere courses catalogue odnosno popis kolegija ha engleskom jeziku, s opisom i
brojem ECTS bodova koje ¢e dobiti nakon polaganja ispita. Usporedite dostupne kolegije s kolegijima na
maticnom visokom uciliStu. S ECTS koordinatorom na mati¢noj ustanovi provjerite moguénost
priznavanja ispita polozenih tijekom stipendije. Ako niste sigurni tko je Vas ECTS koordinator,
kontaktirajte ured za medunarodnu suradnju na svojoj ustanovi. Njihov kontakt je dostupan na mreznim
stranicama VasSeg visokog ucilista.

Nakon Sto ste odabrali strano visoko ugiliSte (ili viSe njih, no ne viSe od jednog u istoj drzavi i ne viSe od
tri ukupno) obratite se putem e-maila uredu za medunarodnu suradnju ustanove primateljice.
Predstavite se, pojasnite svoju motivaciju za prijavu mobilnosti na njihovu ustanovu te ih zamolite da
razmotre Vasu molbu te potpiSu prihvatno pismo. Nastavnici ne ispunjavaju motivaciju ve¢ ,teaching
plan“ -imena 6 sati predavanja koja ¢e odrzati na ustanovi primateljici, Sto je obaveza svih CEEPUS
nastavnika. Obrasci prihvatnih pisama dostupni su na mreznim stranicama CEEPUS-a pod Downloads.
Prilikom komunikacije s ustanovom primateljicom dogovorite Sto je preciznije moguce i sadrzaj svoje
mobilnosti - uvjete boravka, predavanja koja ¢ete sluSati ili odrzati i broj ECTS bodova koji biti dodijeljen
(ako je rije¢ o studentima).

Osim prihvatnog pisma (Letter of Acceptance) koje potpisuje ustanova primateljica od mati¢ne ustanove
studenti trebaju odbiti dva pisma preporuke (Letter of Recommendation)

Nastavno osoblje koje se prijavljuje za mobilnost mora priloZiti samo potpisani obrazac prihvatnog pisma
(Freemover Teacher Letter of Acceptance).

Skenirani se dokumenti prilaZzu u postupku ispunjavanja online prijave za sve zemlje koje sudjeluju u
CEEPUS-u.

Svi predloSci za pisma prihvaéanja i pisma preporuke za profesore i studente su dostupni na stranici
https://www.ceepus.info/content/downloads (prije prijave u sustav).

Prijava novog korisnika u sustav CEEPUS-a i pocetak podnoSenja prijave za mobilnost

Kandidati koji nisu ranije koristili CEEPUS trebaju se registrirati kao novi korisnici na www.ceepus.info
(ispuniti osobne podatke) klikom na MyCEEPUS ikonu u gornjem desnom dijelu CEEPUS sucelja.

Nakon verifikacije novog korisnika, moze se zapoceti proces prijave klikom na Start application for
2025/26 (kao na prikazu nize)

CEEPUS Mobility Desktop

Welcome

HOW CEEPUS WORKS DOWNLOADSI

Obligations of Scholarshipholder Find & NCQ Informations
« Obligations Student = Find networks
+ Obligations Teacher + NCO Information

Start application for 2024/25 Start application for 2025/26

If you're unsure which academic year to choose, please contact the National CEEPUS Office (NCO) in your host cou



https://www.ceepus.info/content/downloads
https://www.ceepus.info/content/downloads
http://www.ceepus.info/

O
°

Savjet: u sustavu CEEPUS-a dostupne su upute za popunjavanije prijave (,,Help section®), klikom
na ikonu upitnika u desnom gornjem dijelu CEEPUS sucelja. Potrebno je ,,pricvrstiti“ upute kako
bi ostale dostupne cijelo vrijeme popunjavanja prijave, klikom na ikonu pribadace (,,pin“), kao na
prikazu nize.

G % ceepusinfo/desktop/deskiop.aspx#nbb

‘ pin help to page I

For questions regarding centent, please write to office@ceepus.i
National CEEPUS Office.

On technical issues please contact the technical support.

R mrhern— Eow om oo

CEEPUS Mobility Desktop

Welcome

HOW CEEPUS WORKS DOWNLOADS

tions of Scholarshipholde Find & NCO Informations
Mobility application round for 22/23 is enabled. Deadline for winter term
= Obligations Student * Find networks June 15, 2022
+ Obligations Teacher * NCO Information a: or netwark mobilities are possible until June 15.
e pessible from July 1 on.

Unsubmitted Applications Read more .

F-2122-151805
Freemover

F-2122-152343

Freemover

1. korak — odabir akademskog statusa (student, doktorand, nastavnik) prema prikazu nize.
Kategorija nastavnika je jako mnogo, a neke se i preklapaju, savjetujemo da ne gubite puno vremena te
da odaberete kategoriju koju smatrate najsli¢nijom svom akademskom statusu.

&« s | %3  ceepusirfo/document/document/ Wizard2025 fwizard_stepl.aspcénbb

< New CEEPUS mobility application

Maobility application - Step 1 Help

Sebatt YOur Cuntent SEOEMIC SEATUS rélevant bo Ehe Mok

rough the First steps of your mobality application. For a detailed information plesse click on the question mark.

university Saff. IR0-administratons. borarians, technician

My gurrent academic stabus is) m case of Further crganizational Questions, pleate contat

Select an scdemic status 8 = case of cechnical cooblems, pleare ConNtact 1he bechnic

Student

Graduate ttudent
FhiD student
Yaung Teacher withouwt PhD

Young teacher with PhD under 30 years

Teacher with PhD over 30 years

Asgistant
Lecturer
Assistant Professor
Full Professor
(RO Teaching Assistant
[RO) Associate Professor
University Staff

Others




2. korak - odabir tipa mobilnosti / razdoblja mobilnosti/ vrste mobilnosti (mrezna ili
freemover)

Studenti odabiru izmedu sljedecih tipova mobilnosti

a) Student — mobilnost od minimalno 3 mjeseca, preporu¢amo minimalno 4 ili 5 mjeseci, koliko
traje semestralna mobilnost

b) Short Term Student — mobilnost od 1 do 3 mjeseca (moguce dodatno skratiti na 21 dan)

c) Short Term Excursion - strune posjete (npr. terenska nastava) u trajanju od najmanje 3 dana —
sudjelovanje u vrsti mobilnosti namijenjeno je CEEPUS mreZama te nacelno nije mogucée u

freemover kategoriji
d) Short Term Intensive Course —intenzivni teCajevi (npr. lietne Skole) u trajanju od najmanje 6 dana
sudjelovanje u vrsti mobilnosti namijenjeno je CEEPUS mrezama te nacelno nije moguce u

freemover kategoriji

Mobilnosti tipa Student i Short Term Student u CEEPUS-u mogu ostvariti samo studenti sa zavrSena dva
semestra studija.

Nastavnici kao tip mobilnosti odabiru Teacher (mobilnosti u trajanju od 5 do 30 dana).

Mobility application - Step 2

' want to apply as:

Student Teacher Short Term Short Term
University Staff Network
Meetings
Type of stay:
Student (3-10 Short Term Short Term Short Term
months) Students Excursion Intensive Courses

Student: regular stays up to 10 months, short term stays, intensive courses and excursions

I' want to stay from: for:

4

| mm/dd/yyyy | | Choose your duration

[ Find a network ] [ I know the network number ] g Create a freemover appll’catio’

Odabir razdoblja mobilnosti i kategorije mobilnosti (mrezna / freemover) - kandidati koji prijavljuju
freemover mobilnost odabiru Create a freemover application.




3. korak - odabir mati¢ne drzave, ustanove (sveucilista ili veleuciliSta) i sastavnice/odjela

U padajuéem izborniku potrebno je odabrati mati¢nu zemlju, ustanovu te sastavnicu ili odjel te kliknuti
na Continue as a freemover.

Mobility application - Step 3, create in freemover application

You are applying as a Student (3-10 months) from 09.02.2026 for 4 months in the academic year
2025/2026.

Home Country Home Institution
Please select your home country $ Please select your home country $
Home Unit

Please select your home country $

‘ Back ‘

4. korak - odabir strane drzave, ustanove i sastavnice/odjela

U padajué¢em izborniku potrebno je odabrati stranu zemlju-primateljicu, ustanovu te sastavnicu ili odjel
te kliknuti na Create a freemover application.

Mobility application - Step 4, create a freemover application

You are applying as a Student (3-10 months) from 09.02.2026 for 4 months in the academic year
2025/2026.
Your home institution is "Faculty of Veterinary Medicine ".

Host Country Host Institution
Please select your host country ¢ Please select your host country $
Host Unit

Please select your host country $

‘ Back ‘




5. korak — ucitavanje popratne dokumentacije

Basedata — u donjem dijelu stranice u ovom koraku potrebno je ucitati ovjerene i potpisane dokumente
koji su obavezni prilog freemover prijavama:

-prihvatno pismo (,,Letter of Acceptance®) ustanove primateljice za studente ili za nastavnike

-2 pisma preporuke (,,Letter of Recommendation®) za studente i doktorande

Svi predloSci za pisma prihvaéanja i pisma preporuke za profesore i studente su dostupni na stranici
https://www.ceepus.info/content/downloads

{ Basedata

Home Information

Home Country Home Institution

Croatia 3 University of Zagreb 3
Home Unit

Faculty of Veterinary Medicine B

Host Information

Host Country Host Institution

Austria $ BOKU - University of Natural Resources and Lifc v
Host Unit

Institute for Biophysics s

Exchange Information

Mobility Type

Student s
Possible start date Tendered Student Months

09/02/2026 ] 4

Document uploads

FREEMOVER LETTER OF ACCEPTANCE host institution / TEACHER LETTER

FREEMOVER LETTER OF RECOMMENDATION home institution

Students need to upload 3 documents:
2x the Freemover Letter of Recommendation by teachers at your home institution
1x the Letter of Acceptance by your host institution.

Teachers need to upload one document:
"Freemover: Letter of Acceptance — Teacher".


https://www.ceepus.info/content/downloads

< FREEMOVER LETTER OF ACCEPTANCE host institution / TEACHER LETTER

N

Click "Select” to select a file from your harddisk for uploading. Click "Upload"” for uploading that selected file.

= N
Upload

Uploaded Files

VERIFIED FILENAME

No records to display.

U osnovnim podacima (basedata) automatski su preneseni datum pocetka i trajanja mobilnosti,
mati¢na ustanova i ustanova-domadin upisani u ranijem koraku. Isto tako, nuzno je ucitati potpisano
prihvatno pismo ustanove u kojoj zelite boraviti te dva pisma preporuke od svoje mati¢ne ustanove u
sluCaju studenata i doktoranada (nastavnici ne trebaju pismo preporuke). Nastavno osoblje koje se
prijavljuje za mobilnost mora ucitati samo potpisani obrazac prihvatnog pisma.

Nakon ucitavanja dokumenata na samom dnu stranice potrebno je kliknuti na ikonu ,,Save“

03/03/2026 ] 08/03/2026 (m]

Document uploads

FREEMOVER LETTER OF RECOMMENDATION home institution Edit upload

FREEMOVER LETTER OF ACCEPTANCE host institution / TEACHER LETTER

Students need to upload 3 documents:
2x the Freemover Letter of Recommendation by teachers at your home institution
1x the Letter of Acceptance by your host institution.

Teachers need to upload one document:
"Freemover: Letter of Acceptance — Teacher".

Cancel




6. korak — ispunjavanje polja Field of Study, Motivation (za studente) /Teaching Plan (za
nastavno osoblje), Education, Knowledge of Languages, pratecdi upute s desne strane.

3. Address 4. Field of study

Address What exactly are you studying? What is your field

of interest?

1x entries of 1-3 complete & Ox entries of 1 incomplete <&

5. Teaching Plan / Supervision 6. Education

Assignment Education

Teachers/Faculty members: Enter your planned
teaching/supervising assignment of minimum 6
hours per work week.

Ox entries of 1 incomplete (> Ox entries of 1-9 incomplete ()

7. Knowledge of Languages

Knowledge of Languages

Ox entries of 1-9 incomplete <

U polje Teaching Plan/Supervision Assignement kandidati opisuju zasSto prijavljuju mobilnost na stranoj
ustanovi te opisuju plan aktivnosti.

> nastavno osoblje osim opisa motivacije treba dodatno unijeti imena predavanja s pripadajuéim
brojem sati. Plan predavanja mora sadrzavati najmanje 6 sati predavanja tjedno.

< Teaching plan / supervision assignment and motivation m

Teaching Plan

Week of stay Teaching hours Course title
1 2 [
1 2 I
* : [ | .

Motivation / Supervision Assignment

Please fillin your motivation [ supervision assignment (min. 500 characters)

» Studenti koji prijavijuju semestralnu mobilnost (tip mobilnosti Student) trebaju pojasniti svoju
motivaciju za prijavu na strano visoko uciliSte

» studenti koji prijavijuju kradu mobilnost u kategoriji Short Term Student trebaju podrobnije
pojasniti koja je svrha njihove mobilnosti — pisanje zavrSnog rada, istraZivanje, prakti¢nirad. Iz
motivacije mora biti jasno da i kraéa mobilnost predstavlja zaokruzenu cjelinu koja ¢e ispuniti
odredeni cilj, bez obzira Sto nije rije¢ o pohadanju kolegija i polaganju ispita, koja ¢e biti priznata
na mati¢nom visokom ugilistu.



» Freemover studenti nacelno ne mogu prijavljivati kratke grupne mobilnosti kao $to su koji Short
Term Excursion ili Short Term Intensive Course , osim ako organizator grupne mobilnosti nije
izri¢ito naveo drugacije

Dobro napisana motivacija ¢esto igra klju¢nu ulogu prilikom selekcije prijava u zemlji primateljici stoga
je jako vazno kako je napisana. Bilo bi dobro da obrazlozite zaSto se prijavljujete bas na tu, a ne neku
drugu ustanovu, koji programi ili drugi resursi (laboratoriji, knjiznice, mentori, kolegiji) su dostupni
studentima upravo na toj stranoj ustanovi a ne postoje na Vasoj mati¢noj. Studenti se stoga trebaju dobro
informirati o ustanovi i programima koje nudi. Prilikom popunjavanja motivacije slijedite ove savjete za
popunjavanje motivacijskog pisma za programe mobilnosti.

Takoder, potrebno je ispuniti i polje obrazovanje i polje poznavanje stranih jezika.

7. korak - PodnoSenije prijave
Na samom kraju potrebno je spremiti prijavu te ju podnijeti na odobravanje, klikom na ikonu submit (nize).
Kandidati ponekada ne shvate kako je ispunjenu prijavu takoder potrebno podnijeti na odobrenje, stoga
ona ostaje na ¢ekanju u statusu unsubmitted.

1. Basedata > 2. Personal Data >

Basedata Personal Data

3. Address 4. Field of study

Address What exactly are you studying? What is your field
of interest?

5. Teaching Plan / Supervision > 6. Education >

Assignment Education

Teachers/Faculty members: Enter your planned

tearhina/aninarvicina assianmant of minimum A

8. korak - postupak odobravanja freemover prijave (+ ugovor o u¢enju u CEEPUS-u)

Freemover prijave nominira Nacionalni ured za CEEPUS u Hrvatskoj, dok je za evaluaciju i odobrenje
zaduZeni CEEPUS ured u zemlji-primateljici. Lokalni CEEPUS koordinatori ne sudjeluju u odobravanju
prijava u sustavu, no mogu se angaZzirati u smislu potpisivanja prihvatnog pisma ili pisama preporuke.

Osim o kvaliteti, ishod prijave moZe ovisiti i 0 broju mjeseci kojima pojedina zemlja raspolaze te o
kvotama za medunarodnu suradnju kojima pojedina strana visoka uciliSta raspolazu. Dobro srocena
motivacija u prijavi (pojaSnjenje motiva za prijavu na odredeno visoko uciliSte, navodenje programa ili
kolegija koji su dostupni na stranom visokom ugiliS§tu, a ne postoje na mati€nome, gramati¢ka ispravnost
prijave) su kljuéne.

Kod semestralnih mobilnosti svakako preporu¢amo potpisivanje Ugovora o ucenju (ne postoji CEEPUS
obrazac, ustanove koriste Erasmus+ bez oznaka). Ugovor o u¢enju omogucava lakSe priznavanje ECTS
bodova na matiénom visokom ugiliStu te ujedno Stiti ustanove od mobilnosti kod kojih radno opterecéenje


https://studentski.hr/zabava/studentski-zivot/savjeti-za-pisanje-motivacijskog-pisma-za-programe-mobilnosti
https://studentski.hr/zabava/studentski-zivot/savjeti-za-pisanje-motivacijskog-pisma-za-programe-mobilnosti

ne opravdava duljinu mobilnosti (npr. 2 kolegija cijeli semestar). Studente se svakako potice da upisu
kolegije koji ne postoje na maticnom visokom ucilistu, a obveza CEEPUS koordinatora je da u suradnji s
ECTS koordinatorom omoguci priznavanje ili barem vrednovanje razliCitih kolegija (npr. u obliku
dopunske isprave o ucenju).

9. Rezultati natjecaja te prihvacanje prijave u sustavu CEEPUS-a
Nakon podnoSenja prijave rezultati se mogu Cekati dulje vremena zbog razdoblja godisnjih odmora i
raspolozivih kvota.
Freemover prijava ima slabije izglede da bude potvrdena u odnosu na mreznu prijavu, buduéi da
freemoveri koriste kvote koje mreZe nisu potroSile na dva prethodna natjecaja, no sve ovisi o tome koja
je odabrana zemlja primateljica.

Kandidat iz sustava CEEPUS-a prima automatsku potvrdu o potvrdi ili odbijanju prijave. U slu¢aju potvrde
prijave, kandidati trebaju ,,prihvatiti mobilnost u sustavu CEEPUS-a, klikom na ikonu Accept. Dok to ne
ucine, ne¢e modi pristupiti popunjavanju zavrsnih izvjeStaja po zavrSetku mobilnosti.

«» Napominjemo da prijava moZe biti potvrdena u terminima razli¢itim od traZenih termina, sto je
vidljivo u samoj prijavi. Tendered mobility period je trazeno razdoblje mobilnosti dok je Awarded
mobility period potvrdeno razdoblje mobilnosti i prilikom planiranja mobilnosti potrebno je uzeti
u obzir iskljucivo Awarded mobility period.

10. Priprema za mobilnost
Ako je Vasa CEEPUS freemover prijava potvrdena o tome obavezno, u najkraéem roku obavijestite
ured za medunarodnu suradnju svoje mati€ne ustanove (e-mail adresa dostupna na mreznim
stranicama ustanove), zbog pravovremenog otvaranja putnog naloga (koji ¢e omoguditi refundaciju
putnih troSkova po povratku s mobilnosti) te zbog ugovora o u€enju za studente.

NCO u drzavi primateljici Salje upute u vezi smjeStaja, isplate stipendije, drugih administrativnih
procedura koje se razlikuju od zemlje do zemlje. CEEPUS je u svojoj osnovi multilateralni ugovor, u kojem
sudjeluju drzave €lanice EU i drzave koje nisu €lanice EU, te se provedba i iznosi stipendija znacajno
razlikuju od zemlje do zemlje. Studenti trebaju potpisati ugovor o ucenju.
Odlazni stipendisti sa sluzbom financija trebaju provjeriti jesu li duzni otvoriti putni nalog u svrhu
isplate sredstava za povrat putnih troSkova po povratku s mobilnosti.

11. Popunjavanje zavrsnih izvjeStaja i uCitavanje u sustav
Po zavrSetku mobilnosti potrebno je u sustavu CEEPUS-a popuniti zavrSne izvjeStaje — izvjeSée s
mobilnosti -Mobility Report i potvrdu o ostvarenoj mobilnosti - Letter of Confirmation. IzvjeStajima se ne
moze pristupiti ako mobilnost nije prethodno prihvadena u sustavu CEEPUS-a, putem ikone Accept.
IzvjeStaj Mobility Report popunjava se online i nije ga potrebno printati i ovjeravati. lzvjeStaj Letter of
Confirmation popunjava se u sustavu, printa, potpisuje te predaje ustanovi-domacinu (CEEPUS
koordinatoru na ustanovi-domacinu) na ovjeru potpisom i peCatom te se ucitava ponovo u sustav.
Buduci da se izvjeStaji mogu popuniti 4 dana prije zavrSetka mobilnosti, najjednostavnije je popuniti ih, a
Letter of Confirmation ispisati te predati koordinatoru na ovjeru tijekom boravka na stranoj ustanovi.

<+ Letter of Confirmation treba sadrZavati oba potpisa — stipendista i koordinatora sa strane

ustanove te pecat ustanove primateljice, u suprotnom nece biti valjan i stipendisti nec¢e ostvariti

pravo na povrat putnih troskova.

12. Refundacija putnih troSkova odlaznim CEEPUS stipendistima iz Hrvatske



Studenti i doktorandi imaju pravo na povrat putnih troSkova najviSe za jednu ostvarenu mobilnost, a
nastavno osoblje najviSe za dvije ostvarene mobilnosti tijekom jedne akademske godine. U okviru jedne
mobilnosti stipendist ima pravo na povrat putnih troSkova za jedno povratno putovanje, prema nize
navedenim uvjetima.

Obracun putnih troSkova temelji se na pausalnim iznosima, podijeljenima u 6 razreda:

Udaljenost (u jednom smjeru) Iznos (za povratno putovanje)
0-99 km 50 EUR

100-249 km 85 EUR

250-399 km 125 EUR

400-549 km 185 EUR

550-699 km 250 EUR

700 i viSe km 300 EUR

Udaljenost se odnosi na zracnu udaljenost izmedu mati¢ne ustanove stipendista i ustanove primateljice
te se izracunava pomocu online kalkulatora udaljenosti (Distance calculator).

Putni troSkovi isplacuju se tri puta godiSnje na temelju ucitanih zavrSnih dokumenata u sustav CEEPUS-
a, prema sljedeéoj dinamici:

e za sve stipendiste koji su ucitali ispravnu dokumentaciju za mobilnosti u zimskom semestru
tekuce akademske godine najkasnije do 15. oZujka izradit ¢e se Odluka o povratu putnih troSkova
najkasnije do 15. svibnja.

e za sve stipendiste koji su ucitali ispravnu dokumentaciju za mobilnosti u zimskom i ljethnom
semestru tekuée akademske godine najkasnije do 25. srpnja izradit ¢e se Odluka o povratu
putnih troSkova najkasnije do 1. listopada.

e za sve stipendiste koji su ucitali ispravnu dokumentaciju za mobilnosti u zimskom i ljetnom
semestru prethodne akademske godine najkasnije do 15. listopada izradit ¢e se Odluka o
povratu putnih troSkova najkasnije do 15. prosinca.

Nakon izrade Odluke o povratu putnih troSkova, isplata sredstava mati¢noj ustanovi slijedi u istom ili
narednom mjesecu. Mati¢na ustanova sredstva isplacuje odlaznom stipendistu.

Zavrsni dokumenti na temelju kojih se isplacuju putni troSkovi:

Mobility Report (izvjeS¢e s mobilnosti) — popunjava se u online sustavu CEEPUS-a

Letter of Confirmation (potvrda o ostvarenoj mobilnosti) — popunjava se u sustavu CEEPUS-a, ispisuje i
ovjerava potpisom stipendista te potpisom odgovorne osobe na ustanovi primateljici, zatim se ucitava u
CEEPUS sustav.

Sluzbeni rok za ucitavanje dokumenata na razini programa je 14 dana od zavrSetka mobilnosti.

++ Stipendisti su, prije odlaska na put, o planiranom putovanju duZni obavijestiti nadleZznu sluzbu
za racunovodstvo i financijske poslove mati¢nog visokog uciliSta, kako bi provjerili je li, sukladno
propisima samoga visokog uciliSta, potrebno izraditi putni nalog prije odlaska na mobilnost u
svrhu kasnijeg podnosSenja zahtjeva za povrat putnih troSkova Nacionalnom uredu za CEEPUS.


https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en

