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Vodic za preZivljavanje za nove Erasmus+ koordinatore

(i one koji se tako osjecaju)

Odlazna studentska mobilnost

Prijava za sredstva AMPEU

Krajem godine Europska Komisija objavljuje Poziv na podnosenje prijedloga za program Erasmus+ za iduéu

godinu, ciji je sastavni dio Erasmus+ Vodic. U okviru Poziva objavljuju se rokovi prijave za sve aktivnosti.
Za 2023. rok prijave za KA131 i KA171 je 23.2.2023. u 12:00 sati.
Relevantne informacije pronadite ovdje:

https://ampeu.hr/natjecaji/poziv-na-podnosenje-prijedloga-za-program-erasmus-za-2023-godinu

Obavijest o dodijeljenim sredstvima

Nakon uspjesne prijave za sredstva, AMPEU donosi Obavijest o rezultatima u kojoj se navode dodijeljena
sredstva za svako visoko uciliste, po aktivnostima koje su prijavljene (SMS — studenti studijski boravak,
SMP — studenti stru¢na praksa, STA — nastavno osoblje poducavanje, STT — nastavno i nenastavno osoblje
osposobljavanje).

Npr. u rezultatima se navodi: dodijeljeno je xy EUR za mobilnost xy studenata u svrhu studija. Iz tog
ukupnog iznosa financirate i kratkoro¢ne mobilnosti (ako ih provodite), i top-upove za studente s manje
mogucénosti i green travel (ako je primjenjivo). Dakle, potrebno je brinuti o svim tim ,,izdacima“ i planirati
ih kod odobravanja trajanja mobilnosti, vodeéi racuna o minimalnom i maksimalnom trajanju svake
aktivnosti.

Ugovor o dodjeli bespovratnih sredstava AMPEU

Nakon prihvacanja dodijeljenih sredstava, slijedi potpisivanje Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava s
AMPEU i isplata predujma u iznosu od 80% ukupno dodijeljenog budzeta.

U ugovoru se navodi trajanje projekta i niz drugih relevantnih podataka o kojima moramo voditi ra¢una te
uz sve njegove priloge spada u obaveznu literaturu tijekom i nakon provedbe projekta.
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Medu-institucijski sporazumi

Temelj za mobilnosti su medu-institucijski sporazumi, a temelj za sporazume — kompatibilnost i
komplementarnost (ishoda ucenja) studijskih programa.

S pocetkom 2023., sve nove sporazume potrebno je sklapati digitalno (kroz EWP - Erasmus+ Dashboard)
Povjerenstvo za rangiranje/odabir kandidata

Kako biste mogli odabrati sudionike mobilnosti, potrebno je na ustanovi imenovati povjerenstvo
rangiranje/odabir kandidata u sastavu barem 3 ¢lana. Preporuka je da se imenuju i zamjenski ¢lanovi u
slucaju sprijecenosti prvoimenovanih ili njihove prijave na isti natjecaj. Ovisno o strukturi ustanove,
povjerenstvo moZete imenovati na period trajanja projekta ili na duZi period (npr. trajanje programskog
razdoblja).

Natjecaji
Kako koncipirati natjecaj?

Savjet za pocetak — keep iz simple. Vazno da ima sve nuzne informacije: za Sto (koju aktivnost) se raspisuje,
temeljem Cega, gdje se moze otidi, kriteriji odabira, obvezne kategorije studenata za manje mogucénosti,
do kada je otvoren, kada se ocekuju rezultati..

PretraZite web stranice ustanova u RH koje su usporedive s vaSom, pogledajte njihove natjecaje i skrojite
(po moguénosti uz pomoc pravne sluzbe) tekst koji ¢ete objaviti. Na temelju prvog iskustva vidjet ¢ete Sto
moZete promijeniti, Sto je bilo dobro a Sto treba popraviti.

Ako na raspolaganju nemate puno mobilnosti, a neizvjesno je koliko interesa na ustanovi postoji, mozete
odrediti neki krajnji rok prijave, uz napomenu ,,ili dok se sredstva ne istrose”.

U slucaju nedovoljnog broja kandidata, natjecaj mozete produziti, ako to nece biti u koliziji s rokovima za
prijavu na inozemnim ustanovama.

Info dani

Neposredno prije i tijekom trajanja natjeaja potrebno je organizirati info dane na kojima cete Siroj
akademskoj populaciji pojasniti sve ispocetka — Sto je Erasmus, zasto Erasmus i kako Erasmus.

Ako imate barem jednog bivSeg sudionika mobilnosti, obavezno ih pozovite da iz prve ruke podijele svoje
iskustvo.
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Sto poslije natjecaja?

Odluka o odabiru

- selekcijski postupak (odabir kandidata) temeljem kriterija navedenih u Natjecaju

- objava rezultata: donosi se odluka o odabiru kandidata u kojoj se naznacuju i kandidati na listi ¢ekanja,

akoje

vise kandidata od trenutno dostupnih sredstava. Svakako planirajte listu ¢ekanja za slucaj odustanka

nekog od odabranih kandidata. Uzmite u obzir i mogucénosti transferiranja sredstava izmedu aktivnosti,
vodecdi racuna o pravilima navedenima u Ugovoru o bespovratnim sredstvima.

- odabranim kandidatima se Salju upute o daljim obvezama

Prije mobilnosti

Nominacije, partner data sheet, (O)LA, prihvatno pismo

a)

b)

SMS:

Salje se nominacija prihvatnoj ustanovi. Potrebno je provjeriti kad su rokovi za prijavu na
prihvatnim ustanovama te na iste upozoriti studente. Studenti trebaju preuzeti odgovornost za
pracenje rokova i potrebne prijavne dokumentacije.

Student se prijavljuje na prihvatnu Ustanovu sa svim dokumentima koje prihvatna ustanova
zahtijeva (Online Learning Agreement (OLA), prijava za dom i slicno). Korisno je od partnera
zatraziti Erasmus Data Sheet (dokument u kojem su navedeni svi kontakti i relevantne informacije
te isti izraditi i za svoju ustanovu).

U OLA student upisuje A) kolegije koje ¢e slusati na prihvatnoj ustanovi i B) kolegije koje bi slusao
da je ostao doma a koje ¢e zamijeniti oni pod A) ako ih poloZi. Mati¢na ustanova moze prethodno
utvrditi koliki je minimum ECTS bodova koje student upisuje na prihvatnoj ustanovi te koji je
minimum poloZenih bodova s kojima se mora vratiti s mobilnosti u odnosu na trajanje iste. OLA
potpisuju student i mati¢na ustanova.

prihvatna ustanova Salje potpisani OLA i prihvatno pismo (Acceptance Letter)

SMP

Potvrda o prihvacanju studenta na praksu od strane inozemne ustanove (Confirmation Letter) u
kojem su navedeni datumi mobilnosti, vjestine potrebne i vjestine koje ée se stedi, detalji o
priznavanju i osiguranju

Student sastavlja LA for Traineeships koji mu potpisuju mati¢na i prihvatna ustanova kao dokaz
prihvadanja
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Osiguranje

Obveza je mati¢ne ustanove studenta upoznati s obvezom posjedovanja odgovarajuceg osiguranja za
cijelo vrijeme trajanja mobilnosti.

Europsko zdravstveno osiguranje (EKZO) pokriva samo hitne slucajeve te nije zamjena za policu
zdravstvenog osiguranja koja nudi niz drugih pokri¢a poput repatrijacije. U ugovoru s korisnikom stoji ta
odredba.

Studenti na struénoj praksi moraju imati putno zdravstveno osiguranje, osiguranje od nezgode te
osiguranje od odgovornosti.

Potpisivanje ugovora o financijskoj potpori sa studentom

Nakon Sto ste sigurni da je student izvrSio sve obveze prije mobilnosti, sklapa se ugovor o financijskoj
potpori s korisnikom (obrazac dostupan na stranicama AMPEU) te slijedi isplata potpore.

Preporuca se isplatiti 80% sredstava prije mobilnosti, a preostali iznos po povratku s mobilnosti i
izvrSavanju preostalih obveza od strane studenta.

Tijekom mobilnosti

Student mozZe unutar 5 tjedana napraviti promjene u Learning agreementu koje trebaju biti odobrene od
strane obje ustanove.

Nakon mobilnosti

Nakon mobilnosti student je duZan dostaviti dokaznu dokumentaciju:
a) SMS

- prijepis ocjena

- Statement of Host Institution — potvrda u kojoj su potvrdeni datumi pocetka i zavrSetka aktivnosti fizicke
mobilnosti

b) SMP
- prijepis rada (Transcript of work)

- Statement of Host Institution — potvrda u kojoj su potvrdeni datumi pocetka i zavrSetka aktivnosti fizicke
mobilnosti

Nakon Sto smo sigurni da su sve obveze izvrSene, moZzemo isplatiti preostali iznos potpore.
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Postupak priznavanja

Mati¢no visoko uciliSte duzno je studentu priznati sve Sto je upisano u LA a na prihvatnoj ustanovi
poloZeno i dokazano temeljem prijepisa ocjena.

Savjet: formirati povjerenstvo za priznavanje, konzultirati se s povjerenikom za ECTS na ustanovi.

Sastavila:

Ana Cosi¢, Erasmus+ koordinatorica Sveucili§ta u Splitu, temeljem inspirativnih pitanja i zaklju¢aka
kolegice Tomislave Maji¢, Erasmus koordinatorice na Veleucilistu Hrvatsko Zagorje Krapina, tijekom
bilateralnog posjeta u prosincu 2022.

Dokument je zamisljen kao zZivi dokument kojeg éemo nadopunjavati u skladu s potrebama novih kolega
Erasmus koordinatora.



